	“Койгорт ”

муниципальн(й районса

администрация
	
	Администрация 

 муниципального района 

“Койгородский”

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	

	
	ШУÖМ
	

	от
	30 июня
	2011  г.
	№ 
	55/06

	
с. Койгородок
	


 Об утверждении Положения

 о порядке формирования и 

ведения реестра муниципальных
услуг МО МР «Койгородский»
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного  самоуправления, повышения эффективности их взаимодействия с гражданами и организациями в ходе предоставления (исполнения) муниципальных услуг в соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального района «Койгородский»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг МО МР «Койгородский» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2.Утвердить форму Реестра муниципальных услуг МО МР «Койгородский» (далее – Реестр) согласно приложению № 2.

           3.Возложить обязанность по формированию и ведению реестра на ведущего программиста управления делами администрации МР «Койгородский».
4.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».
Глава МР «Койгородский» -







руководитель администрации района                                                   Ю.А.Перепаденко 
Приложение  № 1

к постановлению 

администрации МР «Койгородский»

от 30 июня 2011 г. №  55/06

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг 

муниципального района  «Койгородский».

I.   Общее положение

1. Настоящее Положение о порядке ведения Реестра муниципальных услуг МР «Койгородский» (далее – Порядок) разработано на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет».

2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг ( далее – Реестр) является формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района «Койгородский» (далее по тексту – администрация) заявителям на территории МР «Койгородский», размещение необходимых сведений о муниципальных услугах, оказываемых администрацией, подведомственными бюджетными учреждениями, другими организациями, перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, в случае, если это не запрещено законодательством РФ.

3. В Реестре отражаются все муниципальные услуги, предоставляемые (исполняемые) администрацией и подведомственными бюджетными учреждениями, а также услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией, подведомственными бюджетными учреждениями и другими организациями, участвующими в оказании услуг.

4. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги, оказываемые (исполняемые) исполнительным органом местного самоуправления и муниципальными учреждениями:

- в части решения вопросов местного значения в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения исполнительному органу местного самоуправления;

- в части, не относящихся к вопросам местного значения и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих действующему законодательству РФ.

- в части, о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации МР «Койгородский», отраслевыми (функциональными) органами  администрации МР «Койгородский».

- в части, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальных услуг. Необходимой и обязательной услугой является услуга, в результате оказания которой заявитель получает документ, который требуется предъявить при обращении за предоставлением муниципальной услуги.

- в части, об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.

- в части, об исполнителях муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями.

-  иные сведения, установленные правовыми актами администрации МР «Койгородский». 

II.  Функции ответственного по ведению Реестра.

Ответственный за ведения Реестра:

а) осуществляет ведение Реестра, представляющее собой проверку содержания сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией, подведомственными бюджетными учреждениями, сведений об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

б) осуществляет мониторинг и анализ сведений об услугах, размещенных в Реестре;

в) обеспечивает актуализацию и хранение информации, содержащейся в Реестре;

г) осуществляет контроль за предоставлением информации, предусмотренной настоящим Положением, для формирования Реестра структурными подразделениями и специалистами администрации.

III.  Принципы ведения Реестра.

Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых ( исполняемых) на территории МР «Койгородский» в Реестр;

-   полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

-   публичности Реестра;

-  периодичности пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

IV.  Порядок ведения Реестра.

1. Ведение реестра осуществляется в электронной форме с использованием муниципальной информационной системы сотрудником администрации, уполномоченным на ведение Реестра соответствующим распоряжением администрации.

В процессе ведения Реестра сотрудник администрации осуществляет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от отраслевых (функциональных) органов, подразделений администрации, муниципальных учреждений, ответственных за организацию предоставления соответствующих услуг (исполнения функций);

- методическое обеспечение ведения Реестра;

- организацию предоставления сведений из Реестра;

- внесение в реестр обоснованных изменений сведений об услугах на основании постановлений администрации МР «Койгородский»;

- исключение услуги из Реестра

- контроль за соблюдением правил ведения Реестра.  

2. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электром носителях по единой системе сора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

3. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется постановлением администрации по представлению сотрудника администрации, ответственного за ведение Реестра, на основании изменений действующего законодательства РФ, РК, и муниципальных правовых актов.

4. Реестр подлежит размещению на официальном сайте МР «Койгородский» в сети «Интернет»

5. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги (функции) в форме выписки из Реестра.  

6. Сведения из Реестра предоставляются пользователю безвозмездно.

V. Ответственность.

          Лица, администрации МР  «Койгородский» ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах, направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка их направления для размещения.
Приложение  № 2
Утверждено постановлением 

администрации МР «Койгородский»

от 30 июня 2011 г. №  55/06

ФОРМА РЕЕСТРА
муниципальных услуг муниципального образования
муниципального района "Койгородский"
Муниципальные услуги,
предоставляемые структурными подразделениями
администрации муниципального района "Койгородский", отраслевыми
(функциональными) органами администрации муниципального района «Койгородский»
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