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администрация
	
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	30 января 
	2012 г.
	
	№ 02/01



            (с. Ужга, Республика Коми)
«Об утверждении Положения о порядке и условиях

оплаты труда руководителей, специалистов 

централизованной бухгалтерии при 
администрации сельского поселения «Ужга»

           В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях формирования мотивации к повышению качества и результативности труда работников централизованной бухгалтерии при администрации сельского поселения «Ужга» постановляю:

1. Утвердить Положение о порядке и условиях оплаты труда руководителей, специалистов централизованной бухгалтерии при администрации сельского поселения «Ужга», согласно приложению N 1.
2. Главе сельского поселения «Ужга»:

2.1. Привести штатные расписания в соответствие с настоящим Положением;

2.2. Разработать условия и порядок назначения выплат стимулирующего характера, критерии оценки результативности и качества работы работников, в соответствии с настоящим Положением и закрепить локальным правовым актом.

3. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего Постановления, производить в пределах и за счет бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования на очередной финансовый год на функционирование соответствующих отраслей.

4. Признать утратившим силу:

- Постановление главы сельского поселения «Ужга» от 29 мая 2006 г. N 09/05 "Об оплате труда работников централизованных бухгалтерий при сельском поселении «Ужга».

5. Настоящее Постановление вступает в силу с 1 января 2012 года.

Глава сельского поселения «Ужга»                                             Г.В. Карманова
Приложение N 1

к Постановлению

главы сельского поселения «Ужга»

от  30 января 2012 г. N 02/01
Положение

о порядке и условиях оплаты труда руководителей, специалистов централизованной бухгалтерии при администрации сельского поселения «Ужга»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает размеры и условия оплаты труда, а также порядок формирования фонда оплаты труда руководителей, специалистов (далее - работники) централизованной бухгалтерии при администрации, обслуживающих муниципальные учреждения.

1.2. Оплата труда работников централизованных бухгалтерий осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования сельского поселения «Ужга».

1.3. Оплата труда работников (заработная плата) централизованных бухгалтерий устанавливается в зависимости от квалификации работника, сложности, количества, качества и условий выполняемой работы, компенсационных выплат (доплаты и надбавки компенсационного характера, в том числе за работу в особых климатических условиях) и стимулирующих выплат (доплаты и надбавки стимулирующего характера, премии).

2. Установление должностных окладов

2.1. Должностные оклады работникам централизованных бухгалтерий устанавливаются в соответствии с замещаемой должностью и в соответствии с приложением N 1 к настоящему Положению.

2.2. Определение размера должностных окладов в штатном расписании производится с учетом квалификации работника (наличия специального образования и профессионального опыта), выполняемых обязанностей разной сложности без учета компенсационных, стимулирующих выплат.

3. Установление стимулирующих выплат

3.1. К выплатам стимулирующего характера относятся выплаты, направленные на стимулирование работника к качественному результату труда, а также как поощрение за выполненную работу, в том числе:

1) Надбавка за особые условия труда (за выполнение ответственной работы, срочности ее выполнения), за сложность (выполнение особо важных и сложных заданий), напряженность, высокие достижения в труде.

2) Надбавка за стаж непрерывной работы, выслугу лет в централизованных бухгалтериях.

3) Премиальные выплаты по итогам работы.

Выплаты стимулирующего характера устанавливаются работнику с учетом критериев, позволяющих оценить результативность и качество его работы.

3.2. Ежемесячная надбавка за особые условия труда, за сложность, напряженность, высокие достижения в труде устанавливается в процентном соотношении к должностному окладу в соответствии с приложением N 2 к настоящему Положению на основании оценки результативности и качества работы деятельности работника. 

Конкретный размер надбавки устанавливается на основании приказа руководителя администрации.

3.3. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет устанавливается и выплачивается в соответствии с приложением N 2 к настоящему Положению.

3.4. Премирование работников производится за фактически отработанное время по результатам работы за месяц в размере 25% месячного фонда оплаты труда.

Премия выплачивается по приказу руководителя.

Премия выплачивается за фактически отработанное время без учета отпуска, в том числе учебного, временной нетрудоспособности.

Снижение размера премии работникам централизованных бухгалтерий полностью или частично может производиться по итогам работы за месяц за следующие недостатки и упущения в размерах:

1) за нарушение сроков исполнения документов и отчетности - до 100%;

2) за факты нарушения трудовой дисциплины - до 50%;

3) за рост кредиторской задолженности и несвоевременные платежи - до 50%.

Работники, в отношении которых применено дисциплинарное взыскание, лишаются премии на 100% за тот месяц, в котором применено взыскание.

Лишение премии полностью или частично осуществляется приказом руководителя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4. Материальная помощь

4.1. Работникам централизованных бухгалтерий выплачивается материальная помощь в размере двух должностных окладов в год с учетом районного и северного коэффициента два раза в год равными частями.

 Работники, не отработавшие полный календарный год, имеют право на материальную помощь в размере пропорционально отработанному в этом году времени.

4.2. Работникам централизованной бухгалтерии при наличии экономии средств по фонду оплаты труда может выплачиваться единовременная материальная помощь:

- к юбилейным датам (50, 55, 60 лет);

- на погребение близких родственников;

- в случае стихийных бедствий (пожар, наводнение и т.д.);

- в других трудных жизненных ситуациях.

Основанием для рассмотрения вопроса о выделении работнику дополнительной материальной помощи является его заявление на имя руководителя с приложением подтверждающих документов.

5. Порядок формирования фонда оплаты труда

5.1. При формировании фонда оплаты труда сверх суммы средств, направляемых на выплату должностных окладов, предусматриваются нормативы размеров средств для выплаты в расчете на год:

1) на установление выплат стимулирующего характера:

- надбавка за особые условия труда, за сложность, напряженность, высокие достижения в труде - в размере не более 12 должностных окладов в расчете на год;

- надбавка за стаж непрерывной работы, выслугу лет в централизованных бухгалтериях - в размере не более 3 должностных окладов в расчете на год;

- премиальные выплаты - в размере не более 3 должностных окладов с учетом надбавки за особые условия труда, за сложность, напряженность, высокие достижения в труде и надбавки за выслугу лет в расчете на год;
2) на выплату материальной помощи в размере не более 2 должностных окладов с учетом надбавки за особые условия труда, за сложность, напряженность, высокие достижения в труде и надбавки за выслугу лет в расчете на год;
3) на выплату районного коэффициента и процентной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

5.2. Фонд оплаты труда работников централизованных бухгалтерий формируется с учетом районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате, установленных для данной местности в порядке, установленном федеральным законодательством.

Приложение N 1
к Положению

о порядке и условиях оплаты 
труда руководителей, специалистов

централизованных бухгалтерий

при  администрации

Должностные оклады руководителей, специалистов централизованных бухгалтерий при  администрации сельского поселения «Ужга»

	Наименование должностей               
	Месячный должностной оклад (руб.)

	
	при обслуживании до

10 подведомственных учреждений
	при обслуживании свыше 10 подведомственных учреждений

	Главный бухгалтер                                   
	4112
	


                                                                                                                     Приложение N 2

к Положению

о порядке и условиях

оплаты труда руководителей,

специалистов 

централизованных бухгалтерий

при  администрации

ВЫПЛАТЫ

СТИМУЛИРУЮЩЕГО ХАРАКТЕРА

1. Ежемесячная надбавка за особые условия труда, за сложность, напряженность, высокие достижения в труде к должностным окладам руководителей и специалистов централизованной бухгалтерии
	Наименование должностей
	Размер ежемесячной надбавки

(в процентах к месячному  должностному окладу)

	
	при обслуживании до 

10 подведомственных учреждений
	при обслуживании свыше 

10 подведомственных учреждений

	Главный бухгалтер                          
	100
	


2. Ежемесячная надбавка за выслугу лет к должностному окладу руководителей, специалистов централизованных бухгалтерий, порядок ее назначения и выплаты

Общие положения

1. Выплата ежемесячных надбавок за выслугу лет к должностным окладам руководителей, специалистов централизованных бухгалтерий (далее именуется надбавка за выслугу лет) производится дифференцированно в зависимости от стажа работы, дающего право на получение этой надбавки, в следующих размерах:

  при стаже работы                   размер надбавки (в процентах к

                                     месячному должностному окладу)

    от 1 года до 5 лет                                      10;

    от 5 до 10 лет                                          15;

    от 10 до 15 лет                                         20;

    свыше 15 лет                                            30.

2. Назначение и выплата надбавки за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях производится в установленном порядке и размерах, и относится к компенсационным выплатам.

3. Настоящее Положение не распространяется на лиц, работающих по совместительству.

II. Исчисление стажа работы, дающего право

на получение надбавки за выслугу лет

1. В стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу лет, включается:

а) время работы в централизованных бухгалтериях при сельских поселениях.

б) время действительной срочной военной службы, если работник до призыва на военную службу работал в централизованных бухгалтериях, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, и поступил после увольнения с этой службы на работу в данные организации в течение трех месяцев (не считая времени переезда);

в) время обучения с отрывом от работы в образовательных учреждениях для повышения квалификации и профессиональной переподготовки, если работник до этого работал в централизованных бухгалтериях, указанных в подпункте "а" настоящего пункта;

г) время частично оплачиваемого отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и дополнительного отпуска без сохранения заработной платы по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет женщинам, состоящим в трудовых отношениях с централизованными бухгалтериями, указанными в подпункте "а" настоящего пункта.

Периоды работы (службы), включаемые в стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу лет в соответствии с настоящим Положением, суммируются.

2. В стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу лет, не засчитывается время трудовой деятельности в должностях, с которых работник уволен за виновные действия в соответствии с законодательством.

III. Порядок начисления и выплаты надбавки

за выслугу лет

1. Надбавка за выслугу лет начисляется исходя из должностного оклада работника, без учета доплат и надбавок и выплачивается ежемесячно одновременно с заработной платой.

При временном заместительстве надбавка за выслугу лет начисляется на должностной оклад по основной работе.

2. Надбавка за выслугу лет входит в состав заработка, на который начисляются районный коэффициент и процентная надбавка за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

3. Надбавка за выслугу лет учитывается во всех случаях исчисления среднего заработка.

4. Надбавка за выслугу лет выплачивается со дня возникновения права на назначение этой надбавки, в том числе при возникновении такого права в период исполнения государственных обязанностей, во время обучения с отрывом от работы в образовательных учреждениях, повышения квалификации и профессиональной переподготовки, и в других случаях, при которых за работником сохраняется средний заработок.

5. Назначение надбавки за выслугу лет производится на основании приказа руководителя учреждения по представлению комиссии по установлению трудового стажа.

6. При увольнении работника надбавка за выслугу лет начисляется пропорционально отработанному времени, и ее выплата производится при окончательном расчете.

IV. Порядок установления стажа работы, дающего право

на получение надбавки за выслугу лет

1. Стаж работы для выплаты надбавки за выслугу лет определяется комиссией по установлению трудового стажа, образованной в учреждении.

2. Состав комиссии утверждается руководителем учреждения.

3. Основным документом для определения общего стажа работы, дающего право на получение надбавки за выслугу лет, является трудовая книжка. При отсутствии трудовой книжки, а также в тех случаях, когда в трудовой книжке нет необходимых записей и (или) содержатся неправильные или неточные сведения о периодах работы, в подтверждение трудового стажа принимаются справки и иные доказательства, подтверждающие соответствующие периоды работы.

4. Решение комиссии оформляется протоколом, который направляется в кадровую службу организации и доводится до работника, стаж которого устанавливается. Кадровая служба учреждения ведет специальный учет наступления сроков для начисления надбавки за выслугу лет.

V. Порядок контроля и ответственность за соблюдение

установленного порядка начисления надбавки

за выслугу лет

1. Ответственность за своевременный пересмотр у работников централизованных бухгалтерий размера надбавки за выслугу лет, как правило, возлагается на кадровые службы учреждения или на лицо, отвечающее за вопросы кадровой службы.

2. Индивидуальные трудовые споры по вопросам установления стажа для назначения надбавки за выслугу лет или определения размеров этой надбавки рассматриваются в установленном законодательством порядке.
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	19  марта 
	2012 г.
	
	№ 08/03


            (с. Ужга, Республика Коми)

Об утверждении плана мероприятий

по охране труда в администрации 

сельского поселения «Ужга» 

        В соответствии со статьями 210, 212, 226 Трудового кодекса РФ, в целях реализации государственной политики в области охраны труда, обеспечения здоровья и безопасных условий труда в администрации сельского поселения «Ужга»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить план мероприятий по охране труда в администрации сельского поселения «Ужга» согласно приложению.
      2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                      Г.В. Карманова

Приложение

к постановлению главы

сельского поселения «Ужга» 
№ 08/03 от 19.03.2012 г.

План мероприятий по охране труда 

в администрации сельского поселения «Ужга» 

на 2012-2014 годы

	№

п/п
	Наименование  мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Разработка и утверждение плана мероприятий в области охраны труда
	Iкв.2012 г.
	Глава сельского поселения

	2
	Создание санитарно- бытовых условий для работников администрации сельского поселения 
	2012-2014 гг
	Глава сельского поселения

	3
	Обучение по охране труда специалистов администрации сельского поселения
	2012-2014 гг
	Глава сельского поселения

	4
	Техническое оснащение рабочих мест специалистов администрации сельского поселения
	2012-2014 гг
	Глава сельского поселения

	5
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	20 марта 
	2012 г.
	
	№ 09/03


            (с. Ужга, Республика Коми)

Об утверждении правил содержания
и благоустройства территории 

сельского поселения «Ужга» 
В соответствии Федерального Закона от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ « О санитарно- эпидемиологическом благополучии населения» (в ред. от 01.12.2005г.), п.19 ст.9 Устава муниципального образования сельского поселения «Ужга»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила содержания и благоустройства территории сельского поселения «Ужга»,  согласно приложению.

2. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций независимо от ведомственной принадлежности обеспечить своевременное и полное выполнение правил содержания и благоустройства территории сельского поселения «Ужга».
3. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах. 

4. Контроль за  выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»                                            Г.В. Карманова 

Приложение
к постановлению главы 

сельского  поселения «Ужга» 

от 20.03.2012 г. № 09/03

ПРАВИЛА  БЛАГОУСТРОЙСТВА  

ТЕРРИТОРИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
 СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  «УЖГА»
1. Общие правила
        1.1 Правила благоустройства территории муниципального образования сельского поселения «Ужга» в соответствии с действующим законодательством устанавливает порядок организации благоустройства и озеленения территории очистки и уборки  территории  населенных  пунктов  и  обязательны  для   всех  физических и  юридических  лиц,  независимо  от  их  организационно – правовых  форм.
       1.2. В  настоящих  Правилах  используются понятия:

- благоустройство – комплекс мероприятий, направленных  на  обеспечение  и  улучшение  санитарного и эстетического состояния территории муниципального образования, повышения комфортности условий проживания для жителей муниципального  образования, поддержание единого архитектурного облика населенных пунктов  муниципального  образования;

 - уборка территорий – виды деятельности, связанные со  сбором, вывозом  в  специальные  отведенные  для  этого  места  отходов  деятельности  физических и  юридических  лиц, другого мусора, снега, а также иные мероприятия, направленные на обеспечение  экологического  и  санитарно  - эпидемиологического  благополучия  населения  и  охрану  окружающей  среды.

-  домовладелец – физическое (юридическое) лицо, пользующееся (использующее)  жилым  помещением, находящимся  у  него  на  праве  собственности,  или  по  договору (соглашению)  с  собственником  жилого  помещения  или  лицом, уполномоченным: собственником;

· прилагающая  территория  - участок  территории  с  газонами, архитектурными   объектами  малых  форм  и  другими  сооружениями, непосредственно  примыкающий  к  границе  земельного  участка, принадлежащего  физическому  или  юридическому  лицу  на  праве собственности, аренды, постоянного (бессрочного)  пользования,  пожизненного  наследуемого  владения.

Границы  прилегающих  территорий, если  иное  не установлено  договорами  аренды  земельного  участка, безвозмездного  срочного  пользования  земельным  участком, пожизненного  наследуемого владения определяются: 
       1) На  улицах   с  двухсторонней  застройкой  по  длине  занимаемого  участка,  по  ширине  - до  оси  проезжающей  части  улицы;

       2) На  улицах  с  односторонней  застройкой  по  длине  занимаемого  участка, а по ширине – на  всю  ширину  улицы,  включая  противоположный  тротуар  и 10  метров  за  тротуаром;

       3) На  дорогах, подходах  и  подъездных  путях  к  промышленным  организациям, а также  к  жилым  микрорайонам, карьерам, гаражам, складам  земельным  участкам - по всей длине дороги, включая  10-метровую зеленую  зону;  

       4) На  строительных  площадках – территория  не менее  15  метров  от   ограждения  стройки  по  всему  периметру;

       5) Для некапитальных объектов торговли, общественного питания и бытового  обслуживания  населения – в радиусе  не  менее  10  метров;

        - территория общего пользования – прилегающая  территория  и другая  территория  общего пользования (территория  парков, скверов, рощ, садов, бульваров, площадей,  улиц  и  т.д.);

       - восстановительная стоимость зеленых насаждений – материальная компенсация  ущерба, выплачиваемая за нанесение вреда зеленым насаждениям, находящимся  в муниципальной  собственности, взимаемая при санкционированных  пересадке  или  основе  зеленых  насаждений, а   также  при  их  повреждении  или  уничтожении;
       - зеленые насаждения - древесные, кустарниковые и травянистые растения, расположенные  на  территории  населенных  пунктов;

       - место временного хранения отходов – контейнерная площадка, контейнеры, предназначенные  для  сбора твердых  бытовых  отходов;

       - производитель  отходов  - физическое  или юридическое  лицо,  образующее  отходы  в результате  своей  деятельности.

2. Уборка  территории  муниципального  образования.

       2.1. Физические и «юридические лица» независимо от их организационно – правовых  форм, обязаны обеспечить своевременную и качественную очистку и уборку  принадлежащих им на праве собственности или ином  вечной  праве  земельных  участков и прилагающих территорий в соответствии с действующим законодательством,  настоящими  Правилами  с  порядком  сбора, вывоза  и   утилизации  бытовых  отходов, утверждаемых  решением  представительного  органа  муниципального  образования.

       Организацию  уборки  иных  территорий  осуществляют  местная  администрация  муниципального образования, по соглашениям  со  специализированными  организациями  в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального  образования.

      2.2. Каждая промышленная организация обязана создать защитные зеленые полосы, оградить жилые кварталы от производственных сооружений, благоустроить  и  содержать  в  исправности  и чистоте выезды  из  организации  и  строек  на  магистрали  и улицы.

      2.3. На территории муниципального образования запрещается накапливать и размещать  отходы  и мусор в  несанкционированных   местах.

     Лица, разместившие отходы в несанкционированных местах, обязаны за свой счёт  провести  уборку   и  очистку данной  территории,  а при  необходимости - рекультивацию  земельного  участка.

      В случае невозможности установления лиц, разместивших отходы на несанкционированных свалках, удаление отходов и рекультивация территорий свалок  производится за счет лиц, обязанных обеспечить уборку данной территории в  соответствии  с  пунктом  2.1. Правил.

      2.4. Сбор и вывоз отходов и мусора осуществляется  по  контейнерной или бестарной   системе  в  порядке, установленном  действующими  нормативными  правовыми  актами.
      2.5. На территории общего пользования муниципального образования запрещается  сжигание  отходов  и  мусора.

      2.6. Организация  уборки территорий муниципального образования осуществляется  на  основании использования показателей нормативных объемов образования отходов их производителей.

     2.7. Вывоз бытовых отходов и мусора из жилых домов, организаций торговли и общественного питания, культуры, детских и лечебных заведений осуществляется указанными организациями и домовладельцами, а также иными производителями  отходов  либо  на  основании  договоров   со  специализированными  организациями.

     Вывоз строительного мусора от ремонта производится силами лиц осуществляющих  ремонт, в специально отведенные  для этого места.

     Запрещается складирование строительного мусора в места временного хранения  отходов. 
     2.8. Для сбора отходов и мусора физические и юридические лица, указанные в пункте 2.1. Правил организуют место временного хранения отходов, осуществляют его уборку и техническое  обслуживание.

     Размещение места временного хранения отходов определяется постановлением местной администрации муниципального образования по месту нахождения предполагаемого  временного  хранения  отходов.

     2.9. В случае если производитель отходов, осуществляющий свою бытовую и хозяйственную деятельность на земельном участке, в жилом или нежилом помещении на основании договора аренды или иного соглашения с собственником, не организовал сбор, вывоз и утилизацию отходов самостоятельно, обязанности по сбору, вывозу и  утилизацию отходов данного производителя отходов возлагается на собственника, вышеперечисленных объектов недвижимости, ответственного за уборку территорий в соответствии с Правилами.

    2.10. Для предотвращения засорения улиц, площадей, скверов и других общественных мест отходами устанавливаются специально предназначенные для временного хранения отходов емкости малого размера – не более 0, 35 куб. м (урны, баки). Установка емкостей для временного хранения отходов и их очистка осуществляется лицами, ответственными   за  уборку соответствующих территорий  в соответствии с пунктом 2.1. Правил.  
      Урны (баки) должны содержаться в исправном и опрятном состоянии, очищаться по мере накопления мусора и не реже одного раза в месяц промываться и дезинфицироваться.
     2.11. Удаление с контейнерной площадки и прилегающей к ней территории отходов, высыпающихся при выгрузке из контейнеров в мусоровозный транспорт, производят  работники  организации,  осуществляющей  вывоз  отходов.

     2.12. Вывоз отходов должен осуществляться способами, исключающими возможность их потери при перевозке, создания аварийной ситуации, причинения  транспортируемыми  отходами  вреда  здоровью людей и  окружающей среде.

       Вывоз  опасных  отходов  осуществляется  организациями,  имеющими  лицензию, в соответствии  с  требованиями  законодательства  Российской  Федерации.

     2.13. При уборке в ночное время должны принимать меры, предупреждающие  шум.

     2.14. Уборку и очистку автобусных остановок производят организации, в обязанность которых  входит уборка территорий улиц, на которых расположены эти остановки.

     2.15. Эксплуатация и содержание в надлежащем санитарно–техническом состоянии водоразборных колонок, в том числе их очистка от мусора, льда и снега, а также обеспечение безопасных подходов к ним колонок, в том числе их очистка от мусора, льда  и снега, а также обеспечение безопасных подходов к ним.

     2.16.Уборка мостов, путепроводов, пешеходных переходов производится организациями, обслуживающими  данные объекты.

     2.17. Запрещается устройство наливных помоев, разлив помоев и нечистот за территорией домов и улиц,  вынос мусора на уличные проезды.

     2.18. Содержание и эксплуатация санкционированных мест хранения и утилизации  отходов и другого мусора осуществляется в порядке установленном нормативными  правовыми  актами.
     2.19. Железнодорожные пути, проходящие в черте населенных пунктов муниципального образования в пределах отчуждения (откосы выемок и насыпей, переезды, переходы через пути убираются и содержаться силами и средствами железнодорожных  организаций, эксплуатирующих  данные  сооружения).

     2.20. Уборка и очистка территорий для размещения и эксплуатации линий  электропередач, осуществляется организациями, эксплуатирующими указанные сети и линии электропередач. В случае если указанные в данном пункте сети являются бесхозными, уборку и очистку территорий осуществляет организация, с которой  заключен договор  об обеспечении  сохранности  и  эксплуатации  бесхозного имущества.

     2.21. Сбор брошенных на улицах предметов, создающих помехи дорожному движению, возлагаются  на организации, обслуживающие данные объекты.

     2.22. Органы местного самоуправления могут на добровольной основе привлекать  граждан для выполнения работ по уборке, благоустройству и озеленению территории  муниципального  образования.

    Привлечение граждан к выполнению работ по уборке, благоустройству и озеленению  территории муниципального образования осуществляется на основании постановления  главы  местной  администрации  муниципального  образования.

3. Особенности  уборки  территории муниципального  образования 

в весенне-летний период.

      3.1. Весенне-летняя уборка производится  с  15  апреля  по  15  октября и  предусматривает    уборку  проезжей  части  улиц, тротуаров, площадей. 

       В зависимости  от климатических  условий  постановлением  главы  местной   администрации муниципального  образования  период  весенне-летней  уборки  может  быть  изменен.

      3.2. Уборке  подвергается  вся  ширина  проезжей  части  улиц  и площадей.

4.Особенности  уборки  территории муниципального  образования
в осенне-зимний период.

      4.1. Уборка  территории  муниципального  образования в  осенне-зимний   период  проводится  с 15 октября  по  15  апреля  и  предусматривает  уборку  и  вывоз   мусора, снега  и  льда,  грязи,  посыпку  улиц  песком  с  примесью  хлоридов.

      В зависимости  от  климатических   условий  постановлением  главы  местной  администрации  муниципального  образования  период  осенне-зимней  уборки  может  быть  изменен.
     4.2. Очистка  от  снега  крыш  и  удаление сосулек  возлагаются  на  владельцев  зданий  и  сооружений  и должны   производится  с обеспечением  мер безопасности;  назначение  дежурных,  ограждение  тротуаров, оснащение  страховочным  оборудованием лиц,  работающих  на  высоте.

     Снег  сброшенный  с  крыш, должен  немедленно  вывозится  владельцами  строений.  
     4.3. Все тротуары, дворы проезжей части улиц,  рыночные площади  и  другие  участки  должны очищаться от снега и обледенелого наката  под скребок и посыпаться  песком  до  8  часов  утра.

     4.4. При уборке улиц, проездов специализированными организациями  лица, указанные  в  пункте  2.1. Правил, обеспечивают  после  прохождения  снегоочистительной  техники  уборку  при - бордюрных лотков на расстоянии  0,5  м  и  расчистку  въездов, пешеходных  переходов  как  со  стороны  строений, так  и с противоположной  стороны  проезда,  если  там  нет  других  строений.
5.Порядок  содержания  элементов  внешнего   благоустройства.

     5.1. Общие требования к  содержанию   элементов внешнего  благоустройства.

     5.1.1. Содержание элементов внешнего благоустройства, включая работы по восстановлению и ремонту памятников мемориалов, осуществляется физическими и (или)  юридическими лицами, независимо от их организационно- правовых  форм, владеющими  соответствующими  элементами внешнего благоустройства на праве собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления, либо на основании соглашений с собственником  или  лицом, уполномоченным  собственником.

    Физические и юридические лица организуют содержание элементов внешнего благоустройства,  расположенных  на  прилегающих  территориях.
    Организацию содержания иных элементов внешнего благоустройства осуществляет местная администрация муниципального образования по соглашениям со  специализированными организациями в пределах средств, предусмотренных на эти  цели в  бюджете  муниципального  образования.

    5.1.2. Строительство и установка  оград, заборов, газонных  и  тротуарных  ограждений, киосков, ларьков, стендов для объявлений  и других устройств допускается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, субъекта Российской  Федерации, нормативными  правовыми  актами  органов  местного  самоуправления.
    5.1.3. Строительные  площадки  должны  быть  ограждены  по  всему  периметру  плотным  забором  установленного  образца. В  ограждениях  должно  быть  минимальное количество  проездов.

    Проезды, как правило, должны  выходить  на  второстепенные  улицы  и  оборудоваться  шлагбаумами  или воротами. Строительные  площадки  должны  иметь  благоустроенную  

проезжую  часть  не  менее  20  метров у  каждого  выезда  с  оборудованием  для  очистки  колес.

    5.2.Световые  вывески,  реклама  и  витрины.
    5.2.1. Установка всякого рода вывесок разрешается только после согласования эскизов с местной  администрацией  муниципального  образования.
    5.2.2. Организации, эксплуатирующие световые рекламы и вывески, обязаны ежедневно  включать их с наступлением темного времени  суток  и  выключать на ранее  отключения  уличного  освещения, но не позднее  наступления  светового  дня, обеспечивать  замену  перегоревших  газо-световых  трубок  и электроламп.

     В случае неисправности отдельных знаков рекламы или вывеска должны  выключаться  полностью.

    5.2.3. Витрины должны быть оборудованы специальными  осветительными  приборами.

    5.2.4. Расклейка газет, афиш, плакатов, различного рода объявлений и реклам разрешается только на специально установленных стендах.

    5.2.5. Очистку от объявлений опор электротранспорта, уличного освещения, цоколя зданий, заборов и других сооружений осуществляют организации, эксплуатирующие  данные  объекты.

    5.2.6. Размещение и эксплуатация средств наружной рекламы осуществляется в порядке, установленном решением представительного органа муниципального  образования.

    5.3. Строительство,  установка  и  содержание  малых  архитектурных  форм.

    5.3.1. Физические и юридические лица обязаны содержать малые архитектурные формы, производить их ремонт и окраску, согласовывая с местной администрацией  муниципального  образования.

    5.3.2. Окраску киосков, заборов, газонных ограждений и ограждений тротуаров, павильонов ожидания транспорта, стендов для объявлений, указателей остановок,  скамеек  необходимо  производить  не реже  двух  раз  в  год.

    5.3.3. Окраску каменных, металлических ограждений, фонарей уличного освещения, опор, трансформаторных будок и киосков, металлических ворот жилых, общественных и промышленных зданий необходимо производить не реже одного раза в год, а ремонт - по мере  необходимости.

     5.4. Ремонт  и  содержание  зданий  и сооружений.

    5.4.1. Эксплуатация  зданий  и сооружений,  их  ремонт  производятся   в  соответствии  с  установленными  правилами  и нормами  технической  эксплуатации.
    5.4.2. Текущий и капитальный ремонт, окраска фасадов зданий и сооружений производятся в зависимости от их технического состояния собственниками зданий либо  по соглашению с собственником иными лицами.

    5.4.3. Всякие  изменения  фасадов  зданий, связанные  с  ликвидацией  или  изменением  деталей, а также устройство новых и реконструкция существующих  оконных  и дверных  проемов, выходящих на главный фасад, производиться по согласованию с местной   администрацией  муниципального  образования.
     В иных случаях изменения фасадов зданий* а также устройство новых и  реконструкция существующих оконных и дверных проемов производиться по  согласованию  с местной  администрацией муниципального  образования.
     5.4.4. Запрещается   самовольное  возведение  хозяйственных  и  вспомогательных  построек  (дровяных  сараев, будок, гаражей, голубятен, теплиц и т.д.) без  получения  соответствующего  разрешения  местной   администрации  муниципального  образования.

      5.4.5. Запрещается загромождение и засорение дворовых территорий металлическим  ломом, строительным и бытовым мусором, домашней  утварью  и  другими   материалами.

      5.4.6. Руководители  организаций,  в  ведении  которых  находятся  здания, а  также  собственники  домов и  строений  обязаны  иметь: указатели  на  зданиях с  обозначением  наименования  улицы  и  номерных  знаков  утвержденного  образца, а на  угловых  домах             – названия  пересекающихся улиц: исправное   электроосвещение  во  дворах, у подъездов, на прилегающих  территориях и включать  его с наступлением  темноты.

6. Озеленение  территории муниципального  образования
       6.1. Озеленение  территории  муниципального  образования, работы  по содержанию  и восстановлению парков, зеленых зон, содержание и охрана лесов осуществляется  специализированными организациями по договорам с местной администрацией  муниципального образования в пределах средств, предусмотренных в бюджете   муниципального  образования  на  эти  цели.

       6.2. Физические  и юридические лица  в собственности  или  в  пользовании  которых  находятся земельные  участки,  обязаны  обеспечить   содержание  и сохранность  зеленых насаждений, находящихся  на  этих  участках, а также  прилегающих  территориях.

       6.3. Новые посадки деревьев и кустарников на территории улиц, цветочное  оформление скверов парков, а также капитальный ремонт и реконструкция объектов  допускается производить только по проектам, согласованным с  местной  администрацией   муниципального  образования.

      6.4. Лица,  указанные  в подпунктах  6.1. и 6.2.  Правил, обязаны:

      - обеспечивать своевременное проведение всех необходимых агротехнических  мероприятий (полив, рыхление, обрезка, сушка, борьба с вредителями и болезнями  растений, скашивание травы);
     - осуществлять  обрезку  и  вырубку  сухостоя  и аварийных  деревьев,  вырезку  сухих  и поломанных сучьев и вырезку веток, ограничивающих  видимость  технических  средств  регулирования дорожного движения, при наличии соответствующего разрешения, выданного  в  соответствии с   Правилами;

     - доводить до сведения органов местного самоуправления  обо всех  случаях  массового  появления  вредителей  и  болезней и принимать меры борьбы с ними, производить  замазку  ран  и  дупел  на  деревьях;

      - проводить  своевременный  ремонт  ограждений  зеленых  насаждений.

      6.5. На  зеленых  насаждениях  запрещается:

·  ломать деревья, кустарники,  сучья  и ветви, срывать  листья  и цветы.
·  ходить  и лежать  на молодых  посадках;

· разбивать  палатки  и  разводить костры;
· засорять  газоны,  дорожки  и  водоёмы;
· засорять  газоны, цветники, дорожки  и водоёмы;
· портить  скамейки, ограды;
· добывать из деревьев сок, делать надрезы, надписи, приклеивать к деревьям  объявления, номерные знаки, всякого рода  указатели провода и забивать в деревья  крючки и гвозди для подвешивания гамаков, качелей, верёвок, сушить белье на  ветвях;
· ездить  на  велосипедах,  мотоциклах,  лошадях,  тракторах  и автомашинах;
· мыть  автотранспортные  средства,  стирать  белье, а также  купать  животных  в  водоемах,  расположенных  на  территории  зеленых  насаждений;
· парковать автотранспортные  средства  на  газонах;
· пасти  скот;
· устраивать  ледяные  катки  и снежные  горки, кататься  на лыжах, коньках, санях, организовывать  игры, танцы, за исключением мест, отведенных  для этих целей;
· производить строительные и ремонтные  работы  без ограждений  насаждений  щитами, гарантирующими  защиту  их от повреждений;

· обнажать  корни  деревьев  на  расстоянии   ближе  1,5 м от ствола  и  засыпать  шейки  деревьев  землей  или   строительным  мусором;

· добывать  растительную  землю,  песок  и производить другие  раскопки;

· сжигать  листву и мусор на территории  общего  пользования  муниципального  образования.  

      6.6.  Запрещается   самовольная  вырубка  деревьев  и кустарников.
      6.7.  Снос  крупномерных  деревьев  и  кустарников.

           6.8. За вынужденный снос крупномерных деревьев и кустарников, берется  восстановительная  стоимость. 

6.9. Выдача  разрешена на снос  деревьев  и кустарников производиться  после  оплаты  восстановительной  стоимости.

6.10. За всякое  повреждение  или  самовольную вырубку зеленых насаждений, а также  за неприятие мер по охране и халатное  отношение  к  зеленым насаждениям  с  виновных  взимается восстановительная стоимость  поврежденных  или  уничтоженных  насаждений.

      6.11.Учёт, содержание, клеймение, снос, обрезка, пересадка деревьев  и  кустарников  производится силами и средствами; специализированной организации - на улицах, по которым проходят маршруты пассажирского  транспорта.
      6.12.Снос деревьев, кроме ценных пород деревьев и кустарников в зоне индивидуальной застройки осуществляется собственником земельных участков самостоятельно за счёт собственных средств.
7. Содержание  и  эксплуатация  дорог.

      7.1. С целью сохранения дорожных покрытий на территории муниципального  образования  запрещается:
· подвоз  груза волоком;

· сбрасывание при погрузочно-разгрузочных работ на улицах рельсов; бревен, железных балок, труб, кирпича, других тяжелых предметов и складирование их;

· движение и стоянка большегрузного транспорта на внутриквартальных пешеходных дорожках, тротуарах;

      7.2. Специализированные организации производят уборку территорий  муниципального образования  на основании соглашений с  лицами, указанными в пункте 2.1. Правил.

     7.3. Текущий и капитальный ремонт, содержание, строительство и реконструкция  автомобильных дорог общего пользования, мостов, тротуаров  и иных  инженерных сооружений  в  границах  муниципального образования  (за исключением автомобильных дорог  общего  пользования, мостов  и иных  инженерных сооружений   федерального и регионального  значения) осуществляется  специализированными  организациями  по договорам  с  местной  администрацией муниципального образования  в  соответствии  с  планом  капитальных  вложений.
     7.4. Эксплуатация, текущий  и капитальный ремонт дорожных знаков, разметки и иных  объектов обеспечения безопасности уличного движения осуществляется  специализированными  организациями  по договорам  с  местной  администрацией муниципального образования.

8. Освещение  территории   муниципальных  образований.

8.1.  Улицы, дороги, площади  и  общественные  территории, жилых домов, территории  организаций,  дорожные  знаки  и  указатели, элементы  информации  о населенных пунктах  должны  освещаться  в  темное  время  суток  по расписанию,  утвержденному  местной  администрацией  муниципального  образования.
Обязанность  по  освещению  данных  объектов  возлагаются  на  их  собственников  или уполномоченных  собственником  лиц.

8.2. Освещение  территории  муниципального  образования  осуществляется  энергоснабжающими  организациями  по договорам  с физическими  и юридическими  лицами.
8.3. Строительство, эксплуатация, текущий  и капитальный  ремонт  сетей  наружного  освещения улиц  осуществляется  специализированными  организациями  по договорам с местной  администрацией  муниципального  образования.

9. Проведение  работ при строительстве, ремонте, реконструкции коммуникаций.
9.1.При производстве  работ, связанных  с  необходимостью  восстановления  покрытия дорог, тротуаров  или газонов, разрешение  на производство  земляных работ выдается  только по согласованию  со  специализированной  организацией; обслуживающей  дорожное  покрытие,  тротуары, газоны.

            9.2. Сроки  производства  работ  устанавливаются  в  соответствии  с действующими  нормами  продолжительности  строительства  согласно  СниП.

9.3. Все  разрушения  и  повреждения  дорожных  покрытий, озеленения   и  элементов   благоустройства,  производственные  по вине  строительных  и ремонтных  организаций при производстве  работ, должны  быть  ликвидированы  в  полном  объеме  организациями, получившими  разрешение  на производство работ, в  сроки, согласованные с местной  администрацией  муниципального  образования.

10. Содержание  животных  в  муниципальном  образовании.

              10.1. Владельцы  животных  обязаны  предотвращать  опасное  воздействие своих животных  на других  животных  и людей, а также  обеспечивать  тишину   для окружающих  в  соответствии  с  санитарными  нормами, соблюдать  действующие  санитарно – гигиенические  и  ветеринарные  правила.

10.2. Запрещается  передвижение   сельскохозяйственных  животных  на  территории   муниципального образования  без  сопровождающих  лиц.

 10.3.  Выпас  сельскохозяйственных   животных  осуществляется  на специально  отведенных  местной  администрацией  муниципального   образования  местах выпаса  под  наблюдением  владельца или уполномоченного  им лица.

10.4. Отлову  подлежат собаки,  а также  кошки, независимо от породы и назначения находящиеся  на улицах  или  в иных  общественных местах  без  сопровождающего   лица.

10.5.Отлов  бродячих  животных  осуществляется  специализированными  организациями  по договорам с местной  администрацией  муниципального образования  в пределах  средств, предусмотренных  в  бюджете  муниципального  образования  на  эти  цели.
10.6. Порядок  содержания  домашних  животных  на  территории  муниципального  образования  устанавливается  решением  представительного  органа  муниципального  образования.

11. Праздничное  оформление  территории  муниципального  образования.

11.1. Праздничное  оформление  территории  муниципального  образования   выполняется  по решению  местной  администрации муниципального  образования  на период проведения  государственных  и городских(сельских) праздников, мероприятий, связанных  со  знаменательными   событиями.
Оформление  зданий, сооружений  осуществляется  их владельцами  в рамках  концепции  праздничного  оформления  территории  муниципального  образования.

11.2. Работы, связанные  с  проведением  общегородских( сельских ) торжественных  и  праздничных  мероприятий,  осуществляется  организациями  самостоятельно  за счёт  собственных  средств, а также по договорам  с  местной   администрацией  муниципального образования в пределах  средств, предусмотренных  на эти  цели в бюджете муниципального образования.

11.3. Праздничное  оформление  включает  вывеску  национальных  флагов, лозунгов, гирлянд, панно,  установку  декоративных  элементов и композиций, стендов, а также  устройство  праздничной  иллюминации.

11.4. Концепция  праздничного  оформления  определяется  программой  мероприятий и схемой  размещения  объектов и элементов  праздничного  оформления, утвержденных  местной  администрацией муниципального образования.

 11.5. При  изготовлении   и установке  элементов  праздничного  оформления  запрещается  снимать, повреждать и ухудшать  видимость  технических  средств  регулирования  дорожного  движения.

12. Контроль  за  исполнением  Правил.

12.1. Местная  администрация  муниципального  образования, её структурные  подразделения, осуществляют  контроль в пределах своей  компетенции  за  соблюдением  физическими  и юридическими  лицами  Правил.

12.2. В случае  выявления  фактов  нарушений  Правил уполномоченные  органы  местного  самоуправления  и  их  должностные лица вправе:

· выдать  предписание  об  устранении  нарушений;

· составить  протокол  об  административном  правонарушении в порядке, установленном  действующим законодательством;

· обратиться в суд с заявлением ( исковым заявлением ) о  признании  незаконными  действий  

( бездействия) физических и (или) юридических лиц, нарушающих Правила, и о возмещении  ущерба,

12.3.Лица, допустившие  нарушения  Правил, несут ответственность в  соответствии  с  действующим  законодательством.
Вред, причиненный  в  результате  нарушения Правил, возмещается виновными лицами в порядке, установленном действующим законодательством.

	«Ужга» сикт
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	22 марта 
	2012 г.
	
	№ 10/03


            (с. Ужга, Республика Коми)

Об утверждении методики проведения

 мониторинга применения административных

 регламентов исполнения функций 

 муниципального контроля

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации» и    исполнение постановления Правительства Республики Коми от 31 августа 2011 года № 352 «Об утверждении долгосрочной республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг (2011 – 2013 годы)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить методику проведения мониторинга применения административных регламентов исполнения функций муниципального контроля согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования. 

  3. Контроль за  выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»                         Г. В. Карманова
Приложение 

к постановлению  №10/03

от 22 марта 2012 г.

Методика проведения мониторинга применения 

административных регламентов исполнения функций 

муниципального контроля 

1. Мониторинг применения административных регламентов исполнения функций муниципального контроля (далее – мониторинг применения регламентов) проводится администрацией сельского поселения «Ужга» в отношении функций муниципального контроля.

2. Мониторинг применения регламентов проводится по следующим показателям:

наличие утвержденного административного регламента осуществления муниципального контроля;

наличие утвержденного административного регламента взаимодействия (в случае наличия взаимодействия с иными органами государственного и (или) муниципального контроля при исполнении функции  муниципального контроля); 

наличие порядка осуществления муниципального контроля;
наличие сведений о функции муниципального контроля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал);

наличие сведений о взаимодействии с иными органами контроля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии такого взаимодействия).

3. Отчет о результатах мониторинга применения регламентов:

	№
	Наименование функции муниципального контроля
	Уровень достижения показателей*

	
	
	Наличие утвержденного административного регламента осуществления муниципального контроля
	Наличие утвержденного административного регламента взаимодействия
	Наличие порядка осуществления муниципального контроля
	Наличие сведений о функции муниципального контроля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	Наличие сведений о взаимодействии с иными органами контроля на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


*При заполнении таблицы уровень достижения показателей указывается в следующих значениях:
- «Да» (с указанием реквизитов муниципального правового акта (в случае если предусмотрено его принятие);

- «Нет» (с указанием основания неутверждение административного регламента и (или) отсутствия сведений на Едином портале). 
	«Ужга» сикт

овмöдчöминса

администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	28 марта 
	2012 г.
	
	№ 12/03


            (с. Ужга, Республика Коми)

Об утверждении порядка осуществления
муниципального контроля за

проведением муниципальных лотерей

           В соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях» и Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» администрация сельского поселения «Ужга» постановляет:
       1. Утвердить Порядок осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей согласно приложению к настоящему постановлению.

       2. Контроль за  выполнением постановления оставляю за собой.

 Глава сельского поселения «Ужга»                                      Г.В. Карманова
Приложение 1

к постановлению главы

сельского поселения «Ужга»

Порядок осуществления муниципального контроля 
за проведением муниципальных лотерей
1. Настоящий Порядок определяет орган местного самоуправления муниципального 
образования сельского поселения "Ужга" уполномоченным на осуществление 
муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее 
муниципальный контроль), его организационную структуру, полномочия, функции и 
порядок деятельности, перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление 
муниципального контроля. 

2. Муниципальный контроль осуществляется администрацией сельского поселения «Ужга» (далее — орган контроля). 

3. Муниципальный контроль осуществляется органом контроля в соответствии с 
Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля". 

4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими 
лицами требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в 
области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования). 

5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения 
плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей; 

2) окончания проведения последней плановой проверки. 

Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом 
муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований; 

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в 
том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа 
муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о фактах нарушений обязательных требований; 

3) наличие распоряжения руководителя органа муниципального контроля о 
проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента 
Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего 
исполнительного органа государственной власти Республики Коми. 

6. К должностным лицам органа контроля, которые могут быть уполномочены на 
проведение проверки, относятся руководитель органа контроля, а также муниципальные 
служащие органа контроля, должностными инструкциями которых предусмотрено 
проведение проверки по вопросам муниципального контроля (далее - лица, 
уполномоченные на проведение проверки). 

7. Лица, уполномоченные на проведение проверки с целью проведения мероприятий 
по муниципальному контролю, имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании письменных запросов от юридических лиц 
информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки. 

         2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии 
распоряжения руководителя органа муниципального контроля о назначении проверки 
посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, 
помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия 
по контролю; 

3) выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений 
обязательных требований; 

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 
обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений. 

8. Лица., уполномоченные на проведение проверки обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и 
пресечению нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа контроля о 
ее проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения руководителя органа контроля; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, с результатами проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений., соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать 
необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе 
юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими 
лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством; 

11) не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить 
их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится 
проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок; 

14) в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, выдать предписание 
юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 
устранения; 

15) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к 
ответственности;
         16) в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, 
эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных 
объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения 
вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой 
вред причинен, незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или 
прекращению его причинения; 

17) довести до сведения граждан, юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы 
причинения вреда и способах его предотвращения. 

8. Результаты проверки оформляются актом проверки. На основании акта проверки 
составляется отчет о проведении проверки, который утверждается руководителем органа 
контроля. В отчете о проведении проверки указываются нарушения, выявленные при 
проведении проверки, и меры, которые необходимо принять в отношении фактов таких 
нарушений и совершивших их должностных лиц. 

9. Проведение проверок орган контроля согласует с прокуратурой. 

10. По результатам проверки орган контроля принимает меры, предусмотренные 
Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля", иными федеральными законами. 

11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых 
проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также 
органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти 
Республики Коми, органы местного самоуправления в Республике Коми, юридические 
лица и граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения 
функции контроля (далее — заинтересованное лицо), имеют право на обжалование 
решений и действий (бездействия) органа контроля, а также его должностных лиц в 
досудебном порядке. 

12. Сроки и последовательность административных процедур и административных 
действий органов контроля при осуществлении муниципального контроля 
устанавливаются административным регламентом осуществления муниципального 
контроля, разрабатываемым и утверждаемым в установленном порядке. 

13. Органом контроля в части осуществления муниципального контроля за 
проведением муниципальных лотерей является 
администрация сельского поселения "Ужга".

	              “Ужга” сикт 
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	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

 


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от  10 апреля  2012  года                                                                                              №  14/04
       с. Ужга, Республика Коми
«О внесении изменений в постановление главы 

сельского поселения «Ужга» от 30.06.2010 г. № 25/06 »

           На основании «Протеста  прокуратуры Койгородского района на постановление главы сельского поселения «Ужга» от 30.06.2010 г. № 25/06 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме»
      ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Отменить п. 3 постановления главы сельского поселения «Ужга» от 30.06.2010 г. № 25/06 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме» как противоречащую федеральному законодательству.

Глава сельского поселения                                      Г.В. Карманова
	              “Ужга” сикт 
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администрация
	[image: image6.png]




	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

 


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от   10 апреля  2012  года                                                                                              №  15/04
       с. Ужга, Республика Коми
«О внесении изменений в постановление главы 

сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 44/11 »

           На основании «Протеста  прокуратуры Койгородского района на постановление главы сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 44/11 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме»
      ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Отменить п. 3 постановления главы сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 44/11 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме» как противоречащую федеральному законодательству.

Глава сельского поселения                                       Г.В. Карманова

	              “Ужга” сикт 
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	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

 


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от   10 апреля  2012  года                                                                                              №  16/04
       с. Ужга, Республика Коми
«О внесении изменений в постановление главы 

сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 45/11»

           На основании «Протеста  прокуратуры Койгородского района на постановление главы сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 45/11 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме»
      ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить п. 3 постановления главы сельского поселения «Ужга» от 29.11.2010 г. № 45/11 «О запрете регистрации и дальнейшего проживания в индивидуальном жилом доме» как противоречащую федеральному законодательству.
Глава сельского поселения                                       Г.В. Карманова
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              «Ужга» сикт                                                                                     Администрация

              овмöдчöминса
                      сельского

      администрация                                                                                поселения «Ужга»


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   18 апреля  2012 года                                                                                              № 18/04         (с. Ужга, Республика Коми)

 О результатах комплексной ревизии

финансово-хозяйственной деятельности

администрации сельского поселения «Ужга»

       Ревизией финансово-хозяйственной деятельности, проведенной специалистом финансового управления АМР «Койгородский», установлены следующие нарушения:

1. Нецелевое расходование бюджетных средств.

2. Необоснованные расходы, связанные с выплатой льгот по коммунальным услугам.

3. Проверкой правильности начисления и выплаты заработной платы и отпускных выявлены излишние начисления, а также недоплаты по заработной плате и отпускным.

4. Выявлены излишки основных средств.

       В целях устранения изложенных недостатков

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Не допускать нецелевого использования бюджетных средств, бюджетные средства использовать строго на цели, предусмотренные условиям выделения.

2. Кассовые операции вести строго в соответствии с «Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетами банка России на территории РФ», утвержденным Банком России от 12.10.2011 года №373-П.

3. Удержать излишне выплаченные суммы по заработной плате в сумме 6827,9 рублей, отпускных – 28 рублей, по договору подряда – 4524 рубля, доначислить недоплату по заработной плате в сумме 208,93 рубля, отпускных – 2433,4 рубля. При начислении отпускных руководствоваться Постановлением Правительства РФ «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» от 24.12.2007 года №922.

4. Принять меры по восстановлению излишне начисленной суммы компенсации по оплате коммунальных услуг в сумме 67,86 рублей.

5. Бюджетный учет вести в соответствии с требованиями Инструкции №157н.
6. Первичные учетные документы по всем хозяйственным операциям принимать к учету с  заполнением всех обязательных реквизитов.
7. Поставить на баланс неучтенные объекты основных средств.
8. Ежемесячно проводить анализ фактических и кассовых расходов с целью недопущения расхождений и своевременного исправления ошибок.
9. Проводить инвентаризацию расчетов с поставщиками и подрядчиками согласно Приказу Минфина РФ от 13.06.1995 года №49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», по результатам составлять акты сверок.
10. Удержать излишне выплаченные командировочные расходы (суточные) в сумме 100 рублей. В дальнейшем руководствоваться Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 года №749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки».
11. Составлять сметы в соответствии с приказом Минфина от 20.11.2007 года №112н.
12. Принять меры по удержанию излишне  принятой к учету суммы ГСМ в размере 3,09 рублей.

13. В работе руководствоваться нормативными документами и инструктивным материалом.

         Глава сельского поселения «Ужга»                      Г.В. Карманова               

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	            

	от
	24 апреля
	2012 г.
	
	№ 29/04


            с. Ужга
«О проведении мероприятий по

 благоустройству, озеленению и 

 санитарной очистке территории

 сельского поселения «Ужга»


В соответствии с Федеральным Законом от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (в редакции от 30.12.2005г.)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Объявить повсеместное проведение мероприятий по благоустройству, озеленению и санитарной очистке территории муниципального образования сельского поселения «Ужга».

2.  Рекомендовать руководителям предприятий, учреждений, организаций, частным предпринимателям убрать прилегающие территории от мусора, бытовых отходов.

Жильцам частных и ведомственных домов привести в должное состояние выгребные ямы, туалеты, отремонтировать изгороди, разобрать ветхие строения на дрова или отремонтировать для дальнейшего использования.

3. Запретить организацию несанкционированных свалок.

4. Торгующим организациям убрать прилегающие территории от мусора и отходов в радиусе 50 метров, установить металлические мусоросборники.

5. К лицам, уклоняющимся от выполнения данного постановления будут приниматься меры административного характера, вплоть до применения штрафных санкций согласно действующему законодательству.

           6.  Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

           7. Контроль за выполнением данного постановления возлагаю на себя.

Глава сельского поселения «Ужга»                                      Г.В. Карманова 

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	 05  мая 
	2012 г.
	
	№ 31/05


            с. Ужга
«Об установлении особого противопожарного 

режима на территории муниципального

образования сельского поселения «Ужга» 

              В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 21.12.94 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановления Правительства Республики Коми от 28.04.2012 года № 183 «Об особом противопожарном режиме на территории Республики Коми» и в связи с прогнозируемой сухой и жаркой погодой и повышением пожарной опасности
ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Установить с 5 мая 2012 года на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга» особый противопожарный режим.

 2.  На период действия особого противопожарного режима установить для физических и юридических лиц, независимо от организационно-правовой формы собственности на территории МО сельского поселения «Ужга» дополнительные требования к пожарной безопасности, а именно:

2.1.Запретить разведение костров, сжигание сухой травы, листвы, веток деревьев и иных растительных остатков, мусора, бытовых и производственных отходов, проведение пожароопасных работ:
1) в границах свыше 50 метров от зданий (сооружений) до 100 метров от хвойного леса или отдельно растущих деревьев и молодняка;
2) в границах свыше 50 метров от зданий (сооружений) до 50 метров от лиственного леса или отдельно растущих деревьев и молодняка;

2.2. Запретить применение пиротехнических изделий и иных огневых эффектов в местах массового отдыха населения.

2.3. Запретить проведение сварочных и других огневых работ вне специально отведенных мест;
2.4. Запретить размещение мест связанных с приготовлением пищи с применением открытого огня в лесопарковых зонах и на расстоянии менее 50 метров от зданий и сооружений.
3. Обнародовать данное постановление на информационных стендах.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»                                Г.В. Карманова
                «Ужга» сикт                                                                                     Администрация

              овмöдчöминса
                      сельского

             администрация                                                                                поселения «Ужга»

ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от  04  июня   2012 года                                                                                                № 32/06

  с. Ужга, Республика Коми

«О мерах по обеспечению безопасности людей

на водных объектах муниципального

 образования сельского поселения «Ужга» на

2012 год»

          Во исполнение ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от  06.10.2003 года № 131-ФЗ, Водного Кодекса Российской Федерации от 03.06.2006 года № 74-ФЗ и в целях осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах муниципального образования сельского поселения «Ужга», охране их жизни и здоровья в 2012 году

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Запретить купание граждан на водных объектах (водоёмах и реках), расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга».

          2. Установить вдоль береговой линии реки Сысола специальные информационные знаки о запрещении купания.

          3. Определить места отдыха людей вблизи водных объектов.

          4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его обнародования.

                Глава сельского поселения «Ужга»                                Г.В. Карманова

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	 26  июня 
	2012 г.
	
	№ 33/06


            с. Ужга
О назначении публичных слушаний

о предоставлении земельного участка

под строительство площадки 

временного хранения отходов  

           Руководствуясь статьей 30 Земельного Кодекса Российской Федерации, статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 21 Устава МО сельского поселения «Ужга»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Назначить публичные слушания о предоставлении земельного участка под строительство площадки временного хранения отходов на 02 июля 2012 года.

       Публичные слушания провести в 13 часов в клубе п. Вежъю.

       2. Для подготовки и проведения публичных слушаний образовать организационный комитет в составе:

       Карманова Г.В. – глава сельского поселения «Ужга»;

       Пафнучев В.Г. – руководитель Койгородского комитета по охране окружающей среды (по согласованию);

       Тонких З.И. – главный специалист эксперт Сысольского отдела управления Росреестра по РК (по согласованию);

       Турубанова О.В. – председатель комитета по управлению имуществом и природными ресурсами администрации МР «Койгородский» (по согласованию);

      Тебенькова Л.М. – главный архитектор МР «Койгородский» (по согласованию);

       3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 
Глава сельского поселения «Ужга»                                           Г.В. Карманова
	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	 26  июня 
	2012 г.
	
	№ 34/06


            с. Ужга
Об утверждении Порядка предоставления

нормативных правовых актов 

(проектов нормативных правовых актов) 

администрации сельского поселения «Ужга»  

                   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 17.07.2009 № 172- ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Уставом сельского поселения «Ужга»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

                 1. Утвердить Порядок предоставления нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) администрации сельского поселения «Ужга» в прокуратуру Койгородского района для проверки соответствия законодательству и проведения антикоррупционной экспретизы согласно приложению.

                2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                              Г.В. Карманова

 Приложение
к постановлению администрации

сельского поселения «Ужга»

от 26 июня 2012 г. № 34/06

Порядок предоставления муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации сельского поселения «Ужга» в прокуратуру Койгородского района для проверки соответствия законодательству и проведения антикоррупционной экспертизы

       1. Настоящий Порядок предоставления нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов в прокуратуру Койгородского района для проверки соответствия законодательству и проведения антикоррупционной экспертизы (далее – Порядок) разработан в целях организации взаимодействия прокуратуры Койгородского района и администрации сельского поселения «Ужга» (далее – администрация сельского поселения) по вопросу обеспечения законности принимаемых администрацией сельского поселения нормативных правовых актов и проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов, в целях обеспечения законности при разработке и принятии нормативных правовых актов администрации сельского поселения, в целях оказания содействия администрации сельского поселения в разработке проектов правовых актов, совершенствования механизма нормотворчества.
       2. Все нормативные правовые акты (проекты нормативных правовых актов) администрации сельского поселения в обязательном порядке подлежат проверке на соответствие законодательству и антикоррупционной экспертизе, проводимых прокуратурой Койгородского района.
       3. Под нормативными правовыми актами понимаются принятые в установленном порядке администрацией сельского поселения официальные письменные акты, устанавливающие правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений и действующие независимо от изменения или прекращения регулируемых общественных отношений.
     4. Проекты нормативных правовых актов администрации сельского поселения предоставляются в прокуратуру Койгородского района для проведения проверки соответствия законодательству, антикоррупционной экспертизы не позднее, чем за 5 дней до предполагаемой даты их принятия.

     5. Днем поступления проекта нормативного правового акта администрации сельского поселения в прокуратуру Койгородского района является день его регистрации в прокуратуре района.

     6. Нормативные правовые акты администрации сельского поселения предоставляются в прокуратуру Койгородского района для проверки соответствия законодательству и проведения антикоррупционной экспертизы не позднее 3 –х дней после принятия и подписания нормативных правовых актов.

    7. Настоящий Порядок вступает в силу со дня его обнародования.

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	  10 августа 
	2012 г.
	
	№ 35/08


            с. Ужга
Об утверждении административного регламента
проведения проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении муниципального контроля за 
использованием и сохранностью муниципального 
жилищного фонда, соответствием жилых помещений 
данного фонда установленным санитарным и 
техническим правилам и нормам, иным требованиям 
законодательства на территории сельского поселения «Ужга»

В целях организации и осуществления муниципального контроля в сфере использования и сохранности жилищного фонда на территории сельского поселения «Ужга», в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьёй 10.1 Устава сельского поселения «Ужга»
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить административный регламент проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за использованием, сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории  сельского поселения «Ужга» (приложение).

2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования  на информационном стенде.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на  себя.

Глава  сельского поселения «Ужга»
                        Г.В. Карманова

Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения «Ужга 

от 10.08.2012 г №35/08

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ И СОХРАННОСТЬЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА, СООТВЕТСТВИЕМ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ДАННОГО ФОНДА  УСТАНОВЛЕННЫМ САНИТАРНЫМ И ТЕХНИЧЕСКИМ ПРАВИЛАМ И НОРМАМ, ИНЫМ ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля  за использованием и сохранностью жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории сельского поселения «Ужга»  разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения «Ужга»
1.2. Настоящий административный регламент устанавливает:

- порядок организации и осуществления муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории сельского поселения «Ужга» (далее - муниципальный контроль) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- формы осуществления муниципального контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального контроля;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства, при организации и проведении проверок;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю;

1.3. Муниципальный контроль - система мер, направленная на обеспечение соблюдения законодательства за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства, включающая деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения.

1.4. Целями муниципального контроля являются:

- обеспечение безопасных и комфортных условий проживания граждан в муниципальном жилищном фонде;

- повышения эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- сохранности муниципального жилищного фонда;

- предупреждение процесса старения и разрушения муниципального жилищного фонда;
- предупреждение, выявление и пресечение нарушений законодательства в сфере использования и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствия жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдение законодательства, требований по использованию и сохранности муниципального жилищного фонда, соответствию жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории сельского поселения «Ужга».

1.5. Под проверкой в настоящем административном регламенте понимается совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.6. Под мероприятием по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вред.

1.7. Муниципальный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с организациями и органами, осуществляющими государственный контроль и надзор, определяется соответствующими соглашениями. Для обеспечения координации в сфере контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на основании соглашений могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по  контролю и надзору.

1.8. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд находящийся в муниципальной собственности, расположенной на территории сельского поселения «Ужга», за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Республики Коми.

1.9. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, является администрация  сельского поселения «Ужга».

Место нахождения органа: 168190 Республика Коми, Койгородский район,  с. Ужга, ул. Ягдорская, д. 9;

Почтовый адрес: 168190 Республика Коми, Койгородский район, с. Ужга, ул. Ягдорская, д. 9;

График работы органа муниципального контроля:  с  8,45 час. до 17,00 час.

Номер телефона органа муниципального контроля: 94-5-84.

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: __________________;

1.10. На официальном сайте  МР «Койгородский», на информационном стенде,  

- должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действия или бездействия должностных лиц органа.

1.11. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

2. Порядок организации проверки
2.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля (приложение № 1).

2.2. Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица органа муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий представляют заверенную печатью выдержку из Устава сельского поселения «Ужга», содержащую перечень полномочий органа муниципального контроля.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

2.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3. Организация и проведение плановой проверки
3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.2. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов (приложение № 2).

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Койгородского района.

3.5. Прокуратура Койгородского района рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в прокуратуру Койгородского района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.7. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трёх лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Организация и проведение внеплановой проверки.

4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 3), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 2 пункта 4.2, органом муниципального контроля после согласования с прокуратурой по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.6. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (приложение № 4). К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в прокуратуру в течение двадцати четырех часов. 

4.8. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган муниципального контроля.

4.9. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется прокуратурой в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

4.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

4.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 4.2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

4.12. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

5. Документарная проверка
5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьёй 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

5.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении документарной проверки.

5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

5.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

5.10. Должностное лицо, осуществляющее документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

5.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

6. Выездная проверка
6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований или требованиям установленных муниципальными правовыми актами.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля (установленного образца), обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

6.6. Органы муниципального контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

7. Срок проведения проверки
7.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.
7.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятий в год.

7.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

7.4. Срок проведения каждой из предусмотренных разделами 5 и 6 настоящего административного регламента проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

8. Порядок оформления результатов проверки
8.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт (приложение № 5).

8.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

8.3. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

8.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой Койгородского района, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

8.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.7. Должностные лица органа муниципального контроля осуществляющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя производят запись в журнале учёта проверок (приложение № 6)

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

9. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

9.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. Обязанности должностных лиц органа муниципального

контроля при проведении проверки

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о её проведении в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок.

11. Ответственность органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки

11.1. Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. Права и обязанности лиц, в отношении которых проводится муниципальный  контроль
12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.

13. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении проверки
13.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту проведения проверок 
деятельности юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей  при осуществлении 
муниципального контроля  за использованием и 
сохранностью муниципального  жилищного фонда, 
соответствием жилых  помещений данного фонда 
установленным санитарным и техническим правилам и 
нормам, иным требованиям  законодательства на 
территории  сельского поселения «Ужга»

РАСПОРЯЖЕНИЕ  
органа муниципального контроля о проведении проверки (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя от "__" _____________ г. № _____

1. Провести проверку в отношении ________________________________ ___________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, должностного или физического лица, место нахождение юридического лица (филиала, представительства, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуальных предпринимателей и место фактического осуществления им деятельности)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: __________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: 

__________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

 в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая

назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

 - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: ___________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "__" _____ 20__ г. по "__" ______ 20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: _______________________

___________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
___________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: _______

__________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших  лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

______________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего

распоряжение или приказ о проведении проверки)

______________________________________________

(подпись, заверенная печатью и должность должностного лица, непосредственно

подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение № 2

к административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

 при осуществлении муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории  сельского поселения «Ужга»
                                                                                                                                          (примерная форма)

    __________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________
должность, фамилия, имя, отчество  руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                       (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)

(МП)

______________________

(место составления плана)                               

______________________
                (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля
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Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________
 «____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)
Приложение № 3

к административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

 при осуществлении муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории  сельского поселения «Ужга»
                                                                                                                                                                                (примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                



     (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства  от ____ № _______
ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)   


   (подпись)        

 фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________
(Должность, фамилия, имя, отчество )                             




              (подпись) 

Дата

Приложение № 4

к административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

 при осуществлении муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории сельского поселения «Ужга»
(примерная форма)

 В _________________________________________

 (наименование органа прокуратуры)

 от ________________________________________

 (наименование органа муниципального контроля с указанием юридического  адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения  внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального  предпринимателя, относящихся к субъектам малого  или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 г.№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _____________________________________ __________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,  в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения)  постоянно действующего исполнительного органа юридического лица,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется)  отчество, место жительства индивидуального предпринимателя,  государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ___________________________________________________________________
Основание проведения проверки: _______________________________ __________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: "__" ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: "__" _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложение: __________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя  руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой  выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие  основанием для проведения внеплановой проверки) 

______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)    

            (подпись)      
          фамилия, имя, отчество

М.П.              Дата и время составления документа: ____________________
Приложение № 5

к административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

 при осуществлении муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории  сельского поселения «Ужга»
(примерная форма)

___________________________

(место составления акта)                               

___________________________
(дата составления акта)

__________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _______

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

"__" ______________ 20__ г. 
по адресу: _______________________________ (место проведения проверки)
На основании: __________________________________________________

__________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: ___________________________________

Акт составлен: ________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________________________________________________     (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: __________________________________ 

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных  организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),  должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

При проведении проверки присутствовали: ________________________

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

__________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ___________________________________________________________________
 нарушений не выявлено _________________________________________ _______________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)                 


 (подпись уполномоченного представителя  юридического 
                                                                                                 лица, индивидуального предпринимателя, его 
                                                                                                   уполномоченного  представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)              


(подпись уполномоченного представителя  юридического 
                                                                                                 лица, индивидуального предпринимателя, его
                                                                                                 уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:
_________________________________
_________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                   ____________________

                                                                                                  (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
__________________________

 (подпись уполномоченного  должностного лица (лиц),

 проводившего проверку)
Приложение № 6

к административному регламенту

проведения проверок деятельности 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

 при осуществлении муниципального контроля

 за использованием и сохранностью муниципального

 жилищного фонда, соответствием жилых

 помещений данного фонда установленным санитарным и 

техническим правилам и нормам, иным требованиям

 законодательства на территории сельского поселения «Ужга»
(примерная форма)

ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

__________________________________

 (дата начала ведения журнала)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе  фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (государственный регистрационный номер записи о государственной  регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального  предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений  в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: ____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

 Подпись: ______________________________________________

М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок;

для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства - дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю 
	

	8 
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо) 
	

	9 
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку 
	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки 
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку 
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  10 сентября 
	2012 г.
	
	№ 36/09


            с. Ужга
	О внесении изменений в постановление главы сельского поселения «Ужга» от 29 сентября 2008г. № 15'/09  «О некоторых вопросах оплаты труда

 работников технического персонала администрации сельского поселения «Ужга»




       В соответствии с Постановлением Правительства Республики Коми от 20 июля 2012 г. № 314 «О внесении изменений в Постановление Правительства Республики Коми от 11 сентября 2008г. № 234 «О некоторых вопросах оплаты труда работников государственных учреждений Республики Коми», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1.  Внести в постановление главы сельского поселения «Ужга» от 29 сентября 2008г. № 15'/09 «О некоторых вопросах оплаты труда работников технического персонала администрации сельского поселения «Ужга» (в редакции от 29.09.2009 N 39/09, от 20.12.2010 N 49/12, от 01.06.2011 N 14/06) следующие изменения: 
          приложение № 1, утвержденное постановлением, изложить в редакции соответственно согласно приложению №1.
         2.  Контроль за исполнением оставляю за собой.

         3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 октября 2012 года.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                Г.В. Карманова

Приложение
к постановлению главы

администрации сельского

поселения «Ужга»
 от 10.09.2012 г. № 36/09 

Оклады работников 

технического персонала администрации сельского поселения «Ужга»

	Наименование профессии
	Оклад, рублей

	Рабочий по обслуживанию зданий
	3075

	Водитель
	3320

	Уборщица 
	3130


	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  14 сентября 
	2012 г.
	
	№ 37/09


            с. Ужга
	Об утверждении реестра

автомобильных дорог




           В соответствии с ФЗ от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации, от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить реестр автомобильных дорог МО сельского поселения «Ужга» согласно приложению.

         2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                        Г. В. Карманова
Приложение

к постановлению главы

администрации сельского

поселения «Ужга»

 от 14.09.2012 г. № 37/09 

Выписка

из Реестра муниципального имущества муниципального образования

сельского поселения «Ужга»

Республика Коми

Койгородский район

с. Ужга

	№

п/п
	Наименование объекта недвижимости
	Реестровый номер
	Место нахождения объекта
	Протяженность объекта
	Год ввода в эксплуатацию
	Дата внесения в реестр
	Тип покрытия

	1
	Улица общего пользования местного значения «улица Бортомская»
	000111
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	0,5
	1930
	09.2012
	грунтовая

	2
	Улица общего пользования местного значения «улица Заводская»
	000112
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	0,5
	1930
	09.2012
	грунтовая

	3
	Улица общего пользования местного значения «улица Погостская»
	000113
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	1,0
	1930
	09.2012
	грунтовая

	4
	Улица общего пользования местного значения «улица Полевая»
	000114
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	0,1
	1989
	09.2012
	грунтовая

	5
	Улица общего пользования местного значения «улица Новая»
	000115
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	0,5
	1930
	09.2012
	грунтовая

	6
	Улица общего пользования местного значения «улица Ягдорская»
	000116
	Республика Коми Койгородский район с. Ужга
	0,5
	1930
	09.2012
	грунтовая

	7
	Улица общего пользования местного значения «улица Вежьинская»
	000117
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,8
	1940
	09.2012
	песок

	8
	Улица общего пользования местного значения «улица Гагарина»
	000118
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,5
	1940
	09.2012
	песок

	9
	Улица общего пользования местного значения «улица Чкалова»
	000119
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,3
	1940
	09.2012
	песок

	10
	Улица общего пользования местного значения «улица Первомайская»
	000120
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,5
	1940
	09.2012
	песок


	11
	Улица общего пользования местного значения «улица Набережная»
	000121
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,6
	1940
	09.2012
	песок

	12
	Улица общего пользования местного значения «улица Пушкина»
	000122
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,5
	1940
	09.2012
	песок

	13
	Улица общего пользования местного значения «улица Школьная»
	000123
	Республика Коми Койгородский район п. Вежъю
	0,6
	1940
	09.2012
	песок

	14
	Автомобильная дорога 

« по п. Седтыдор»
	01131001
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	1,5
	2000
	01.2011
	Асфальт

	15
	Улица общего пользования местного значения «улица Центральная »
	000124
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	0,6
	1951
	09.2012
	грунтовая

	16
	Улица общего пользования местного значения «улица Ленина»
	000125
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	0,8
	1951
	09.2012
	грунтовая

	17
	Улица общего пользования местного значения «улица Лесная»
	000126
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	0,3
	1951
	09.2012
	грунтовая

	18
	Улица общего пользования местного значения «улица Набережная»
	000127
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	0,5
	1951
	09.2012
	грунтовая

	19
	Улица общего пользования местного значения «улица Хуторская»
	000128
	Республика Коми Койгородский район п. Седтыдор
	0,5
	1951
	09.2012
	грунтовая

	20
	Автомобильная дорога «По д. Мырпонаыб»
	01131002
	Республика Коми, Койгородский район, д. Мырпонаыб
	0,7
	1995
	01.2011
	асфальт


	«Ужга» сикт

овмöдчöминса

администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	17 сентября 
	2012 г.
	
	№ 38/09


            (с. Ужга, Республика Коми)

О внесении изменений в постановление главы 

сельского поселения «Ужга» от 30.01.2012 г. 

№ 02/01 «Об утверждении Положения о 
порядке и условиях оплаты труда руководителей, 
специалистов централизованных бухгалтерий при 
структурных подразделениях  администрации

сельского поселения «Ужга»

Администрация сельского поселения «Ужга»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

              Внести в постановление главы сельского поселения «Ужга» от 30.01.2012 г. № 02/01 «Об утверждении Положения о порядке и условиях оплаты труда руководителей, специалистов централизованных бухгалтерий при структурных подразделениях администрации сельского поселения «Ужга» следующие изменения:
             1. В приложении №1 раздел 2 дополнить пунктом 2.3 следующего содержания:

             « Должностные оклады руководителей, специалистов централизованных бухгалтерий при структурных подразделениях администрации сельского поселения «Ужга» увеличиваются (индексируются) в размерах и сроки, установленные для увеличения (индексации) должностных окладов по должностям муниципальной службы».

            2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2012 года.

Глава сельского поселения «Ужга»                                         Г.В. Карманова 
	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  17 сентября 
	2012 г.
	
	№ 39/09


            с. Ужга
	Об увеличении денежного содержания

муниципальных служащих администрации сельского поселения «Ужга»




            На основании Указа Главы Республики Коми от 25.07.2012 г. № 92 «Об увеличении денежного содержания государственных служащих Республики Коми»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Увеличить с 01 октября 2012 года в 1,06 раза

            а) размеры должностных окладов муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», утвержденные решением Совета сельского поселения «Ужга» от 19.02.2010 года № II -16/67 «Об утверждении Положения «Об условиях оплаты труда муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга»;
           б) размеры месячной надбавки к должностному окладу за классный чин муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», утвержденные решением Совета сельского поселения «Ужга» от 19.02.2010 года № II -16/67 «Об утверждении Положения «Об условиях оплаты труда муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга».

            2. Настоящее решение вступает в силу с 01 октября 2012 года.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                             Г.В. Карманова

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  17 сентября 
	2012 г.
	
	№ 40/09


            с. Ужга
	О повышении должностных окладов

работникам централизованной бухгалтерии администрации сельского поселения «Ужга»




                   В соответствие с Положением о порядке и условиях оплаты труда руководителей, специалистов централизованной бухгалтерии администрации сельского поселения «Ужга»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

              1. Повысить с 01 октября 2012 года в 1,06 раза размеры месячных должностных окладов работникам централизованной бухгалтерии администрации сельского поселения «Ужга», утвержденные постановлением главы сельского поселения «Ужга» от 30.01.2012 г. 

№ 02/01 «Об утверждении Положения о порядке и условиях оплаты труда руководителей, 
специалистов централизованных бухгалтерий при структурных подразделениях  администрации сельского поселения «Ужга»
             2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 октября 2012 года.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                            Г.В. Карманова

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  12 ноября 
	2012 г.
	
	№ 42/11


            с. Ужга
О мерах по обеспечению пожарной безопасности 

в границах сельского поселения «Ужга» в зимний 

пожароопасный период 2012-2013 г.г.

      Во исполнение Федерального Закона  «О пожарной безопасности от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ и в целях проведения превентивных мер, направленных на предупреждение и ограничение распространения пожаров и их последствий в населенных пунктах сельского поселения «Ужга» в зимний пожароопасный период 2012-2013 г.г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Организовать очистку от снега и льда дорог, подъездов и проездов к зданиям, сооружениям, жилым домам, объектам с массовым пребыванием людей и объектам жизнеобеспечения - на весь пожароопасный период.

2. Создать условия для забора воды из источников наружного противопожарного водоснабжения - на весь пожароопасный период.

3. Принять меры по обеспечению беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара - на весь пожароопасный период.

4. Привести в исправное состояние источники наружного противопожарного водоснабжения (водоемы, пирсы) – в срок до 20.11.2012 г.

5. Утеплить горловины источников наружного противопожарного водоснабжения – в срок до 20.11.2012 г.

6. Разместить первичные средства пожаротушения (огнетушители) в отапливаемых помещениях – в срок до 20.11.2012 г.

7. Организовать дежурство руководящего состава на выходные и праздничные дни зимнего пожароопасного периода для принятия мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений пожарной охраны - на весь пожароопасный период.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                     Г.В. Карманова

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  12 ноября 
	2012 г.
	
	№ 43/11


            с. Ужга
О запрещении выхода и выезда на лёд водоёмов 

и рек в несанкционированных местах 
на территории сельского поселения «Ужга» 

           В соответствии  с пунктом 24 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации и в целях предотвращения гибели людей на водоёмах и реках сельского поселения «Ужга» в период ледостава 2012 года

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Запретить выход и организованный выезд на автотранспорте населения на лёд в несанкционированных местах водоёмов и рек на  территории сельского поселения «Ужга».
           2. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах.

Глава сельского поселения «Ужга»                                           Г.В. Карманова
           «Ужга» » сикт                                                                                     Администрация

              овмöдчöминса
                      сельского

     администрация                                                                                поселения «Ужга»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

от  12 ноября  2012 года                                                                                                № 45/11

 с. Ужга, Республика Коми

О комиссии по соблюдению требований к

служебному поведению муниципальных служащих

администрации сельского поселения «Ужга»
В целях организации и совершенствования работы по противодействию коррупции на территории муниципального образования сельского поселения "Ужга", искоренения злоупотреблений и пресечения преступлений с использованием муниципальными служащими должностного положения, создания благоприятных условий для развития экономики в муниципальном образовании сельского поселения " Ужга " 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить состав комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга " и урегулированию конфликта интересов (приложение 1).

2. Утвердить Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга " и урегулированию конфликта интересов (приложение 2).

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возлагаю на себя.

Глава сельского поселения «Ужга»


                   Г.В. Карманова
Приложение 1

к постановлению главы 
сельского поселения «Ужга» 
  от 12 ноября  2012 г. № 45/11
СОСТАВ

КОМИССИИ ПО СОБЛЮДЕНИЮ ТРЕБОВАНИЙ К СЛУЖЕБНОМУ ПОВЕДЕНИЮ  СЛУЖАЩИХ  АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»
Карманова Г.В.
 - председатель комиссии, глава сельского поселения «Ужга»;
Кондратьева В.В.   - зам. председателя комиссии, главный бухгалтер администрации сельского поселения «Ужга»;
Карманова Н.В.    - секретарь комиссии, специалист администрации сельского поселения «Ужга»;
Члены комиссии:

Данилова Н.А.  – депутат Совета сельского поселения «Ужга»;
Леонов А.Ю. - депутат Совета сельского поселения «Ужга».
Приложение 2
к постановлению главы 

сельского поселения «Ужга» 
  от 12 ноября  2012 г. № 45/11
ПОЛОЖЕНИЕ

О КОМИССИИ ПО СОБЛЮДЕНИЮ ТРЕБОВАНИЙ К СЛУЖЕБНОМУ ПОВЕДЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»
I. Общие положения

   1.1. Настоящим Положением определяется порядок образования и деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга" и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия).

 
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, настоящим Положением, а также муниципальными правовыми актами.

1.3. Основными задачами комиссии являются:

- рассмотрение вопросов, связанных с соблюдением требований к служебному поведению в отношении муниципальных служащих;

- участие в обеспечении соблюдения муниципальными служащими требований к служебному поведению;

- урегулирование конфликта интересов.

II. Порядок образования комиссии

2.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами.

2.2. Председателем комиссии в муниципальном образовании сельского поселения "Ужга" по должности является глава  сельского поселения "Ужга" (далее - председатель комиссии).

2.3. Состав комиссии утверждается постановлением администрации сельского поселения "Ужга".

2.4. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.

III. Порядок работы комиссии

3.1. Основанием для проведения заседания комиссии является:

а) информация о совершении муниципальным служащим поступков, порочащих его честь и достоинство, или об ином нарушении муниципальным служащим требований к служебному поведению;

        б) информация о наличии у муниципального служащего личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов.

3.2. Информация, указанная в пункте 3.1 настоящего Положения, должна быть представлена в письменном виде и содержать следующие сведения:

а) фамилию, имя, отчество муниципального служащего и замещаемую им должность муниципальной службы;

б) описание нарушения муниципальным служащим требований к служебному поведению или признаков личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов;

в) данные об источнике информации.

3.3. В комиссию могут быть представлены материалы, подтверждающие нарушение муниципальным служащим требований к служебному поведению или наличие у него личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов.

3.4. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

3.5. Председатель комиссии в 3-дневный срок со дня поступления информации, указанной в пункте 3.1 настоящего Положения, выносит решение о проведении проверки этой информации, в том числе материалов, указанных в пункте 3.2 настоящего Положения.

Проверка информации и материалов осуществляется в месячный срок со дня принятия решения о ее проведении. Срок проверки может быть продлен до двух месяцев по решению председателя комиссии.

3.6. Дата, время и место заседания комиссии устанавливаются ее председателем после сбора материалов, подтверждающих либо опровергающих информацию, указанную в пункте 3.1 настоящего Положения.

3.7. Секретарь комиссии решает организационные вопросы, связанные с подготовкой заседания комиссии, а также извещает членов комиссии о дате, времени и месте проведения заседания, о вопросах, включенных в повестку дня, не позднее, чем за семь рабочих дней до дня заседания.

3.8. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии.

3.9. При возможном возникновении конфликта интересов у членов комиссии в связи с рассмотрением вопросов, включенных в повестку дня заседания комиссии, они обязаны до начала заседания заявить об этом. В подобном случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанных вопросов.

3.10. Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего. Заседание комиссии переносится, если муниципальный служащий не может участвовать в заседании по уважительной причине.

3.11. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего, рассматриваются материалы, относящиеся к вопросам, включенным в повестку дня заседания.

3.12. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.

3.13. По итогам рассмотрения информации, указанной в подпункте "а" пункта 3.1 настоящего Положения, комиссия может:

а) установить, что в рассматриваемом случае не содержится признаков нарушения муниципальным служащим требований к служебному поведению;

б) установить, что муниципальный служащий нарушил требования к служебному поведению. В этом случае с муниципальным служащим проводятся разъяснительные мероприятия о необходимости соблюдения требований к служебному поведению и недопустимость их нарушения.

3.14. По итогам рассмотрения информации, указанной в подпункте "б" пункта 3.1 настоящего Положения, комиссия может:

а) установить, что в рассматриваемом случае не содержится признаков личной заинтересованности муниципального служащего, которая приводит или может привести к конфликту интересов;

б) установить факт наличия личной заинтересованности муниципального служащего, которая приводит или может привести к конфликту интересов. В этом случае выносятся рекомендации, направленные на предотвращение или урегулирование этого конфликта интересов.

3.15. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве числа голосов голос председательствующего на заседании комиссии является решающим.

3.16. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принявшие участие в ее заседании. Решения комиссии носят рекомендательный характер.

3.17. В решении комиссии указываются:

а) фамилия, имя, отчество, должность муниципального служащего, в отношении которого рассматривался вопрос о нарушении требований к служебному поведению или о наличии личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов;

б) источник информации, ставшей основанием для проведения заседания комиссии;

в) дата поступления информации в комиссию и дата ее рассмотрения на заседании комиссии, существо информации;

г) фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

д) решение и его обоснование;

е) результаты голосования.

3.18. Член комиссии, не согласный с решением комиссии, вправе в письменном виде изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к  постановлению главы 
сельского поселения «Ужга» от 12 ноября 2012 г. № 45/11
«О Комиссии по соблюдению требований к

служебному поведению муниципальных служащих

администрации сельского поселения «Ужга»

	Новожилов А.А. – участковый уполномоченный полиции
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  19 ноября 
	2012 г.
	
	№ 46/11


            с. Ужга
О перечне должностей муниципальной службы

администрации сельского поселения «Ужга», при 
назначении, на которые граждане и при замещении 

которых муниципальные служащие обязаны представлять

сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей  

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции",  Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 557 "Об утверждении перечня должностей федеральной государственной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей", Указом Президента Российской Федерации от 21.07.2010 г. № 925 « О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции» и Указом Главы Республики Коми от 28 августа 2009 г. № 99 "Об утверждении перечня должностей государственной гражданской службы Республики Коми, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские  служащие Республики Коми обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей"

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый перечень должностей муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
             Установить, что гражданин Российской Федерации, замещавший должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, в течение двух лет со дня увольнения с муниципальной службы:

         а) имеет право замещать должности и выполнять работу на условиях гражданско-правового договора в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции по муниципальному управлению этими организациями входили в должностные обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, которое дается в порядке, установленном Положением о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения «Ужга» и урегулированию конфликта интересов.

б) обязан при заключении трудовых договоров и (или) гражданско-правовых договоров в случае, предусмотренном подпунктом «а» настоящего пункта, сообщать работодателю сведения о последнем месте муниципальной службы с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

2.  Ознакомить муниципальных служащих администрации сельского поселения «Ужга» с перечнем, предусмотренным пунктом  1 настоящего постановления под роспись. 

3. Признать утратившими силу:

- Постановление от 19.07.2010 г. № 27'/07 «Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                                   Г.В. Карманова

Утвержден

постановлением главы 

сельского поселения «Ужга»

от 19.11.2012 г. № 46/11

(приложение)

Перечень
должностей муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга)
 и несовершеннолетних детей  

Младшая должность

Специалист I категории
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
к постановлению  от 19.11.2012 г. № 46/11
	№№

пп
	Ф.И.О
	Должность
	Подпись
	Дата

	1.
	Карманова Н.В.
	Специалист I категории администрации сельского поселения «Ужга»
	
	

	2.
	Орехова Л.В.
	Специалист I категории администрации сельского поселения «Ужга»
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  19 ноября 
	2012 г.
	
	№ 47/11


            с. Ужга
Об утверждении Положения о порядке размещения

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера муниципальных служащих, 

замещающих должности муниципальной службы 

в администрации сельского поселения «Ужга», своих 
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

на официальном сайте администрации муниципального

района «Койгородский» и предоставления этих 

сведений средствам массовой информации для 

опубликования, а также перечня размещаемых сведений

Руководствуясь Федеральным законом от 02 марта 2007г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 25 декабря 2008г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Законом Республики Коми от 30 сентября 2009г. № 74-РЗ "О представлении гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Республики Коми, и лицами, замещающими государственные должности Республики Коми, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и размещении указанных сведений на официальных сайтах государственных органов Республики Коми", Указом Главы Республики Коми от 18 января 2010г. № 12 "Об утверждении Положения о порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих государственные должности Республики Коми, и членов их семей на официальных сайтах государственных органов Республики Коми и предоставления этих сведений общероссийским и республиканским средствам массовой информации для опубликования, а также перечня размещаемых сведений", 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Перечень сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения «Ужга»                                                          Г.В. Карманова
Утверждено 

 постановлением главы 

сельского поселения «Ужга»

от 19.11.2012 г. № 47/11

(приложение № 1)

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования
1. Настоящим Положением устанавливаются порядок размещения администрацией  сельского поселения «Ужга» сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах) муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга» (далее - муниципальные служащие), своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» (далее - сайт администрации) и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. Сведения о доходах размещаются в соответствии с Перечнем сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, размещаемых на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» и предоставляемых для опубликования средствам массовой информации (далее - Перечень).

3. По письменному заявлению муниципального служащего при размещении сведений о его доходах на сайте администрации декларированный годовой доход указывается с разбивкой по видам и (или) источникам дохода.
4. Сведения о доходах размещаются в установленном порядке на сайте администрации в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих,  своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

5. В размещаемых на сайте администрации и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах запрещается указывать:

а) иные сведения о доходах и имуществе, принадлежащем на праве собственности, и обязательствах имущественного характера кроме предусмотренных  Перечнем;
б) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи муниципального служащего;

в) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации муниципального служащего, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

6. Размещение на сайте администрации сведений о доходах муниципальных служащих обеспечивается  главой сельского поселения «Ужга».

7. Глава сельского поселения «Ужга»:

а) в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем муниципальному служащему, в отношении которого поступил запрос;

б) в течение 7 рабочих дней со дня поступления запроса от средств массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в Перечне, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на сайте администрации.

8. Глава сельского поселения «Ужга» в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми несет ответственность за несоблюдение настоящего положения, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.
Утверждено 

 постановлением главы 

сельского поселения «Ужга»

от 19.11.2012 г. № 47/11

(приложение № 2)

ПЕРЕЧЕНЬ

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга», своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования
На официальном сайте администрации муниципального района «Койгородский» (далее - сайт администрации) размещаются, средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга» (далее – муниципальные служащие), своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей:

а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности и (или) находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

б) перечень транспортных средств с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

         в) декларированный годовой доход муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  19 ноября 
	2012 г.
	
	№ 48/11


            с. Ужга
О представлении гражданами претендующими на 
замещение должностей муниципальной службы в 
администрации сельского поселения «Ужга» и 
муниципальными служащими, замещающими 
должности муниципальной службы в администрации 
сельского поселения «Ужга» сведений о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера 
В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Федеральным законом от 21.11.2011 г. N 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с усовершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции»; Законом Республики Коми от 29.09.2008г. №82-РЗ «О противодействии коррупции в Республике Коми»; Указом Главы РК от 24.08.2009 N 98(ред. от 16.07.2012) "О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Республики Коми, и государственными гражданскими служащими Республики Коми сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» связи с совершенствованием правового регулирования вопросов противодействия коррупции», Устава муниципального образования муниципального района «Ужга» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в муниципальном образовании сельского поселения «Ужга», и муниципальными служащими муниципального образования сельского поселения «Ужга» сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера согласно приложению N 1;

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                             Г.В. Карманова
Утвержден 
постановлением главы 
сельского поселения «Ужга»

от  19 ноября 2012 г. №  48/11 

(приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВЛЕНИИ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ

 ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА», И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА» СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

1. Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения «Ужга» (далее - должности муниципальной службы), и муниципальными  служащими администрации сельского поселения «Ужга» (далее муниципальные служащие) сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера возлагается на гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы, предусмотренной перечнем должностей, определяемым в соответствии с постановлением от 19.11.2012 г. № 46/11 «О перечне должностей муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», при назначении, на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - гражданин), и на муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы, предусмотренную данным перечнем должностей (далее - муниципальный служащий).

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по утвержденным формам справок:

а) гражданами - при назначении на должности муниципальной службы, предусмотренные перечнем должностей, указанным в пункте 2 настоящего Положения. При этом в текущем календарном году сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в сроки, предусмотренные подпунктом "б" настоящего пункта, указанными гражданами не предоставляются;

б) муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы, предусмотренные перечнем должностей, указанным в пункте 2 настоящего Положения, - ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности государственной гражданской службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату);

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).

5. Муниципальный служащий представляет ежегодно:

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, не включенную в перечень должностей, указанным в п.2 настоящего положения, и претендующий на замещение должности муниципальной службы, включенной в данный перечень должностей, представляет указанные сведения в соответствии с пунктом 2, подпунктом "а" пункта 3 и пунктом 4 настоящего Положения.

7. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются главе сельского поселения «Ужга». 

8. В случае если гражданин или муниципальный служащий обнаружили, что в представленных ими главе сельского поселения «Ужга» сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим Положением.

Муниципальный  служащий может представить уточненные сведения в течение трех месяцев после окончания срока, указанного в подпункте "б" пункта 3 настоящего Положения.

Гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной  службы, может представить уточненные сведения в течение трех месяцев со дня назначения его на должность муниципальной службы

9. В случае непредставления по объективным причинам муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

10. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, относятся к информации ограниченного доступа, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

Эти сведения предоставляются главе сельского поселения «Ужга», а также иным должностным лицам в случаях, предусмотренных федеральными законами.

12. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в соответствии с порядком, утвержденным Постановлением сельского поселения «Ужга» от 19.11.2012 г. № 47/11, размещаются на официальном сайте МР «Койгородский».

13. Муниципальные служащие, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином или муниципальным служащим, указанным в пункте 6 настоящего Положения, при назначении на должность муниципальной службы, а также представляемые муниципальными служащим ежегодно, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу муниципального служащего.

В случае если гражданин или муниципальный служащий, указанный в пункте 6 настоящего Положения, представившие главе сельского поселения «Ужга» справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не были назначены на должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный Постановлением главы сельского поселения «Ужга» от 19.11.2012 г. № 46/11, эти справки возвращаются им по их письменному заявлению вместе с другими документами.

15. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность муниципальной службы, а муниципальный служащий освобождается от должности муниципальной службы или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  19 ноября 
	2012 г.
	
	№ 49/11


            с. Ужга
О представлении гражданами, претендующими 

на замещение муниципальной должности в 

администрации сельского поселения «Ужга», и 

лицом, замещающим муниципальную должность  

в администрации сельского поселения «Ужга», 

сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 г. N 273-ФЗ  "О противодействии коррупции", Федеральным законом от 21.11.2011 г. N 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с усовершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции»; Законом Республики Коми от 29.09.2008г. №82-РЗ «О противодействии коррупции в Республике Коми»;  законом Республики Коми от 29.02.2012 г. № 15-РЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Республики Коми», Указом Главы Республики Коми «О предоставлении гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Республики Коми, муниципальных должностей в Республике Коми, и лицами, замещающими государственные должности Республики Коми, муниципальные должности в Республике Коми,  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» от 04.07.2012 г. № 78 в связи с совершенствованием правового регулирования вопросов противодействия коррупции», Устава муниципального образования сельского поселения «Ужга» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение муниципальной должности в администрации сельского поселения «Ужга» и лицом, замещающим муниципальную должность в администрации сельского поселения «Ужга», сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                               Г.В. Карманова
Утверждено 
Постановлением главы 
сельского поселения «Ужга»

от  19.11.2012 г  № 49/11 
(приложение)

Положение
 о представлении гражданами, претендующими на замещение муниципальной должности в администрации сельского поселения «Ужга», и лицом, замещающим муниципальную должность  в администрации сельского поселения «Ужга», 
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

1.Настоящим Положением определяется порядок представления гражданином, претендующим на замещение муниципальной должности в администрации сельского поселения «Ужга» (далее администрация), и лицом, замещающим муниципальную должность в администрации, сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Гражданин, претендующий на замещение муниципальной должности в администрации, представляет при наделении полномочиями муниципальной должности в администрации (назначении, избрании на муниципальную должность 

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения муниципальной должности, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения муниципальной должности, (на отчетную дату) по форме справки, утвержденной подпунктом "а" пункта 1 Указа Главы РК от 04.07.2012 г. № 78;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности, (на отчетную дату) по форме справки, утвержденной подпунктом "б" пункта 1 Указа Главы РК от 04.07.2012 г. № 78;

При этом в текущем календарном году сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в сроки, предусмотренные частью 1 статьи 4(3) Закона Республики Коми "О противодействии коррупции в Республике Коми", указанными гражданами не представляются.

3. Лицо, замещающее муниципальную должность в администрации, представляет в сроки, предусмотренные частью 1 статьи 4(3) Закона Республики Коми "О противодействии коррупции в Республике Коми":

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное вознаграждение, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода по форме справки, утвержденной подпунктом "в" пункта 1 Указа Главы РК от 04.07.2012 г. № 78;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода по форме справки, утвержденной подпунктом "г" пункта 1 Указа Главы РК от 04.07.2012 г. № 78;

4. В случае если гражданин, претендующий на замещение муниципальной должности в администрации, или лицо, замещающее муниципальную должность в администрации, обнаружили, что в представленных ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в течение трех месяцев после представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  22 ноября 
	2012 г.
	
	№ 50/11


            с. Ужга
О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации 

сельского поселения "Ужга" и муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга", и соблюдения муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга" требований к служебному поведению

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2009 г. N 1065 "О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению", Указом Главы Республики Коми от 21 декабря 2009 N 132 "О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы, и государственными гражданскими служащими, и соблюдения государственными гражданскими служащими требований к служебному поведению" 
Постановляю:
1. Утвердить Положение о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации сельского поселения "Ужга" и муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга", и соблюдения муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга" требований к служебному поведению согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Определить ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений главу сельского поселения "Ужга" с возложением следующих функций:

а) обеспечение соблюдения муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга" ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами (далее - требования к служебному поведению);

б) принятие мер по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной службе администрации сельского поселения "Ужга";

в) обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

г) оказание муниципальным служащим администрации сельского поселения "Ужга" консультативной помощи по вопросам, связанным с применением на практике требований к служебному поведению и общих принципов служебного поведения муниципальных служащих, а также с уведомлением представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры Российской Федерации, иных государственных органов о фактах совершения муниципальными служащими коррупционных правонарушений, непредставления ими сведений либо представления недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

д) обеспечение реализации обязанности просвещения муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга" уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры Российской Федерации, иные государственные органы обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;

е) организация правового просвещения муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга";

ж) проведение служебных проверок;

з) обеспечение проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации сельского поселения "Ужга", и муниципальных служащих администрации сельского поселения "Ужга", проверки соблюдения муниципальными служащими администрации сельского поселения "Ужга", требований к служебному поведению, а также проверки соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы администрации сельского поселения "Ужга", ограничений при заключении ими после ухода с муниципальной службы  трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами;

и) взаимодействие с правоохранительными органами в установленной сфере деятельности.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                          Г.В. Карманова
Утверждено

постановлением главы
сельского поселения "Ужга"

от 22 ноября 2012 г. N 50/11

(приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОВЕРКЕ ДОСТОВЕРНОСТИ И ПОЛНОТЫ СВЕДЕНИЙ, 
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»  И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА», И СОБЛЮДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА» ТРЕБОВАНИЙ К СЛУЖЕБНОМУ ПОВЕДЕНИЮ

1. Настоящим Положением определяется порядок осуществления проверки:

а) достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах), представляемых в соответствии с Указом Главы Республики Коми от 24 августа 2009 г. N 98 "О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Республики Коми, и государственными гражданскими служащими Республики Коми сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера" гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга» (далее - граждане), муниципальными служащими администрации сельского поселения «Ужга» (далее - муниципальные служащие);

б) достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами при поступлении на муниципальную службу в администрацию сельского поселения «Ужга» и в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - сведения, представляемые гражданами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации);

в) соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей и соблюдения требований к служебному поведению, установленных Федеральным законом "О противодействии коррупции", другими федеральными законами и нормативными правовыми актами Республики Коми (далее - требования к служебному поведению).

2. Проверка, предусмотренная подпунктами "б" и "в" пункта 1 настоящего Положения, осуществляется соответственно в отношении граждан, претендующих на замещение любой должности муниципальной службы, и муниципальных служащих, замещающих любую должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга».

3. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, представляемых муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», не предусмотренную перечнем должностей, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Ужга» от 19 ноября 2012 г. N 47/11 "О перечне должностей муниципальной службы администрации сельского поселения "Ужга", при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей", и претендующим на замещение должности муниципальной службы администрации сельского поселения "Ужга", предусмотренной указанным перечнем должностей, осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением для проверки сведений, представляемых гражданами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Проверка, предусмотренная пунктом 1 настоящего Положения, осуществляется главой сельского поселения «Ужга» по решению (распоряжению).

Решение принимается отдельно в отношении каждого гражданина или муниципального служащего и оформляется в письменной форме.

5. Основанием для осуществления проверки, предусмотренной пунктом 1 настоящего Положения, является достаточная информация, представленная в письменном виде в установленном порядке:

а) правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления и их должностными лицами;

б) постоянно действующими руководящими органами политических партий и зарегистрированных в соответствии с законом иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями;

в) Общественной палатой Российской Федерации;

г) Общественной палатой Республики Коми;

д) уполномоченным должностным лицом кадровой службы, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений;

е) общероссийскими и республиканскими средствами массовой информации.

6. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.

7. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения (распоряжения) главы сельского поселения «Ужга» о ее проведении. В исключительных случаях по решению (распоряжению) главы сельского поселения «Ужга» при отсутствии достаточных оснований для окончания проверки, в том числе, когда для проведения проверки необходимо истребовать дополнительные материалы, срок проверки может быть продлен до 90 дней.

8. При осуществлении проверки глава сельского поселения «Ужга» вправе:

а) проводить беседу с гражданином или муниципальным служащим;

б) изучать представленные гражданином или муниципальным служащим сведения о доходах и дополнительные материалы;

в) получать от гражданина или муниципального служащего пояснения по представленным им сведениям о доходах и материалам;

г) осуществлять анализ сведений, представленных гражданином или муниципальным служащим в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции;

д) наводить справки у физических лиц и получать от них информацию с их согласия;

е) готовить запрос (кроме запросов, касающихся осуществления оперативно-розыскной деятельности или ее результатов) в органы прокуратуры Российской Федерации, иные федеральные государственные органы, государственные органы Республики Коми и иных субъектов Российской Федерации, территориальные органы федеральных государственных органов, органы местного самоуправления, на предприятия, в учреждения, организации и общественные объединения (далее - государственные органы и организации) об имеющихся у них сведениях: о доходах гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; о достоверности и полноте сведений, представленных гражданином в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации; о соблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению.

ж) готовить запросы в федеральные органы исполнительной власти, уполномоченные на осуществление оперативно-розыскной деятельности, в соответствии с частью третьей статьи 7 Федерального закона "Об оперативно-розыскной деятельности" (далее - Федеральный закон "Об оперативно-розыскной деятельности").

9. В запросе, предусмотренном подпунктом "е" пункта 8 настоящего Положения, указываются:

а) фамилия, имя, отчество руководителя государственного органа или организации, в которые направляется запрос;

б) нормативный правовой акт, на основании которого направляется запрос;

в) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место регистрации, жительства и (или) пребывания, должность и место работы (службы) гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, сведения, о доходах которых проверяются, гражданина, представившего сведения в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, полнота и достоверность которых проверяются, либо муниципального служащего, в отношении которого имеются сведения о несоблюдении им требований к служебному поведению;

г) содержание и объем сведений, подлежащих проверке;

д) срок представления запрашиваемых сведений;

е) фамилия, инициалы и номер телефона муниципального служащего, подготовившего запрос;

ж) другие необходимые сведения.

10. В запросе о проведении оперативно-розыскных мероприятий помимо сведений, перечисленных в пункте 9 настоящего Положения, указываются сведения, послужившие основанием для проверки, государственные органы и организации, в которые направлялись (направлены) запросы, и вопросы, которые в них ставились, дается ссылка на соответствующие положения Федерального закона "Об оперативно-розыскной деятельности".

11. Руководители государственных органов и организаций, в адрес которых поступил запрос, организовывают исполнение запроса в соответствии с законодательством и представляют запрашиваемую информацию.

12. Глава сельского поселения «Ужга» обеспечивает:

а) уведомление в письменной форме гражданина или муниципального служащего о начале в отношении него проверки и разъяснение ему содержания подпункта "б" настоящего пункта - в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего решения;

б) проведение в случае обращения гражданина или муниципального служащего с ходатайством о проведении с ним беседы, в ходе которой он должен быть проинформирован о том, какие сведения, представляемые им в соответствии с настоящим Положением, и соблюдение каких требований к служебному поведению подлежат проверке, - в течение семи рабочих дней со дня обращения гражданина или муниципального служащего, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с гражданином или муниципальным служащим.

13. По окончании проверки в течение трех рабочих дней глава сельского поселения «Ужга» обязан ознакомить гражданина или муниципального служащего с результатами проверки с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

14. Гражданин или муниципальный служащий вправе:

а) давать пояснения в письменной форме: в ходе проверки; по вопросам, указанным в подпункте "б" пункта 12 настоящего Положения; по результатам проверки;

б) представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной форме;

в) обращаться к главе сельского поселения «Ужга» с подлежащим удовлетворению ходатайством о проведении с ним беседы по вопросам, указанным в подпункте "б" пункта 12 настоящего Положения.

15. Пояснения, указанные в пункте 14 настоящего Положения, приобщаются к материалам проверки.

16. На период проведения проверки муниципальный служащий может быть отстранен от замещаемой должности муниципальной службы главой сельского поселения «Ужга». На период отстранения муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы ему сохраняется денежное содержание по замещаемой им должности.

17. Специалист администрации сельского поселения «Ужга» представляет главе сельского поселения «Ужга»-руководителю администрации сельского поселения, доклад о результатах проверки в отношении гражданина в течение пяти рабочих дней после окончания проверки. При этом в докладе должно содержаться одно из следующих предложений:

а) о назначении гражданина (представлении к назначению) на должность муниципальной службы;

б) об отказе гражданину в назначении (представлении к назначению) на должность муниципальной службы.

18. Специалист администрации сельского поселения «Ужга» представляет главе  сельского поселения «Ужга» руководителю администрации сельского поселения, назначившему муниципального служащего на должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», доклад о результатах проверки в течение пяти рабочих дней после окончания проверки с предложением о предоставлении материалов проверки в соответствующую комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения «Ужга» и урегулированию конфликта интересов. При этом в докладе должно содержаться одно из следующих предложений:

а) об отсутствии оснований для применения к муниципальному служащему мер юридической ответственности;

б) о применении к муниципальному служащему мер юридической ответственности.

19. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об указанных фактах направляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией.

20. Глава сельского поселения «Ужга», уполномоченный назначать гражданина на должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», рассмотрев доклад о результатах проверки, решение комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации сельского поселения «Ужга» и урегулированию конфликта интересов (при наличии), принимает в течение трех рабочих дней со дня представления ему доклада одно из следующих решений:

а) назначить гражданина (представить к назначению) на должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга»

б) отказать гражданину в назначении (представлении к назначению) на должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга»;

в) применить к муниципальному служащему меры юридической ответственности, в соответствии с действующим законодательством.

О принятом решении гражданин или муниципальный служащий, в отношении которого проведена проверка, письменно уведомляется в течение трех рабочих дней со дня принятия решения.

21. Сведения о результатах проверки и принятом решении в течение трех рабочих дней со дня принятия решения предоставляются Главой сельского поселения «Ужга» - руководителем администрации с одновременным уведомлением в письменной форме об этом гражданина или муниципального служащего, в отношении которых проводилась проверка, органам, организациям и должностным лицам, указанным в пункте 5 настоящего Положения, предоставившим информацию, явившуюся основанием для проведения проверки, с соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных и государственной тайне.

22. Материалы проверки в отношении граждан, назначенных (представленных к назначению) на должность муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга», приобщаются к личным делам лиц, замещающих должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга».

Материалы проверки в отношении граждан, которым отказано в назначении муниципальной службы администрации СП «Ужга», хранятся в администрации в течение трех лет со дня ее окончания, после чего передаются в архив.

Материалы проверки в отношении лиц, замещающих должности муниципальной службы администрации СП «Ужга», приобщаются к личным делам лиц, замещающих должности муниципальной службы администрации сельского поселения «Ужга».
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  06 декабря 
	2012 г.
	
	№ 51/12


            с. Ужга

«Об утверждении Положения о порядке 

сноса жилых домов, зданий и сооружений,

признанных непригодными для проживания,

аварийными и подлежащими сносу»

                 В соответствии со ст. 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, п. 3 ч. 1 ст. 14, ст.51 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ч. 10, 11, 12 ст. 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», администрация сельского поселения «Ужга»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

              1. Утвердить Положение о порядке сноса жилых домов, зданий и сооружений, признанных непригодными для проживания, аварийными и подлежащими сносу согласно приложению.
             2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации сельского поселения «Ужга» Л.В. Орехову.
             3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава сельского поселения «Ужга»                                                Г.В. Карманова







Приложение № 1 

к постановлению главы 

сельского поселения «Ужга»  

 от 06.12.2012 г.  № 51/12
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ СНОСА МНОГОКВАРТИРНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ, 
ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ, ПРИЗНАННЫХ НЕПРИГОДНЫМИ ДЛЯ 
ПРОЖИВАНИЯ, АВАРИЙНЫМИ И ПОДЛЕЖАЩИМИ СНОСУ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение, разработанное в соответствии со ст. 215 Гражданского кодекса Российской Федерации, п. З ч.1 ст. 15, ст.51 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ч. 10, 11, 12 ст. 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», устанавливает порядок сноса многоквартирных жилых домов, а также зданий и сооружений, являющихся муниципальной собственностью муниципального образования сельского поселения «Ужга» и признанных аварийными и подлежащими сносу.
1.2. Признание многоквартирного жилого дома, расположенного на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга», непригодным для проживания граждан, аварийным и подлежащим сносу, осуществляется в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» межведомственной комиссией, созданной в соответствии с действующим законодательством.
1.3. Признание аварийными зданий и сооружений, являющихся собственностью муниципального образования сельского поселения «Ужга», осуществляется администрацией сельского поселения «Ужга».
1.4.  Решение о порядке дальнейшего использования помещения, здания или сооружения, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга», сроках отселения физических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ, принимается администрацией сельского поселения «Ужга» путем издания постановления.
1.5.   В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством.
Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договора в судебном порядке в соответствии с законодательством.

2. ПОРЯДОК СНОСА МНОГОКВАРТИРНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ, ПРИЗНАННЫХ
НЕПРИГОДНЫМИ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ, ПРИЗНАННЫХ
АВАРИЙНЫМИ И ПОДЛЕЖАЩИМИ СНОСУ
2.1. Администрация сельского поселения «Ужга» осуществляет сбор информации о многоквартирных жилых домах, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга» и признанных аварийными, непригодными для проживания, и подлежащих сносу либо реконструкции, и формирует их список.

2.2. На основании постановления администрации сельского поселения «Ужга» о признании жилищного фонда непригодным для проживания и решения о переселении жильцов с последующим сносом дома, являющегося муниципальной собственностью, администрация сельского поселения «Ужга»:

1)
Осуществляет работу по сбору информации о количестве граждан имеющих, право на получение жилого помещения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и формирует их список;

2)
Организует выполнение работ по сносу признанного аварийным многоквартирного дома в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.3. Администрация сельского поселения «Ужга»:

1)
Осуществляет сбор информации о зданиях и сооружениях, признанных аварийными и подлежащими сносу и формирует их список;

2)
Организует работы по сносу зданий и сооружений, признанных аварийными и подлежащими сносу, находящихся в собственности муниципального образования сельского поселения «Ужга».

2.4. Снос зданий и сооружений, реконструкция, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Ужга», и не являющихся собственностью муниципального образования сельского поселения «Ужга», осуществляется за счет средств собственника данного помещения.

2.5. Администрация сельского поселения «Ужга» после сноса многоквартирных жилых домов, а также зданий и сооружений, являющихся собственностью муниципального образования сельского поселения «Ужга», производит исключение объектов из реестра муниципальной собственности.
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	06 декабря 
	2012 г.
	
	№ 52/12


            с. Ужга
«Об утверждении стоимости гарантированного

перечня услуг по погребению на территории

сельского поселения «Ужга» 
         Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом № 8- ФЗ от 12.01.1996г. « О погребении и похоронном деле»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить гарантированный перечень услуг по погребению и его стоимость на территории сельского поселения «Ужга», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2013 г. и подлежит официальному обнародованию на информационном стенде.

Глава сельского поселения «Ужга»                                         Г.В Карманова

Приложение

к постановлению главы 

сельского поселения «Ужга»

от 06.12.2012 г. № 52/12

	№

п/п
	Наименование услуг
	Стоимость

в руб.

	1
	Изготовление гроба
	3054.00

	2
	Крест
	530.00

	3
	Копка ямы 
	542.75

	4
	Перевозка
	1590.00

	
	ИТОГО:
	5716.75
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  06 декабря 
	2012 г.
	
	№ 53/12


            с. Ужга, Республики Коми
Об утверждении административного регламента

по осуществлению муниципального контроля

за проведение муниципальных лотерей

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", а также в целях реализации постановления Правительства Республики Коми от 31 января 2012 г. N 22 "О Порядке осуществления муниципального контроля и административных регламентов по осуществлению муниципального контроля", администрация постановляет:

1. Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей, согласно приложению.

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»
                                   Г.В. Карманова

Утвержден

Постановлением главы 

сельского поселения «Ужга»

от 06 декабря 2012 года № 53/12

(приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ЗА ПРОВЕДЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее - функция контроля) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Ужга»  при исполнении функции контроля, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами, с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Республики Коми и иными органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями при исполнении функции контроля.

1.2. Функция контроля исполняется администрацией муниципального образования сельского поселения «Ужга» (далее - орган контроля).

1.3. При исполнении функции контроля осуществляется взаимодействие с:

- органами государственной власти Республики Коми;

- органами местного самоуправления;

- правоохранительными органами;

- территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Республике Коми в Койгородском районе.

1.4. Функция контроля исполняется в соответствии с:

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Российская газета, 2008, N 266, Собрание законодательства РФ, 2008, N 52 (ч. 1), Парламентская газета, 2008, N 90) (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 2006, 5 мая; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, 8 мая, ст. 2060; Парламентская газета, 2006, 11 мая);

- Федеральным законом от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях" ("Парламентская газета", N 212, 15.11.2003, "Собрание законодательства РФ", 17.11.2003, N 46 (ч. 1), ст. 4434, "Российская газета", N 234, 18.11.2003).

1.5. Предметом муниципального контроля является соблюдение требований,  установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами (далее – обязательные требования) в сфере осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей.

1.6. Функция контроля осуществляется посредством:

1) организации и проведения проверок юридических лиц;

2) принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений обязательных требований;

3) систематического наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и прогнозирования состояния их исполнения юридическими лицами.

1.7. Предметом проверки является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения лотереи обязательных требований.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок является истечение одного года со дня:

1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;

2) окончания проведения последней плановой проверки;

О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления администрации МО СП «Ужга» о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

1.8. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, выданного органом муниципального контроля;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти Республики Коми и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов контроля.

Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 1.8 настоящего административного регламента, может быть проведена органом муниципального контроля незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания которой указаны в подпункте 2 пункта 1.8 настоящего административного регламента, юридическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

1.9. Перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам, перечень документов, представляемых юридическим лицом для достижения целей и задач проверки, приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.10. Должностные лица органа муниципального контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

3) выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.12. Должностные лица органа контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы МО СП «Ужга»  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления главы МО СП «Ужга» и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим административным регламентом;

9) не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

10) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

12) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, а также по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности;

1.14. Юридические лица (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица), в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки вправе:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.15. Юридические лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверок обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

2) предоставить должностным лицам органа контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.

1.16. Результатом исполнения функции контроля являются:

1) вручение (направление) акта проверки юридическому лицу;

2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений юридическому лицу;

3) направление информации о нарушениях обязательных требований:

- в федеральные органы исполнительной власти;

- в органы, уполномоченные на возбуждение дела об административном правонарушении;

- в правоохранительные органы - о нарушениях обязательных требований, содержащих признаки преступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения функции контроля

Порядок информирования об исполнении функции контроля

2.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа контроля, его территориальных органов, исполняющих функцию контроля, адресе официального сайта в информационно-коммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), содержащего информацию о порядке исполнения функции контроля, адресе электронной почты указаны в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.2. Способы получения информации по вопросам исполнения функции контроля, а также о ходе ее исполнения:

- личное обращение, в том числе с использованием средств телефонной связи;

- письменное обращение;

- посредством электронной почты;

- посредством официального сайта органа контроля в сети Интернет;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми" - www.pgu.rkomi.ru;

- на информационных стендах в помещении, где осуществляется исполнение функции контроля.

2.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам исполнения функции контроля, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

2.4. Информирование заинтересованных лиц в письменной форме о порядке исполнения функции контроля осуществляется при обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2.5. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы органа контроля, на который возложено исполнение данной функции контроля, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка исполнения функции контроля;

в) перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам;

г) утвержденный руководителем органа контроля ежегодный план проведения плановых проверок.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

Срок исполнения функции контроля

2.6. Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа контроля, но не более чем на десять рабочих дней.

2.7. Плановые проверки проводятся не чаще, чем один раз в три года.

2.8. Для достижения целей и задач проведения проверки юридические лица представляют необходимые документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии). Юридическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в установленном порядке.

3. Административные процедуры (состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей)

Блок-схема исполнения функции контроля приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Исполнение функции контроля включает:

- Составление и утверждение ежегодного плана органа контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) для исполнения функции контроля.

- Проведение плановой документарной проверки юридического лица, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка постановления органа контроля о начале проведения плановой документарной проверки;

уведомление юридического лица о проведении плановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица для оценки выполнения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

рассмотрение пояснений юридического лица к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки.

- Проведение плановой выездной проверки юридического лица, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка постановления органа контроля о проведении плановой выездной проверки;

уведомление юридического лица о проведении плановой выездной проверки;

проведение плановой выездной проверки;

оформление результатов проверки.

- Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля о проведении внеплановой документарной проверки юридического лица;

уведомление юридического лица о проведении внеплановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица для оценки выполнения обязательных требований;

рассмотрение пояснений юридического лица к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки.

- Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка постановления органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания которой указаны в подпункте 2 пункта 1.8 настоящего административного регламента;

извещение органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю - в случае необходимости;

проведение выездной проверки;

оформление результатов проверки.

3.1. Составление и утверждение ежегодного плана органа контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) для исполнения функции контроля (далее - План).

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Основанием для включения плановой проверки в План является истечение одного года со дня:

1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;

2) окончания проведения последней плановой проверки.

Проект Плана составляется должностным лицом органа контроля, ответственным за подготовку Плана, и ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

3.1.2. Ответственное должностное лицо дорабатывает проект Плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана, и представляет его на утверждение руководителю органа контроля.

3.1.3. Утвержденный План в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

3.1.4. Сотрудник органа контроля, ответственный за подготовку Плана в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает размещение Плана на официальном сайте администрации МР «Койгородский», за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является План, размещенный на официальном сайте администрации МР «Койгородский», за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Проведение плановой документарной проверки юридического лица.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.

3.2.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении плановой проверки, согласование и подписание проекта распоряжения о проведении плановой документарной проверки юридического лица. 

3.2.1.1. Административная процедура начинается не позднее, чем за двенадцать рабочих дней до наступления даты проверки соответствующего юридического лица в ежегодном Плане.

3.2.1.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за подготовку распоряжения органа контроля, в течение одного рабочего дня со дня наступления основания начала административной процедуры, указанного в пункте 3.2.1.1 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения органа контроля о проведении плановой документарной проверки юридического лица и направляет проект на согласование с заинтересованными лицами.

Типовая форма распоряжения о проведении проверки юридического лица утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141.

3.2.1.3. Каждое из заинтересованных лиц осуществляет согласование проекта постановления в течение двух рабочих дней. При наличии замечаний согласующая сторона излагает их письменно, в согласовании отказывает.

3.2.1.4. Передача проекта постановления на согласование и их согласование фиксируются записью в листе согласований.

3.2.1.5. В случае отказа в согласовании проект постановления дорабатывается сотрудником органа контроля, ответственным за подготовку проекта постановления (устанавливаются замечания согласующей стороны, изменяется содержание проектов и др.)

3.2.1.6. После доработки процедура согласования повторяется.

3.2.1.7. Срок выполнения административного действия - шесть рабочих дней до начала проведения проверки.

3.2.1.8. После согласования всеми заинтересованными лицами проект постановления в тот же день передается на подписание руководителю администрации МО СП "Ужга".

3.2.1.9. Подписанное постановление администрации МО СП "Ужга" о проведении плановой документарной проверки юридического лица (далее - постановление) оформляется специалистом администрации МО СП "Ужга".

3.2.1.10. Срок выполнения административного действия - один рабочий день со дня подписания постановления.

3.2.1.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 9 рабочих дней.

3.2.1.12. Результат административной процедуры - подписанное руководителем органа контроля постановление.

3.2.2. Уведомление юридического лица о проведении проверки.

3.2.2.1. Началом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем органа контроля постановление.

3.2.2.2. Специалист администрации МО СП "Ужга" в день оформления подписанного руководителем органа контроля постановления направляет юридическому лицу копию постановления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.2.3. Административная процедура выполняется в срок не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения проверки.

3.2.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление юридическому лицу копии постановления.

3.2.3. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, имеющихся в распоряжении органа контроля, для оценки выполнения обязательных требований.

3.2.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является постановление руководителя органа контроля о проведении проверки юридического лица.

3.2.3.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за проверку сведений, рассматривает сведения, содержащиеся в документах юридического лица, имеющиеся в распоряжении органа контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах проведенных проверок в отношении этого юридического лица.

3.2.3.3. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, сотрудник органа контроля, ответственный за проверку сведений, готовит в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения плановой документарной проверки документы (далее - запрос) и представляет его на подпись руководителю органа контроля. К запросу прилагается заверенная печатью копия постановления руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки.

После подписания руководителем органа контроля сотрудник органа контроля, ответственный за направление запроса, в тот же день направляет его в адрес юридического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, ответственный за проверку сведений принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.2.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения плановой документарной проверки документы, направленный юридическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.4. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, направленных юридическим лицом в орган контроля по запросу для оценки выполнения обязательных требований.

3.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от юридического лица органом контроля документов, указанных в запросе.

3.2.4.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за проверку сведений, в течение двух рабочих дней после получения документов, указанных в запросе, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля, и сведений, содержащихся в документах, представленных юридическим лицом:

- проводит оценку достоверности сведений;

- проводит оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет соответствия обязательным требованиям, указанным в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2.4.3. В случае, если в ходе плановой документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа контроля документах, ответственный за проверку сведений, готовит проект письма юридическому лицу с информацией об этом и требованием представить необходимые пояснения в письменной форме и направляет проект письма на подпись руководителю органа контроля.

После подписания руководителем органа контроля письма ответственный за направление документов в тот же день направляет его в адрес юридического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

В случае, если в ходе плановой документарной проверки не было выявлено вышеуказанных ошибок и (или) противоречий, сотрудник органа контроля, ответственный за проверку сведений, принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административных процедур, предусмотренных пунктами 3.2.3 и 3.2.4 настоящего административного регламента, не должен превышать восемнадцати рабочих дней со дня начала проведения проверки.

3.2.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- письмо с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме, направленное юридическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо другим доступным способом;

- принятое решение о проведении выездной проверки (в случае, если документы юридическим лицом не представлены).

3.2.5. Рассмотрение пояснений юридического лица к замечаниям в представленных документах.

3.2.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от юридического лица пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

3.2.5.2. После получения пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, сотрудник органа контроля, ответственный за проверку сведений, в течение двух рабочих дней рассматривает представленные юридическим лицом пояснения и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов, и:

принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента;

принимает решение о проведении выездной проверки (в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, либо при отсутствии пояснений ответственный за проверку сведений установит признаки нарушения обязательных требований и требований, установленных, муниципальными правовыми актами).

3.2.5.3. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух рабочих дней со дня получения пояснений.

3.2.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- принятое решение о проведении выездной проверки.

Выездная проверка (при принятии решения о ее проведении) осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в подразделе 3.3 настоящего административного регламента.

3.2.6. Оформление результатов проверки.

3.2.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятое решение об окончании проверки.

3.2.6.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за составление акта проверки, составляет акт проверки в двух экземплярах.

Типовая форма акта проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141 и приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2.6.3. В случае выявления в результате мероприятия по контролю нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, ответственный за составление акта проверки осуществляет реализацию следующих полномочий, направленных на обеспечение соблюдения законодательства (возмещение вреда, причиненного вследствие выявленных нарушений):

фиксирует все факты выявленных нарушений в акте проверки;

выдает по каждому выявленному нарушению обязательное для исполнения предписание о его устранении с указанием сроков устранения, являющееся приложением к акту проверки, и контролирует его исполнение в установленные сроки;

при выявлении признаков административных правонарушений, предусмотренных статьями 5.49, 14.27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, направляет информацию (сведения) о таких нарушениях в органы, уполномоченные на возбуждение дела об административных правонарушениях;

при выявлении в ходе мероприятия по контролю нарушений требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля, направляет в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми, органы местного самоуправления информацию (сведения) о таких нарушениях.

3.2.6.4. К акту проверки прилагаются:

- протоколы или заключения проведенных исследований, экспертиз;

- объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

- иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.2.6.5. Один экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) сотрудник органа контроля, ответственный за составление акта, подшивает в дело, хранящееся в органе контроля, другой (вместе с приложениями) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля.

3.2.6.6. Срок выполнения административной процедуры:

- акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля;

- в случае, если для его составления необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз - трех рабочих дней со дня получения указанных заключений;

- вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица производится в течение трех рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление информации (сведений) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях - трех рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми информации (сведений) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля - трех рабочих дней со дня оформления акта проверки.

3.2.6.7. Результатом административной процедуры является:

составленный акт проверки в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) юридическому лицу, второй подшит в дело, хранящееся в органе контроля;

выдача обязательных для исполнения предписания об устранении выявленных в результате мероприятия по контролю нарушений законодательства с указанием сроков их устранения;

направление информации (сведений) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях;

направление в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми, органы местного самоуправления информации (сведений) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля.

3.3. Проведение плановой выездной проверки юридического лица.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении 7 к настоящему административному регламенту.

3.3.1. Подготовка постановления органа контроля о проведении плановой выездной проверки.

3.3.1.1. Административная процедура начинается не позднее, чем за десять календарных дней до наступления даты проверки соответствующего юридического лица в ежегодном Плане.

Подготовка постановления органа контроля о проведении плановой проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.1 настоящего административного регламента.

3.3.2. Уведомление юридического лица о проведении проверки.

Уведомление юридического лица о проведении проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.3.3. Проведение выездной проверки.

3.3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наступление даты начала проверки, указанной в постановлении органа контроля.

3.3.3.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за проведение проверки, после прибытия в место нахождения юридического лица и (или) в место фактического осуществления его деятельности начинает проверку:

- с предъявления служебных удостоверений;

- с предъявления руководителю или иному должностному лицу юридического лица для ознакомления постановления органа контроля о назначении выездной проверки;

- с ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица с полномочиями лиц, проводящих плановую выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к плановой выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.3.3.3. Сотрудник органа контроля, ответственный за проведение проверки, проводит мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с постановлением руководителя органа контроля.

3.3.3.4. Эксперты, представители экспертных организаций проводят мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с постановлением руководителя органа контроля.

3.3.3.5. Выполнение административной процедуры осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

3.3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры являются проведенные мероприятия по муниципальному контролю.

3.3.4. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.4. Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.4.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении проверки юридического лица.

3.4.1.1. Основаниями для проведения внеплановой документарной проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.4.1.2. Подготовка постановления органа контроля о проведении внеплановой документарной проверки юридического лица осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.2.1 настоящего административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня наступления основания, указанного в пункте 3.4.1.1 настоящего административного регламента.

3.4.2. Уведомление юридического лица о проведении проверки.

Уведомление юридического лица о проведении проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента, не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки.

Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой документарной проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.4.1.1 настоящего административного регламента, не допускается.

3.4.3. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица для оценки выполнения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица для оценки выполнения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.4 настоящего административного регламента.

3.4.4. Рассмотрение пояснений юридического лица к замечаниям в представленных документах.

Рассмотрение пояснений юридического лица к замечаниям в представленных документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.5 настоящего административного регламента.

3.4.5. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.5. Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении 9 к настоящему административному регламенту.

3.5.1. Подготовка постановления органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти Республики Коми и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.5.1.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за подготовку постановления органа контроля, готовит проект постановления органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица и передает его на подпись руководителю органа контроля:

в течение трех рабочих дней с момента наступления событий, указанных в подпунктах 1, 3 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента;

в день наступления события, указанного в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента.

Руководитель органа контроля подписывает постановление о проведении проверки в день передачи его на подпись.

3.5.1.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем органа контроля постановление о проведении проверки.

3.5.2. Извещение органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю.

Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента, может быть проведена органом муниципального контроля незамедлительно с извещением органа прокуратуры.

В случае наступления события, указанного в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента, сотрудник органа контроля, ответственный за извещение органа прокуратуры, готовит проект заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица и передает его руководителю органа контроля для подписания. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141.

Руководитель органа контроля в день поступления проекта заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица рассматривает и подписывает его.

После подписания руководителем органа контроля заявления сотрудник, ответственный за извещение органа прокуратуры, направляет в тот же день в орган прокуратуры заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица с приложением необходимых документов, но не позднее двадцати четырех часов с момента начала проведения мероприятий по контролю.

3.5.3. Уведомление юридического лица о проведении проверки.

3.5.3.1. Основанием для выполнения административной процедуры является подписанное руководителем органа контроля постановление о проведении проверки.

3.5.3.2. Сотрудник органа контроля, ответственный за уведомление, уведомляет юридическое лицо, о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента, не допускается.

3.5.4. Проведение выездной проверки.

Проведение внеплановой выездной проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.3 настоящего административного регламента.

3.5.5. Оформление результатов проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

4. Порядок и формы контроля за исполнением функции контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции контроля, а также за принятием ими решений осуществляется главой сельского поселения "Ужга".

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения функции контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, глава сельского поселения "Ужга" принимает меры к привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением функции контроля, или отдельные вопросы по ее исполнению.

Проверки полноты и качества исполнения функции контроля могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля осуществляются на основании планов, но не чаще 1 раз в 3 года.

Внеплановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля проводятся в случае поступления в орган контроля соответствующих жалоб на действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

4.3. Орган контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю органа контроля может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения функции контроля.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа контроля,

а также его должностных лиц

5.1. Юридические лица, в отношении которых проводится (проводилась) проверка либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Республики Коми, органы местного самоуправления в Республике Коми, юридические лица и граждане, направившие информацию о наличии нарушений действующего законодательства (далее - заинтересованное лицо), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа контроля, а также его должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Основанием для досудебного обжалования является обращение заинтересованного лица с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа к руководителю органа контроля (рекомендуемая форма приводится в приложении 10 к настоящему административному регламенту), а также устное обращение с жалобой в орган контроля.

5.3. При обращении заинтересованного лица с жалобой срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такой жалобы в органе контроля.

5.4. При необходимости установления факта достоверности представленных заинтересованным лицом в жалобе сведений и (или) при необходимости получения для рассмотрения жалобы дополнительных сведений, орган контроля направляет запрос (запросы) в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, располагающие необходимой информацией. При этом срок рассмотрения жалобы продлевается руководителем органа контроля или уполномоченным им лицом на срок, необходимый для получения запрашиваемой информации, но не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается заинтересованному лицу путем направления уведомления в течение 5 календарных дней со дня направления соответствующего запроса.

5.5. Жалоба заинтересованного лица в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (последнее - при наличии), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения;

2) в жалобе в форме электронного документа - адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

4) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица органа контроля, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым изложить;

5) дата (жалоба, поданная в письменной форме, заверяется также личной подписью заявителя, подписью руководителя юридического лица).

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии. Заинтересованное лицо вправе приложить к жалобе в форме электронного документа необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. В жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица органа контроля, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации).

5.9. Жалобы, в которых обжалуется решение, действие (бездействие) должностного лица органа контроля, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.10. Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:

1) в письменной жалобе и обращении в форме электронного документа не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом), по которому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган местного самоуправления в соответствии с его компетенцией;

2) в жалобе обжалуется судебное решение. Указанная жалоба в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Орган контроля вправе оставить указанную жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в письменной жалобе содержится вопрос, на который лицу, направившему жалобу, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же муниципальный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу;

6) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица органа контроля является ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему жалобу, по адресу, указанному в жалобе (при личном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема).

Приложение 1

к административному регламенту
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ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ К ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ,

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦОМ

ДЛЯ ДОСТИЖЕНИЯ ЦЕЛЕЙ И ЗАДАЧ ПРОВЕРКИ

	Контролируемые
объекты (виды 
деятельности, 
виды контроля)
	 Перечень документов,  
     предъявляемых     
 юридическими лицами,  
     при проверке      
	Формулировка
 требования 
	   Нормативный   
  правовой акт   
 (муниципальный  
 правовой акт),  
 устанавливающий 
  обязательное   
   требование    
	   Нормативный   
  правовой акт   
 (муниципальный  
 правовой акт),  
 устанавливающий 
 форму документа 

	    1       
	           2           
	     3      
	        4        
	        5        

	организация   
проведения    
муниципальной 
лотереи       
	- заявление;           
- условия муниципальной
лотереи;               
- нормативы распределения   выручки
от проведения
муниципальной   лотереи
(в процентах);         
- макет   лотерейного
билета квитанции, иного                  
предусмотренного       
условиями       лотереи
документа) с  описанием
обязательных требований
к    нему     и     при
необходимости  способов
защиты лотерейного билета от  подделки,  а
также    с    описанием
нанесенных   на    него
скрытых       надписей,
рисунков или знаков;   
- правила идентификации
лотерейного билета  при
выплате,  передаче  или
предоставлении         
выигрыша;              
- технико-экономическое          
обоснование  проведения
лотереи на весь  период
ее     проведения     с
указанием    источников
финансирования расходов
на организацию лотереи,
проведение лотереи и  с
расчетом предполагаемой
выручки  от  проведения
лотереи;               
-  описание       и
технические     
характеристики       
лотерейного            
оборудования;          
- засвидетельствованные
в нотариальном  порядке
копии     учредительных
документов заявителя;  
- бухгалтерский  баланс
заявителя по состоянию 
на  последнюю  отчетную
дату,    предшествующую
подаче   заявления    о
предоставлении разрешения           на
проведение лотереи;    
-  справка   налогового
органа о наличии или об
отсутствии             
задолженности по уплате
налогов  и  сборов  (по
состоянию   на    месяц
подачи   заявления    о
предоставлении         
разрешения);           
-     порядок     учета
распространенных      и
нераспространенных     
лотерейных билетов;    
-   порядок   возврата,
хранения,   уничтожения
или   использования   в
других          тиражах
нераспространенных     
лотерейных билетов;    
-    порядок    изъятия
нераспределенных       
лотерейных билетов;    
порядок        хранения
невостребованных       
выигрышей и порядок  их
востребования        по
истечении        сроков
получения выигрышей   


	     -      
	-     Федеральный
закон    от    11
ноября 2003  года
N    138-ФЗ    "О
лотереях";       
-   постановление
администрации    
МО СП  "Ужга"   от
.12.2012 N 
"Об   утверждении
Административного
регламента       
предоставления   
муниципальной    
услуги по  выдаче
разрешения     на
проведение       
муниципальных    
лотерей"         
	-   постановление
администрации    
МО СП  "Ужга"   от
.12.2012 N 
"Об   утверждении
Административного
регламента       
предоставления   
муниципальной    
услуги по  выдаче
разрешения     на
проведение       
муниципальных    
лотерей"         
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     Администрация муниципального образования сельского поселения "Ужга"

___________________________________________________________________________

               (наименование органа муниципального контроля)

    ________________________                      "___" _____________ 20___

    (место составления акта)                       (дата составления акта)

___________________________________________________________________________

                         (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

             органом муниципального контроля юридического лица

                               N __________

    По адресу/адресам: ____________________________________________________

                                 (место проведения проверки)

    На основании: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ______________________________________ проверка в отношении:

                       (плановая/внеплановая,

                       документарная/выездная)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при

                 наличии) индивидуального предпринимателя)

    Дата и время проведения проверки:

    ___  ____________  20__  г.  ___  час.  ___  мин.  до ___ час. ___ мин.

Продолжительность ______________

    ___  ____________  20__  г.  ___  час.  ___  мин.  до ___ час. ___ мин.

Продолжительность ______________

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

     обособленных структурных подразделений юридического лица или при

        осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)

    Общая продолжительность проверки: _____________________________________

                                             (рабочих дней/часов)

    Акт составлен: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа муниципального контроля)

    С  копией  распоряжения/приказа  о  проведении  проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

    Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании

проведения проверки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами

                               прокуратуры)

    Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения

    к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются

       фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности

      экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием

      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

    При проведении проверки присутствовали: _______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

     юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального

предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации

    (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации),

         присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены  нарушения  требований,  установленных  (с указанием положений

правовых актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    выявлены   факты   невыполнения   предписаний   органов  муниципального

контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено _________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,   проводимых   органами  муниципального  контроля  внесена

(заполняется при проведении выездной проверки):

    ________________________         ______________________________________

     (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя

                                       юридического лица, индивидуального

                                      предпринимателя, его уполномоченного

                                                 представителя)

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального контроля отсутствует

(заполняется при проведении выездной проверки):

    ________________________         ______________________________________

     (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя

                                       юридического лица, индивидуального

                                      предпринимателя, его уполномоченного

                                                 представителя)

    Прилагаемые к акту документы: _________________________________________

___________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________

___________________________________________________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического

 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                "___" _____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

                                 (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________

 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 3

к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля

за проведением муниципальных лотерей

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОРГАНЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

	Место      нахождения       органа
муниципального контроля           
	Республика Коми, Койгородский район, с. Ужга, ул. Ягдорская, д.9                      

	График        работы        органа
муниципального контроля           
	Пн. -  пт.  с  8:45  до  17:00  часов,
обеденный перерыв с  13:00  до  14:00,
сб. - вс. - выходной                  

	Справочные     телефоны     органа
муниципального    контроля 
	9-45-75, 9-45-84         

	Адрес  официального  сайта  органа
муниципального     контроля      в
информационно-телекоммуникационной
сети    "Интернет",    содержащего
информацию  о  порядке  исполнения
функции контроля                  
	www.kojgorodok.ru(подраздел Ужга)
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БЛОК-СХЕМА

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ПРОВЕДЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

 Плановая проверка              Внеплановая проверка

┌────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

│  Разработка и  │  │ Основанием для  проведения   внеплановой   проверки │

│  утверждение   │  │ является:                                           │

│ежегодного плана│  │1) истечение  срока  исполнения  юридическим   лицом │

│   проведения   │  │выданного органом муниципального контроля предписания│

│    плановых    │  │ об устранении выявленного нарушения  обязательных   │

│    проверок    │  │ требований;                                         │

└───────┬────────┘  │2)поступление  в  орган   муниципального   контроля  │

        \/          │ обращений и заявлений граждан, в том числе          │

┌────────────────┐  │ индивидуальных предпринимателей, юридических   лиц, │ 
│   Проведение   │  │ информации  от   органов   государственной   власти │

│   плановой,    │  │(должностных лиц органа государственного надзора или │

│  внеплановой   │<─┤органа  муниципального  контроля),  органов местного │

│ выездной либо  │  │ самоуправления, из  средств  массовой  информации о │

│ документарной  │  │ фактах нарушений обязательных требований;           │

│    проверки    │  │3)наличие   приказа   (распоряжения)   руководителя  │

└───────┬────────┘  │(заместителя  руководителя)  органа  муниципального  │

        \/          │контроля о проведении внеплановой проверки, изданного│

┌────────────────┐  │ в соответствии с поручением  Президента  Российской │

│   Оформление   │  │Федерации или Правительства Российской Федерации либо│

│  результатов   │  │высшего исполнительного органа государственной власти│

│    проверки    │  │ субъекта Российской   Федерации   и  на   основании │

└────────────────┘  │ требования  прокурора   о  проведении   внеплановой │

                    │ проверки в рамках надзора за исполнением законов по │

                    │ поступившим в органы  прокуратуры   материалам   и  │

                    │ обращениям                                          │

                    └─────────────────────────────────────────────────────┘
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СОСТАВЛЕНИЕ

И УТВЕРЖДЕНИЕ ЕЖЕГОДНОГО ПЛАНА ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО

КОНТРОЛЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

(ИХ ФИЛИАЛОВ, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВ, ОБОСОБЛЕННЫХ СТРУКТУРНЫХ

ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ) И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ КОНТРОЛЯ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Подготовка проекта ежегодного плана проверок; Подготовка проекта письма │

│         о согласовании ежегодного плана проверок в Прокуратуру          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Подпись письма о согласовании ежегодного плана проверок         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Направление письма вместе с проектом ежегодного плана проверок в     │

│    Прокуратуру (до 1 сентября года, предшествующего году проведения     │

│                           плановых проверок)                            │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

┌ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┐   ┌ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┐

│   Получение от Прокуратуры    │   │Получение от Прокуратуры согласования│

│    замечаний (предложений)    │   │      ежегодного плана проверок      │

└ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┘   └ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┘

                 │                                       │

                 \/                                      \/

┌───────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────┐

│    Доработка проекта Плана    ├──>│Утверждение ежегодного плана проверок│

│ с учетом предложений органов  │   └───────┬────────────────────┬────────┘

│          прокуратуры          │           \/                   \/

└───────────────────────────────┘ ┌──────────────────┐ ┌──────────────────┐

                                  │   Направление    │ │    Размещение    │

                                  │  утвержденного   │ │  утвержденного   │

                                  │ ежегодного плана │ │ ежегодного плана │

                                  │    проверок в    │ │проверок на сайте │

                                  │Прокуратуру (до 1 │ │  органа (до 31   │

                                  │   ноября года,   │ │  декабря года,   │

                                  │ предшествующего  │ │ предшествующего  │

                                  │ году проведения  │ │ году проведения  │

                                  │плановых проверок)│ │плановых проверок)│

                                  └──────────────────┘ └──────────────────┘
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ПРОВЕДЕНИЕ

ПЛАНОВОЙ ДОКУМЕНТАРНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

┌── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ─┐

│   Основанием для включения плановой проверки в ежегодный  план  проверок│

│является истечение одного года со дня:                                   │

│   1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;         │

│   2) окончания проведения последней плановой проверки                   │

└─ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ──┬── ── ── ── ── ── ─ ┘

                                                     \/

                              ┌───────────────────────────────────────────┐

                              │     Подготовка проекта постановления о    │

                              │проведении плановой документарной проверки │

                              └──────────────────────┬────────────────────┘

                                                     \/

                              ┌───────────────────────────────────────────┐

                              │     Подпись постановления о проведении    │

                              │      плановой документарной проверки      │

                              └──────────────────────┬────────────────────┘

                                                     \/

                              ┌───────────────────────────────────────────┐

                              │    Направление юридическому лицу копии    │

                              │    постановления о проведении проверки    │

                              └───────────────────────────────────────────┘

    ┌───────────────────┐

    │Подготовка проекта │     ┌ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┐

    │      письма       │     │     Наступление даты начала проверки      │

┌-->│ (мотивированного  │     └ ── ── ── ── ── ── ── ┌─ ── ── ── ── ── ── ┘

│   │ запроса) в адрес  │                            │

│   │юридического лица  │                            \/

│   │  о представлении  │     ┌───────────────────────────────────────────┐

│   │    документов     │/----│     Проверка сведений, содержащихся в     │

│   │    (пояснений)    │\----│  документах юридического лица, имеющихся  │

│   └─────────┬─────────┘     │       в распоряжении органа контроля      │

│             \/              └──────────────────────┬────────────────────┘

│   ┌───────────────────┐                            │

│   │     Подпись и     │                            \/

│   │направление письма │               ┌───────────────────────┐

│   │      в адрес      │               │ Оформление результата │

│   │ юридического лица │  ┌───────────>│       проверки        │

│   └───────────────────┘  │            └──┬─────────────────┬──┘

│                          │               \/                \/

│   ┌─ ─ ── ── ── ── ── ┐  │    ┌───────────────────┐ ┌───────────────────┐

│   │   Получение от    │  │    │   Подшивка акта   │ │     Вручение      │

│   │ юридического лица │  │    │  проверки в дело  │ │(направление) акта │

│   │    документов     │  │    └───────────────────┘ │      проверки     │

│   │   (пояснений),    │  │                          │ юридическому лицу │

│   │указанных в запросе│  │                          └───────────────────┘

│   └─ ─ ── ── ── ── ── ┘  │

│             │            │

│             \/           │

│   ┌───────────────────┐  │

│   │  Оценка сведений  │  │

│   │   (пояснений),    │  │

└---│  содержащихся в   ├──┘

    │    документах     │

    └─────────┬┬────────┘

              \/

    ┌───────────────────┐

    │     Выездная      │

    │    внеплановая    │

    │     проверка      │

    └───────────────────┘
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ПРОВЕДЕНИЕ

ПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

┌─ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ──┐

│   Основанием для включения плановой проверки в ежегодный  план  проверок│

│является истечение одного года со дня:                                   │

│   1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;         │

│   2) окончания проведения последней плановой проверки                   │

└─ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ─┐ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ──┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Подготовка проекта постановления о проведении плановой выездной проверки│

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Подпись постановления о проведении плановой выездной проверки      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление юридическому лицу копии постановления о проведении проверки │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

                    ┌ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ─┐

                    │Наступление даты начала проверки│

                    └ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ─┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │           Оформление результата проверки            │

          └─────────────┬────────────────────────────┬──────────┘

                        \/                           \/

          ┌────────────────────────┐    ┌───────────────────────┐

          │ Подшивка акта проверки │    │Вручение (направление) │

          │         в дело         │    │     акта проверки     │

          └────────────────────────┘    │   юридическому лицу   │

                                        └───────────────────────┘
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ПРОВЕДЕНИЕ

ВНЕПЛАНОВОЙ ДОКУМЕНТАРНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

┌─ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ──┐

│   Основанием для проведения внеплановой проверки является:              │

│  1) истечение  срока  исполнения  юридическим  лицом  выданного органом │

│ муниципального контроля предписания  об  устранении выявленного         │

│ нарушения обязательных требований;                                      │           │  2) поступление в  орган муниципального контроля обращений и заявлений  │

│ граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц,  │

│ информации от органов государственной  власти  должностных  лиц  органа │

│ государственного надзора или органа муниципального  контроля),  органов │

│ местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах        │

│ нарушений обязательных требований;                                      │

│ 3)наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя)│

│ органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки,       │

│ изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации   │

│ или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного     │

│ органа государственной власти субъекта Российской Федерации и на        │

│ основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в      │

│ рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы           │

│ прокуратуры материалам и обращениям                                     │

└─ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ─┐ ── ── ── ── ── ── ──┘

                                                    \/

                              ┌───────────────────────────────────────────┐

                              │     Подготовка проекта постановления о    │

                              │    проведении внеплановой документарной   │

                              │                  проверки;                │

                              │     Подпись постановления о проведении    │

                              │     внеплановой документарной проверки    │

                              └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                                    \/

                              ┌───────────────────────────────────────────┐

                              │    Направление юридическому лицу копии    │

                              │    постановления о проведении проверки    │

                              └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                                    \/

                              ┌ ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ── ┐

    ┌──────────────────┐      │     Наступление даты начала проверки      │

    │Подготовка проекта│      └ ── ── ── ── ── ── ──┬── ── ── ── ── ── ── ┘

    │  письма в адрес  │                            \/

┌──>│юридического лица │      ┌───────────────────────────────────────────┐

│   │ о представлении  │      │     Проверка сведений, содержащихся в     │

│   │    документов    │/-----│       документах юридического лица,       │

│   │   (пояснений)    │\-----│  имеющихся в распоряжении органа контроля │

│   └─────────┬────────┘      └─────────────────────┬─────────────────────┘

│             \/                                    \/

│   ┌──────────────────┐      ┌───────────────────────────────────────────┐

│   │    Подпись и     │   ┌─>│      Оформление результата проверки       │

│   │направление письма│   │  └──────────┬──────────────────────┬─────────┘

│   │     в адрес      │   │             \/                     \/

│   │юридического лица │   │  ┌───────────────────┐   ┌───────────────────┐

│   └─────────┬────────┘   │  │   Подшивка акта   │   │     Вручение      │

│             \/           │  │  проверки в дело  │   │   (направление)   │

│   ┌ ── ── ── ── ── ──┐   │  └───────────────────┘   │   акта проверки   │

│   │   Получение от   │   │                          │ юридическому лицу │

│   │юридического лица │   │                          └───────────────────┘

│   │    документов    │   │

│   │   (пояснений),   │   │

│   │   указанных в    │   │

│   │     запросе      │   │

│   └ ── ── ──┬── ── ──┘   │

│             \/           │

│   ┌──────────────────┐   │

│   │ Оценка сведений  │   │

│   │   (пояснений),   ├───┘

│   │  содержащихся в  │

│   │    документах    │

│   └────────┬┬────────┘

│            \/

│   ┌──────────────────┐

│   │     Выездная     │

└───┤   внеплановая    │

    │     проверка     │

    └──────────────────┘
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ПРОВЕДЕНИЕ

ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

┌-------------------------------------------------------------------------┐

│ Основанием для проведения внеплановой проверки является:                │

│1)истечение  срока  исполнения  юридическим  лицом  выданного   органом  │

│ муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения │

│ обязательных требований;                                                │

│2)поступление в орган  муниципального  контроля  обращений  и  заявлений │

│ граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических  лиц, │

│ информации от органов государственной власти  (должностных  лиц  органа │

│ государственного надзора или органа муниципального  контроля),  органов │

│ местного самоуправления,  из средств  массовой  информации   о   фактах │

│ нарушений обязательных требований;                                      │

│3)наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) │

│ органа муниципального  контроля  о  проведении   внеплановой  проверки, │

│ изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации   │

│ или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного     │

│ органа государственной власти субъекта Российской Федерации и  на       │

│ основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в      │

│ рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы           │

│ прокуратуры  материалам  и обращениям                                   │                            └----------------------------------─┐---------------------------------- --┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Подготовка проекта постановления о проведении внеплановой выездной    │

│                                проверки.                                │

│    Подпись постановления о проведении внеплановой выездной проверки     │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Направление юридическому лицу копии постановления о проведении проверки. │

│ Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой  │

│ выездной проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 │

│         настоящего административного регламента, не допускается         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

                    ┌--------------------------------┐

                    │Наступление даты начала проверки│

                    └--------------─┐----------------┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                           Проведение проверки                           │

│     В случае проведения внеплановой выездной проверки по основанию,     │

│ указанному в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 административного регламента -  │

│                      извещение органов прокуратуры                      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌──────────────────┐  ┌────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│  Подшивка акта   │<─┤     Оформление     ├─>│Вручение (направление) акта│

│ проверки в дело  │  │результата проверки │  │проверки юридическому лицу │

└──────────────────┘  └────────────────────┘  └───────────────────────────┘
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Рекомендуемая форма обращения

                     В ____________________________________________________

                              (наименование органа муниципального контроля)

                     ______________________________________________________

                       (Ф.И.О. руководителя органа муниципального контроля)

                     ______________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество гражданина (в родительном

                                   падеже), наименование юридического лица)

                     ______________________________________________________

                                       Адрес: (места жительства гражданина,

                                        местонахождение юридического лица):

                     ______________________________________________________

                                        контактный тел.: __________________

                      ЗАЯВЛЕНИЕ (ПРЕДЛОЖЕНИЕ, ЖАЛОБА)

    Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

    "__" ____________ 20__ г.                       Подпись _______________

	«Ужга» сикт

овмöдчöминса
администрация
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                   ШУÖМ
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	                                    

	от
	  06 декабря 
	2012 г.
	
	№ 54/12


            с. Ужга
 об утверждении административного 

регламента по осуществлению муниципального 

контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения 

сельского поселения «Ужга»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2012г. №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга», согласно приложению.
        2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»       
        
             Г.В. Карманова

Приложение к постановлению 

главы сельского поселения «Ужга»

от 06.12.2012 № 54/12

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  сельского поселения «Ужга»

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга» (далее - административный регламент) устанавливает порядок организации и проведения администрацией сельского поселения «Ужга» проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга».

2. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга» осуществляется в соответствии с:

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- муниципальными правовыми актами;

       - настоящим административным регламентом.

3. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга» (далее – муниципальная функция) осуществляется администрацией сельского поселения «Ужга» (далее – должностное лицо) в отношении владельцев объектов дорожного сервиса, организаций осуществляющих работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, пользователей автомобильных дорог являющихся юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями (далее - пользователи  автомобильных  дорог).

4. При исполнении муниципальной функции администрация сельского поселения «Ужга» взаимодействует с:

- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок;

- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок.

        5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

6. По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;

- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

7. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация сельского поселения «Ужга» принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

8. В случае если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в администрацию сельского поселения «Ужга» обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

9. Предметом проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог, а также соблюдение пользователями автомобильных дорог правил использования полос отвода и придорожных полос и обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов.

10. Субъектами проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, владельцы объектов дорожного сервиса, пользователи автомобильных дорог.
Требования к порядку исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  сельского поселения «Ужга».

11. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции.

Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес администрации сельского поселения «Ужга»:


168190, Республика Коми, Койгородский район, с. Ужга, ул. Ягдорская д. 9, телефоны: (882132) 9-45-84, 9-45-75.


Официальный сайт администрации муниципального района «Койгородский»:


www// http://koigorodok.ru/, адрес электронной почты: akoyg@mail.ru
12. Часы работы администрации сельского поселения «Ужга»:

	Понедельник    
	8-45 - 17-00

	Вторник       
	8-45 - 17-00

	Среда         
	8-45 - 17-00

	Четверг       
	8-45 - 17-00

	Пятница       
	8-45 - 16-45

	Перерыв на обед
	13-00 - 14-00

	Суббота  
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


13. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ), электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции. 

14. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:

1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

2) почтовый адрес уполномоченного органа;

3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;

4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;

5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;

7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

15. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

16. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

17. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

18. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

19. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальные сайты органов местного самоуправления муниципального района «Койгородский» в сети Интернет.

Сроки исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»

20. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

21. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

22. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой сельского поселения «Ужга», на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации сельского поселения «Ужга», проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

23. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года 

Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении муниципальной функции.
24. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.

25. Муниципальная функция не исполняется в случае: 

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований  законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

2) поступления в администрацию сельского поселения «Ужга» обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 

- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

- нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Требования к исполнению муниципальной функции в соответствии в законодательном Российской Федерации на платной (бесплатной) основе

26. Исполнение муниципальной  функции осуществляется бесплатно.

Требования к документам, предоставляемым субъектами проверки

27. Субъекты проверки при запросе предоставляют в администрацию сельского поселения «Ужга» документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, письменные пояснения.

28. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию сельского поселения «Ужга», если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

2. Административные процедуры

29. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) Составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) Приём и регистрация обращений и заявлений;

3) Подготовка решения о проведении проверки;

4) Проведение документарной проверки;

5) Проведение выездной проверки;

6) Оформление результатов проверки.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в  приложение № 1 к настоящему административному регламенту.

Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

30. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

31. Специалист, ответственный за составление плана проверок:

1) составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;

- начала осуществления юридическим лицом предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

2) в срок до 1 сентября специалист предоставляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и подготовленный проект ежегодного плана проверок на согласование главе администрации сельского поселения «Ужга».

32. Глава администрации сельского поселения «Ужга» проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект  плана проверок, заверяет личной подписью сопроводительное письмо в органы прокуратуры и утверждает, переданный ему проект ежегодного  плана проверок до 1 сентября года предшествующего году проведения проверки, либо возвращает на доработку специалисту, составившему план, с указанием замечаний по его составлению.

 33. В случае наличия замечаний, специалист, ответственный за составление ежегодного плана проверок устраняет замечания и передает его на утверждение главе администрации сельского поселения «Ужга» в срок не позднее, чем за два рабочих дня до 1 сентября текущего года предшествующего году проверки. Глава администрации сельского поселения «Ужга» в течение одного рабочего дня утверждает представленный исправленный проект плана, подписывает сопроводительное письмо.

34. Утвержденный и подписанный главой администрации сельского поселения «Ужга» проект ежегодного плана, вместе с сопроводительным письмом, направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

35. Рассмотренный органами прокуратуры проект плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля и с учетом предложений органов прокуратуры о проведении совместных проверок утверждается главой администрации сельского поселения «Ужга» в форме распоряжения, заверяется его личной подписью и печатью  администрации сельского поселения «Ужга». 

36. Утвержденный и подписанный главой администрации сельского поселения «Ужга» ежегодный план, вместе с сопроводительным письмом, направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в срок до 1 ноября года предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов и планы проверок направляются на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде. 

37. Утвержденный главой администрации сельского поселения «Ужга» ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  администрации МР «Койгородский» в  сети «Интернет» либо иным доступным способом главой сельского поселения «Ужга» в течение одного рабочего дня.

38. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте администрации МР «Койгородский» в сети «Интернет» либо в СМИ план проверок. 

39. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 часов.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 30 рабочих дней.

Приём и регистрация обращений и заявлений

40. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление:

- требования прокурора о проведении проверки;

- обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

41. Специалист, ответственный за регистрацию обращений назначается главой администрации сельского поселения «Ужга». При получении заявлений и обращений по почте специалист, ответственный за регистрацию обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

42. При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в п. 40 или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя. 

43. При обращении посредством телефонной связи специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм.

44. Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

1) возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

2) наличие сведений о фактах, указанных п. 40 настоящего административного регламента;

3) соответствие предмета обращения полномочиям администрации сельского поселения «Ужга». 

45. Требование прокурора, обращения и заявления передаются главе администрации сельского поселения «Ужга» при соответствии их требованиям, указанным в п. 44 настоящего регламента. При установлении фактов несоответствия обращений и заявлений  указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) по работе с обращениями граждан. 

46. Глава администрации сельского поселения «Ужга» рассматривает требование прокурора, обращение и заявление, и назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему требование прокурора, обращение и заявление с соответствующим поручением.

47. Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы администрации сельского поселения «Ужга» о подготовке решения о проведении проверки.

48. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 час.

49. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.
Подготовка решения о проведении проверки

50. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки решения о проведении проверки, являются:

1) наступление даты, за 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки; 

2) наступление даты, за 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

3) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от главы администрации сельского поселения «Ужга» требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;

4) в отношении принятия решения о выездной проверке - поступление специалисту, ответственному за подготовку решения, акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки.

51. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае подготовки решения о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в  п. 40 настоящего административного регламента, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

3) возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

52. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении  проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме распоряжения в 4 экземплярах (приложение № 2 к настоящему административному регламенту):

1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки. 

53. Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме распоряжения в 3 экземплярах (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

54. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в администрацию сельского поселения «Ужга» обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,

специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы.

55. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные проекты распоряжения о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры, главе администрации сельского поселения «Ужга».
56. Глава администрации сельского поселения «Ужга» проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме распоряжения, заверяя его личной подписью и печатью  администрации сельского поселения «Ужга».

57. В случае если проект распоряжения о проведении проверок и проекты соответствующих документов не соответствует законодательству, глава администрации сельского поселения «Ужга» возвращает их специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства, и  направить его главе администрации сельского поселения «Ужга» для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. 

58. Глава администрации сельского поселения «Ужга» передает распоряжение о проведении проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры специалисту, ответственному за проведение проверки.

59. Специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию распоряжения о проведении проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки.

О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи).

60. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

61. В случае выявления фактов, указанных в п. 54 специалист, ответственный за проведение проверки:

1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя или юридического лица, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения  главы администрации сельского поселения «Ужга» о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения,

2) передает сформированный пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя или юридического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

62. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление субъекта проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры.

63. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

64. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Проведение документарной проверки

65. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки от главы администрации сельского поселения «Ужга».
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами,  а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов муниципального контроля.

66. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации сельского поселения «Ужга», в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

67. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

68. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации сельского поселения «Ужга», вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью;

2) прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении документарной проверки;

3) передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

69. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 

70. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

71. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации сельского поселения «Ужга» и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

2) передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

72. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

73. В случае, если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и передает специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверок, для подготовки решения о проведении внеплановой выездной проверки.

74. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

75. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

Проведение выездной проверки

76. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении плановой выездной проверки от главы администрации сельского поселения «Ужга», а в случае внеплановой выездной проверки - решения  прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

77. Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

78. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией распоряжения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией об администрации сельского поселения «Ужга» в целях подтверждения своих полномочий (положение об администрации сельского поселения «Ужга») а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

79. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.

80.  В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

81. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист ответственный за проведение проверки, прекращает исполнение муниципальной функции.

82. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

Оформление результатов проверки

83. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки. 

84. Специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит протоколы исследований, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения об администрации сельского поселения «Ужга», датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора), с указанием фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. 
При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

85. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, ответственный за проведение проверки, передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

86. При поступлении уведомления о вручении специалист, ответственный за делопроизводство, передает его специалисту, ответственному за проведение проверки, для приобщения к экземпляру акта проверки и передачи для хранения в архиве администрации сельского поселения «Ужга».

87. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме согласно приложениям № 4 и № 5 к настоящему регламенту и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

88. В случае, если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

89. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

90. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

91. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 6 рабочих дней.

Внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и их решений, принятых в ходе осуществления муниципального контроля

92. Администрация сельского поселения «Ужга», ее должностные лица в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

93. Глава администрации сельского поселения «Ужга» осуществляет контроль за исполнением должностными лицами администрации служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

94. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе проверки.
95. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по выполнению  муниципальной функции (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации сельского поселения «Ужга».

96. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения проверок.

97. Основанием для проведения проверки является распоряжение главы администрации сельского поселения «Ужга». Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции


98. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения «Ужга», повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования.


99. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


100. Муниципальные правовые акты администрации сельского поселения «Ужга», нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и не соответствуют законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


101. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц  администрации сельского поселения «Ужга», признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств районного бюджета в соответствии с гражданским законодательством.


102. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) администрации сельского поселения «Ужга», ее должностными лицами, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической или иной профессиональной помощи.


103. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями должностных лиц администрации  сельского поселения «Ужга» возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.


104. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей вправе:

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;


обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля  прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений.


105. Результаты проверки, проведенной администрацией сельского поселения «Ужга» с грубыми нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Приложение № 1

к административному регламенту   по осуществлению муниципального  

контроля за обеспечением сохранности  автомобильных дорог местного 
                    значения сельского поселения «Ужга»
Блок - схема

исполнения муниципальной функции









































Приложение № 2

к административному регламенту  

по осуществлению муниципального  

контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных 

дорог местного значения 

сельского поселения «Ужга»
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«УЖГА»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«___» __________ 20__ г. № ______

с. Ужга
О проведении проверки
В соответствии с Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)
1. Провести проверку в отношении _________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:_________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью:__________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

-  ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

задачами настоящей проверки являются:__________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):


- соблюдение обязательных требований;


- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;


- выполнение предписаний уполномоченного органа;


- проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;


по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

6.  Проверку провести в период с «___» _________ 20__ г.                                  по  «___» _____________20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:______________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:___________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: __________________________________________________________

___________________________________________________________________ (с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых документов)

Глава района                                    Подпись                  Расшифровка подписи             

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения,

 контактный телефон  – указывается на  обратной стороне листа распоряжения с внизу с левой стороны)

Приложение № 3

к административному регламенту  

по осуществлению муниципального  

контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог 

местного значения 

сельского поселения «Ужга»

	
	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


	«
	
	«
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: заполняется при
	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:


- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)



- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	

	



- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	

	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)


Приложение № 4

к административному регламенту  

по осуществлению муниципального  

контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог 

местного значения  

сельского поселения «Ужга»

ФОРМА

Предписания о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами местного значения сельского поселения «Ужга»

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «УЖГА»
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«УЖГА»

168190, Республика Коми, Койгородский район, с. Ужга, ул. Ягдорская д. 9.
телефон: (882132) 94584, e-mail: akoyg@mail.ru
ПРЕДПИСАНИЕ

О приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами местного значения      № _________

_____ __________________ 20___ г.                                  _________________


На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»:       №__________ 

от ______________

Я, ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ,

СВЯЗАННЫЕ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»)
__________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование участка автомобильной дороги местного значения сельского поселения «Ужга»)

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                            (подпись)

Предписание получено:

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»)

______ _______________ 20___ г.                              ______________

                                                                (подпись)

Приложение № 5

к административному регламенту  

по осуществлению муниципального  

контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог 

местного значения  

сельского поселения «Ужга»

ФОРМА

Предписания об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения сельского поселения «Ужга»                        

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«УЖГА»

168190, Республика Коми, Койгородский район, с. Ужга, ул. Ягдорская д. 9.
телефон: (882132) 94584, e-mail: akoyg@mail.ru
ПРЕДПИСАНИЕ

Об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения сельского поселения «Ужга»
 № _________

____ ________________ 20___ г.                                       _________________


На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»:   № ____________ 

от _______________

Я, ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование пользователя автомобильных дорог сельского поселения «Ужга»)

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Пользователь автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга» обязан проинформировать  об  исполнении  соответствующих пунктов  настоящего  предписания  администрацию   сельского поселения «Ужга»,   должностное  лицо  которой  выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

(подпись)

Предписание получено:

_________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильных дорог местного значения сельского поселения «Ужга»)

_____ ____________________ 20___ г.                  ______________________

(подпись)

Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке








