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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 1 октября 2013 г. №03/10 «Об утверждении 

муниципальной адресной программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский» на 2013-2017 годы.»
С целью  реализации Федерального закона от 21 июля 2007 года №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» для получения финансовой поддержки за счет средств  государственной корпорации-Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» муниципальному образованию  МР «Койгородский» на переселение граждан из аварийного жилищного фонда на территории муниципального образования МР «Койгородский», а также плана мероприятий по реализации муниципальной адресной программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский»  на 2013-2017 годы. 

администрация МР «Койгородский» постановляет:

        1. Утвердить муниципальную адресную программу «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский»  на 2013-2017 годы, согласно приложению.

        2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МР «Койгородский».

	 Глава  района
	Ю.А. Перепаденко




МУНИЦИПАЛЬНАЯ АДРЕСНАЯ ПРОГРАММА

"ПЕРЕСЕЛЕНИЕ ГРАЖДАН ИЗ АВАРИЙНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ РАЗВИТИЯ МАЛОЭТАЖНОГО ЖИЛИЩНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА" В МР «КОЙГОРОДСКИЙ» НА 2013 - 2017 ГОДЫ

с. Койгородок. 2013 г.

Утверждена

Постановлением

Администрации МР «Койгородский»

от 01 октября 2013 г. N 03/10

(приложение)

МУНИЦИПАЛЬНАЯ АДРЕСНАЯ ПРОГРАММА

"ПЕРЕСЕЛЕНИЕ ГРАЖДАН ИЗ АВАРИЙНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ РАЗВИТИЯ МАЛОЭТАЖНОГО ЖИЛИЩНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА" В МР «КОЙГОРОДСКИЙ» НА 2013 - 2017 ГОДЫ
                                                              ПАСПОРТ

муниципальной адресной программы "Переселение граждан

из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости

развития малоэтажного жилищного строительства"

в МР «Койгородский» на 2013 - 2017 годы

	Наименование программы
	
	-муниципальная адресная программа «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда с  учетом необходимости  развития   малоэтажного   жилищного строительства» в МР «Койгородский» на 2013-2017 годы (далее – Программа) 



	Основание для     

разработки программы   

    
	
	- Федеральный закон «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» от 21 июля 2007г. № 185-ФЗ     



	Заказчик программы  
	
	- Администрация  МР «Койгородский»



	Основные разработчики программы
	
	- отдел территориального развития и муниципального хозяйства администрации МР «Койгородский», отдел по управлению имуществом и природным ресурсам МО МР «Койгородский», администрации сельских поселений



	Цели программы  
	
	- финансовое    и    организационное     обеспечение переселения  граждан  из  многоквартирных   домов, признанных  до  1  января  2012  г.  аварийными  и подлежащими сносу, путем предоставления  жилых  помещений   в   построенных малоэтажных   многоквартирных   домах 




	Задачи  программы  
	
	-строительство малоэтажных многоквартирных домов для переселения   граждан    из многоквартирных домов, признанных по состоянию  на 1 января 2012 г. аварийными  и  подлежащими  сносу;

  ликвидация освободившегося  аварийного  жилищного фонда и создание комфортных и безопасных условий для проживания граждан.                                                                     

	
	
	

	Объемы финансирования
	
	Общий необходимый объем финансирования  218 803,48 тыс. руб., в том числе средства местного бюджета не менее 17 113,73 тыс. руб.



	Сроки реализации программы


	
	2013-2017 г.г.


I. Содержание проблемы и обоснование

необходимости ее решения программными методами

          Муниципальная адресная программа «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства» в МР «Койгородский» в 2013-2017 годы" (далее именуется - Программа) является частью адресная целевая муниципальная Программа «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» в МР «Койгородский» на 2008-2012 годы».

Муниципальный жилищный фонд на территории МР «Койгородский» составляет 127,5 тыс. кв.м., в том числе многоквартирных домов (от двух квартир и выше) 59,3тыс. кв.м., из которых 9,0 каменные дома (80-90х годов постройки), 22,26 тыс.кв.м щитовое жилье и 75,3 тыс.кв.м деревянные дома. Аварийное жилье, требующее переселения составляет 25,93 тыс.кв.м. в т. ч. признанных аварийными до 01.01.2013 г. 61 домов площадью 6326,9 кв. м., числом жителей 342 человек.   

К аварийному жилищному фонду относится все щитовое жилье 1953-1960 годов и бревенчатые дома  50-х  годов постройки со 100% износом.

В аварийном жилищном фонде проживает 1434 человека или 17,2 % процентов населения Койгородского района, в т.ч. признанных аварийными до 01.01.2013 г. 342 человека или 4,1 %.

Большинство жителей, проживающих в ветхих и аварийных домах, не имеют возможности самостоятельно приобрести или получить на усло​виях социального найма жилье удовлетворительного качества.

Аварийные жилые дома находятся под угрозой обрушения, что соз​дает особую опасность для жизни и здоровья проживающих в них граждан. Кроме того, аварийный жилищный фонд ухудшает внешний облик насе​ленных пунктов и сдерживает развитие инфраструктуры.

Решение проблемы аварийного жилищного фонда невозможно без применения программно-целевого подхода, поскольку данная проблема требует комплексного подхода, объединения финансовых ресурсов и уси​лий органов власти всех уровней, ее решение невозможно в рамках одного финансового года и требует целевого финансирования в течение несколь​ких лет.

Исходя из размеров аварийного жилищного фонда, а также средней стоимости затрат на переселение граждан в масштабах муниципального образования, на 2013-2017 годы необходимо 218 803,48 тыс.рублей. Программа предусматривает поэтапное решение проблемы с учетом возможностей бюджетного финансирования. 

ΙΙ. Цели и задачи Программы

Целью Программы является финансовое и организационное обеспечение переселения граждан из аварийных многоквартирных домов путем:

предоставления жилых помещений гражданам, проживающим в муниципальном жилищном фонде по договорам социального найма, в построенных малоэтажных многоквартирных домах;

предоставления жилых помещений в построенных малоэтажных многоквартирных домах, путем заключения договоров мены с собственниками жилых помещений взамен изымаемых жилых помещений.

Задачами Программы являются строительство малоэтажных многоквартирных домов, для переселения граждан из многоквартирных домов, признанных аварийными по состоянию на 1 января 2012 г. и подлежащими сносу, а также ликвидация освободившегося аварийного жилищного фонда и создание комфортных и безопасных условий для проживания граждан.

ΙII. Срок реализации Программы

Срок реализации Программы - 2013 - 2017 годы.

IV. Перечень муниципальных образований сельских поселений,

включенных в Программу

Муниципальными образованиями сельских поселений, претендующими на предоставление финансовой поддержки за счет средств Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства являются:

 1) муниципальное образование сельского поселения «Кажым»;

 2) муниципальное образование сельского поселения «Койдин»;

 3) муниципальное образование сельского поселения «Койгородок»;

 4) муниципальное образование сельского поселения  «Ком»;

 5) муниципальное образование сельского поселения «Кузьёль»;

 6) муниципальное образование сельского поселения «Нючпас»;

 7) муниципальное образование сельского поселения «Подзь»;

 8) муниципальное образование сельского поселения «Ужга».

V. Перечень аварийных многоквартирных домов, признанных

аварийными до 1 января 2012 года и подлежащими сносу

или реконструкции в связи с физическим износом

в процессе эксплуатации

Перечень аварийных многоквартирных домов, признанных аварийными до 1 января 2012 года и подлежащими сносу или реконструкции в связи с физическим износом в процессе эксплуатации, представлен в приложении 1.

VΙ. Обоснование объема средств на реализацию Программы

1. Программой предусмотрено предоставление гражданам, проживающим в многоквартирных домах, признанных аварийными по состоянию на 1 января 2012 г. и подлежащими сносу, жилых помещений в построенных малоэтажных многоквартирных домах следующими способами:

1) предоставление других благоустроенных жилых помещений по договорам социального найма в связи с выселением в порядке, установленном статьями 86 и 89 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) заключение договоров мены с собственниками изымаемых жилых помещений в аварийных многоквартирных домах на жилые помещения в построенных малоэтажных многоквартирных домах (в соответствии с решениями, принятыми собственниками помещений в аварийных многоквартирных домах).

2. Объем средств на реализацию мероприятий Программы:

1) сформирован исходя из показателей, предусмотренных в муниципальных адресных программах на переселение граждан из аварийного жилищного фонда;

2) рассчитан исходя из:

а) стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, предназначенной для определения в 2013 году размера предельной стоимости одного квадратного метра общей площади жилых помещений, используемой при приобретении жилых помещений в рамках реализации Федерального закона от 21 июля 2007 г. N 185-ФЗ "О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства", установленной для Республики Коми приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 27 декабря 2012 г. N 554 "О стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, предназначенной для определения в 2013 году размера предельной стоимости одного квадратного метра общей площади жилых помещений, используемой при приобретении жилых помещений в рамках реализации Федерального закона от 21 июля 2007 г. N 185-ФЗ "О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства", в размере 34 600,00 рубля, а также сметной стоимости строительства малоэтажных многоквартирных домов, строящихся для переселения граждан из аварийного жилищного фонда.

Способы переселения граждан из аварийных многоквартирных домов представлены в приложении 2 к Программе.

VIΙ. Распределение средств финансовой поддержки

между муниципальными образованиями

Общий объем финансирования Программы составляет 218 803 480,00 рубля, в том числе из них: средства Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства – 68 762 118,47 рубля, средства республиканского бюджета Республики Коми – 132 927 632,2 рубля, средства местных бюджетов – 17 113 729,33 рубля.

Общий объем финансирования Программы, в том числе с учетом распределения субсидий бюджетам муниципальных образований сельских поселений, отражен в таблице 1.

Таблица 1

	N  

п/п 
	Наименование

муниципального

образования сельского поселения
	                  Общий объем финансирования                   

	
	
	     Всего      
	                 в том числе                  

	
	
	
	   средства   

   местных    

 бюджетов на  

 обеспечение  

мероприятий по

 переселению  

  граждан из  

  аварийного  

  жилищного   

    фонда     
	    средства    

республиканского

    бюджета     

Республики Коми 

в виде субсидий 

местным бюджетам

 на обеспечение 

 мероприятий по 

  переселению   

   граждан из   

   аварийного   

жилищного фонда 
	средства Фонда

  содействия  

реформированию

  жилищно -   

коммунального 

 хозяйства в  

виде субсидий 

   местным    

 бюджетам на  

 обеспечение  

мероприятий по

 переселению  

  граждан из  

  аварийного  

  жилищного   

    фонда     

	 1  
	       2        
	       3        
	      4       
	       5        
	      6       

	
	Общий итог по   

Программе       
	218 803 480,00
	17 113 729,33
	132 927 632,20
	68 762 118,47

	
	в том числе:    
	
	
	
	

	
	                            I этап 2013 - 2014 годы                             

	 1. 
	муниципальное образование с.п. «Кузьёль»
	12 456 000,00
	974 248,02
	8 112 360,01
	3 359 391,97

	 2. 
	муниципальное образование с.п. «Ужга»
	10 795 200,00
	844 348,29
	7 039 378,68
	2 911 473,03

	 3. 
	муниципальное образование с.п. «Нючпас»
	34 835 280,00


	2 724 646,99


	22 715 533,51


	9 395 099,50



	 4. 
	муниципальное образование с.п. «Подзь»
	36 676 000,00


	2 868 619,22


	23 915 837,82


	9 891 542,96



	
	Итого    по    I

этапу:          
	94 762 480,00
	7 411 862,52
	61 793 110,02
	25 557 507,46

	
	                            II этап 2014 - 2015 годы                            

	 1. 
	муниципальное образование с.п. «Подзь»
	40 779 560,00


	3 025 841,29


	23 486 357,73


	14 267 360,98



	 2. 
	муниципальное образование с.п. «Кажым»
	31 506 760,00


	2 337 800,00


	18 145 831,79


	11 023 128,21



	
	Итого   по    II

этапу:          
	72 286 320,00
	5 363 641,29
	41 632 189,52
	25 290 489,19

	
	                               III этап 2015 - 2016 годы                                

	 1. 
	муниципальное образование с.п. «Подзь»
	8 442 400,00


	814 923,48


	4 746 382,78


	2 881 093,73



	 2. 
	муниципальное образование с.п. «Ком»
	17 438 400,00


	1 683 284,58


	9 804 003,79


	5 951 111,64



	
	Итого   по   III

этапу:          
	25 880 800,00
	2 498 208,06
	14 550 386,57
	8 832 205,37

	
	ΙV этап 2016 - 2017 годы

	1.
	муниципальное образование с.п. «Койдин»
	4 152 000,00


	316 809,17


	2 386 030,59


	1 449 160,24



	2.
	муниципальное образование с.п. «Ужга»
	3 044 800,00


	232 326,72


	1 749 755,77


	1 062 717,51



	3.
	муниципальное образование с.п. «Ком»
	2 906 400,00


	221 766,42


	1 670 221,41


	1 014 412,17



	4.
	муниципальное образование с.п. «Кажым»
	2 906 400,00


	221 766,42


	1 670 221,41


	1 014 412,17



	
	Итого   по ΙV этапу:
	13 009 600,00
	992 668,73
	7 476 229,18
	4 540 702,09

	
	V этап 2017 год

	1.
	муниципальное образование с.п. «Койгородок»
	4 864 760,00


	320 433,65


	2 827 019,36


	1 717 306,99



	2.
	муниципальное образование с.п. «Кузьёль»
	1 384 000,00


	91 161,78


	804 272,93


	488 565,29



	3.
	муниципальное образование с.п. «Ужга»
	6 615 520,00


	435 753,30


	3 844 424,62


	2 335 342,08



	
	Итого   по V  

этапу:          
	12 864 280,00
	847 348,73
	7 475 716,91
	4 541 214,36


VIIΙ. Объем долевого финансирования за счет средств

республиканского бюджета Республики Коми и местных бюджетов

на переселение граждан из аварийного жилищного фонда

Объем долевого финансирования за счет средств республиканского бюджета Республики Коми, средств бюджетов муниципальных образований определяется исходя из расселяемой площади аварийных жилых домов и установленного лимита средств Фонда, составляет 150 041 361,53 рубля.

Минимальная доля долевого финансирования за счет средств бюджетов муниципальных образований определена в объеме 7,82% от общего объема финансирования.
                         ΙX. Планируемые показатели выполнения Программы

Реализация мероприятий Программы позволит достичь следующих результатов:

переселить из аварийного жилья 396 человек из жилых помещений в многоквартирных аварийных домах общей площадью 6 323,8 кв.м за счет строительства малоэтажных многоквартирных домов общей жилой площадью 6 323,8 кв.м;

ликвидировать 6867,2 кв.м общей площади аварийного жилья;

преодолеть тенденцию к старению жилищного фонда;

предупредить возникновение аварийных ситуаций в жилищном фонде;

привлечь средства Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства для переселения граждан из аварийного жилищного фонда.

Таблица 2

Планируемые показатели

выполнения адресной программы по переселению граждан

из аварийного жилищного фонда

	N  

п/п
	Наименование

муниципальных

образований сельских поселений
	Расселенная площадь
	Количество расселенных

помещений
	Количество переселенных

жителей

	
	
	2013 

 год  
	2014 год 
	2015 год 
	2016 год 
	2017 год 
	 Всего   
	2013 

 год  
	2014 год 
	2015 год 
	2016 год 
	2017 год 
	  Всего   
	2013 

 год  
	2014 год 
	2015 год 
	2016 год 
	2017 год 
	 Всего   

	
	
	 кв.м 
	кв.м   
	  кв.м   
	   кв.м   
	  кв.м   
	 кв.м   
	 кв.м 
	  кв.м   
	  кв.м   
	   кв.м   
	  кв.м   
	 кв.м   
	 кв.м 
	  кв.м   
	  кв.м   
	   кв.м   
	  кв.м   
	 кв.м   

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	Итого по

Программе       
	0
	2738,8
	2089,2
	748
	747,8
	6323,8
	0
	81
	60
	19
	21
	181
	0
	141
	134
	32
	35
	342

	1
	муниципальное образование с.п. «Кажым»
	0
	0
	910,6
	0
	84
	994,6
	0
	0
	27
	0
	2
	29
	0
	0
	55
	0
	2
	57

	2
	муниципальное образование с.п. «Койгородок»
	0
	0
	0
	0
	140,6
	140,6
	0
	0
	0
	0
	4
	4
	0
	0
	0
	0
	4
	4

	3
	муниципальное образование с.п. «Койдин»
	0
	0
	0
	0
	120
	120
	0
	0
	0
	0
	3
	3
	0
	0
	0
	0
	11
	11

	4
	муниципальное образование с.п. «Ком»
	0
	0
	0
	504
	84
	588
	0
	0
	0
	12
	2
	14
	0
	0
	0
	17
	3
	20

	5
	муниципальное образование с.п. «Кузьёль»
	0
	360
	0
	0
	40
	400
	0
	10
	0
	0
	2
	12
	0
	27
	0
	0
	2
	29

	6
	муниципальное образование с.п. «Нючпас»
	0
	1006,8
	0
	0
	0
	1006,8
	0
	30
	0
	0
	0
	30
	0
	47
	0
	0
	0
	47

	7
	муниципальное образование с.п. «Подзь»
	0
	312
	1178,6
	244
	0
	1734,6
	0
	31
	33
	7
	0
	71
	0
	48
	79
	15
	0
	142

	8
	муниципальное образование с.п. «Ужга»
	0
	1060
	0
	0
	279,2
	1339,2
	0
	10
	0
	0
	8
	18
	0
	19
	0
	0
	13
	32


                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                 от 7 октября 2013г.№ 12/10 «О внесении изменений в постановление Администрации МР «Койгородский»  от 15 марта 2013 года № 41/03 «О размере родительской платы за содержание детей дошкольного возраста в муниципальных  образовательных учреждениях на территории МО МР «Койгородский»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",  от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации», письма Минобрнауки России от 24.04.2013 № ДЛ-101/08 «О размере платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми» 
администрация МР «Койгородский» постановляет:
1.Внести  в постановление администрации МР «Койгородский» от 13 марта 2013 года № 41/03 « О размере родительской платы за содержание детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях на территории МО МР «Койгородский» следующие изменения:

1.1.В наименовании постановления слова «родительской платы за содержание детей дошкольного возраста» заменить  словами «платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»;
 1.2.Преамбулу постановления изложить в следующей редакции:«В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации», письма Минобрнауки России от 24.04.2013 № ДЛ-101/08 «О размере платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»; 
1.3.В п.1. слова «родительскую плату за содержание детей дошкольного возраста» заменить  словами «плату, взимаемую с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»;

1.4.В п.2 слова «родительской платы за содержание ребенка» заменить  словами «платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»;

1.5.В п.3 слова «родительской платы за содержание» заменить словами «платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»;

1.6.В п.4 слова «родительская плата» заменить  словами «плата за присмотр и уход за детьми»;

1.7.В п.5 слова «родительской платы за содержание детей»   заменить  словами «платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми»;
2.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя руководителя администрации МР «Койгородский». 

3.Данное постановление вступает в силу со  дня его официального опубликования в «Информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский»» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 сентября 2013 года.

Исполняющий обязанности руководителя

администрации МР «Койгородский»                                                            А.В.Линков

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 7 октября 2013г.№ 15/10 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации муниципального района «Койгородский» от 11.10.2010 № 10/10 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

администрация МР «Койгородский» постановляет:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности» согласно приложению.


2. Признать утратившим силу постановление администрации МР «Койгородский» от 11.05.2011г. № 17/05 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципальной собственности МО МР «Койгородский»
3.Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 

МР «Койгородский»                                                                          А.В.Линков

Приложение

к постановлению

 от 07.10.2013г№ 15/10
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального района "Койгородский" (далее - Администрация), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические и физические лица, а также их законные представители (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте приводятся в Приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в Администрации:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт Администрации (www.kojgorodok.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.5. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления, заявитель может получить, направив обращение по электронной почте, указанных в приложении № 1. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставленный им пакет документов. Информирование заявителя осуществляется в режиме реального времени или не позднее пяти рабочих дней с момента получения сообщения. Ответ на письменное обращение может быть направлен электронной почтой в адрес заявителя, при наличии выраженного волеизъявления заявителя в обращении, в сроки установленные настоящим административным регламентом.
1.3.5. Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы Администрации, а также следующая информация:

- текст административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец формы заявления на предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется Отделом по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский»  (далее - Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выписка из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 15 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2003, N 40, "Парламентская газета", 2003, N 186, "Российская газета", 2003, N 202);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060).

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации" ("Российская газета", N 192, 22.08.2012, "Собрание законодательства РФ", 27.08.2012, N 35, ст. 4829).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (Приложение N 2 к настоящему Регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия и оригинал);

- в случае если подачу документов осуществляет представитель физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя, дополнительно предоставляется доверенность, оформленная надлежащим образом, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (доверенность предоставляется с документом, удостоверяющим личность гражданина (копия с предъявлением оригинала).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц - наименование, место нахождения юридического лица);

- если в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

- если отсутствует подпись заявителя или уполномоченного представителя;

- если текст заявления не поддается прочтению.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Поступившее в Администрацию заявление заявителя регистрируется в день поступления специалистом.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации в соответствии с режимом работы.

Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации, которое снабжается табличками с указанием номера кабинета.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания в очереди для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, скамьями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), информационными и справочными материалами, наглядной информацией, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, стульями и столами.

Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	                    Показатели                     
	Единица 

измерения
	Нормативное значение  

показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                                  
	 да/нет  
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   заявлений   на   предоставление муниципальной услуги                               
	    %    
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     заявлений     на      предоставление муниципальной услуги                               
	    %    
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации (www.kojgorodok.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

3. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности;

- выдача выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю.

В Приложении N 3 к настоящему Регламенту приводится Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.1.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление путем внесения соответствующей информации в журнал входящих документов.

3.1.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация документов, поступивших от заявителя.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя 

3.2.2. Специалист Администрации передает заявления заведующему Отделом.

Заведующий Отдела рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и направляет для исполнения ответственному специалисту Отдела.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные документы ответственному специалисту Отдела на исполнение.

3.3. Подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные документы ответственному специалисту Отдела на исполнение.

3.3.2. Ответственный специалист Отдела рассматривает представленное заявителем заявление на предмет его соответствия требованиям пункта 2.8 настоящего Регламента.

3.3.3. Подготавливает выписку из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности и передает на подпись руководителю Администрации.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры являются:

- выписка из Реестра муниципальной собственности;

- уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 9 календарных дней.

3.4. Выдача выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача ответственным специалистом Отдела специалисту Администрации подписанной выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.4.2. Специалист Администрации обеспечивает выдачу выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомления об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю или его законному представителю под роспись.

3.4.3. Срок исполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры являются выдача:

- выписки из Реестра муниципальной собственности;

- уведомления об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Регламента, осуществляют заведующий отдела, глава МР «Койгородский» - руководитель администрации района (заместитель руководителя администрации).  

4.2. Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

  4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


4.4.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением главы МР «Койгородский» - руководителя администрации района.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением главы  МР «Койгородский» - руководителя администрации района.
Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.
4.5. Ответственность специалистов администрации предусматривается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия администрации  МР «Койгородский», принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц администрации МР «Койгородский» в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

. 5.2. Заявитель может обратиться  соответствующей  жалобой (приложению № 4 к настоящему административному регламенту) к главе муниципального района «Койгородский» - руководителю администрации района, заместителю руководителя администрации района. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме; с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; официального сайта администрации; единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В принятии жалобы на личном приеме заявителю может быть отказано в следующих случаях:

1) в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению.

Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые администрацией, нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответственным за направление ответа заявителю в письменной и электронной форме является сотрудник общего отдела Администрации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2. Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Койгородского района.

5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу и сообщить заявителю, направившему жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. Административного регламента. 

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ  ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ 

Администрация  муниципального района «Койгородский»

Адрес: Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7.

Телефон: (82132) 9-14-00

Факс: (82132) 9-14-00

Адрес электронной почты: akoyg@mail.ru.

Режим работы для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

* Понедельник-четверг – с 8-45 до 17-00

* Пятница – с 8-45 до 16-45

* Обеденный перерыв – с 13-00 до 14-00

* Суббота, воскресенье: выходные дни;

* Праздничные дни: нерабочие.

Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский»

Адрес: Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7.

Телефон: (82132) 9-17-31

Телефон для консультаций по  вопросам  предоставления муниципальной услуги (82132) 9-17-31.

Адрес электронной почты: koykomitet@mail.ru.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить:

-  непосредственно в администрации муниципального района «Койгородский»;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством Интернета: официальный сайт Администрации МР «Койгородский» (www.kojgorodok.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Главе  МР «Койгородский» - 

руководителю администрации района

                                                                            ________________________________
                                                                      ____________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

____________________________________
____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление

Прошу предоставить выписку из Реестра муниципальной собственности МО МР «Койгородский» на объект _______________________, расположенный по адресу: __________________.

____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги        │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                Прием и регистрация заявления заявителя                  │

│                                                                         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Передача зарегистрированного заявления и прилагаемых документов     │

│                         Заведующему Отделом                             │

│

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Рассмотрение письменного заявления заявителя о предоставлении      │

│                          муниципальной услуги                           │

│                          (специалист Отдела)                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности  или      │

│                     уведомление об отказе в выдаче                      │

│                          (специалист Отдела)                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Передача в Службу "Одного окна" выписки из Реестра муниципальной     │

│            собственности или уведомление об отказе в выдаче             │

│                          (специалист Комитета)                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Выдача заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или   │

│                     уведомление об отказе в выдаче                      │

│                                                                          

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Главе МР «Койгородский» - 

руководителю администрации района

                                                                            ________________________________
                                                                      ____________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

____________________________________ 

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес)

Заявление (жалоба)

                   (Изложение по сути обращения)

____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 октября 2013г.№ 25/10 «Об утверждении плана мероприятий по кадровому обеспечению

отрасли «Образование» на 2013-2017 годы в МО МР «Койгородский»

Во исполнение приказа Министерства образования Республики Коми от 13 сентября 2013 года № 558 «Об утверждении республиканских программных мероприятий по кадровому обеспечению отрасли «Образование» Республики Коми на 2013-2017 годы»

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить План мероприятий по кадровому обеспечению отрасли «Образование» на 2013-2017 годы в МО МР «Койгородский»(далее План) согласно приложению.

2. Управлению образования администрации МР «Койгородский»:

2.1. Обеспечить выполнение мероприятий Плана;

2.2.Предоставлять информацию о ходе выполнения Плана в администрацию МР «Койгородский» ежегодно, до 20 января  года, следующего за отчетным.

3.Опубликовать данное постановление в «Информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский»»

4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя руководителя администрации МР «Койгородский».
И.о. руководителя администрации 

муниципального района «Койгородский»                                          А.В.Линков

приложение к постановлению 

№25/10 от 10.11.2013г.

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

по кадровому обеспечению отрасли «Образование» на 2013-2017 годы.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные исполнители
	Итоговый документ

	1.
	Формирование прогноза текущей и перспективной потребности в кадрах в разрезе педагогических специальностей и определение государственного заказа на подготовку педагогических кадров.


	Ежегодно II квартал 
	Управление образования
	Аналитическая записка для формирования обоснованного государственного задания на подготовку педагогических кадров

	2.
	Разработка соглашений, планов мероприятий по сотрудничеству с образовательными организациями профессионального образования по вопросам развития кадрового потенциала отрасли «Образование». Включение в соглашения положений, предусматривающих направление студентов на преддипломную стажировку в образовательные организации, а также мероприятий, содействующих последующему закреплению молодых специалистов.


	Ежегодно
	Управление образования
	Соглашение о сотрудничестве

	3.
	Проведение информационной и разъяснительной работы среди образовательных организаций о возможности подготовки необходимых специалистов в образовательных организациях высшего образования в рамках целевого приема.


	
	Управление образования
	Аналитическая записка

	4.
	Организация проведения на муниципальном уровне совещаний, конференций, «круглых столов» по вопросам кадрового потенциала отрасли «Образование».
	Ежегодно
	Управление образования
	Приказ о проведении мероприятия 

	5.
	Организация конкурса информационных стендов, посвященных педагогической профессии, и кабинетов профориентации общеобразовательных организаций муниципального района.
	2014, 2016, 2018
	Управление образования, общеобразовательные организации 
	Приказы о проведении конкурсов

	6.
	Учреждение премий Главы муниципального образования для выпускников колледжей, вузов «Лучший выпускник педагогической профессии муниципального района» с последующим трудоустройством.
	2015, 2016, 2017
	Управление образования
	

	7.
	Привлечение работодателей к разработке вариативной части ООП, в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов.
	Ежегодно
	Управление образования, общеобразовательные организации
	Аналитическая записка

	8.
	Создание единого банка данных о вакансиях педагогических профессий с полной информацией предложений работодателей. 
	Ежегодно
	Управление образования
	Муниципальный банк вакансий

	9.
	Создание и функционирование информационного банка данных о студентах-выпускниках педагогического профиля.
	Ежегодное обновление

II – III квартал
	Управление образования, общеобразовательные организации
	Банк данных

	10.
	Содействие центрам трудоустройства, созданных при образовательных организациях  профессионального образования, в поиске работы для будущих выпускников педагогического профиля.
	Ежегодно
	Управление образования, общеобразовательные организации
	Банк вакансий

	11.
	Проведение мониторинга потребностей в повышении квалификации и профессиональной переподготовки педагогических кадров и управленческих кадров на основе проекта профессионального стандарта учителя.
	2014
	Управление образования
	Аналитический отчет

	12.
	Разработка плана мероприятий по удовлетворению потребностей учителя, руководителя ОУ в повышении квалификации исходя из нормы 1 час в 3 года в объеме 72 часа, 108 часов, или профессиональной подготовке – 520 часов, в соответствии с ФЗ-273 и приказами МО РФ об утверждении ФГОС общего и профессионального образования 
	2014
	Управление образования, общеобразовательные организации
	План мероприятий

	13.
	Организация и проведение муниципальных конкурсов «Учитель года» и «Самый классный классный», направленных на формирование положительного имиджа педагога по отдельному плану Управления образования
	Ежегодно
	Управление образования
	План работы Управления образования

	14.
	Совершенствование образовательного сайта Управления образования, развитие сетевого взаимодействия творчески работающих педагогов муниципального района.
	2014
	Управление образования
	Сетевые сообщества на сайте

	15.
	Мониторинг реализации Плана.
	Ежегодно к 20 января следующего года за предыдущий год
	Управление образования
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 11 октября 2013г. № 26/10 «Об отмене  Постановления администрации МР  «Койгородский»  от 07.05.2013г. № 05/05   «Об установлении особого  противопожарного режима на территории   МР «Койгородский»
Во исполнение Постановления  Правительства Республики Коми от 4 октября 2013 года  № 375 и в  связи со стабилизацией обстановки с пожарами   на территории  МР  «Койгородский»
администрация МР «Койгородский» постановляет:
1. Отменить на территории МОМР «Койгородский» особый противопожарный режим.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации МР «Койгородский»  от 07.05.2013 г № 05/05 «Об установлении особого  противопожарного режима на территории   МР «Койгородский».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
 Исполняющий обязанности  руководителя 

администрации МР «Койгородский»

                         А.В. Линков

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11 октября 2013г.№ 27/10 «О внесении изменений в постановление администрации  муниципального района «Койгородский» от 04.06.2012г. № 03/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и  земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 04.06.2012г. № 03/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» изменения согласно приложения.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                              А.В.Линков    

Приложение

к постановлению

от 11.10.2013г. № 27/10
ИЗМЕНЕНИЯ

вносимые в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 04.06.2012г. № 03/06 «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

1) Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат преставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

К заявлению прилагаются: 

1.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

3.Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель  заявителя (заявителей);

4.При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6.Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него; 
7.Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность, на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего перечня;

8.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2) В пункте 2.7. слова «полного комплекта» исключить.

3) Пункт 2.7. дополнить абзацами 2, 3 следующего содержания:

В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпунктах 2, 4, 4.1., 5, 5.1., 6 пункта 2.6. настоящего административного регламента, Администрация МР «Койгородский» в течение 5 рабочих дней  со дня поступления заявления запрашивает данные документы и сведения из них в порядке межведомственного информационного взаимодействия у органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, а также подведомственных этим органам организаций, если такие сведения находятся в распоряжении этих органов (организаций).

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию МР «Койгородский» по собственной инициативе.

4) В пункте 2.8. слова «Перечень» заменить словами «Исчерпывающий перечень».

5) В пункте 2.9. слова «Перечень» заменить словами «Исчерпывающий перечень».

6) В пункте 2.11. слова «30 минут» заменить словами «15 минут».

7) В разделе 5 пункта 5.3. слова «15 дней» заменить словами «15 рабочих дней».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 октября 2013г.№ 28/10 «О внесении изменений в постановление администрации  муниципального района «Койгородский» от 20.06.2012г.  № 59/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков находящихся в собственности муниципального образования и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 20.06.2012г. № 59/06 «Предоставление земельных участков находящихся в собственности муниципального образования и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» следующие изменения:

1) В пункте 20. слова «-20» исключить.

2) В пункте 41. слова «15 дней» заменить словами «15 рабочих дней».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                              А.В.Линков    

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 октября 2013г.№ 29/10 «О внесении изменений в постановление администрации  муниципального

района «Койгородский» от 04.06.2012г.  № 04/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 04.06.2012г. № 04/06 «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» следующие изменения:

1) В пункте 2.11. слова «30 минут» заменить словами «15 минут»

2) В пункте 5.3. слова «15 дней» заменить словами «15 рабочих дней».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                              А.В.Линков    

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15 октября 2013г.№ 42/10 «О внесении изменений в постановление администрации МР «Койгородский» от 24.01.2008г. № 14/01 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих администрации МР «Койгородский»
В соответствии с Законом Республики Коми от 08.10.2013г. № 99-РЗ «О внесении изменений в Закон Республики Коми «О некоторых вопросах муниципальной службы в Республике Коми» 

администрация МР «Койгородский» постановляет:

Внести в постановление администрации МР «Койгородский» от 24.01.2008г. № 14/01 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации МР «Койгородский» следующие изменения:

1. Пункт 12 Положения о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации МР «Койгородский» после слова «ограничений,» дополнить словами «результаты предыдущей аттестации,»;
2. Приложение 1 к Положению о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации МР «Койгородский» изложить в новой редакции согласно приложению;

3. В приложении 2 к Положению о проведении аттестации муниципальных служащих  администрации МР «Койгородский»:
а) в пункте 3 слова «квалификационный разряд (классный чин)» заменить словами «классный чин муниципальной службы»;

б) в пункте 6 слова «заданные муниципальному служащему» заменить словами «заданные муниципальному служащему, и ответы муниципального служащего»;

в) в пункте 8 слова «Оценка по результатам очередной аттестации» заменить словами «Решение по результатам аттестации»;

г) дополнить пунктом 12 следующего содержания:

«12. Примечания: _______________».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Исполняющий обязанности руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                            А.В. Линков

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 15 октября 2013г.№ 43/10 «О внесении изменений в постановление администрации МР «Койгородский» от 21.02.2013г. № 51/02 «Об утверждении Положения о порядке присвоения и сохранения классных чинов муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы в администрации МР «Койгородский»
В соответствии с Законом Республики Коми от 08.10.2013г. № 99-РЗ «О внесении изменений в Закон Республики Коми «О некоторых вопросах муниципальной службы в Республике Коми» 

администрация МР «Койгородский» постановляет:

Внести в постановление администрации МР «Койгородский» от 21.02.2013г. № 51/02 «Об утверждении Положения о порядке присвоения и сохранения классных чинов муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы в администрации МР «Койгородский» следующие изменения:

5. Подпункт 2 пункта 18 Положения о порядке присвоения и сохранения классных чинов муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы в администрации МР «Койгородский» изложить в следующей редакции:

«2) справка, содержащая сведения о муниципальном служащем (замещаемая должность муниципальной службы; дата назначения на должность муниципальной службы; квалификационные требования к замещаемой должности муниципальной службы; наличие классного чина муниципальной службы в администрации МР «Койгородский», классного чина гражданской службы Республики Коми, классного чина федеральной государственной гражданской службы, классного чина иного вида государственной службы, дипломатического ранга, воинского или специального звания и дата их присвоения; стаж муниципальной службы и общий стаж работы с указанием стажа работы по специальности, соответствующей специализации замещаемой должности муниципальной службы; сведения о профессиональном образовании; сведения об имеющихся у муниципального служащего наградах и поощрениях; сведения о переподготовке и повышении квалификации муниципального служащего; сведения об отсутствии обстоятельств, предусмотренных пунктом 13 настоящего Положения).».
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Исполняющий обязанности руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                            А.В. Линков
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 октября 2013г.№ 44/10 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 20.06.2012г.  № 57/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение  и выдача схемы расположения земельного участка на  кадастровом плане или кадастровой карте территории муниципального образования»

 Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 20.06.2012г. № 57/06 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории муниципального образования» изменения согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                           А.В.Линков    

Приложение

к постановлению

от 15.10.2013г. № 44/10 

ИЗМЕНЕНИЯ

Вносимые в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 20.06.2012г. № 57/06 «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории муниципального образования»

1) В пункте 16. слова «30 минут» заменить словами «15 минут».

2) Раздел 5 изложить в следующей редакции:

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия администрации  МР «Койгородский», принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц администрации МР «Койгородский» в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
. 5.2. Заявитель может обратиться  соответствующей  жалобой (приложению № 5 к настоящему административному регламенту) к главе муниципального района «Койгородский» - руководителю администрации района, заместителю руководителя администрации района. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме; с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; официального сайта администрации; единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В принятии жалобы на личном приеме заявителю может быть отказано в следующих случаях:

1) в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению.

Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые администрацией, нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответственным за направление ответа заявителю в письменной и электронной форме является сотрудник общего отдела Администрации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2. Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Койгородского района.

5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу и сообщить заявителю, направившему жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. Административного регламента. 

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента.
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