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РАЗДЕЛ 2. Нормативные правовые акты администрации             муниципального  района «Койгородский»
Постановление 
от 01 августа  2014 года № 01/08
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации»

В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации муниципального района «Койгородский» от 11 октября 2010 г. № 10/10 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», 
администрация МР «Койгородский» постановляет:

        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации»  ( приложение).
       2. Признать утратившим силу п.1 в части п.1приложения к постановлению администрации  МР «Койгородский» от 17 декабря 2010 г № 17/12 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
      3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в    информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский» и размещения на официальном сайте  администрации МР «Койгородский».
     4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя руководителя администрации МР «Койгородский».


И.о. главы МР «Койгородский», 
руководителя администрации  района -                                                            Н.В.Костина


Приложение к постановлению
администрации МР «Койгородский»
                                                                         от  01 августа   2014 года № 01/08


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
[bookmark: _GoBack]предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления образования администрации муниципального района «Койгородский»
(далее Орган), образовательных организаций (далее ОО), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц Органа, ОО, МФЦ за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при приеме в общеобразовательную организацию (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 
- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан;
- совершеннолетние граждане;
- иностранные граждане и лица без гражданства. 
1.2.1. Право первоочередного предоставления мест в общеобразовательных организациях  независимо от форм собственности на территории Республики Коми предоставляется следующим категориям заявителей: 
  1) детям военнослужащих по месту жительства их семей,
  2) детям сотрудников полиции;
  3) детям сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
4) детям сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
5) детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
6) детям граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
7) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 2 - 6 настоящей пункта.
1.2.2. От имени заявителя в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

          1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается:
-    на информационных стендах, расположенных в Органе, ОО,  МФЦ;
-  в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 
-   на официальном сайте Органа: http: koi-obrazovanie.ucoz.ru, ОО;
         - на сайте региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - http://pgu.rkomi.ru;
         - в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг -  http:www.gosuslugi.ru.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
посредством телефонной связи по номеру Органа, ОО, МФЦ; 
при личном обращении в Орган, ОО, МФЦ;
при письменном обращении в Орган, ОО, МФЦ;
путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  должна содержать:
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
категории получателей муниципальной услуги;
адрес Органа, ОО, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа, ОО,  МФЦ 
порядок передачи результата заявителю;
сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
срок предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками Органа, ОО, МФЦ, в соответствии с должностными инструкциями.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники Органа, ОО, МФЦ, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, сотрудник Органа, ОО,  МФЦ, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии Органа, ОО и МФЦ.
В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник Органа, ОО,  МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Орган, ОО, МФЦ и требования к оформлению обращения.
Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган, ОО,  МФЦ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.
В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в газете "Новая жизнь", на официальных сайтах Органа, ОО.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе, ОО, МФЦ.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе,  ОО,  МФЦ содержится в Приложении 1 к административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием граждан в общеобразовательные организации».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является Управление образования администрации муниципального района «Койгородский».
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет 
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» с.Койгородок;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» пст.Кажым;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» пст.Подзь;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» пст.Кузьёль;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» пст.Зимовка;
-Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа пст.Вежъю»;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» с.Грива;
-Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа» с.Ужга;
-Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа пст. Койдин»;

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
2.3.2. Орган – в части приема и регистрации документов у заявителя,  принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.
2.3.3. МФЦ, Орган не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о зачислении в общеобразовательную  организацию;
- отказ в приеме в общеобразовательную организацию.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- услуга предоставляется в течение 7 рабочих дней, при поступлении заявления на начало учебного года, 1 рабочего дня при поступлении заявления в течение учебного года.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 г. (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993);
· Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (Российская газета, 1993, 25 декабря);
· Федеральным законом от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (Российская газета, 1999, 19 октября);
· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 1999, 19 октября);
· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля); 
· Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598);
· Федеральным законом от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (Российская газета, 1999, 30 июня);
· Федеральным законом от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (Российская газета, 2002, 5 июня);
· Федеральным законом от 19 февраля 1993 г. № 4528-1 «О беженцах» (Российская газета, 1997, 3июня);
·  Федеральным Законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998 г.,  № 22, ст. 2331);
· Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 14 февраля 2011 г., № 7, ст. 900);
· Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Российская газета, № 140, 31.07.2002)
· Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124 –ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Российская газета, 1998, 5 августа);
· Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»  (Российская газета, 2011, 8 апреля);
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
· Законом Российской Федерации от 19 февраля 1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (Ведомости СНД и ВС, 1993,  № 12, ст. 427);  
· Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении САНПИН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (Российская газета, № 54, 16.03.2011); 
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
· Конституцией Республики Коми (Ведомости Верховного Совета Республики Коми, 1994, № 2, ст. 21);
· Постановлением Правительства Республики Коми от 15 марта 2007 г. № 39 «О Порядке первоочередного предоставления детям сотрудников милиции по месту жительства их семей мест в общеобразовательных и дошкольных образовательных учреждениях и летних оздоровительных лагерях независимо от форм собственности» (Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми, 24.08.2007, № 8, ст. 4970);
          -   Постановление администрации МР «Койгородский» от             2014 года №      «Об утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации».

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. В целях получения муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 
Если от имени заявителя выступает лицо, имеющее право в соответствии с законодательством РФ, либо в силу наделения его полномочиями заявителя (получателя) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  предъявляется документ, удостоверяющий личность указанного лица, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия. 
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Орган (Организацию), МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту и следующий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги при приеме в первый класс:
-	оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
-	 документ, удостоверяющий личность заявителя - для заявителей старше 14 лет;
-	оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории для лиц, закрепленных за территорией данной общеобразовательной организации;
-	документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, для лиц являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства и не зарегистрированными на закрепленной территории;
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7.1.	Дополнительный перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
-	личное дело обучающегося, выданное общеобразовательной организацией, в котором он обучался ранее (при приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы);
-	документ государственного образца об основном общем образовании (при приеме в 10, 11(12) классы).
2.7.2. Для получения в первоочередном порядке мест для заявителей, имеющих на это право в соответствии с законодательством, необходимо представить   следующие документы:
1) заявление о первоочередном предоставлении места;
2) справку (или иной документ), подтверждающий факт:
-	прохождения военной службы;
-	службы родителя ребенка в полиции;
-	гибели (смерти) сотрудника полиции в связи с осуществлением им служебной деятельности;
-	смерти сотрудника полиции до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;
-	получения сотрудником полиции в связи с осуществлением служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы;
Документы, указанные в п. 2.7, 2.7.1, 2.7.2, заявитель предоставляет самостоятельно. От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста.
2.7.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;	
- посредством  почтового  отправления;
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
-  через МФЦ;
- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием универсальной электронной карты.
2.7.4. Варианты предоставления документов:
- при личном обращении заявитель предоставляет оригиналы документов;
- при направлении заявления   и документов, указанных в пункте 2.7, 2.7.1, 2.7.2,  через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;
- заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использованием аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- при обращении за муниципальной услугой через МФЦ предоставляются оригиналы документов.
Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.9. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
1. заявителем не представлены или представлены не в полном комплекте документы, отнесенные к необходимым и обязательным в целях получения муниципальной услуги;
1.  заявление подано лицом, не являющим надлежащим заявителем (его представителем или законным представителем);
1. на момент подачи заявления в общеобразовательной организации отсутствуют свободные места.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.


Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17.  Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.18. Здание (помещение) Органа (Организации) оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
-	сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (организации), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги. 
2.18.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в том числе:
-	перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МФЦ;
-	сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;
-	размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;
-	информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;
-	порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;
г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;
д) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
-	регистрации заявителя в очереди;
-	учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
-	отображение статуса очереди;
-	автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему работнику МФЦ;
-	формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.
Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.
В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в следующей таблице:
	                    Показатели                     
	 Единица 
измерения
	Нормативное
 значение  
показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                             
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ
	да/нет
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   запросов   на   предоставление муниципальной услуги                               
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок запросов на предоставление муниципальной услуги в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     запросов     на      предоставление муниципальной услуги                               
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.20. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма запроса для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте Органа  и порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):
1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).
2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);
3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие МФЦ с Органом осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом .
Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения запроса, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к их выполнению

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
2) принятие Органом,ОО, решения о зачислении или решения об отказе в зачислении;
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.

Прием и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган, ОО, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заявителя может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме, в порядке общей очереди, в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  Порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте, заказным письмом.
В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.
При направлении пакета документов по почте, днем получения заявления является день получения письма Органом, ОО.
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций).
Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.
При направлении пакета документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 
При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 
По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, ОО, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты.
 Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов), регистрирует принятое заявление и документы либо отказ в принятии документов;
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист, ответственный за прием документов, формирует комплект документов (дело) и передает его специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие.
Если заявитель обратился заочно, специалист, ответственный за прием документов:
- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов, в том числе через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
- проверяет представленные документы на предмет комплектности;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов).
Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (по почте, в электронном сообщении).
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, либо уведомление заявителя о необходимости переоформления представленного заявления (исправлении или доукомплектовании документов) либо передача зарегистрированного комплекта документов специалисту Органа, ОО, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Принятие Органом , ОО, решения о зачислении или решения об отказе в зачислении

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту Органа, ОО, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Специалист Органа, ОО, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов.
Специалист Органа, ОО, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.
При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ОО, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента.
Специалист Органа ,ОО, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:
· о приеме в образовательную организацию;
· отказ в приеме в образовательную организацию (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента). 
Специалист Органа, ОО, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в двух экземплярах осуществляет оформление решения о зачислении в общеобразовательную организацию либо решения об отказе в приеме в общеобразовательную организацию  и передает его на подпись руководителю Органа, ОО.
Руководитель Органа, ОО, подписывает решение о зачислении в общеобразовательную организацию   либо решение об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию. 
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения о зачислении  либо решения об отказе в приеме сотруднику Органа, ОО, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив Органа, ОО.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для принятия решения, при поступлении заявления на начало учебного года,  и 1 рабочего дня при поступлении заявления в течение учебного года.
Результатом административной процедуры является  направление принятого решения о зачислении  в общеобразовательную организацию либо об отказе в приеме в общеобразовательную организацию сотруднику Органа, ОО или МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, ОО, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, решения о зачислении в общеобразовательную  организацию либо об отказе в приеме в общеобразовательную организацию (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).
В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе, ОО, при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги сотрудник Органа, ОО, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.
Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет сотрудник Органа, ОО, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо
- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
Если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, специалист Органа, ОО, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Органа, ОО, результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня принятия Органом, ОО, соответствующего решения  при поступлении заявления на начало учебного года,  и один рабочий день с момента приема и регистрации документов при поступлении заявления в течение учебного года.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о зачислении в общеобразовательную  организацию либо отказ в приеме в общеобразовательную организацию.

4. Формы контроля за  исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа, ОО.
Контроль за деятельностью ОО по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Органом, курирующим работу ОО.
Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы муниципального образования, курирующим работу Органа.
Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, ОО, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган, ОО, обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалисты Органа, ОО, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.
МФЦ, их работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых Органу, ОО, запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;
2) за своевременную передачу Органу, ОО, запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ, Органом, ОО;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Орган, ОО, правоохранительные и органы государственной власти.
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Органом, ОО, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ, в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа, ОО, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Порталов, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган (организацию), предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба, поступившая в Орган, ОО, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа , ОО, должностного лица Органа, ОО, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган (организацию)  в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, ОО, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим Регламентом.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Органом, ОО, может быть принято одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган (организация) отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, ОО, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа (организации) направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган (организацию), предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядке.
5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
· на информационных стендах, расположенных в Органе, ОО, в МФЦ;
· на официальных сайтах Органа, ОО, МФЦ;
· на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
· посредством телефонной связи по номеру Органа, ОО, МФЦ;
· посредством факсимильного сообщения;
· при личном обращении в Орган, ОО, МФЦ, в том числе по электронной почте;
· при письменном обращении в Орган, ОО, МФЦ;
· путем публичного информирования.
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к административному регламенту
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«Прием граждан в общеобразовательные организации»


Общая информация об Управлении образования администрации МР «Койгородский»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170,Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок. ул. Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170,Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок. ул. Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	kgorod@ricoko.ru

	Телефон для справок
	88213291886

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213291886,88213291741

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http: koi-obrazovanie.ucoz.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Василевская Алёна Анатольевна, начальник




График работы Управления образования администрации МР «Койгородский»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)

	Вторник
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)

	Среда
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)

	Четверг
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)
	8.45-17.00 (перерыв13.00-14.00)

	Пятница
	8.45-16.45 (перерыв13.00-14.00)
	8.45.-16.45 перерыв 13.00-14.00)

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



Общая информация о муниципальных общеобразовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» с.Койгородок
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170,Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, пер. Луговой, д.12а

	Фактический адрес месторасположения
	168170,Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, пер. Луговой, д.12а

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	shkoolkoyg@mail.ru 


	Телефон для справок
	88213291959

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213291959,88213291796

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://shkola-k.ucoz.ru/  

	ФИО и должность руководителя органа
	Кораева  Эльвира Александровна, директор



Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» пст.Подзь

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168193,Республика Коми, Койгородский район, п. Подзь,ул.Садовая,д.19

	Фактический адрес месторасположения
	168193,Республика Коми, Койгородский район, п. Подзь,ул.Садовая,д.19

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	shcola.podz@yandex.ru 


	Телефон для справок
	88213293104

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213293104,88213293260

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://schoolpodz12.ucoz.ru 


	ФИО и должность руководителя органа
	Медведева Елена Валерьевна, директор



Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа» пст.Кажым

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168181,Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Школьная, д.2

	Фактический адрес месторасположения
	168181,Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Школьная, д.2

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	kajim_hkola@mail.ru


	Телефон для справок
	88213292348

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213292348

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://kajim-hcola.ucoz.ru 


	ФИО и должность руководителя органа
	Костина Светлана Михайловна, директор


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» с.Грива
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168191,Республика Коми, Койгородский район, с. Грива, ул.Советская, д.23

	Фактический адрес месторасположения
	168191,Республика Коми, Койгородский район, с. Грива, ул.Советская, д.23

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	ckolagriva@gmail.com

	Телефон для справок
	88213294143

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213294143

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://schoolgriva.ucoz.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Гаврикова Татьяна Владимировна, директор



Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» пст. Зимовка

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168192,Республика Коми, Койгородский район, пст. Зимовка, ул.Ленина, дом 8а

	Фактический адрес месторасположения
	168192,Республика Коми, Койгородский район, пст. Зимовка, ул.Ленина, дом 8а

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	maltseva.olga.20@yandex.ru


	Телефон для справок
	88213298713

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213298713

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://zimovka-skool.ucoz.ru/

	ФИО и должность руководителя органа
	Мальцева Ольга Ивановна, директор



Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа пст.Вежъю»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168181,Республика Коми, Койгородский район, п.Вежъю, ул.Школьная, дом 1а

	Фактический адрес месторасположения
	168181,Республика Коми, Койгородский район, п.Вежъю, ул.Школьная, дом 1а

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	anna-rybina2007@yandex.ru 

	Телефон для справок
	88213294232

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213294232,88213294223

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://skoolveju.ucoz.ru/

	ФИО и должность руководителя органа
	Рыбина Анна Григорьевна, директор



Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа» п.Кузьёль
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170,Республика Коми, Койгородский район, пст. Кузьёль, ул.Лесная, дом 24

	Фактический адрес месторасположения
	168170,Республика Коми, Койгородский район, пст. Кузьёль, ул. Лесная, дом 24

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	shkola.kuzyol@yandex.ru  

	Телефон для справок
	88213294616

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213294616

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://kyzelshkola.ucoz.ru/  

	ФИО и должность руководителя органа
	Кузнецова Галина Леонидовна, директор



Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа» с. Ужга 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168190,Республика Коми, Койгородский район, с.Ужга, ул. Центральная, дом 10

	Фактический адрес месторасположения
	168190,Республика Коми, Койгородский район, с.Ужга, ул. Центральная, дом 10

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	chcola.ujga@yandex.ru

	Телефон для справок
	88213294522

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213294522

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://chcoujga.ucoz.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Новикова Галина Евгеньевна, директор



Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа пст.Койдин»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168183,Республика Коми, Койгородский район, п.Койдин, ул. Школьная,д.16

	Фактический адрес месторасположения
	168183,Республика Коми, Койгородский район, п.Койдин, ул. Школьная,д.16

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	ustinova68koy@mail.ru


	Телефон для справок
	88213297796

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88213297796

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://nachalkakoydin.ucoz.ru/

	ФИО и должность руководителя органа
	Устинова Татьяна Юрьевна, директор
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Регистрация заявления
№ ___ «_____» ____________ 20___г.

Принять в _________________ класс
Руководитель общеобразовательной организации______________________ 
	Руководителю _______________________________
____________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)
родителя (законного представителя)____________
____________________________________________
                (Ф.И.О.)
Место жительства:
Город (село) _________________________________
улица ___________дом ______ корп. ______ кв.___
Место регистрации:
Город (село) ________________________________
улица ________дом ______ корп. ______ кв. ____
Телефон (дом., раб., сот.) ______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять моего(ю) сына (дочь) ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
в ___________ класс ___________________________________________________________
                                             					 (наименование общеобразовательной организации)
по_____________________________________________________________форме обучения.
(очная,  очно-заочная,  заочная,  в соответствии с Уставом)
Окончил(а)____классов _______________________________ общеобразовательной организации .                               
                                       			  (наименование организации)
Изучал(а) ______________________________язык.
                                     (при приеме в 1-й класс не заполняется)
    С  Уставом  общеобразовательной организации,  лицензией  на  право  ведения
образовательной   деятельности,   со   свидетельством   о   государственной аккредитации   общеобразовательной организации,   основными  образовательными программами,    реализуемыми   общеобразовательной организацией,   и   другими документами,   регламентирующими   организацию  образовательного  процесса, ознакомлен(а).

    Дата _______________                                       Подпись _________________ 
                                                                                                               	родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)

Согласен (согласна) на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    Дата _______________                                         Подпись _________________ 
                                                                                                               родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)

Расписка-уведомление
    Заявление_____________________________________________________________________
(ФИО заявителя)
принято «___» ___________ 20____ года и зарегистрировано под  № ________
    Приняты следующие документы:
	№ п/п
	Отметка да/нет
	Наименование документа

	1
	
	Копия свидетельства о рождении

	2
	
	Документ, подтверждающий факт проживания на закрепленной за школой территории

	3
	
	

	4
	
	


                                                             _______________________________________________
                                                                (подпись и расшифровка  лица, принявшего заявление)
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БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ






































Постановление 
от 01 августа  2014 года № 03/08
«О внесении изменений в постановление от 22.05.2006 № 135/05 «Об утверждении межведомственной комиссии по вопросам переустройства, перепланировки и использования
помещений (домов) на территории МО МР «Койгородский»»

	В целях обеспечения работы межведомственной комиссии, утвержденной постановлением главы МР «Койгородский» от 22.05.2006 № 135/05 «Об утверждении межведомственной комиссии по вопросам переустройства, перепланировки и использования помещений (домов) на территории МО МР «Койгородский», в связи с кадровыми изменениями,

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от  22.05.2006 № 135/05 «Об утверждении межведомственной комиссии по вопросам переустройства, перепланировки и использовании помещений (домов) на территории МО МР «Койгородский» следующие изменения:
Приложение № 1 к постановлению изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его принятия и подлежит официальному опубликованию. 

	



И.о. главы МР «Койгородский»-
руководителя администрации МР «Койгородский»                                             Н.В.Костина





Приложение 1
к постановлению от 01.08.2014 № 03/08
«Приложение 1 к постановлению главы 
МР «Койгородский» от 22.05.2006 № 135/05

Состав 
межведомственной комиссии по вопросам переустройства, перепланировки и использования помещений (домов) на территории
 МО МР «Койгородский» 

Синнер П.А.                          первый заместитель руководителя 
                                               администрации МР «Койгородский», 
                                               председатель комиссии,
Литвинович Н.Н.                     заведующий отделом территориального развития
                                               и муниципального хозяйства администрации 
                                                МР «Койгородский», заместитель председателя
                                               комиссии,
Турубанова О.В.                     заведующий отделом по управлению имуществом 
                                               и природными ресурсами администрации МР
                                               «Койгородский», секретарь комиссии,
Члены комиссии:
Дубовский В.В.                     главный юрисконсульт администрации МР 
                                               «Койгородский»,
Калабин Г.А.                          начальник государственной жилищной инспекции
                                              по Койгородскому району (по согласованию),
Новосёлов В.А.                    начальник РЭС Койгородского района ПО
                                                «Южные электрические сети» (по согласованию),
Сараманова Л.М.                 ведущий инженер отдела территориального
                                              развития и муниципального хозяйства
                                              администрации МР «Койгородский»,
Турубанов Р.В.                    директор ООО «Жилфонд» (по согласованию),
Хозяинов А.М.                     директор Койгородского филиала  ОАО «Коми
                                              тепловая компания» (по согласованию).»
 	 
Постановление 
от 01 августа  2014 года № 08/08
«О внесении изменений в постановление от 29 апреля 2014 № 53/04 «Об утверждении административного регламента Предоставления  муниципальной услуги «Предоставление
пользователям архивных документов»

Администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в  постановление администрации МР «Койгородский» от 29 апреля 2014 № 53/04 «Об утверждении административного регламента Предоставление муниципальной услуги «Предоставление пользователям архивных документов» следующие изменения:
1.1 П. 1 постановления изложить в следующей редакции:  «1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям архивных документов».
1.2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский». 



И.о. главы МР «Койгородский» -
руководителя  администрации 
района «Койгородский»                                                                                  Н.В. Костина



Приложение
к постановлению администрации МР «Койгородский»
от 01.08.2014 № 08/08



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление пользователям архивных документов»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.	 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям архивных документов» (далее - административный регламент)  определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации МР «Койгородский» (далее – Орган),  многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц Органа, МФЦ за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении пользователям архивных документов (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 
- на официальном сайте Органа, МФЦ;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ, в том числе ЦТО (телефон: 8 800 200 8212);
посредством факсимильного сообщения;
при личном обращении в Орган, МФЦ;
при письменном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
категории получателей муниципальной услуги;
адрес Органа, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа, МФЦ; 
порядок передачи результата заявителю;
сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
срок предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Органа, МФЦ, в том числе ЦТО, в соответствии с должностными инструкциями.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалистами Органа, МФЦ, в том числе ЦТО, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган, МФЦ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.
В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в газете "Новая жизнь", на официальных сайтах Органа, МФЦ.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе, МФЦ.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе, МФЦ содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление пользователям архивных документов».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МР «Койгородский».
2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части приема и регистрации документов у заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги Орган, МФЦ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении пользователю архивных документов, предоставление пользователю архивных документов для работы в читальном зале и получение информации на основании документов, находящихся на хранении в отделе в виде:
архивных копий (по просьбе заявителя);
записей, произведенных заявителем самостоятельно;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней, исчисляемый со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, №4, ст. 445);
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 25.10.2004, N 43, ст. 4169);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» («Российская газета», № 182, 21.09.1993);
- Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера» («Российская газета», № 51, 14.03.1997);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 20, 14.05.2007);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 03.06.2013 № 635 «Об утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах» («Российская газета», № 264, 22.11.2013);
- Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21);
- Законом Республики Коми от 11.05.2010 № 47-РЗ «О реализации прав граждан на обращение в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов государственной власти Республики Коми», 2010, № 17);
- Постановление администрации МР «Койгородский» от 01.08.2014 № 08/08 «О внесении изменений в постановление от 29 апреля 2014 г. № 53-04 «Об утверждении административного регламентам Предоставления муниципальной услуги «Предоставление пользователям архивных документов».

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган, МФЦ заявление, в котором указываются фамилия, имя, отчество пользователя, должность, ученое звание, ученая степень, тема, хронологические рамки и цель исследования. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии).
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- посредством  почтового  отправления;
- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) или региональную государственную информационную систему Республики Коми «Портал государственных и муниципальных  услуг (функций) Республики Коми» (pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
-  через МФЦ;
- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием универсальной электронной карты.
2.7.2. Варианты предоставления документов:
· при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов;
- при направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7 настоящего административного регламента, через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;
[bookmark: Par45]- все указанные в пунктах 2.7 настоящего административного регламента документы могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использования аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
· при обращении за муниципальной услугой через МФЦ предоставляются оригиналы документов. 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.9.	Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Отказ или приостановление выдачи документов допускаются в случаях:
- их плохого физического состояния;
- ограничений на использование, установленных законодательством Российской Федерации или фондообразователем при передаче документов на хранение;
- пользования документами сотрудниками архива для выполнения служебных заданий;
- выдачи документов во временное пользование или другому пользователю в читальном зале.
После устранения данных оснований заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.


Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

 2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16.  Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.17. Здание (помещение) Органа (Учреждения) оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
-	сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги. 
2.17.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в том числе:
-	перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МФЦ;
-	сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;
-	размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;
-	информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;
-	порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;
г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;
д) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
-	регистрации заявителя в очереди;
-	учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
-	отображение статуса очереди;
-	автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему работнику МФЦ;
-	формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.
Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.
В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в следующей таблице:

	                    Показатели                     
	 Единица 
измерения
	Нормативное
 значение  
показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                              
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ
	да/нет
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   запросов   на   предоставление муниципальной услуги                               
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок запросов на предоставление муниципальной услуги в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     запросов     на      предоставление муниципальной услуги                               
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.19. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма запроса для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте Органа (Учреждения) http://www.kojgorodok.ru и порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):
1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).
2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);
3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие МФЦ с Органом (Учреждением)  осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом (Учреждением).
Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения запроса, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
2) принятие Органом решения о предоставлении архивного документа, или решения об отказе в предоставлении архивного документа;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги

 3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте заказным письмом.
При направлении документов по почте днем регистрации  заявления является день получения письма Органом.
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в электронном виде и (или) копий этих документов осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций).
Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. 
При направлении документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде и (или) копий документов  днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 
При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема, либо оформлено заранее и приложено к документам. 
По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты.
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов), регистрирует принятое заявление и документы либо отказ в принятии документов;
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.
По итогам исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов специалист, ответственный за прием документов, формирует дело и передает его специалисту, ответственному за принятие решения по муниципальной услуге.
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа,  ответственный за прием документов:
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов, в том числе через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
- проверяет представленные документы;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).
Непредставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в приеме документов.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, и передача зарегистрированных  документов специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Принятие Органом решения о предоставлении архивного документа или принятие решения об отказе в предоставлении архивного документа

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, заявления (документов), необходимых для принятия решения.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку документов.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.
При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:
- представить архивный документ;
- отказать в представлении архивного документа.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения передает решение специалисту Органа, МФЦ, ответственному за уведомление заявителя о принятом решении.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дня со дня получения специалистом Органа, ответственным за принятие решения полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.
Результатом административной процедуры является принятие Органом решения о предоставлении архивных документов или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача его сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за уведомление заявителя о принятом решении.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, МФЦ ответственному за уведомление заявителя о принятом решении, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если заявитель изъявил желание получить решение о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Органе при поступлении решения сотрудник Органа, ответственный за уведомление заявителя о принятом решении, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить архивные документы.
Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
Выдачу решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо
- решение  направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
Если решение было подготовлено в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
В случае, если заявитель изъявил желание получить решение о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, специалист Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Органа решения регистрирует входящий документ и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Выдачу решения осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении решения.
Предоставление архивных документов осуществляется в Органе.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня принятия решения Органом.
Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении, предоставление заявителю архивных документов или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

  IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа.
Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы муниципального образования, курирующим работу Органа.
Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист Органа несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
МФЦ и его работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;
2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Орган, правоохранительные и органы государственной власти.
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Органом, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Органом может быть принято одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
  5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
· на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
· на официальных сайтах Органа, МФЦ;
· на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
· посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;
· посредством факсимильного сообщения;
· при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
· при письменном обращении в Орган, МФЦ;
· путем публичного информирования.


Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление пользователям архивных документов»


Общая информация о муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»___________________ <наименование муниципального образования>
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	

	Фактический адрес месторасположения
	

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	

	Телефон для справок
	

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	

	ФИО руководителя
	




График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	

	Суббота
	

	Воскресенье
	



Общая информация об администрации МР «Койгородский»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, РК, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, РК, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	8(2132) 91388

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://kojgorodok.ru

	
	




График работы администрации МР «Койгородский»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Вторник
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Среда
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Четверг
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Пятница
	С 8.45 до 16.45 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
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предоставления муниципальной услуги
«Предоставление пользователям архивных документов»

Главе ________________________
_____________________________
_____________________________
от ___________________________
(фамилия, имя отчество заявителя;
_____________________________
наименование юридического лица,
____________________________
в лице – должность, ФИО)
____________________________
(адрес проживания; местонахождения)
____________________________
телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу ______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): _________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Наименование организации (для юридических лиц): ______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Почтовые реквизиты: _______________________________________________________________
4. Контактные телефоны: _______________________________________________________________
5. ИНН: ______________________________________________________________
6. ОГРН: ______________________________________________________________
7. ОГРНИП: ______________________________________________________________
8. Дата государственной регистрации: ______________________________________________________________
9. Страна регистрации (инкорпорации): _________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа 
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)	____________________________________________________________________________________________________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ _________________________ серия __________   № ____________    Дата выдачи ____________________ 	Выдан____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________
контактный телефон:	__________________________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	__________________________________________________________
_____________________________________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________


 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________
(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)



Приложение № 3
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БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



 (
Прием и регистрация заявления в Органе,  МФЦ
)




 (
Если документы поданы в МФЦ
) (
Если документы поданы в Орган
)



 (
Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги
)



 (
Есть основания для отказа в предоставлении услуги?
)	
		


                        нет	да
 (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
) (
Отказ в предоставлении муниципальной услуги
)
 (
Уведомление заявителя о принятом решении
 
и выдача заявителю 
решения в Органе или МФЦ по выбору заявителя, предоставление архивных документов  в Органе
)








Постановление
от 04 августа  2014 года № 10/08
«О внесении изменений в Постановление администрации МР «Койгородский» от 31.05.2012 года № 73/05 «Об утверждении Положения о порядке проведения обследования пригородных внутрирайонных и  междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутов муниципального района «Койгородский»»

Администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление Администрации МР «Койгородский» от 31.05.2012 года № 73/05 «Об утверждении Положения о порядке проведения обследования пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутов муниципального района «Койгородский» следующие изменения:
приложение № 3 к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном вестнике Совета администрации МР «Койгородский».


И.о. главы МР «Койгородский»
- руководитель администрации района                                                                    Костина Н.В.


Приложение 
к Постановлению 
администрации МР «Койгородский»
от 04 августа 2014 г. № 10/08

Приложение №3 
к Постановлению
 администрации МР «Койгородский»
от 31.05.2012 г. № 73/05

Состав комиссии по обследованию пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутов муниципального района «Койгородский»

	Синнер П.А.
	Первый заместитель руководителя АМР «Койгородский», председатель комиссии


	Литвинович Н.Н.
	Заведующий отделом территориального развития и муниципального хозяйства АМР «Койгородский», заместитель председателя комиссии


	Горунович И.Н.
	Ведущий инженер отдела территориального развития и муниципального хозяйства АМР «Койгородский», секретарь комиссии



Члены комиссии:
Главы сельских поселений (по согласованию)

	Костина С.Е.
	Государственный инспектор дорожного надзора ГИБДД МО МВД «Сысольский» (дислокация с. Койгородок) (по согласованию)

	Сердитов И.А.
	Директор Койгородского ДРСУч ОАО «Коми дорожная компания» (по согласованию)

	Турубанова Н.А.
	Ведущий экономист отдела экономической политики АМР «Койгородский»

	Турубанов В.Н.
	Директор ООО «Койгородское транспортное предприятие» (по согласованию)



Постановление
от 06 августа  2014 года № 12/08
«Об утверждении состава конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества, Регламента работы комиссии»

В соответствии со статьей 447 Гражданского кодекса Российской Федерации, Приказом федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного и муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

Администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить состав комиссии по проведению открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества согласно приложению 1.
2. Утвердить Регламент работы комиссии по проведению открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества  согласно приложению 2.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя руководителя администрации муниципального района «Койгородский».
4. Настоящее Постановление подлежит опубликованию в Информационном  вестнике Совета и администрации МР «Койгородский» и размещению на официальном сайте МО МР «Койгородский».


И.о. главы МР «Койгородский»-
руководителя администрации МР «Койгородский»                                         Н.В.Костина                                                                              



Приложение 1
к Постановлению
от 06.08.2014 г. №  12/08
СОСТАВ
КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Костина Н.В.                       и.о. главы МР «Койгородский» - руководителя
                                              администрации МР «Койгородский», 
                                              председатель комиссии,
Синнер П.А.-                       первый заместитель руководителя администрации
                                              МР «Койгородский», заместитель председателя 
                                               комиссии,
Турубанова О.В. -                заведующий отделом по управлению имуществом 
                                               и природными ресурсами администрации МР
                                               «Койгородский», секретарь комиссии,
Члены комиссии:

Брузда Н.Э.-                          депутат Совета МР «Койгородский» 
                                               (по согласованию)
Дубовский В.В.-                   главный юрисконсульт администрации МР 
                                               «Койгородский»,
Кокшарова В.Б.-                   начальник финансового управления
                                                администрации МР «Койгородский»,
Костина А.Н.-                       ведущий экономист отдела по управлению 
                                                имуществом и природными ресурсами
                                                администрации МР «Койгородский»,
Литвинович Н.Н.                  заведующий отделом территориального 
                                                планирования и муниципального хозяйства
                                                администрации МР «Койгородский»,
Момотова О.В.-                    ведущий экономист отдела по управлению 
                                                имуществом и природными ресурсами
                                                администрации МР «Койгородский».

Приложение 2
к Постановлению
от 06.08.2014 г. № 12/08

РЕГЛАМЕНТ
РАБОТЫ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий регламент разработан в соответствии с Приказом федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного и муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
1.2. Регламент определяет порядок образования комиссии по  проведению открытого конкурса на право заключения договоров аренды муниципального имущества (далее – Комиссия), ее состав, порядок организации и проведения конкурса, порядок принятия и утверждения принятого решения.
1.3. Решения Комиссии обязательны для собственника имущества и являются основанием для заключения договоров аренды муниципального имущества с победителями открытого конкурса.

2. ФОРМИРОВАНИЕ КОМИССИИ

2.1. Состав Комиссии формируется и утверждается постановлением администрации муниципального района «Койгородский».
2.2. Комиссия формируется для организации и проведения открытого конкурса на право заключения договоров аренды муниципального имущества способами, не противоречащими действующему законодательству о предоставлении в пользование муниципального имущества.
2.3. Заседания Комиссии действительны при участии в ее работе не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Решения Комиссии принимаются открыты голосованием простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член комиссии имеет один голос. 

3. ФУНКЦИИ КОМИССИИ

3.1. На основании постановления администрации муниципального района «Койгородский» о проведении открытого конкурса на право заключения договоров аренды муниципального имущества формирует конкурсную документацию, необходимую для осуществления торгов.
3.2. Разрабатывает информационное сообщение и публикует его на официальном сайте: www.torgi.gov.ru, на официальном сайте МО МР «Койгородский» в сети Интернет: www.kоjgorodok.ru., в Информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский», с соблюдением норм действующего законодательства. 
3.3. Разрабатывает формы заявок для осуществления торгов. Форма заявок действительна на протяжении всего времени до момента появления новых требований к оформлению такого рода документов.
3.4. Организует сбор заявок на участие в открытом конкурсе, их регистрацию. 
3.5. Осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в открытом конкурсе.
3.6. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками, рассмотрение заявок на участие в конкурсе и отбор участников конкурса, оценивает и сопоставляет заявки, определяет победителя торгов.
3.7. Ведет протоколы конкурса.
3.8. Публикует в средствах массовой информации итоги конкурса.
3.10. Принимает решение об отказе от проведения конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе с согласованием данного факта с главой муниципального района – руководителем администрации района. 

Постановление 
от 06 августа  2014 года № 13/08
«О проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества»

		В соответствии со статьей 447 Гражданского кодекса Российской Федерации, Приказом федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного и муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

Администрация МР «Койгородский» постановляет:
		
1. Провести открытый конкурс на право заключения договора аренды муниципального имущества МО МР «Койгородский», в соответствии с перечнем согласно приложению  1. 
2. Установить задаток для участия в конкурсе в сумме двойного  размера начальной суммы ежемесячной арендной платы (без НДС).
          3. Отделу по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский»:
-выступить организатором мероприятий, связанных с исполнением пункта 1 настоящего постановления;
-заключить договор аренды муниципального имущества, указанного в пункте 1 настоящего постановления, с победителем аукциона.
	4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский» и размещению на официальном сайте муниципального района «Койгородский».



И.о. главы МР «Койгородский»-
руководителя администрации МР «Койгородский»                                             Н.В.Костина
 
Приложение 1
к постановлению администрации МР «Койгородский»
от 06.08.2014г. № 13/08

ПЕРЕЧЕНЬ
муниципального имущества, подлежащего передаче в аренду

Объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»,  2011 года постройки в составе: 
- здание водонапорной башни, объем 25 куб.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Молодежная, д. 5, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-195, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999089 от 02.10.2013г.;
- здание насосной станции, общая площадь 54,3 кв.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Шутова, д. 2а, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-196, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999086 от 02.10.2013г.;
- канализационная сеть, протяженность 244 м, расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-194, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999087 от 02.10.2013г.;
- водопроводная сеть, протяженность 1181,6 м., расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-197, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999088 от 02.10.2013г.; 
- смонтированное и входящее в состав объекта оборудование:
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество, шт.

	1
	Узел дозирования гипохлорита натрия
	2

	2
	Фильтр патронный ВВ-20",-\у/рг.1,5"
	1

	3
	Ключ 8\У-3
	1

	4
	Картридж ОСЮ-5005 20"ВВ
	1

	5
	Скважинный насос Шо "ПУШ-0817-С БМ
	2

	6
	Поплавковый выключатель \УА 65(Р81чГ-0) 5М
	2

	7
	Охлаждающий кожух для 4" погружных насосов У750
	1

	8
	Система контроля хлора
	1

	9
	Фильтр обезжелезивания СИ 3672 МО 742 СГ\УВ
	1

	10
	Угольный фильтр СИ 3672 МО 742 ЦЭДВ
	1

	11
	Фильтр для удаления ВМС ОГО3672 М0762 ЫНВ
	1

	12
	Станция насосная Ьолуага 8НЕ
	1

	13
	Реле давления КР I 35. Баптозз 060-113066
	2

	14
	Генератор дизельный НуипсЫ с автоматикой АТ815(220в)
	1

	15
	Щит распределительный ПР-СЭЩ
	1

	16
	Щит освещения ЩРУ-ЗН-6
	1





Постановление 
от 07 августа  2014 года № 15/08
«О разработке прогноза баланса трудовых ресурсов МО МР «Койгородский»

	Во исполнение Постановления Правительства РК N 612 от 23 декабря 2011 г. «О разработке прогноза баланса трудовых ресурсов Республики Коми» 

                            Администрация  МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить Правила разработки прогноза трудовых ресурсов МО  МР «Койгородский» согласно приложению 
2. Установить, что разработка прогноза баланса трудовых ресурсов МО  МР «Койгородский» осуществляется Отделом экономической политики администрации МР «Койгородский» при участии структурных подразделений Администрации МР «Койгородский».
3. Рекомендовать предприятиям, организациям, учреждениям, администрациям сельских поселений, для разработки прогноза баланса трудовых ресурсов на период 2015-2017 год, представить информацию в соответствии  с методическими рекомендациями Министерства экономического  Республики Коми  по разработке прогноза баланса трудовых ресурсов в муниципальных  образованиях Республики Коми.
4. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию  в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский»
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.


      И.о. главы МР «Койгородский» -  
      руководителя администрации района                                                                         Н.В. Костина

Утверждены
 Постановлением администрации 
МР  «Койгородский»
от  07.08.2014 г. №15/08
(приложение)


ПРАВИЛА
РАЗРАБОТКИ ПРОГНОЗА БАЛАНСА ТРУДОВЫХ РЕСУРСОВ
 МР «Койгородский»

1. Настоящие Правила устанавливают порядок разработки прогноза баланса трудовых ресурсов МР «Койгородский».

2. Прогноз баланса трудовых ресурсов МР «Койгородский» разрабатывается в целях:
а) оценки сбалансированности потенциального предложения на рынке труда МР «Койгородский» и потенциального спроса на рабочую силу;
б) определения структурных пропорций предложения и спроса на рынке труда;
в) выявления перспективных направлений развития рынка труда с учетом стратегий развития отдельных сфер и отраслей экономики.
3. Прогноз баланса трудовых ресурсов разрабатывается по видам экономической деятельности на уровне разделов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности на очередной год и плановый 2-летний период (далее - прогнозируемый период).
4. Основой для разработки прогноза баланса трудовых ресурсов являются:
а)  данные отчетного баланса трудовых ресурсов;
б) данные о прогнозной численности населения МР «Койгородский» (демографический прогноз);
в) прогноз социально-экономического развития МР «Койгородский» на очередной финансовый год и плановый период;
г) данные Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Республики Коми, структурных подразделений  Администрации МР «Койгородский», предприятий, организаций, учреждений, осуществляющих деятельность на территории района.
5. Прогноз баланса трудовых ресурсов разрабатывается на основании методики, утверждаемой Управлением Республики Коми  по занятости населения и Министерством экономического развития Республики Коми.
6. Прогноз баланса трудовых ресурсов содержит следующие основные показатели:
а) общая численность трудовых ресурсов (численность трудоспособного населения в трудоспособном возрасте, иностранных трудовых мигрантов, а также лиц старше трудоспособного возраста и подростков, занятых в экономике);
б) численность трудоспособного населения в трудоспособном возрасте;
в) численность иностранных трудовых мигрантов;
г) численность лиц старше трудоспособного возраста и подростков, занятых в экономике;
д) общая численность занятых в экономике;
е) численность занятых в экономике по видам экономической деятельности;
ж) численность учащихся трудоспособного возраста, обучающихся с отрывом от производства;
з) численность безработных граждан, зарегистрированных в органах службы занятости;
и) численность населения в трудоспособном возрасте, не занятого в экономике.
7. Отдел экономической политики МР «Койгородский»  разрабатывает   прогноз баланса трудовых ресурсов, формирует аналитическую записку к прогнозу, и направляет их  в Управление Республики Коми по занятости населения.



ИЗВЕЩЕНИЕ
о  проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества муниципального образования муниципального района «Койгородский» 

Организатор конкурса: Администрация МР «Койгородский», в лице отдела по управлению имуществом и природными ресурсами, сообщает о проведении открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества муниципального образования муниципального района «Койгородский»:
Лот № 1: Наименование имущества: 
1. Объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»,  2011 года постройки в составе: 
- здание водонапорной башни, объем 25 куб.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Молодежная, д. 5, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-195, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999089 от 02.10.2013г.;
- здание насосной станции, общая площадь 54,3 кв.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Шутова, д. 2а, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-196, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999086 от 02.10.2013г.;
- канализационная сеть, протяженность 244 м, расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-194, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999087 от 02.10.2013г.;
- водопроводная сеть, протяженность 1181,6 м., расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-197, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999088 от 02.10.2013г.; 
- смонтированное и входящее в состав объекта оборудование:
	№п/п
	Наименование оборудования
	Количество, шт.

	1
	Узел дозирования гипохлорита натрия
	2

	2
	Фильтр патронный ВВ-20",-\у/рг.1,5"
	1

	3
	Ключ 8\У-3
	1

	4
	Картридж ОСЮ-5005 20"ВВ
	1

	5
	Скважинный насос Шо "ПУШ-0817-С БМ
	2

	6
	Поплавковый выключатель \УА 65(Р81чГ-0) 5М
	2

	7
	Охлаждающий кожух для 4" погружных насосов У750
	1

	8
	Система контроля хлора
	1

	9
	Фильтр обезжелезивания СИ 3672 МО 742 СГ\УВ
	1

	10
	Угольный фильтр СИ 3672 МО 742 ЦЭДВ
	1

	11
	Фильтр для удаления ВМС ОГО3672 М0762 ЫНВ
	1

	12
	Станция насосная Ьолуага 8НЕ
	1

	13
	Реле давления КР I 35. Баптозз 060-113066
	2

	14
	Генератор дизельный НуипсЫ с автоматикой АТ815(220в)
	1

	15
	Щит распределительный ПР-СЭЩ
	1

	16
	Щит освещения ЩРУ-ЗН-6
	1


2. Техническая характеристика объекта торгов указана в технических паспортах на объекты, а также в исполнительной документации, которые передаются в пользование Победителю торгов на период действия договора аренды и доступны для ознакомления в период приема заявок;
3. Основание проведения конкурса: постановление администрации МР «Койгородский» от 06 августа 2014 года № 13/08;
4. Способ проведения торгов – открытый конкурс;
5. Размер начальной (минимальной) цены договора  в размере ежемесячного платежа месячной арендной платы – 9 530 (Девять тысяч пятьсот тридцать) рублей 52 коп. без учета НДС и коммунальных платежей;
6. Разрешенный вид использования здания имущества – для организации подачи коммунальных ресурсов – питьевой воды, оказания услуг водоотведения на территории муниципального образования сельского поселения «Кажым» муниципального района «Койгородский», для технического содержания и обслуживания;
7. Срок действия договора аренды, заключаемого по результатам конкурса – 3  (три) года;
8. Периодичность оплаты арендной платы по договору аренды, заключаемому по результатам торгов – ежемесячно, не позднее 20 числа текущего месяца.
9. Адрес места нахождения организатора аукциона: 168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, телефон 88213291731, адрес электронной почты: koykomitet@mail.ru.
10. Прием заявок для участия в конкурсе осуществляется по рабочим дням, начиная с 11 августа 2014 года с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 с понедельника по четверг и с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.45 по пятницам по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 30.
Окончательный срок приема заявок – 11 сентября 2014 г. в 09 час. 50 мин. 
11. До подачи заявки необходимо перечислить задаток, который вносится в срок, установленный для приема заявок.
Задаток перечисляется на расчетный счет Финуправления администрации МР «Койгородский»: Банк: Коми ОСБ № 8617 г.Сыктывкар, Расчетный счет: 40302810528005008907, ИНН: 1111002968, КПП: 111101001, БИК банка: 048702640, Назначение платежа: Задаток на участие в конкурсе по лоту №___. НДС не предусмотрен
Размер задатка:
Лот № 1 – 19 061 руб. 04 коп.
12. Организатор  конкурса вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
13. Организатор конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
14. На бумажном носителе конкурсную документацию можно получить на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в срок с даты опубликования данного извещения до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе по адресу: 168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 30.
Конкурсная документация предоставляется организатором конкурса указанному лицу в течение двух рабочих дней со дня получения организатором соответствующего заявления.
Плата за предоставление конкурсной документации не устанавливается.
15. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе будет осуществлено в 10 часов 00 минут по московскому времени 11 сентября 2014 года по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.
16. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе состоится 12 сентября 2014 года в 10 часов 00 минут по московскому времени по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.
17. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе состоится 16 сентября 2014 года в 10 часов 00 минут по московскому времени по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.
В открытом конкурсе могут принять участие: любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также место происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующий на заключение договора.
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КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
на право заключения договора аренды муниципального имущества муниципального образования муниципального района «Койгородский»















с. Койгородок
2014 год


1. Общие положения

1.1. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества», утвержденным Приказом ФАС России от 10.02.2010  № 67.
1.2. Организатором конкурса является администрация муниципального района «Койгородский», в лице отдела по управлению имуществом и природными ресурсами. 
1.3. Организатор конкурса проводит открытый конкурс  в  соответствии  с  процедурами, условиями  и  положениями  настоящей  конкурсной  документации.
1.4. Условия, содержащиеся в извещении о проведении открытого конкурса, и условия, содержащиеся в конкурсной документации, являются условиями публичной оферты. Подача заявки на участие в открытом конкурсе является акцептом такой оферты.
1.5. При заключении и исполнении договора изменение условий, указанных в конкурсной документации, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается.
1.6. Извещение о проведении открытого конкурса публикуется на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов по адресу: www.torgi.gov.ru., на официальном сайте МО МР «Койгородский» по адресу: www.kоjgorodok.ru.  
1.7. Организатор   конкурса вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
1.8. Организатор конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
1.9. На бумажном носителе конкурсную документацию можно получить на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в срок с даты опубликования данного извещения до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе по адресу: 168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 30.
Конкурсная документация предоставляется организатором конкурса указанному лицу в течение двух рабочих дней со дня получения организатором соответствующего заявления.
Плата за предоставление конкурсной документации не устанавливается.
1.10. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, организатору конкурса запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор конкурса обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.


2. Предмет конкурса.

2.1. Предмет конкурса: право заключения договора аренды на муниципальное имущество, указанное в п. 2.2. настоящей документации, в целях организации подачи коммунальных ресурсов – питьевой воды, оказания услуг водоотведения на территории муниципального образования сельского поселения «Кажым» муниципального района «Койгородский», для технического содержания и обслуживания. 
2.2. Месторасположение, описание имущества:  
Лот 1. Объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»,  2011 года постройки в составе: 
- здание водонапорной башни, объем 25 куб.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Молодежная, д. 5, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-195, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999089 от 02.10.2013г.;
- здание насосной станции, общая площадь 54,3 кв.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Шутова, д. 2а, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-196, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999086 от 02.10.2013г.;
- канализационная сеть, протяженность 244 м, расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-194, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999087 от 02.10.2013г.;
- водопроводная сеть, протяженность 1181,6 м., расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-197, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999088 от 02.10.2013г.; 
- смонтированное и входящее в состав объекта оборудование:
	№п/п
	Наименование оборудования
	Количество, шт.

	1
	Узел дозирования гипохлорита натрия
	2

	2
	Фильтр патронный ВВ-20",-\у/рг.1,5"
	1

	3
	Ключ 8\У-3
	1

	4
	Картридж ОСЮ-5005 20"ВВ
	1

	5
	Скважинный насос Шо "ПУШ-0817-С БМ
	2

	6
	Поплавковый выключатель \УА 65(Р81чГ-0) 5М
	2

	7
	Охлаждающий кожух для 4" погружных насосов У750
	1

	8
	Система контроля хлора
	1

	9
	Фильтр обезжелезивания СИ 3672 МО 742 СГ\УВ
	1

	10
	Угольный фильтр СИ 3672 МО 742 ЦЭДВ
	1

	11
	Фильтр для удаления ВМС ОГО3672 М0762 ЫНВ
	1

	12
	Станция насосная Ьолуага 8НЕ
	1

	13
	Реле давления КР I 35. Баптозз 060-113066
	2

	14
	Генератор дизельный НуипсЫ с автоматикой АТ815(220в)
	1

	15
	Щит распределительный ПР-СЭЩ
	1

	16
	Щит освещения ЩРУ-ЗН-6
	1


  2.3. Прогноз объема отпуска воды и водоотведения на срок действия договора аренды составляет не менее 10 куб.м. в сутки. 
 2.4. Техническая характеристика объекта торгов указана в технических паспортах на объекты, а также в исполнительной документации, которые передаются в пользование Победителю торгов на период действия договора аренды и доступны для ознакомления в период приема заявок. 
  2.5. Арендатору запрещено допускать ухудшение состояния муниципального имущества, права на пользование которого передаются по договору аренды. На момент окончания срока действия договора аренды, заключенного по итогам конкурса, имущество, переданное по договору аренды, должно быть в удовлетворительном состоянии.


3. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

3.1. Подача заявки на участие в конкурсе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.
3.2. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.
3.3. Прием заявок и прилагаемых к ним документов осуществляется с 11 августа 2014 года, за исключением выходных и праздничных дней. Время приема заявок: с 09 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин.  до 17 час. 00 мин. с понедельника по четверг, с 09 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 16 час. 45 мин. по пятницам в отделе по управлению имуществом и природными ресурсами администрации МР «Койгородский» по адресу: 168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 30, тел. (882132) 9-17-31. 
3.4. Последний день приема заявок 11 сентября 2014 до 09 час. 50 мин. 
3.5. Заявитель вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.
3.6. Заявка принимается секретарем конкурсной комиссии в установленное время, фиксируется дата, время подачи заявки, ей присваивается регистрационный номер в журнале регистрации заявок.
3.7. Заявитель вправе отозвать или изменить заявку в любое время до момента рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

4. Требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе

4.1. Сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;
д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
4.2. Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации.
4.3. Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).


5. Требования о внесении задатка

5.1. Требование о внесении задатка является обязательным для всех заявителей. 
5.2. Размер задатка устанавливается в сумме двойного размера начальной суммы ежемесячной арендной платы (без НДС).
5.3. Задаток вносится в срок, установленный для приема заявок.
5.4. Задаток перечисляется на расчетный счет Финуправления администрации МР «Койгородский»: Банк: Коми ОСБ № 8617 г.Сыктывкар, Расчетный счет: 40302810528005008907, ИНН: 1111002968, КПП: 111101001, БИК банка: 048702640, Назначение платежа: Задаток на участие в конкурсе по лоту №1. НДС не предусмотрен
5.5. Размер задатка:
Лот № 1. – 19 061 руб. 04 коп.
5.6. Задаток, перечисленный победителем конкурса, единственным участником, а также единственным заявителем зачисляется в счет платежа по арендной плате по договору, заключенному по итогам  рассмотрения заявок на участие в конкурсе или по итогам проведения конкурса.
5.7. Задатки, перечисленные другими участниками конкурса, кроме участника, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора, возвращаются участникам в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола о проведении конкурса.
5.8. В течение пяти рабочих дней после подписания договора, возвращается задаток участнику, сделавшему предпоследнее предложение о цене договора.
5.9. В случае уклонения победителя конкурса от подписания договора в установленный срок, задаток, перечисленный им, не возвращается.

6. Условия допуска к участию в конкурсе 

6.1. Заявителем может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора и подавшее заявку на участие в конкурсе (далее - заявитель).
[bookmark: Par3]6.2. Заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случаях:
1) непредставления документов, определенных настоящей конкурсной документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
2) несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 «Правил проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества», утвержденных Приказом ФАС России от 10.02.2010   № 67;
3) невнесения задатка;
4) несоответствия заявки на участие в конкурсе  требованиям конкурсной документации, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
5) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
[bookmark: Par11]6.3. Заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если указанные в заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.
6.4. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям не допускается.
6.5. В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса, конкурсная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса от участия в конкурсе  на любом этапе его проведения. Протокол об отстранении заявителя или участника конкурса от участия в конкурсе подлежит размещению на официальном сайте торгов в срок не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения. При этом в протоколе указываются установленные факты недостоверных сведений.


7. Обеспечение исполнения договора аренды.

7.1. Исполнение договора аренды должно обеспечиваться банковской гарантией, выданнной банком, включенным в предусмотренный статьей 176.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, соответствующих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения, и должна удовлетворять следующим требованиям:
1) банковская гарантия должна быть безотзывной и непередаваемой;
2) срок действия банковской гарантии должен составлять не менее чем один год с даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;
3) размер обеспечения исполнения договора аренды должен составлять от пяти до тридцати процентов трехгодовой арендной платы по заключаемому договору аренды;
4) обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией, должны соответствовать обязательствам арендатора, которые установлены конкурсной документацией и надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией.

8. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие
в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме
электронных документов заявкам
на участие в конкурсе

8.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе будет осуществлено в 10 часов 00 минут по московскому времени 11 сентября 2014 года по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.
8.2. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
8.3. Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор конкурса обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

9. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

9.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией.
9.2. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе состоится 12 сентября 2014 года в 10 часов 00 минут по московскому времени по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.

10. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

10.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе состоится 16 сентября 2014 года в 10 часов 00 минут по московскому времени по адресу: Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7, каб. 37.

[bookmark: Par27][bookmark: Par42]11. Критерии конкурса и установленные параметры критериев конкурса

        11.1. Критерии конкурса используются для оценки конкурсных предложений в порядке, установленном настоящей конкурсной документацией.
Критериями конкурса являются:
- размер арендной платы за арендуемое имущество, без учета НДС и коммунальных платежей:
- технико-экономические показатели объекта договора аренды;
- срок, в течение которого будет достигнуто улучшение технико-экономических параметров объекта договора аренды, но не более чем на срок действия договора.
11.2. Параметры критериев конкурса:
	Критерий конкурса
	Параметры критерия

	
	Начальное значение критерия конкурса
	Требование к изменению начального значения
	Коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса

	Размер годовой арендной платы за арендуемое имущество, без учета НДС и коммунальных платежей
	В рублях:
114 366 рублей 24 копейки
	Увеличение 
(Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения)
	К1=0,4

	Технико-экономические показатели объекта договора аренды
	0,2
	увеличение
	К3=0,3
 

	Срок, в течение которого будет достигнуто улучшение технико-экономических параметров объекта договора аренды, но не более чем на срок действия договора
	3 (третий) год
	уменьшение
	К4=0,3


11.3. Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, изменяются от нуля до единицы, и сумма значений всех коэффициентов равна единице.
11.4. Использование критериев конкурса, не предусмотренных настоящей конкурсной документацией, не допускается.
 
12. Порядок оценки и сопоставления конкурсных предложений. 
Метод оценки конкурсных предложений

12.1. Оценка заявок по критерию «Размер арендной платы за арендуемое имущество, без учета НДС и коммунальных платежей» (критерий № 1).
Величина, рассчитываемая по содержащемуся в конкурсном предложении условию и такому критерию, определяется  по следующей формуле:
 
Б1=К1 * ((N1 – Nхуд) / (Nлуч – Nхуд)), где
Б1 – оценка анализируемого критерия (показателя) для участника  конкурса;
К1 – коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса;
N1 – значение содержащегося в конкурсном предложении условия;
Nхуд – наименьшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий;
Nлуч – наибольшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий.
 
12.2. Оценка заявок по критерию «Технико-экономические показатели объекта договора аренды» (критерий № 2).
Данный критерий подразумевает следующие показатели:
- сокращение расхода потребления энергоресурсов в течение действия договора аренды;
- улучшение качества  воды;
Величина, рассчитываемая по содержащемуся в конкурсном предложении условию и такому критерию, определяется  по следующей формуле:
 
Б2=К2 * ((N2 – Nхуд) / (Nлуч – Nхуд)), где
Б2 – оценка анализируемого критерия (показателя) для участника  конкурса;
К2 – коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса;
N2 – значение содержащегося в конкурсном предложении условия;
Nхуд – наименьшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий;
Nлуч – наибольшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий.
 
12.3. Оценка заявок по критерию «Срок, в течение которого будет достигнуто улучшение технико-экономических параметров объекта договора аренды, но не более чем на срок действия договора» (критерий № 3).
Величина, рассчитываемая по содержащемуся в конкурсном предложении условию и такому критерию, определяется  по следующей формуле:
 
Б3 = К3 * ((Nлуч – N3) / (Nлуч – Nхуд)), где
Б3 – оценка анализируемого критерия (показателя) для участника  конкурса;
К3 – коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса;
N3 – значение содержащегося в конкурсном предложении условия;
Nхуд – наименьшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий;
Nлуч – наибольшее из значений, содержащихся во всех конкурсных предложениях условий.
 
12.4. Для каждого конкурсного предложения расчет суммарного конкурсного балла осуществляется в соответствии с формулой:
 
Б = Б1 + Б2 + Б3, где
Б – суммарный конкурсный балл конкурсного предложения;
Б1 – начисляемый конкурсный балл конкурсного предложения по критерию № 1;
Б2 – начисляемый конкурсный балл конкурсного предложения по критерию № 2;
Б3 – начисляемый конкурсный балл конкурсного предложения по критерию № 3;
 
12.5. Содержащиеся в конкурсных предложениях условия оцениваются конкурсной комиссией путем сравнения результатов суммирования итоговой величины, определенной в порядке, предусмотренной пунктом 13.4 настоящей конкурсной документации.
12.6. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных предложений конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана участником конкурса, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора конкурса о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
12.7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

14. Заключение договора

13.1. Заключение договора осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.
[bookmark: Par1]13.2. В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор конкурса обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса либо с участником конкурса, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:
1) проведения ликвидации такого участника конкурса - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
2) приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных в соответствии с настоящей конкурсной документацией.
[bookmark: Par5]13.5. В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения договора с участником конкурса, с которым заключается такой договор, конкурсной комиссией в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов,  являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым организатор конкурса отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.
Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса.
Указанный протокол размещается организатором конкурса на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Организатор конкурса в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.
13.6. В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и проведение конкурса не требуется.
13.7. В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил организатору конкурса подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.
[bookmark: Par10]13.8. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Организатор конкурса обязан заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса. Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора передает участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Указанный проект договора подписывается участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется организатору конкурса.
При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора задаток внесенный ими не возвращается. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора организатор конкурса вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если договор не заключен с победителем конкурса или с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.
13.9. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении и (или) исполнении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса, но может быть увеличена по соглашению сторон в порядке, установленном договором.
13.5. Договор может быть заключен только  после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор, банковской гарантии, которая должна удовлетворять требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией.

14. Последствия признания конкурса несостоявшимся

[bookmark: Par2]14.1. В случае если конкурс признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в конкурсе либо признания участником конкурса только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, а также с лицом, признанным единственным участником конкурса, организатор конкурса обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса.
14.2. В случае если конкурс признан несостоявшимся по основаниям, не указанным в пункте 14.1 настоящей конкурсной документации, организатор конкурса вправе объявить о проведении нового конкурса в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении нового конкурса организатор конкурса вправе изменить условия конкурса.









Приложение № 1
 В администрацию МР «Койгородский»

 ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
с. Койгородок Республики Коми                                                                        «___»_______________201__
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фирменное наименование заявителя, сведения об организационно-правовой форме )
почтовый адрес ___________________________________________________________________________/
местонахождение (для юр. лиц)/ сведения о месте жительства (для физ. лица)_______________________
_________________________________________________________________________________________,
именуемый далее заявитель, в лице___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________,
(должность, ФИО для юр. лица, ФИО, паспортные данные для физ. лица, номера контактных телефонов)
действующий на основании_________________________________________________________________,
 принимая в полном объеме установленные требования и условия проведения конкурса на право заключения договора аренды на ______________________________________________________________________,
сообщает о своей готовности представить конкурсной предложение, являющееся неотъемлемой частью настоящей заявки, о заключении договора аренды в случае положительного решения конкурсной комиссии о допуске Заявителя к участию в конкурсе.
Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении Заявителя ______________________________________:
(наименование юридического лица или ФИО физического лица – индивидуального предпринимателя)
1. Отсутствует решение о ликвидации юридического лица – заявителя- или о прекращении физическим лицом – заявителем- деятельности в качестве индивидуального предпринимателя.
2. Отсутствует решение о признании Заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него.
3. Отсутствует решение о приостановлении деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
4. Размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 (двадцать пять) % балансовой стоимости активов Заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора конкурса, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
Настоящим подтверждаем, что ознакомлены с проектом договора аренды и принимаем его полностью.
В случае признания нас победителем конкурса мы берем на себя обязательства подписать вышеупомянутый договор в соответствии с требованиями конкурсной документации в течение ___10________ дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурс, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола о результатах проведения открытого конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества, являющегося предметом конкурса.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен ___________________________________________________
(ФИО, телефон уполномоченного представителя участника торгов)
Все сведения, связанные с проведением конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.
Юридический и фактический адреса Заявителя, телефон, факс
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Банковские реквизиты ________________________________________________________________________
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________
 
К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____стр.
 
Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника размещения заказа:
______________________________________________________________________________
должность                                                подпись                                                   Фамилия И.О.
 
Приложение 2

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ

1. Заполнение заявки допускается на усмотрение заявителя: в печатной форме, либо письменно;

2. Заявка заверяется печатью заявителя и подписывается руководителем заявителя;

3. Изменения в заявку вносятся заявителем в нормативно установленный срок подачи заявки путем предоставления нового полного пакета документов, являющихся обязательным приложением к заявке;

4. Предоставляемые заявителем копии документов не должны отличаться от оригиналов документов по количеству листов;

5. Предоставляемые заявителем копии документов, содержащих более одного листа, должны быть сшиты, пронумерованы, заверены печатью заявителя и подписаны руководителем заявителя, либо заверен печатью заявителя и подписан руководителем заявителя должен быть каждый лист копии;


Не допускается внесение корректировок (изменение, удаление пунктов)  в заявке на участие в аукцион.

Приложение № 3
 
Сведения об участнике открытого конкурса на право заключения договора аренды на Объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»
	Полное наименование участника торгов:
	
	

	Сокращенное наименование участника торгов:
	
	

	Регистрационные данные:
	
	

	3.1. Дата и номер свидетельства о государственной регистрации
	
	

	3.2. Место государственной регистрации
	
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика
	
	

	3.4. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника торгов
	
	

	
	 
	

	Юридический адрес участника торгов:
	 
	

	Почтовый адрес участника торгов:
	 
	

	5.1. Адрес
	 
	

	5.2. Телефон
	 
	

	5.3. Факс
	 
	

	5.4. Адрес электронной почты (при наличии)
	 
	

	5.5. Адрес сайта в сети «Интернет» (при наличии)
	 
	

	
	 
	 
	

	-         Банковские реквизиты (может быть несколько):
	 
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	 
	

	6.2. Расчетный счет
	 
	

	6.3. Корреспондентский счет
	 
	

	6.4. Код БИК
	 
	

	
	 
	

	Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия, срок действия лицензии)
	 
	



Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника размещения заказа:
________________________   _________________________   ______________________________
должность                                                    подпись                                                                                             Фамилия И.О.
м.п.

Приложение № 4
 
На бланке участника торгов
или реквизиты участника
 
КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
 
Изучив  условия конкурса на право заключения договора аренды на Объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»,  с целью организации подачи коммунальных ресурсов – питьевой воды, оказания услуг водоотведения на территории муниципального образования сельского поселения «Кажым» муниципального района «Койгородский», для технического содержания и обслуживания:
- здание водонапорной башни, объем 25 куб.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Молодежная, д. 5, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-195, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999089 от 02.10.2013г.;
- здание насосной станции, общая площадь 54,3 кв.м., расположенное по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, ул. Шутова, д. 2а, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-196, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999086 от 02.10.2013г.;
- канализационная сеть, протяженность 244 м, расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-194, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999087 от 02.10.2013г.;
- водопроводная сеть, протяженность 1181,6 м., расположенная по адресу: 168181, Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-197, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999088 от 02.10.2013г.; 
- смонтированное и входящее в состав объекта оборудование:

	№п/п
	Наименование оборудования
	Количество, шт.

	1
	Узел дозирования гипохлорита натрия
	2

	2
	Фильтр патронный ВВ-20",-\у/рг.1,5"
	1

	3
	Ключ 8\У-3
	1

	4
	Картридж ОСЮ-5005 20"ВВ
	1

	5
	Скважинный насос Шо "ПУШ-0817-С БМ
	2

	6
	Поплавковый выключатель \УА 65(Р81чГ-0) 5М
	2

	7
	Охлаждающий кожух для 4" погружных насосов У750
	1

	8
	Система контроля хлора
	1

	9
	Фильтр обезжелезивания СИ 3672 МО 742 СГ\УВ
	1

	10
	Угольный фильтр СИ 3672 МО 742 ЦЭДВ
	1

	11
	Фильтр для удаления ВМС ОГО3672 М0762 ЫНВ
	1

	12
	Станция насосная Ьолуага 8НЕ
	1

	13
	Реле давления КР I 35. Баптозз 060-113066
	2

	14
	Генератор дизельный НуипсЫ с автоматикой АТ815(220в)
	1

	15
	Щит распределительный ПР-СЭЩ
	1

	16
	Щит освещения ЩРУ-ЗН-6
	1


и принимая в полном объеме все установленные требования и условия проведения конкурса,
_____________________________________________________________________________________________,
(наименование юридического или физического лица)
(заявитель), в лице ____________________________________________________________________________,
(должность, ФИО уполномоченного лица)
действующего на основании ___________________________________________________
(Устав, Положение, доверенность, иной уполномочивающий документ)
настоящим конкурсным положением:
 
1. Сообщает о своем согласии в случае признания победителем конкурса подписать договор аренды на следующих условиях:
 
Критерий № 1 Размер годовой арендной платы за арендуемое имущество, без учета НДС и коммунальных платежей.
Предлагаемый_________________________________________________________________
 
Критерий № 2 Технико-экономические показатели объекта договора аренды.
Предлагаемый_________________________________________________________________
Критерий № 3 Срок, в течение которого будет достигнуто улучшение технико-экономических параметров объекта договора аренды, но не более чем на срок действия договора.
Предлагаемый_________________________________________________________________
2. Подтверждает:
- свое полное ознакомление и согласие с положениями конкурсной документации к открытому конкурсу на право заключения договора аренды теплосетей и зданий котельных с оборудованием, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования муниципального района «Койгородский», именуемой далее – «Конкурсная документация»;
- надлежащее выполнение положений Конкурсной документации при подготовке и представлении настоящего конкурсного предложения.
3. Выражает намерение участвовать в конкурсе на условиях, установленных в Конкурсной документации и, в случае признания победителем конкурса, заключить и исполнить договоры аренды, а также выполнить иные связанные с участием в конкурсе требования Конкурсной документации.
4. Обязуется в случае объявления победителем конкурса подписать договоры аренды в соответствии с  положениями Конкурсной документации и на условиях, установленных в настоящем конкурсном предложении, в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня подписания конкурсной комиссией протокола о результатах проведения конкурса, а также выполнить иные связанные с участием в конкурсе положения Конкурсной документации.
5. Выражает согласие сохранить свои обязательства по заключению договора аренды и выполнению связанных с этим положений Конкурсной документации в случае, если наши условия не будут признаны лучшими, но по решению конкурсной комиссии нам будет присуждено следующее за победителем место, а также в случае, если решение о заключении с нами договора аренды будет принято в связи с объявлением конкурса несостоявшимся.
6. Подтверждает, что данное конкурсное предложение является добросовестно составленным им предложением, предназначенным для подачи на конкурс и что участник конкурса не назначал и не корректировал условия конкурсного предложения в зависимости от любых сумм, цифр, коэффициентов или цен, указанных в каком-либо соглашении или договоренности с каким-либо другим участником конкурса, либо в соответствии с такого рода соглашениями или договоренностями.
Кроме того, ни участник конкурса, ни какой-либо сотрудник, представитель, должностное лицо, подрядчик или участник (учредитель) участника конкурса:
- не информировали какое-либо иное лицо об условиях настоящего конкурсного предложения, кроме случаев, когда раскрытие такой информации в режиме конфиденциальности, было необходимо для получение гарантий выполнения контракта и (или) контрактных гарантий или профессиональных консультаций, которые требуются для подготовки конкурсного предложения;
- не предлагали и не договаривались о выплате какой-либо денежной суммы или встречного удовлетворения или надлежащего встречного удовлетворения прямо или косвенно какому-либо лицу за совершение или организацию совершения, в отношении какого-либо иного конкурсного предложения или предлагаемого конкурсного предложения какого-либо действия или бездействия.
 
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором торгов нами уполномочен
_____________________________________________________________________________
(ФИО, телефон представителя участника торгов)
 
Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.
К настоящему конкурсному предложению прилагаются документы согласно описи на _____________ листах.
 
 
Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника размещения заказа:
______________________________________________________________________________
должность                                                подпись                                                   Фамилия И.О.



Приложение 5 
(Форма договора аренды)

ДОГОВОР № 
аренды муниципального имущества 

с. Койгородок Республики Коми	«____»_______________ г.

Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский», ОГРН 1021100997785, зарегистрирован 01.02.2001г. в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Коми (Территориальный участок 1111 по Койгородскому району Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Коми), ИНН 1111001925, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице заведующего отделом _________________, действующей на основании Положения об отделе, утвержденного решением Совета  МР «Койгородский» от 17 мая 2011г. № IV-03/27,  с одной стороны, и __________________, именуем___ в дальнейшем «Арендатор», _______________________с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с настоящим договором Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду муниципальное имущество: объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)»  (далее по тексту – имущество), расположенный по адресу: Республика Коми, Койгородский район, пст. Кажым в целях организации подачи коммунальных ресурсов – питьевой воды, оказания услуг водоотведения на территории муниципального образования сельского поселения «Кажым» муниципального района «Койгородский», для технического содержания и обслуживания. Первоначальная балансовая стоимость передаваемого в аренду имущества составляет 28 591 570 рублей 15 копеек. 
Результатом оказания услуг по техническому обслуживанию и эксплуатации имущества является обеспечение питьевой водой потребителей и водоотведение.
1.2. Передача имущества не влечет передачу права собственности на него. Арендатору одновременно с передачей прав владения и пользования муниципальным имуществом передаются права на ту часть земельного участка, которая занята объектом аренды и необходима для его использования.
1.3. Настоящий договор заключается с «_____» ________ 2014 года по «____»_______ 2017 года.

2.Права Сторон 

   2.1. Общие обязанности:
   2.1.1. Стороны в процессе исполнения своих обязанностей по договору обязаны обеспечить сохранность  полученной от другой стороны информации, являющейся  конфиденциальной либо относящейся к коммерческой тайне.
   2.1.2. Стороны обязаны результаты обследования и проверок оформлять двусторонними актами произвольной формы с участием представителей обеих сторон, имеющих право подписи.
2.2. Арендодатель имеет право:
2.2.1.Осуществлять проверки сохранности и использования по целевому назначению имущества, переданного по настоящему Договору Арендатору, в любое время без предварительного уведомления последнего.
2.2.2. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых  Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.
2.3. Арендатор имеет право:
2.3.1. Пользоваться переданным ему имуществом в соответствии с условиями настоящего Договора и нормами действующего законодательства.
2.3.2. Запрашивать и получать от Арендодателя информацию, необходимую для выполнения обязанностей по настоящему договору.
2.3.3. По окончании срока договора либо при его досрочном расторжении изъять из имущества произведенные им улучшения, которые могут быть отделены без вреда от конструкции имущества. Неотделимые улучшения остаются в собственности Арендодателя.

3.Обязанности Сторон

3.1. Арендодатель обязуется:
3.1.1.Контролировать использование переданного по настоящему Договору имущества в соответствии с целями, под которые оно предоставлено.
           3.1.2. При прекращении срока действия  Договора принять имущество от Арендатора по акту приема-передачи.
	3.1.3. Предоставить Арендатору копии документов на землю, находящуюся под объектом аренды, имеющиеся у Арендодателя проектную и исполнительную документацию.
3.2.Арендатор обязуется: 
     3.2.1. В течение всего срока действия настоящего Договора поддерживать надлежащее состояние переданного по настоящему Договору имущества. Обеспечивать сохранность Имущества, а также передаваемого оборудования, принятых Арендатором по акту приема-передачи и нести ответственность за их сохранность в соответствии с законодательством РФ (в том числе материальную, в случае определения Арендатора как виновной стороны в причинении ущерба).   
            3.2.2.Своевременно и полностью выплачивать Арендодателю арендную плату, установленную договором, с последующими изменениями и дополнениями к нему.
 3.2.3. В течение месяца заключить договор со специализированной организацией об энергоснабжении арендуемого имущества.
          3.2.4. Оплачивать эксплуатационные расходы и оказываемые арендуемому имуществу коммунальные услуги, в т.ч. за электроэнергию, согласно договоров с соответствующими организациями.
	3.2.5. Содержать, обслуживать  и  эксплуатировать  полученное  имущество в соответствии  с  техническими  правилами,  правилами  санитарной   и противопожарной  безопасности,  производить    текущий ремонт за  свой  счет, в т.ч. производить техническое обслуживание и текущий ремонт оборудования. 
          3.2.6. Капитальный ремонт производится Арендатором с письменного согласия Арендодателя. Стоимость капитального ремонта, произведенного Арендатором, подлежит зачету в счет арендной платы в соответствии с решением Совета МР «Койгородский» от 16.04.2008 № III-09/85 «Об утверждении Положения о порядке зачета стоимости капитального ремонта арендуемых объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования муниципального района «Койгородский», в счет арендной платы».
	3.2.7. Обеспечивать качественное оказание услуг в полном объеме и в установленные сроки в соответствии с условиями настоящего договора и требованиями нормативно-технической документации за плату в соответствии с  договорами, заключенными с потребителями. 
	3.2.8. Обеспечить производство и качество всех услуг в соответствии с действующими нормами. Оказание услуг должно производиться с соблюдением действующих правил техники безопасности, охраны труда, правил пожарной безопасности.
  3.2.9. Осуществлять сервисное обслуживание и режимную наладку установки водоподготовки с обеспечением требований к качеству питьевой воды (включая замену фильтрующих элементов, замену химических реагентов, настройку и профилактику оборудования с заменой быстроизнашивающихся запасных частей) за  свой  счет.
 3.2.10. Производить отбор проб и контроль качества воды на объекте.
 3.2.11. Своевременно выполнять проверки приборов учета добычи воды на водозаборных скважинах. Проводить техническое обслуживание установок водоподготовки с соблюдением действующих стандартов, технических условий, нормативно – технической документации и с обеспечением требований СанПиН к качеству питьевой воды.
         3.2.12. Поддерживать качество питьевой воды согласно требованиям СанПиН 2.1.41074-01 «Питьевая вода».
	3.2.13. Проводить все химические, бактериологические и радиологические исследования воды в соответствии с действующими нормативными документами на приборах, имеющих Государственную поверку.
	3.2.14. Результаты проведенных химических, бактериологических и радиологических проб воды, заключения, протоколы, рекомендации выдавать Арендодателю по окончанию работ, не позднее пяти суток после их отбора.
3.2.15. Немедленно принимать меры по устранению (предотвращению) аварий имущества, извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем имуществу ущерб. Составлять совместно с Арендодателем соответствующие акты в случае аварии и причинении ущерба с целью определения причин, виновной стороны и объема причиненного ущерба.
  3.2.16. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых может являться какое-либо обременение представленных имущественных прав (договоры безвозмездного пользования, залога, субаренды, внесения права на аренду имущества в качестве вкладов в уставной капитал хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса в производственный кооператив) без письменного разрешения Арендодателя.
  3.2.17. При своей реорганизации, изменении наименования, места нахождения, банковских реквизитов, в десятидневный срок письменно сообщить Арендодателю о произошедших изменениях.
  3.2.18.  Передать имущество по акту приема-передачи, подписываемого обеими сторонами, в исправном состоянии с учетом естественного износа имущества в полной сохранности.
  3.2.19. Устранять по требованию Арендодателя за свой счет все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Арендатор допустил отступление от условий Договора, ухудшившее качество услуг, в срок согласованный Сторонами.
3.2.20. Арендатор обязан зарегистрировать настоящий договор в Управлении Росреестра по Республике Коми в течение 20 календарных дней со дня подписания договора.

4. Платежи и расчеты по договору
4.1. Арендная плата за пользование имуществом устанавливается в соответствии с решением Совета  МР «Койгородский» от 20.11.2013 № IV-22/200 «Об утверждении базовой ставки арендной платы и форм расчета  величины годовой арендной платы за пользование имуществом, находящимся в собственности МО МР «Койгородский» (в ред. от 18.12.2013 № IV-23/214).
4.2. Арендатор обязан своевременно вносить арендную плату до 20 числа текущего месяца на счет райбюджета по следующим реквизитам:
Р/сч 40101810000000010004
ГРКЦ НБ Банка России Республика Коми г.Сыктывкар
Банк получателя: УФК по РК (Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами администрации МР «Койгородский»)
ИНН 1111001925, КПП 111101001, КБК 96311105035050000120, ОКТМО 87612420.
4.3. За указанное в п.1.1. настоящего договора имущество Арендатор обязан ежемесячно вносить арендную плату в размере  9 530 (Девять тысяч пятьсот тридцать) рублей 52 коп., без учета НДС и коммунальных платежей.
4.4. Арендатор самостоятельно исчисляет и уплачивает  в бюджет НДС в размере 18% от суммы месячной арендной платы.
5. Ответственность сторон

5.1. В случае гибели или повреждения арендуемого имущества Арендатор обязан возместить Арендодателю причиненные убытки, если последний докажет, что гибель или повреждение имущества произошли по обстоятельствам, за которые Арендатор отвечает в соответствии с законом или договором аренды.
5.2. В случае нарушения Арендатором срока платежа, предусмотренного в п.4.2. настоящего договора, начисляется пеня в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центробанка РФ с просроченной суммы за каждый день просрочки.
5.3.Уплата санкций, установленных настоящим разделом договора, не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств по договору.

6. Изменения, расторжение, прекращение действия договора

6.1. Изменение договора по соглашению сторон невозможно.
6.2. По требованию одной из сторон Договор может быть расторгнут или изменен в случаях, установленных законом.
6.3. По требованию Арендодателя Договор расторгается досрочно в следующих случаях:
передачи Арендатором объекта недвижимости либо его части в субаренду, пользование третьим лицам или передачи прав и обязанностей по договору аренды другому лицу без письменного разрешения Арендодателя;
использования Арендатором объекта недвижимости не по целевому назначению, указанному в пункте 1.1. настоящего договора;
проведения Арендатором реконструкции или перепланировки объекта недвижимости без разрешения Арендодателя;
невнесения Арендатором арендной платы более двух  месяцев подряд, систематического (более двух раз) внесения арендной платы не в полном размере, определенном договором. 
Основания для расторжения договора, указанные в настоящем пункте, соглашением сторон установлены как существенные условия договора и подтверждаются актом проверки использования арендуемого помещения.
6.4. Гибель арендованного объекта недвижимости, его снос являются основанием для прекращения договора аренды.
6.5. В случае досрочного освобождения Арендатором занимаемого по настоящему договору объекта недвижимости без уведомления Арендодателя и оформления акта приема-передачи Арендодатель имеет право на односторонний отказ  от исполнения договора аренды. 
Арендодатель направляет Арендатору уведомление об одностороннем отказе от исполнения договора аренды заказным письмом. Договор считается расторгнутым без обращения в суд с даты, указанной в уведомлении.
При этом Арендодатель имеет право передать в аренду объект недвижимости другому лицу.
7. Прочие условия

 7.1. Настоящий договор становится обязательным для Сторон и вступает в силу с даты подписания Сторонами.
  7.2. Разногласия по настоящему договору разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.
 7.3. Неотъемлемой частью настоящего Договора является акт приема-передачи имущества (приложение 1 к настоящему Договору).
 7.4. Изменение условий настоящего договора и его досрочное прекращение допускается по согласованию сторон, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и настоящим договором.
7.5. Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.
7.6. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению в случаях:
- использования имущества в целом или его части не в соответствии с настоящим договором;
- если Арендатор умышленно или по неосторожности ухудшает (разрушает, повреждает) имущество; 
- если Арендатор неоднократно нарушил условия настоящего Договора;
- если имущество по вине Арендатора окажется в непригодном для использования состоянии.
7.7. Споры по настоящему договору рассматриваются в Арбитражном суде Республики Коми.
7.8. Взаимоотношения сторон, неурегулированные настоящим договором, регламентируются законодательством РФ.
 
ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:





Приложение  1
к договору № ____ от __________ 2014г.

АКТ
приема-передачи по Договору № ____ 
аренды муниципального имущества от __________2014г.

 
с. Койгородок Республика Коми                                                       «____»_______  2014 года 

1. Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами администрация муниципального  района «Койгородский», именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице заведующего отделом ____________, действующего на основании Положения, с одной стороны и __________________, именуем___ в дальнейшем «Арендатор», _______________________с другой стороны, в соответствии с Договором аренды муниципального имущества от «___»_______ 2014г. № _____, принимает муниципальное имущество района: 
а) наименование: объект «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)», в т.ч.: 
- здание водонапорной башни, объем 25 куб.м., расположенное по адресу: Республика Коми, Койгородский район, пст.Кажым, ул.Молодежная, д.5, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-195, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999089 от 02.10.2013г.;
- здание насосной станции, общая площадь 54,3 кв.м., расположенное по адресу: Республика Коми, Койгородский район, пст.Кажым, ул.Шутова, д.2а, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-196, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999086 от 02.10.2013г.;
- канализационная сеть, протяженность 244 м, расположенная по адресу: Республика Коми, Койгородский район, пст.Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-194, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999087 от 02.10.2013г.;
- водопроводная сеть, протяженность 1181,6 м., расположенная по адресу: Республика Коми, Койгородский район, пст.Кажым, кадастровый (или условный) номер: 11-11-03/013/2013-197, свидетельство о государственной регистрации права 11 АА № 999088 от 02.10.2013г.; 
- смонтированное и входящее в состав объекта оборудование (Приложение к акту приема-передачи по Договору № 96 аренды муниципального имущества от 27.06.2014г.);
б) цель передачи имущества: организация подачи коммунальных ресурсов – питьевой воды, оказания услуг водоотведения на территории муниципального образования сельского поселения «Кажым» муниципального района «Койгородский», для технического содержания и обслуживания.
      2.Имущество, указанное в пункте 1 настоящего акта, передается Арендатору с «___»__________ 2014 года.                                                                                        
     3. Настоящий акт составлен в 2 экземплярах, которые хранятся:
1 - у Арендодателя, 2 – у Арендатора.
С даты подписания настоящего акта арендатор несет полную ответственность за переданное по настоящему Договору муниципальное имущество.
 
ПОДПИСИ СТОРОН:   
                                                                                                       
                                                                                                                          Приложение
  к акту приема-передачи по Договору № ________ 
аренды муниципального имущества от ________2014г.

ПЕРЕЧЕНЬ
смонтированного и входящего в состав объекта «Водозабор из водохранилища взамен существующего водовода из р.Сысола (пст.Кажым)» оборудования

	№п/п
	Наименование оборудования
	Количество, шт.

	1
	Узел дозирования гипохлорита натрия
	2

	2
	Фильтр патронный ВВ-20",-\у/рг.1,5"
	1

	3
	Ключ 8\У-3
	1

	4
	Картридж ОСЮ-5005 20"ВВ
	1

	5
	Скважинный насос Шо "ПУШ-0817-С БМ
	2

	6
	Поплавковый выключатель \УА 65(Р81чГ-0) 5М
	2

	7
	Охлаждающий кожух для 4" погружных насосов У750
	1

	8
	Система контроля хлора
	1

	9
	Фильтр обезжелезивания СИ 3672 МО 742 СГ\УВ
	1

	10
	Угольный фильтр СИ 3672 МО 742 ЦЭДВ
	1

	11
	Фильтр для удаления ВМС ОГО3672 М0762 ЫНВ
	1

	12
	Станция насосная Ьолуага 8НЕ
	1

	13
	Реле давления КР I 35. Баптозз 060-113066
	2

	14
	Генератор дизельный НуипсЫ с автоматикой АТ815(220в)
	1

	15
	Щит распределительный ПР-СЭЩ
	1

	16
	Щит освещения ЩРУ-ЗН-6
	1
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