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РАЗДЕЛ 2. Нормативные правовые акты администрации             муниципального  района «Койгородский»
Постановление 
от 12 августа  2014 года № 25/08
«Об организации обучения населения МОМР «Койгородский» способам защиты  и действиям в чрезвычайных ситуациях»

     В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», статьями 3, 19 Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», статьей 11 Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 г. № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и в целях совершенствования порядка подготовки и обучения населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях, 

администрация  МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить Порядок подготовки и обучения населения МОМР «Койгородский» мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях согласно приложению.
2. Установить, что подготовка и обучение организуется в рамках единой системы подготовки населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях и осуществляется по соответствующим группам в организациях (в том числе образовательных учреждениях), а также по месту жительства.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МР «Койгородский»

 И.о. главы    МР «Койгородский» -                                                              
 руководителя  администрации района «Койгородский»	                          Н.В.Костина

Утвержден 
 постановлением  администрации 
МР «Койгородский»
от 12  августа  2014 г. № 25/08
(приложение)

[bookmark: sub_1001]Порядок 
подготовки и обучения населения МОМР «Койгородский» мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях.

1. Настоящее Положение определяет группы, задачи и формы обучения населения МОМР «Койгородский», проходящих подготовку и обучение мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации).
[bookmark: sub_1002]2. Подготовку и обучение мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях проходят:
лица, занятые в сфере производства и обслуживания, не включенные в состав органов управления Койгородского районного звена Коми  республиканской   подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - работающее население);
           лица, не занятые в сфере производства и обслуживания (далее - неработающее население);
лица, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования (далее - обучающиеся);
работники органов местного самоуправления и организаций, специально уполномоченные решать задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и включенные в состав органов управления Койгородского районного звена Коми  республиканской   подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - уполномоченные работники);
председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  .
3. Основными задачами при подготовке населения и обучении мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях являются:
обучение населения правилам и приемам оказания первой медицинской помощи пострадавшим, правилам пользования средствами индивидуальной и коллективной защиты;
выработка у руководителей   организаций навыков управления силами и средствами, входящими в состав Койгородского районного звена Коми  республиканской   подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
совершенствование практических навыков руководителей   организаций, а также председателей комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в организации и проведении мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий;
практическое усвоение уполномоченными работниками в ходе учений и тренировок порядка действий при различных режимах функционирования Койгородского районного звена Коми  республиканской   подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.
[bookmark: sub_1004]4. Подготовка и обучение населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий предусматривает:
для работающего населения - проведение занятий по месту работы согласно рекомендуемым программам и самостоятельное изучение порядка действий при чрезвычайных ситуациях с последующим закреплением полученных знаний и навыков на учениях и тренировках;
для неработающего населения - проведение бесед, лекций, вечеров вопросов и ответов, консультаций, показ учебных кино- и видеофильмов, в том числе на УКП ГО ЧС (учебно-консультационных пунктах),  а также самостоятельное изучение памяток, листовок, пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях;
для обучающихся - проведение занятий в учебное время по соответствующим программам в рамках курса «Основы безопасности жизнедеятельности» утвержденной  Министерством образования Российской Федерации;
для уполномоченных работников и председателей комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, организаций, уполномоченных работников - повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет, проведение самостоятельной работы, а также участие в сборах, учениях и тренировках.
5. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях, переподготовка или повышение квалификации в течение первого года работы является  обязательной.
  Повышение квалификации может осуществляться по очной и очно-заочной формам обучения, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий.
6. Повышение квалификации в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях проходят:
уполномоченные работники и председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности - в Учебном центре  ГКУ «Управление противопожарной службы и гражданской защиты» (г.Сыктывкар ул.Катаева д.47);
уполномоченные работники - в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, Учебном центре  ГКУ «Управление противопожарной службы и гражданской защиты» (г.Сыктывкар ул.Катаева д.47).
Повышение квалификации   преподавателей - организаторов курса «Основы безопасности жизнедеятельности» в области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях осуществляется:
- в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
-в учреждениях повышения квалификации Министерства образования Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти, являющихся учредителями образовательных учреждений;
[bookmark: sub_1007]-в Учебном центре  ГКУ «Управление противопожарной службы и гражданской защиты» (г.Сыктывкар ул.Катаева д.47).
7. Совершенствование знаний, умений и навыков в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий осуществляется в ходе проведения :
- комплексных учений; 
- командно-штабных учений и тренировок;
[bookmark: sub_1008]- тактико-специальных учений.
8. К проведению командно-штабных учений в МОМР «Койгородский» могут в установленном порядке привлекаться :
          -  оперативные группы  ОП-14 Межмуниципального отдела МВД России «Сысольский»;
[bookmark: sub_1009] - силы и средства Койгородского районного звена Коми  республиканской   подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (по согласованию с органами исполнительной государственной власти Республики Коми и органами местного самоуправления ) .
9. ТСУ (тактико-специальные учения)  продолжительностью до 8 часов проводятся с участием   служб гражданской обороны и нештатных аварийно-спасательных формирований (далее - формирования):
- организаций - 1 раз в 3 года;
[bookmark: sub_1010]- с участием формирований постоянной готовности - 1 раз в год.
10. Комплексные учения 1 раз в 3 года продолжительностью до 2 суток проводятся :
-    ГТС «Кажымское водохранилище»;
-    ГУЗ РК «Койгородская ЦРБ» :
· хирургический корпус;
· БСУ пос.Вежью;
-    ГУЗ РК «Детский противотуберкулезный санаторий «Кажым».
[bookmark: sub_1011]В других организациях  проводятся тренировки,  продолжительностью до 8 часов – 1 раз в 3 года.
12. Тренировки в общеобразовательных учреждениях проводятся ежегодно.
13. Лица, привлекаемые на учения и тренировки по пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях, должны быть проинформированы о возможном риске при их проведении.

Постановление 
от 12 августа  2014 года № 28/08
«Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
на территории МР «Койгородский»»

  В соответствии со статьей 11 Федерального закона РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Республики Коми от 28.02.2013 г. № 63-р «Об утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми», администрация МР «Койгородский»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых на территории МР «Койгородский», согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации МР "Койгородский" от 01 июня 2011 г. № 01/06 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО МР «Койгородский»;  от 6 августа 2012 г. № 05/08 " О внесении изменений в Постановление Главы МР «Койгородский» от 01.06.2011 г. № 01/06».
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и подлежит официальному опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский» и размещению на официальном сайте администрации МР «Койгородский».

И.о. главы МР «Койгородский» -
руководителя администрации района 
«Койгородский»                                                                                                    Н.В. Костина

Утвержден 
постановлением администрации
МР «Койгородский»
от  12 августа 2014 г. № 28/08
(приложение)
РЕЕСТР
муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МР «Койгородский»
	№ п/п
	Наименование 
муниципальной услуги
	Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги

	1
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	2
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	3
	Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	4
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	5
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земель, государственная собственность на которые не разграничена, для осуществления фермерским хозяйством своей деятельности
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	6
	Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	7
	Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории муниципального образования
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	8
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	9
	Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	10
	 Передача муниципального имущества в доверительное управление

	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	11
	 Передача муниципального имущества в аренду

	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	12
	 Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	13
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	14
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	15
	Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	16
	Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	17
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами

	18
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	19
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	20
	Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	21
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	22
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	23
	Выдача акта о выборе земельного участка для строительства

	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	24
	Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан 
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	25
	Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых населению
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	26
	Предоставление пользователям автомобильных дорог информации о состоянии автомобильных дорог местного значения
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	27
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	28
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	29
	Выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ
	Отдел территориального развития и муниципального хозяйства

	30
	Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	Отдел экономической политики

	31
	Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам
	Управление делами

	32
	Предоставление пользователям архивных документов
	Управление делами

	33
	Прием граждан в общеобразовательные организации
	Управление образования

	34
	Прием детей в организации дополнительного образования
	Управление образования

	35
	Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования
	Управление образования

	36
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных библиотек
	Управление культуры, физической культуры и спорта

	37
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Управление культуры, физической культуры и спорта



 	 
Постановление 
от 14 августа  2014 года № 41/08
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги по выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»


В целях реализации требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжения Правительства Республики Коми от 28 февраля 2013 г. N 63-р "Об утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна", в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми",	постановления администрации муниципального района "Койгородский" от 11октября 2010 г. N 10/10 "Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг» 
администрация МР «Койгородский» постановляет:
1Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам  согласно приложению.
[bookmark: _GoBack]2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования  в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МР «Койгородский».
3. Постановление администрации МР «Койгородский» от 19 июня 2012 года № 52/06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок  по архивным документам» признать утратившим силу. 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя аппарата администрации МР «Койгородский». 

И.о. главы МР «Койгородский» -
руководителя  администрации 
района «Койгородский»                                                                                          Н.В. Костина

Утвержден постановлением администрации
МР «Койгородский» № 41/08 от 14 августа 2014 г. 
«Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги по выдаче архивных справок, 
 копий архивных документов, архивных 
                                                               выписок по архивным документам»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»(далее - административный регламент)определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации МР «Койгородский»  (далее – Орган),  Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц Органа, МФЦ за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей
1.2. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели)и юридические лица.
1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования
о правилах предоставления муниципальной услуги

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 
- на официальном сайте Органа, МФЦ;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ, в том числе ЦТО (телефон: 8 800 200 8212);
посредством факсимильного сообщения;
при личном обращении в Орган, МФЦ;
при письменном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
путем публичного информирования.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
категории получателей муниципальной услуги;
адрес Органа, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа, МФЦ;
порядок передачи результата заявителю;
сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);
срок предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Органа, МФЦ, в том числе ЦТО, в соответствии с должностными инструкциями.
При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалистами Органа, МФЦ, в том числе ЦТО, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган, МФЦ направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.
В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в газете "Новая жизнь", на официальных сайтах Органа, МФЦ.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе, МФЦ.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе, МФЦ содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МР «Койгородский».
2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части приема и регистрации документов у заявителя (в случае, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом).
При предоставлении муниципальной услуги Орган, МФЦ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)решение о выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам и выдача заявителю оформленной архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам;
2) решение об отказе в выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам (далее –решение об отказе в выдаче архивного документа).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. С разрешения руководства архива этот срок может быть при необходимости продлен с обязательным уведомлением об этом пользователя.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Собрание законодательства Российской Федерации», 2009, №4, ст. 445);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» («Российская газета», № 237, 27.10.2004);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
- Закон Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1997, № 41, стр. 8220 - 8235);
- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1997, № 10, ст. 1127);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);
- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 20, 14.05.2007);
- Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 10.09.2007 № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 45, 05.11.2007)
- Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21);
- Законом Республики Коми от 11.05.2010 № 47-РЗ «О реализации прав граждан на обращение в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов государственной власти Республики Коми», 2010, № 17);
- постановление администрации МР «Койгородский» № 41/08 от 14 августа 2014 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче  архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам».

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 2 к административному регламенту/
В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность (без приложения копии).
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия – доверенность.
В зависимости от содержания заявления заявитель по собственной инициативе представляет документы и материалы либо их копии и (или) информацию, позволяющую осуществить поиск архивных документов, необходимых для исполнения заявления.
2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично;
- посредством  почтового  отправления;
- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) или региональную государственную информационную систему Республики Коми «Портал государственных и муниципальных  услуг (функций) Республики Коми» (pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
-  через МФЦ;
- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием универсальной электронной карты.
2.7.2. Варианты предоставления документов:
· при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов;
- при направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7настоящего административного регламента, через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;
[bookmark: Par45]- все указанные в пунктах 2.7 настоящего административного регламента документы могут быть представлены заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использования аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
· при обращении за муниципальной услугой через МФЦ предоставляются оригиналы документов. 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.9.	Не допускается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.13. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- наличия в представленных документах недостоверной информации.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.13 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.15.Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.18. Здание (помещение) Органа (Учреждения) оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
-	сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
-	контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги. 
2.19.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в том числе:
-	перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МФЦ;
-	сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;
-	размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;
-	информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;
-	порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;
г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;
д) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
-	регистрации заявителя в очереди;
-	учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
-	отображение статуса очереди;
-	автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему работнику МФЦ;
-	формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.
Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.
В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в следующей таблице:

	                    Показатели                     
	 Единица 
измерения
	Нормативное
 значение  
показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                              
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ
	да/нет
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   запросов   на   предоставление муниципальной услуги                               
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок запросов на предоставление муниципальной услуги в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     запросов     на      предоставление муниципальной услуги                               
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.21. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма запроса для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте Органа (Учреждения) http://kojgorodok.ruи порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):
1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).
2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);
3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие МФЦ с Органом (Учреждением)  осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом (Учреждением).
Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения запроса, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
2) принятие Органом решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки;
3) Уведомление заявителя о принятом решении и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.7настоящего административного регламента, в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7настоящего административного регламента, в бумажном виде осуществляется по почте заказным письмом.
При направлении документов по почте днем регистрации  заявления является день получения письма Органом.
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7настоящего административного регламента, в электронном виде и (или) копий этих документов осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций).
Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. 
При направлении документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде и (или) копий документов  днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 
При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема, либо оформлено заранее и приложено к документам. 
По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты.
Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов), регистрирует принятое заявление и документы либо отказ в принятии документов;
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.
По итогам исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов специалист, ответственный за прием документов, формирует дело и передает его специалисту, ответственному за принятие решения по муниципальной услуге.
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа,  ответственный за прием документов:
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов, в том числе через порталы государственных и муниципальных услуг (функций);
- проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
- проверяет представленные документы;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов. Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).
Непредставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в приеме документов.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 минут.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем, и передача зарегистрированных  документов специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Принятие Органом решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту Органа, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, документов, необходимых для принятия решения.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку документов.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.
При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13административного регламента.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:
-подготовить архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам;
- отказать в выдаче архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.13административного регламента).
В случае отсутствия в архиве необходимых документов, необходимых сведений специалист Органа осуществляет подготовку ответа об отсутствии в архиве необходимых документов, сведений с рекомендацией о местонахождении необходимых гражданину документов. 
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет оформление архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам, либо решение об отказе в выдаче архивного документа и передает ее(его) на подпись руководителю Органа.
Руководитель Органа подписывает архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам(решение об отказе в выдаче архивного документа) в течение одного рабочего дня.
Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, направляет архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам (решение об отказе в выдаче архивного документа)сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной  услуги, для выдачи ее(его) заявителю.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 28 календарных дней со дня получения специалистом Органа, ответственным за принятие решения документов, необходимых для принятия решения.
Результатом административной процедуры является оформление Органом архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам или решения об отказе в выдаче архивного документа, и направление оформленной архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (решения об отказе в выдаче архивного документа) сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи ее(его)заявителю.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, МФЦ ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам или решения об отказе в выдаче архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее - документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги).
В случае, если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в Органе при поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.
Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо
- документ, являющийся результатом предоставления муниципальной  услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
Если документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
В случае, если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, специалист Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от Органа результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день со дня принятия Органом решения.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю оформленной архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам или решения об отказе в выдаче архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки по архивным документам.

 IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа.
Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы муниципального образования, курирующим работу Органа.
Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалист Органа несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
МФЦ и его работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;
2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Орган, правоохранительные и органы государственной власти.
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Органом, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих,
обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Органом может быть принято одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.11. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
  5.15. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
· на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
· на официальных сайтах Органа, МФЦ;
· на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);
· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
· посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;
· посредством факсимильного сообщения;
· при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
· при письменном обращении в Орган, МФЦ;
· путем публичного информирования.



Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»
Общая информация о муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»___________________ <наименование муниципального образования>
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	

	Фактический адрес месторасположения
	

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	

	Телефон для справок
	

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	

	ФИО руководителя
	



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	

	Суббота
	

	Воскресенье
	



Общая информация об администрации МР «Койгородский»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, РК, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, РК, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	8(2132) 91388

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://kojgorodok.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	И.о. главы МР «Койгородский» - руководителя администрации района «Койгородский» Костина Нина Васильевна




График работы администрации МР «Койгородский»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Вторник
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Среда
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Четверг
	С 8.45 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Пятница
	С 8.45 до 16.45 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00
	

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	




Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»


Главе ________________________
_____________________________
_____________________________
от ___________________________
(фамилия, имя отчество заявителя;
_____________________________
наименование юридического лица,
____________________________
в лице – должность, ФИО)
____________________________
(адрес проживания; местонахождения)
____________________________
телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): ______________________________________________________________________
2. Наименование организации (для юридических лиц): ___________________
_____________________________________________________________________
3. Почтовые реквизиты: ____________________________________________
4. Контактные телефоны: __________________________________________
5. ИНН: __________________________________________________________
6. ОГРН: _________________________________________________________
7. ОГРНИП: _____________________________________________________
8. Дата государственной регистрации: ________________________________
9. Страна регистрации (инкорпорации): ________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа 
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)
_______________________________________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ _________________________серия __________   № ____________    Дата выдачи ____________________Выдан________________________________ _____________________________________________________________________
контактный телефон:______________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	_________________
_________________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

«____» ________________ ______ г.  _______________________________________
(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)



Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 (
Прием и регистрация заявления в Органе,  МФЦ
)



 (
Если документы поданы в Орган
) (
Если документы поданы в МФЦ
)


 (
Направление документов в орган, осуществляющий предоставление услуги
)


 (
Есть основания для отказа в предоставлении услуги?
)


	
                    нет		да
 (
Отказ в предоставлении муниципальной услуги
) (
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
)

	да


 (
Выдача заявителю результата предоставления услуги в Органе или в МФЦ  пожеланию заявителя
)





Постановление
от 15 августа  2014 года № 44/08
«О внесении изменений в постановление Администрации МР «Койгородский» от 05.09.2012 года № 15/09 «Об утверждении Порядка проведения сплошного обследования  пассажиропотоков  на пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутах муниципального района «Койгородский»»

    Администрация МР «Койгородский» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление Администрации МР «Койгородский» от 05.09.2012 года № 15/09 «Об утверждении Порядка проведения сплошного обследования  пассажиропотоков  на пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутах муниципального района «Койгородский»» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».

   

И.о. главы МР «Койгородский» -   
руководителя администрации 
района «Койгородский»                                                                                         Н.В. Костина


Приложение 
к  постановлению Администрации 
МР «Койгородский»
от 15.08.2014 года № 44/08

Изменения,
вносимые в постановление Администрации МР «Койгородский» от 05.09.2012 года № 15/09 «Об утверждении Порядка проведения сплошного обследования  пассажиропотоков  на пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутах муниципального района «Койгородский»»

В постановлении Администрации МР «Койгородский» от 05.09.2012 года № 15/09 «Об утверждении Порядка проведения сплошного обследования  пассажиропотоков  на пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутах муниципального района «Койгородский»»:
1) приложение №3 к постановлению «Состав комиссии по проведению сплошного обследования пассажиропотоков на пригородных внутрирайонных и междугородних внутрирайонных регулярных автобусных маршрутах МР «Койгородский» изложить в следующей редакции:

СОСТАВ
КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ СПЛОШНОГО ОБСЛЕДОВАНИЯ ПАССАЖИРОПОТОКОВ НА ПРИГОРОДНЫХ ВНУТРИРАЙОННЫХ И МЕЖДУГОРОДНИХ ВНУТРИРАЙОННЫХ РЕГУЛЯРНЫХ АВТОБУСНЫХ МАРШРУТАХ МР «КОЙГОРОДСКИЙ»

	Синнер П.А.
	Первый заместитель руководителя АМР «Койгородский», председатель комиссии


	Попова С.В.
	Заведующий отделом экономической политики АМР «Койгородский», заместитель председателя комиссии


	Турубанова Н.А.
	Ведущий экономист отдела экономической политики АМР «Койгородский», секретарь комиссии

	
Члены комиссии:


	Горунович И.Н.
	Ведущий инженер отдела территориального развития муниципального хозяйства АМР «Койгородский»


	Кокшарова В.Б.
	Начальник финансового управления АМР «Койгородский»


	Турубанов В.Н.
	Директор ООО «Койгородское ТП» (по согласованию)




Постановление
от 25 августа  2014 года № 53/08
«О создании эвакуационной комиссии  муниципального района «Койгородский»»
В  соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в целях  совершенствования координации деятельности Койгородского районного звена Коми республиканский  подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в выполнении мероприятий по снижению риска, смягчению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, работы по   вопросам организации и осуществления  эвакуационных мероприятий. на территории МОМР «Койгородский», 

администрация  МР «Койгородский» постановляет:

1. Создать   эвакуационную  комиссию  муниципального района  «Койгородский»  .
2. Утвердить:
- Положение об эвакуационной комиссии муниципального района  «Койгородский»  согласно приложению № 1;
-   Организационную структуру эвакуационной комиссии муниципального района  «Койгородский»  согласно приложению № 2.
 - Функциональные обязанности председателя эвакуационной комиссии муниципального района  «Койгородский» согласно приложению № 3;
 
3.Рекомендовать администрациям    сельских поселений «Подзь», «Койгородок», «Ужга», «Койдин», «Кузъель», «Ком», «Кажим», «Ужга», «Грива» своими постановлениями создать приемные эвакуационное пункты:
- приемный эвакуационный пункт № 1 в с.Койгородок;
- приемный эвакуационный пункт № 2 в пос.Койдин;
- приемный эвакуационный пункт № 3 в п.Кузъель;
- приемный эвакуационный пункт № 4 в пос.Ком;
- приемный эвакуационный пункт № 5 в пос.Кажим;
- приемный эвакуационный пункт № 6 в пос.Подзь;
- приемный эвакуационный пункт № 7 в селе Грива;
-приемный эвакуационный пункт № 8 в  селе Ужга;
- приемный эвакуационный пункт № 9 в пос.Нючпас;
4. Разрешить заместителю руководителя администрации МР «Койгородский» - председателю эвакоприемной комиссии МО МР «Койгородский»   вносить по согласованию с соответствующими организациями изменения и дополнения в персональный состав эвакуационной комиссии МОМР «Койгородский».
5. Настоящее постановление опубликовать в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».

И.о.главы  МР «Койгородский» - 
руководителя  администрации 
района «Койгородский»			                   		                           Н.В.Костина

                                                                                                                              Утверждено
постановлением администрации  
МР «Койгородский»
от 25.08.2014 г №  53 /08  (приложение № 1)
                                                 
ПОЛОЖЕНИЕ
об  эвакуационной комиссии муниципального района  «Койгородский»
 
1. Общие положения

1.1. Эвакуационная   комиссия муниципального района  «Койгородский» (далее  - Комиссия) образуется в целях планирования, организации и проведения приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения  на территории МОМР «Койгородский» в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени, а также для осуществления координации деятельности эвакуационных органов, взаимодействия с органами местного самоуправления (администрациями   сельских поселений) и организациями   по вопросам организации и обеспечения  эвакуационных мероприятий.
         1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством главы МР «Койгоросдкий» - руководителя  администрации   района, руководствуясь настоящим Положением.
Эвакуационную   комиссию МР «Койгородский» возглавляет  заместитель  руководителя администрации   района , который руководит деятельностью Комиссии и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач.
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, руководствами, приказами, директивами и решениями Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Конституцией Республики Коми, законами Республики Коми, постановлениями и распоряжениями администрации МР «Койгородский» и настоящим Положением. 
         1.4. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Коми  и органами  местного самоуправления, заинтересованными организациями и общественными объединениями.
1.5. Положение об эвакуационной   комиссии МР «Койгородский»  утверждается постановлением администрации МР «Койгородский». Персональный состав и организационная структура  Комиссии утверждаются (изменяются) постановлениями администрации МР «Койгородский»   по представлению председателя Комиссии.
1.6. Членами Комиссии  являются представители служб гражданской обороны, работники  структурных подразделений администрации  МР «Койгородский», руководители или их заместители организаций, осуществляющими свою деятельность на территории   района,   . 
1.7. Положения о приемных эвакуационных  пунктах  (далее – ПЭП) и  их персональный состав   создаются и утверждается постановлениями администраций  сельских поселений в пределах исполнительно-распорядительных полномочий по решению вопросов местного значения на территории сельских поселений.
1.8. Решения Комиссии, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для должностных лиц администрации МР «Койгородский»,  администраций сельских поселений, учреждений и организаций,  осуществляющих свою деятельность на территории  МОМР «Койгородский».
1.9. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии возлагается на управление делами администрации МР  «Койгородский».
1.10. Для обеспечения подготовки и работы  Комиссии под руководством председателя комиссии  разрабатывается  соответствующая документация, состоящая:
- из документов (выписок) по вопросам приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий:
· Плана гражданской обороны и защиты населения МОМР «Койгородский»;
·  Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного  характера МОМР «Койгородский» ;
·  из рабочих документов членов  Комиссии;
·  из справочных документов и материалов.

2. Основные задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:
- координация деятельности эвакуационных органов   МОМР «Койгородский» ;
- разработка предложений по реализации единой государственной политики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности по вопросам организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- обеспечение  согласованности  действий  органов местного самоуправления  и организаций  при решении задач  по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- рассмотрение вопросов  о привлечении сил и средств гражданской обороны к организации и проведению мероприятий по   приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эвакуируемого населения в порядке, установленном федеральным законодательством.

2.2. Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами выполняет следующие функции:
- рассматривает в пределах своей компетенции вопросы по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения и вносит в установленном порядке соответствующие предложения главе МР «Койгородский» - руководителю администрации  района;
- разрабатывает предложения по совершенствованию правовых актов  администрации МР «Койгоросдкий», иных нормативных документов по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функционирования Койгородского районного звена Коми республиканской  подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций по вопросам организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- организует работу по подготовке предложений и аналитических материалов для главы МР «Койгоросдкий» - руководителя  администрации   района по вопросам  организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения.

3. Права Комиссии
3.1.Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:
- запрашивать у   администраций сельских поселений, организаций и общественных объединений необходимые материалы и информацию;
- приглашать в установленном порядке на свои заседания руководителей структурных подразделений администрации муниципального района «Койгородский», организаций и   служб гражданской обороны, приемных эвакуационных  пунктов  (далее – ПЭП);
- заслушивать на своих заседаниях представителей администрации МР «Койгородский»  и администраций сельских поселений, организаций и общественных объединений;
- привлекать для участия в своей работе представителей администрации МР «Койгородский»  и администраций сельских поселений, организаций и общественных объединений по согласованию с их руководителями;
- привлекать  в установленном порядке при  выполнении эвакуационных мероприятий силы и средства, транспорт, материально-технические средства, независимо от их ведомственной  принадлежности, для выполнения   мероприятий  по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения  эвакуируемого населения.
 - оказывать методическую помощь в работе эвакуационных органов района  ;
- создавать рабочие группы для решения основных вопросов, относящихся к компетенции  Комиссии, определять порядок их работы;
- вносить в установленном порядке предложения главе  МР «Койгородский» - руководителю администрации района по вопросам, относящимся к компетенции  Комиссии.

4. Организация деятельности Комиссии
4.1. При повседневной деятельности  :
- осуществляет направление в приемные  эвакуационные пункты и изучение  членами Комиссии и ПЭП руководящих документов по вопросам проведения эвакуационных мероприятий ;
- организует и осуществляет мероприятия по приобретению практических навыков в выполнении задач в ходе учений и тренировок по работе в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени;
- осуществляет взаимодействие с отделом общественной безопасности администрации   муниципального района «Койгородский», службами ГО ,  организациями  и общественными объединениями   по вопросам планирования эвакуационных мероприятий;
- разрабатывает  предложения  главе МР «Койгородский» - руководителю администрации  района  для принятия решения по организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- осуществляет  в установленном порядке контроль за планированием  в ПЭП–амии мероприятий по приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения в населенных пунктах района;
- организует и осуществляет взаимодействие с эвакуационной комиссией городского округа «Сыктывкар» по вопросам организации приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения в загородной зоне .

4.2. При возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или в особый период:
- организация и осуществление в установленном порядке контроля за своевременным развертыванием и подготовкой к работе эвакуационных органов;
- внесение необходимых уточнений в документы Плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого и рассредоточиваемого  населения,   материальных и культурных ценностей   МОМР «Койгородский» на военное время по складывающейся обстановке и доведение изменений до эвакуационных органов   района и сельских поселений;
- взаимодействие с отделом общественной безопасности администрации МР «Койгородский», эвакуационной комиссией городского округа «Сыктывкар», службами гражданской обороны, организациями, обеспечивающими прием, размещение и первоочередное жизнеобеспечение эваконаселения на территории   района, отделом Военного комиссариата Республики Коми по Койгородскому и Сысольскому  районов.

4.3. При принятии решения на проведение эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера или с объявлением распоряжения администрации МР «Койгородский»   о проведении эвакуационных мероприятий:
- организация и осуществление сбора, учета и анализа данных о ходе приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения и организаций; 
- осуществление совместно с ЕДДС администрации МР «Койгородский», отделом общественной безопасности  администрации МР «Койгородский»  сбора и обобщения данных о складывающейся обстановке и условиях проведения  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и организаций на территории   района;
-  участвует  в подготовке предложений главе МР «Койгородский» - руководителю администрации   района для принятия им решения по данным обстановки;
- доведение до эвакуационных органов  и администраций сельских поселений решений и распоряжений администрации МР «Койгородский»  принимаемых в ходе проведения эвакуационных мероприятий, осуществление контроля за своевременным выполнением этих решений и распоряжений;
- координация деятельности   служб гражданской обороны, организаций, обеспечивающих проведение приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения;  
- представление главе МР «Койгородский» - руководителю администрации   района отчетных документов о выполненных эвакуационных мероприятиях, предусмотренных табелем срочных донесений и его распоряжениями;
- доклады руководства  Комиссии главе МР «Койгородский» - руководителю администрации   района о выполнении эвакуационных мероприятий и дальнейшие действия в соответствии с полученными от него указаниями.

5. Организация работы Комиссии
- работу  Комиссии организует председатель, а при его отсутствии - заместитель председателя;
- работа Комиссии организуется по годовым планам;
- заседания Комиссии    проводятся    по мере    необходимости,  но не реже одного раза в квартал.   Комиссия может проводить внеочередные заседания для оперативного и безотлагательного решения отдельных вопросов  и по мере необходимости, которая определяется ее председателем;
-   информация о внеочередном  заседании доводится до сведения ее членов секретарем Комиссии;
-  заседание  Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии;
- члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседаниях вопросов, участвуют в работе Комиссии непосредственно без права замены, в случае отсутствия председателя Комиссии его замещает    заместитель;
- решения Комиссии принимаются на ее заседаниях открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов Комиссии; 
- решения Комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписываются председателем Комиссии или его заместителем. Решения Комиссии доводятся до исполнителей выписками из протоколов заседаний Комиссии.
 	-  при  проведении эвакуационных мероприятий  и при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение  пункт управления  Комиссии  разворачивается  в здании Центра культуры с.Койгородок, ул.Мира д. 2 .


 Утверждено
Постановлением администрации  
МР «Койгородский»
от 25.08.2014 г №  53 /08  (приложение № 2)
Организационная структура 
эвакуационной комиссии  муниципального района «Койгородский»
	№ п/п
	Должность в комиссии
	Ф.И.О.
	Должность по основной деятельности

	
	
	
	

	1
	Председатель комиссии
	Кузнецова Алена Геннадьевна
	Заместитель  руководителя администрации МР «Койгородский»

	2
	Заместитель  председателя комиссии
	Череватенко Евгения Александровна
	Главный  инспектор управления делами администрации МР «Койгородский»

	3
	  Секретарь комиссии
	 Широкова Ирина Николаевна 

	 Главный специалист управления делами администрации МР «Койгородский»

	4
	Начальник группы оповещения и связи
	Дмитрик Виктор Дмитриевич
	Инженер электросвязи УЭ № 20 Коми филиал ОАО «Ростелеком»  
 (по согласованию)

	
	Рабочий аппарат группы  оповещения и связи формируется из штатных работников УЭ № 20 Коми филиал ОАО «Ростелеком» 

	 5
	Начальник группы учета эваконаселения  и информации
	Василевская Алена Анатольевна
	Начальник Управления образования администрации МР «Койгородский»

	
	 Рабочий аппарат группы  учета эваконаселения и информации формируется из штатных   работников Управления образования администрации МР «Койгородский»

	6
	Начальник группы учета эвакуации материальных и культурных ценностей
	Бурылов Олег Алесандрович
	Начальник Управления культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»

	
	Рабочий аппарат группы учета эвакуации материальных и культурных ценностей формируется из штатных  работников Управления культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгоросдкий»

	7
	Начальник  группы организации  приема и размещения эваконаселения
	 Тебеньков Сергей Сергеевич
	Заместитель директора  ООО «Жилфонд»
 (по согласованию)

	
	 Рабочий аппарат группы организации  приема и размещения эваконаселения формируется из штатных работников  ООО «Жилфонд»

	8
	Начальник группы транспортного обеспечения
	Турубанов Виталий Николаевич
	Директор ООО «Койгородское транспортное предприятие»
 (по согласованию)

	
	Рабочий аппарат группы транспортного обеспечения  формируется из штатных  работников ООО «Койгородское транспортное предприятие»

	9
	Начальник группы   первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения
	Костин Алексей 
Иванович
	Ведущий инженер отдела территориального развития и муниципального хозяйства администрации МР «Койгородский»

	
	Рабочий аппарат группы   первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения формируется из штатных  работников отдела территориального развития и муниципального хозяйства администрации МР «Койгородский»

	10
	Начальник группы обеспечения охраны общественного порядка и регулирования дорожного движения
	 Тебеньков Сергей Александрович
	 Заместитель начальника ОП-14 ММОМВД России «Сысольский»
 (по согласованию)

	
	 Рабочий аппарат группы обеспечения охраны общественного порядка и регулирования дорожного движения формируется из штатных сотрудников полиции ОП-14 ММОМВД России «Сысольский»



Утверждено
Постановлением администрации  
МР «Койгородский»
от  25.08.2014 г № 53 /08  (приложение № 3)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
  председателя эвакуационной комиссии муниципального района  «Койгородский»

1.Председатель эвакуационной комиссии  муниципального района «Койгородский»  (далее – Комиссии) несет персональную ответственность за выполнение возложенных на неё задач и за отдельные распоряжения, отвечает за организацию и обеспечение непрерывного управления работой Комиссии.
2. На председателя эвакуационной комиссии  муниципального района «Койгородский»  возлагается решение следующих основных общих задач:
- формирует персональный состав  Комиссии из числа специалистов администрации  МР «Койгородский», представителей   служб гражданской обороны, организаций (по согласованию), осуществляющих прием, размещение и первоочередное жизнеобеспечение эваконаселения и представляет на утверждение главе МР «Койгоросдкий» - руководителю администрации  района;
- в исполнительный период по поручению главы МР «Койгоросдкий» - руководителя администрации  района принимает решения, обязательные для выполнения руководителями органов местного самоуправления, организаций, эвакуационных органов  района   по вопросам подготовки, планирования и приема, размещения и всестороннего жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
- разрабатывает и утверждает в установленном порядке функциональные обязанности заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и членов комиссии ; 
- устанавливает порядок специальной подготовки личного состава Комиссии;
- определяет перечень рабочих и справочных документов и материалов членов  Комиссии.

2.1. В режиме повседневной деятельности:
- координирует деятельность эвакуационных органов МОМР «Койгородский»  ;
- руководит разработкой государственных целевых и научно-технических программ по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий на территории МОМР «Койгородский» ;
- участвует в разработке и проведении мероприятий по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий  на территории района;
- подготовка и проведение  заседаний Комиссии  и других  мероприятий, связанные по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
- обеспечивает  взаимодействие с управлениями, ведомствами и другими организациями, а также привлекаемыми органами и силами по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
- контролирует  деятельность предприятий, учреждений и организаций на территории МОМР «Койгородский» независимо от ведомственной подчиненности по вопросам по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
- принимает  участие в решении вопросов по    приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
- привлекает к работе в Комиссии  необходимых специалистов;
- доводит до вышестоящих органов предложения и рекомендации по вопросам приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
-  руководит  подготовкой личного состава  Комиссии  и ПЭП  к действиям приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий. Проводит  систематические тренировки по оповещению и сбору личного состава Комиссии (в дневное и ночное время);
-  организует и осуществляет мероприятия по поддержанию в  постоянной готовности  Комиссии и ПЭП к    приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий.
- организует формирование системы экономических и правовых мер, направленных на решение задач по  вопросам  приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения и проведения эвакуационных мероприятий;
- организует взаимодействие с Эвакуационной комиссией Республики Коми, общественными организациями по вопросам сбора и обмена информацией, а в случае необходимости направление сил и средств для     проведения эвакуационных мероприятий;
- координирует действия эвакуационных органов в ходе  возникновения и развития ЧС, а также в период проведения эвакуационных мероприятий;
-  организует привлечение сил и средств по первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;
- организует обучение и подготовку населения к действиям при проведении эвакуационных мероприятий, подготовку и повышение квалификации членов Комиссии и ПЭП;
- осуществляет руководство планированием и организацией эвакуации населения и материально-культурных ценностей из зон возможных чрезвычайных ситуаций;
- осуществление  взаимодействия  с отделом Военного комиссариата Республики Коми по Койгородскому и Сысольскому районов  по вопросам:
· использования транспортных коммуникаций и транспортных средств;
·  выделения сил и средств для совместного регулирования движения на маршрутах эвакуации, обеспечения охраны общественного порядка и сохранности материальных и культурных ценностей;
·  обеспечения ведения радиационной, химической, биологической, инженерной защиты населения, санитарно-противоэпидемических и лечебно-профилактических мероприятий;
·  согласования перечней безопасных районов для размещения населения, мест размещения и хранения материальных и культурных ценностей.

2.2. В режиме повышенной готовности:
- с получением информации (распоряжения, сигнала) об угрозе или возникновении ЧС приводит в готовность эвакуационные органы ,   силы, систему связи и оповещения ;
- готовит предложения главе МР «Койгородский» – руководителю администрации района по принятию решения  о проведении эвакуационных мероприятий в режиме повышенной готовности;
- организует проведение эвакуационных мероприятий в режиме повышенной готовности;
- развертывает работу Комиссии    для     выработки предложений по организации  и проведении эвакуационных  мероприятий;
- принимает меры по подготовке ПЭП и  мест размещения эвакуируемого населения ;
-  осуществляет уточнение с подчиненными и взаимодействующими приемными эвакокомиссиями планов приема, размещения и обеспечения населения в населенных пунктах района;
- организует проверку служб жизнеобеспечения мест размещения эвакуируемого населения к действиям  по предназначению;
- при необходимости уточняет задачи членам Комиссии и ПЭП  и выдвигает их к местам возможных действий.

2.3. В режиме чрезвычайной ситуации или в особый период:
- готовит предложения главе МР «Койгородский» – руководителю администрации района по принятию решения  о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях или в особый период;
- организует проведение эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях или в особый период;
- выполняет мероприятия режима повышенной готовности, если они не проводились ранее;
- переводит эвакуационные органы МОМР «Койгородский»  на круглосуточный режим работы;
- отправляет силы и средства (если не высылалась) в зону ЧС для  организации  и проведения эвакуационных мероприятий. При угрозе жизни и здоровью населения проводит его эвакуацию в безопасный район;
-  лично и через членов комиссии руководит проведением  эвакуационных мероприятий и по первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;
- докладывает председателю КЧС и ОПБ Республики Коми   об обстановке и проводимых мероприятиях;
- организует оценку масштабов проведенных  эвакуационных мероприятий и мероприятий по первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения ;
- осуществляет  контроль за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам населения, материальных и культурных ценностей, организацией инженерного оборудования маршрутов пешей эвакуации и укрытий в местах привалов и ППЭ;
- осуществляет  контроль за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в районах   ПЭП   и на маршрутах эвакуации.
- организация, по окончании эвакуации населения трудоустройства работоспособного населения из числа эвакуированных .

Постановление 
от 26 августа  2014 года № 55/08
««О внесении изменений в постановление администрации МР «Койгородский» от 28.02.2014г. № 76/02 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства» 
    На основании Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации муниципального района «Койгородский» от 11 октября 2010 г. № 10/10 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг»,

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1.  Внести изменения в постановление администрации МР «Койгородский» от 28.02.2014 г. №76/02 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства»: - Приложение 2 к административному регламенту предоставление муниципальной услуги «Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
 2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский» и размещению на официальном сайте администрации МР «Койгородский».
3.Контроль за выполнением постановления возложить на
первого заместителя руководителя  администрации МР «Койгородский".


И.о.  главы МР «Койгородский»-
руководителя администрации района
«Койгородский»                        		                                                 Н.В. Костина


Приложение 
к постановлению администрации МР «Койгородский»
от «26» августа 2014 г. № 55/08
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства»

Главе ________________________
_____________________________
_____________________________
от ___________________________
(фамилия, имя отчество заявителя;
_____________________________
наименование юридического лица,
____________________________
в лице – должность, ФИО)
____________________________
(адрес проживания; местонахождения)
____________________________
телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу согласовать выбор земельного участка для строительства.
Назначение объекта: _______________________________________________
Предполагаемое место размещения объекта: ___________________________
Обоснование примерного размера земельного участка: __________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
          Характеристики объекта: 
фундамент________________________________________________________
стены____________________________________________________________
размером_________________________________________________________
кровля____________________________________________________________
отопление ________________________________________________________
вода______________________________________________________________
канализация_______________________________________________________
Испрашиваемое право на земельный участок: __________________________ 

Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): _______________________________________________________________________
2. Наименование организации (для юридических лиц): ___________________
______________________________________________________________________
3. Почтовые реквизиты: ____________________________________________
4. Контактные телефоны: __________________________________________
5. ИНН: __________________________________________________________
6. ОГРН: _________________________________________________________
7. ОГРНИП: _____________________________________________________
8. Дата государственной регистрации: ________________________________
9. Страна регистрации (инкорпорации): ________________________________

К заявлению приложены следующие документы: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ направления результата/ответа 
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)	_______________________________________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ _________________________ серия __________   № ____________    Дата выдачи ____________________ 	Выдан________________________________ _____________________________________________________________________
контактный телефон:	___________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):	_________________
_________________________________________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________
(дата)                   (подпись заявителя; печать – для юридических лиц)




Постановление 
от 27 августа  2014 года № 60/08
«Об утверждении порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский»

В целях организации сезонной торговли, регламентирования размещения объектов нестационарной торговли на территории муниципального образования муниципального района "Койгородский", в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 28.12.2009г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010г. № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», Приказом Министерства экономического развития Республики Коми от 22.10.2010г. № 322 «О порядке разработки и утверждения органами местного самоуправления схемы размещения нестационарных торговых объектов», Уставом муниципального образования муниципального района "Койгородский",

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить Порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский» согласно приложению.
2. Рекомендовать:
2.1. Администрациям сельских поселений при размещении нестационарных торговых объектов на территории МО МР "Койгородский" руководствоваться настоящим постановлением.
 2.2. Территориальному отделу Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Коми в Койгородском районе обеспечить контроль за соблюдением владельцами нестационарных торговых объектов санитарных норм и правил.
2.3. Отделению полиции № 14 МО МВД РФ Сысольский принимать меры по предупреждению нарушений правил торговли в нестационарных торговых объектах на территории МО МР "Койгородский".
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. главы МР «Койгородский»-
руководителя администрации района
«Койгородский»                                                                                                      Н.В. Костина                                                                   

«Утвержден»
                                                                                                      постановлением администрации МР «Койгородский» 
                                                                                          от «27»  августа  2014 г.  №  60/08                     

(Приложение)
ПОРЯДОК
РАЗМЕЩЕНИЯ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ТОРГОВЫХ ОБЪЕКТОВ НА ТЕРРИТОРИИ МО МР «КОЙГОРОДСКИЙ»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок о размещении нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский» (далее по тексту - Порядок) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» и Уставом МО МР «Койгородский».
1.2. Настоящий Порядок распространяется на отношения, связанные с размещением нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена. 
1.3. Требования, предусмотренные настоящим Порядком, не распространяются на отношения, связанные с размещением нестационарных торговых объектов:
      а) на территориях рынков, ярмарок;
б) при проведении праздничных, спортивно-массовых и других мероприятий, имеющих краткосрочный характер. 
1.4. Нестационарные торговые объекты размещаются в местах, определенных схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский» (далее по тексту - Схема), утверждаемой администрациями сельских поселений МО МР «Койгородский».
1.5. Размещение нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский» осуществляется на конкурсной основе за исключением случаев, определенных в пункте 8 настоящего Порядка. 
Организаторами конкурсов являются соответствующие администрации сельских поселений, на подведомственной территории которых предполагается размещение нестационарной торговой точки (далее – Организатор конкурса). Форма проведения конкурса - открытая.

2. Условия проведения конкурса

2.1. Конкурс на право размещения нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский» (далее по тексту - конкурс) проводится в целях:
- создания условий для улучшения организации и качества торгового обслуживания населения Койгородского района;
- установления единого порядка размещения, а также обеспечения дальнейшей эксплуатации нестационарных торговых объектов на территории МО МР «Койгородский».
2.2. Предметом конкурса является предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории МО МР «Койгородский» в соответствии с утвержденными схемами размещения нестационарных торговых объектов.
2.3. Срок предоставления права на размещение нестационарного торгового объекта устанавливается:
- для объектов, функционирующих круглогодично – до 60 месяцев;
- для объектов, функционирующих в весенне-летний период – до 7 месяцев (с 1 апреля по 31 октября);
- для объектов, функционирующих в осенне-зимний период – до 5 месяцев (с 1 ноября по 31 марта).
2.4. Конкурс проводится комиссией по проведению конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов, состав которой утверждается Организатором конкурса (далее  - конкурсная комиссия).
2.5. Извещение (приложение № 1 к порядку) о проведении конкурса официально опубликовывается Организатором конкурса  и размещается на официальном сайте Организатора конкурса не менее чем за 30 дней до дня проведения конкурса и не позднее 10-ти дней со дня официального опубликования постановлений администраций сельских поселений МР «Койгородский» о внесении изменений в Схему, касающихся включения в Схему дополнительных нестационарных торговых объектов.
Организатор конкурса вправе внести изменения в извещение о проведении Конкурса не позднее, чем за 5 дней до дня окончания приема заявок.
2.6. Извещение о проведении конкурса должно содержать следующую информацию:
- предмет и порядок проведения конкурса;
- срок, на который предоставляется право на размещение нестационарного торгового объекта;
- наименование, адрес и телефон  организатора конкурса;
- место, дату начала и окончания приема заявок на участие в конкурсе;
- дату, время и место проведения конкурса;
- условия и требования, предъявляемые к участникам конкурса;
- перечень оцениваемых показателей;
- дополнительные требования к архитектурно-планировочному решению, внешнему виду, конструктивным особенностям нестационарного торгового объекта и прилегающей территории, исходя из его вида и места размещения, установленные при необходимости организатором конкурса.
2.7. В случае изменения сроков, указанных в извещении, Организатор конкурса  обязан известить об этом лица, подавшие в установленном порядке документы для участия в конкурсе, не менее чем за 3 дня до наступления ранее намеченного срока соответствующего мероприятия, опубликовать информацию об изменении сроков в тех же средствах массовой информации, что и извещение.

3. Условия участия в конкурсе

3.1.В конкурсе могут участвовать индивидуальные предприниматели и юридические лица, подавшие заявку  на участие в конкурсе на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Организатора конкурса в месте, предусмотренном утвержденной Схемой (далее по тексту - претенденты), при условии если они:
- зарегистрированы и осуществляют свою деятельность на территории МО МР «Койгородский» и Республики Коми; 
- не имеют задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;
- не имеют задолженности по оплате по договорам аренды земельных участков, нежилых помещений, заключенным с администрацией МР «Койгородский»;
  - не находятся в процессе ликвидации;
- не признаны в установленном законодательством Российской Федерации порядке банкротами, и в отношении которых не проводится процедура банкротства.
3.2. Для участия в конкурсе претендентами представляется Организатору конкурса заявка на участие в конкурсе установленной формы (приложения №№ 2, 3 к настоящему порядку) (далее по тексту - заявка). На каждое место, предусмотренное Схемой, по которому проводится конкурс, подается самостоятельная заявка. 
Одновременно к заявке должны прилагаться следующие документы:
     1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц (оригинал), сформированной не ранее чем за месяц до даты подачи заявки, в случае если субъект малого предпринимательства представляет ее самостоятельно;
2) справка об исполнении налогоплательщиком, плательщикам сборов, налоговым агентам обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов по форме, утвержденной приказом ФНС Российской Федерации от 21 января 2013 г. № ММВ-7-12/22@, сформированная не ранее чем за месяц до дня представления заявки, в случае если субъект малого предпринимательства представляет ее самостоятельно;
   3) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридического лица - копии решения или выписки из решения о назначении руководителя, или копии доверенности уполномоченного представителя в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени юридического лица без доверенности, копии документа, удостоверяющего личность; для индивидуального предпринимателя - копии документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя, или копии доверенности уполномоченного индивидуальным предпринимателем представителя и копии документа, удостоверяющего личность представителя);
 4) документы для оценки показателей, определенных в приложении № 4:
    - эскизный проект или фотографии архитектурного решения нестационарного торгового объекта;
    - план благоустройства прилегающей территории, эскизный проект или фотографии в случае дополнительного озеленения;
    - гарантийное письмо о трудоустройстве в случае создания новых рабочих мест;
     - эскизный проект или фотографии в случае дополнительного применения осветительных средств;
     - документы, подтверждающие опыт работы в торговле (при наличии опыта);
      - документы в обоснование соблюдения дополнительных требований к нестационарному торговому объекту, установленных Организатором конкурса (в случае, если таковые устанавливались и указывались в извещении);
5) опись представленных документов, подписанная претендентом или его представителем.
3.3.  Срок приема заявок определяется организатором конкурса в извещении и не может составлять менее 15 календарных дней с момента официального опубликования извещения о проведении конкурса.
3.4. Все документы, представляемые участниками конкурса в составе заявки на участие в конкурсе должны быть заполнены по всем пунктам. Документы, представленные в составе заявки, претенденту не возвращаются. Организатор конкурса регистрирует заявку на участие в конкурсе в журнале регистрации с указанием даты и времени подачи. По требованию претендента, подавшего  заявку, регистратор выдает расписку в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения.
3.5. Заявки и прилагаемые к ним документы, представленные позднее даты, указанной в извещении, приему не подлежат.
3.6. Претендент может отозвать заявку путем письменного уведомления Организатора конкурса до окончания срока приема заявок.
3.7. Организатор конкурса проверяет комплектность и оформление предоставленных документов, их соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком, готовит заключение по каждой заявке и в течение пяти дней со дня окончания приема заявок направляет заключение и документы претендентов в комиссию для рассмотрения.

4. Порядок проведения конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории 
МО МР «Койгородский»

4.1. Конкурс является открытым. 
4.2. Конкурс проходит в определенном Организатором месте в установленную дату.
4.3. Формой работы конкурсной комиссии является заседание. Заседание конкурсной комиссии проводится в течение 7 дней со дня окончания приема заявок. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины количества членов комиссии. Решение комиссии принимается большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии.
4.4. На основании предоставленных претендентами документов и заключения Организатора Конкурса  Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе  и принимает решение о допуске претендента к участию в конкурсе или об отказе претенденту в допуске к участию в конкурсе. 
4.5. Участнику конкурса отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае:
- несоответствия претендента условиям, определенным п. 3.1. настоящего порядка;
- несоответствия заявки и (или) прилагаемых документов требованиям, предусмотренным п. 3.2. настоящего приложения;
- предоставления неполного пакета документов в соответствии с перечнем, установленным п. 3.2. настоящего положения;
- несоответствия предложения по внешнему виду нестационарного торгового объекта правилам благоустройства и архитектурному облику села;
- содержания недостоверных данных в документах, представленных для участия в конкурсе;
- несоответствия места расположения нестационарного торгового объекта Схеме.
4.6. В случае подачи только одной заявки на участие в конкурсе конкурсная комиссия принимает решение о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта единственному претенденту без проведения конкурса при условии, если претендент и представленные им заявка и прилагаемые к ней документы соответствуют требованиям настоящего Положения. Указанному претенденту выдается соответствующая выписка из протокола заседания конкурсной комиссии в течение 5-ти рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии.
4.7. Конкурсная комиссия при возникновении сомнений в представленных документах вправе затребовать от претендента оригиналы (подлинники) документов.
4.8. После принятия решения о допуске претендента к участию в конкурсе конкурсная комиссия проводит конкурс, осуществляя оценку и сопоставление заявок с прилагаемыми к ним документами, и определяет победителя конкурса в соответствии с перечнем оцениваемых показателей по балльной системе (Приложение № 4).
Победителем конкурса признается участник, набравший максимальное количество баллов. При равенстве баллов преимущество отдается участнику, который ранее подал заявку согласно записи в журнале регистрации заявок. Информация о количестве баллов, набранных другими участниками, заносится в протокол заседания конкурсной комиссии.
4.9. Конкурсная комиссия принимает решение в день проведения конкурса. Результаты конкурса в течение 3 рабочих дней оформляются протоколом оценки и сопоставления заявок (далее - Протокол), который подписывается членами конкурсной комиссии. Протокол размещается на официальном сайте организатора конкурса  в течение следующего рабочего дня со дня его подписания.
Выписка из протокола об итогах конкурса выдается победителю конкурса в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии.
4.10. Протокол является документом, удостоверяющим право победителя конкурса на заключение договора о предоставлении права размещения нестационарного торгового объекта (далее – договор) в течение 10 дней от даты его опубликования.
4.11. Конкурс признается конкурсной комиссией несостоявшимся в случае, если не подана ни одна заявка.
В случае признания конкурса несостоявшимся и если право на размещение нестационарного торгового объекта не предоставлено в порядке, предусмотренном настоящим Порядком, повторный конкурс проводится не позднее одного месяца со дня признания конкурса несостоявшимся.
4.12. В случае, если после объявления победителя конкурса организатору конкурса станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям к участникам конкурса, установленным организатором конкурса, решение конкурсной комиссии о признании такого участника победителем конкурса подлежит отмене, право на размещение нестационарного торгового объекта переходит к участнику конкурса, занявшему второе место.
4.13. В случае неявки победителя конкурса в установленный срок для заключения договора, задержки подписания указанного договора по вине победителя конкурса, а также отказа от заключения указанного договора конкурсная комиссия имеет право аннулировать решение о победителе, признать победителем участника конкурса, занявшего второе место, или выставить заявленное место на новый конкурс.
4.15.Решение конкурсной комиссии может быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Обязанности победителя конкурса

5.1. Победителю конкурса необходимо заключить с организатором конкурса договор в течение 10 дней от даты опубликования протокола конкурсной комиссии (приложение № 5 к порядку). Договор заключается без оформления земельно-правовых отношений.
 5.2. Победитель конкурса обязан перечислить плату за право размещения нестационарного торгового объекта и представить копию платежного документа.  Размер платы за право размещения нестационарного торгового объекта устанавливается в соответствии с порядком, утвержденным Советом соответствующего сельского поселения, на территории которого предполагается размещение нестационарного торгового объекта.
5.3. Победителю конкурса в течение 10 дней от даты подписания договора необходимо заключить со специализированными организациями и предоставить организатору конкурса  в течение 10 дней от даты подписания Договора копии следующих документов:
- договор на санитарное содержание прилегающей территории;
- договор на вывоз твердых и жидких отходов;
- договор на подключение к источникам энергоснабжения (при необходимости).
5.4. Победитель обеспечивает   ввод в эксплуатацию нестационарного торгового объекта в течение срока, указанного в договоре, при необходимости – организовать демонтаж и вывоз ранее установленного и неиспользуемого нестационарного торгового объекта за счет собственных средств в течение срока, указанного в договоре.
5.5. По окончании срока действия договора победитель обеспечивает демонтаж и вывоз нестационарного торгового объекта за счет собственных средств в течение срока, указанного в договоре.
5.6. В случае намерения передачи или продажи торгового объекта другому хозяйствующему субъекту, договор на право размещения расторгается, место для размещения выставляется на новый конкурс.

6. Порядок оформления документов для размещения 
нестационарных торговых объектов 

       6.1.Лицу, получившему право на размещение нестационарного торгового объекта, в установленном настоящим Положением порядке на основании соответствующей выписки из протокола заседания конкурсной комиссии Организатором конкурса после заключения договора  и предоставления копий документов, указанных в п. 5.3. оформляется и выдается под расписку свидетельство  на право размещения нестационарного торгового объекта на каждый нестационарный торговый объект по форме (приложение № 6 к порядку). 
        6.2. Свидетельство на право размещения нестационарного торгового объекта выдается на каждый нестационарный торговый объект. Действие свидетельства распространяется только на указанный нестационарный торговый объект в течение указанного срока.
       6.3. В свидетельстве на право размещения нестационарного торгового объекта указывается дата выдачи, срок его действия в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Порядка, владелец нестационарного торгового объекта - победитель конкурса (лицо, получившее право на размещение нестационарного торгового объекта), а также иные сведения, определяемые администрацией МР «Койгородский» при утверждении формы свидетельства. 
       6.4. Передача свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта другим лицам запрещается.
       6.5. В случае реорганизации, изменения наименования и (или) адреса юридического лица, адреса и (или) паспортных данных индивидуального предпринимателя свидетельство на право размещения нестационарного торгового объекта подлежит переоформлению.
       6.6.Переоформление свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта осуществляется Организатором конкурса на основании заявления владельца нестационарного торгового объекта с представлением выписки из протокола конкурсной комиссии.
6.7. В случае утраты свидетельство подлежит переоформлению на основании заявления, поданного Организатору конкурса.

7. Порядок и условия прекращения и приостановления действия свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта при осуществлении торговой деятельности

7.1. Действие свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта приостанавливается в случаях:
- подачи владельцем нестационарного торгового объекта соответствующего заявления;
- приостановления деятельности владельца нестационарного торгового объекта по решению надзорного(ых) и (или) контролирующего(их) органа(ов);
       - невыполнения требований по размещению и (или) эксплуатации нестационарного торгового объекта, предусмотренных настоящим Положением.
       7.2. Действие свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта прекращается в случаях:
- подачи владельцем нестационарного торгового объекта соответствующего заявления;
- невыполнения владельцем нестационарного торгового объекта требований по устранению допущенных нарушений, связанных с размещением и эксплуатацией нестационарного торгового объекта, в установленные сроки;
       - неосуществления торговой деятельности более одного месяца со дня выдачи свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта без уважительных причин в месте, указанном в свидетельстве на право размещения нестационарного торгового объекта; 
- прекращения владельцем нестационарного торгового объекта в установленном законом порядке своей деятельности;
- неоднократного нарушения владельцем нестационарного торгового объекта правил осуществления торговой деятельности, других требований, установленных действующим законодательством и (или) настоящим Положением, что подтверждено соответствующими актами проверок;
-истечения срока действия свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта.
- исключения нестационарного торгового объекта из Схемы. 
        7.3. Приостановление и прекращение действия свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта осуществляется Организатором конкурса в установленном им порядке.
7.4. После истечения срока действия свидетельства на право размещения нестационарного торгового объекта либо досрочного прекращения действия свидетельства нестационарный торговый объект в 10-дневный срок подлежит демонтажу (сносу) за счет средств владельца нестационарного торгового объекта без ущерба для эстетического состояния земельного участка, за исключением случая, если владелец нестационарного торгового объекта стал победителем нового конкурса на соответствующее место, предусмотренное Схемой, или получил право на размещение нестационарного торгового объекта на соответствующем месте без проведения конкурса в порядке, предусмотренном  пунктом 4.6. настоящего Порядка. 
Если владелец нестационарного торгового объекта в установленный настоящим Порядком срок не демонтирует объект самостоятельно, то демонтаж нестационарного торгового объекта осуществляется в административном (внесудебном) порядке, установленном Организатором конкурса. 
7.5. После освобождения земельного участка от нестационарного торгового объекта по основаниям, предусмотренным действующим законодательством и настоящим Положением, владелец данного торгового объекта за свой счет обязан в 15-дневный срок выполнить благоустройство земельного участка, на котором был размещен нестационарный торговый объект, привести земельный участок в первоначальное состояние с учетом нормального износа.
При демонтаже нестационарного торгового объекта в осенне-зимний период работы по благоустройству должны быть выполнены в ближайший весенний период.

8. Особенности предоставления торговых мест для осуществления деятельности по продаже продукции гражданами, занимающимися садоводством, огородничеством, животноводством

8.1. Право размещения торговых мест для осуществления деятельности по продаже продукции гражданами, занимающимися садоводством, огородничеством, животноводством предоставляется без проведения конкурсных процедур на земельных участках, являющихся муниципальной собственностью, в местах и на земельных участках, право собственности на которые не разграничено.
8.2. Заявление подается по форме согласно приложению 7 к Порядку.
8.3. Администрации сельских поселений обеспечивают выдачу талонов на право размещения торгового места для осуществления деятельности по продаже продукции гражданами, занимающимися садоводством, огородничеством, животноводством по форме согласно приложению № 8 к Порядку) в течение 10 дней со дня подачи заявления с приложением следующих документов:
- копия паспорта (с предъявлением оригинала);
- копия пенсионной книжки (с представлением оригинала);
- копия документа, удостоверяющего наличие земельного участка для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства.
8.4. Право на получение талона имеют граждане, занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством, зарегистрированные и проживающие на территории МР «Койгородский».



Приложение  1 
к Порядку
размещения нестационарных торговых объектов
на территории МО МР «Койгородский»
 


ОБЪЯВЛЕНИЕ
о проведении конкурса на право размещения нестационарного 
торгового объекта на территории муниципального образования 
 муниципального района  «Койгородский»

	Организатор проведения конкурса             
	

	Телефон Организатора
	

	Заявки принимаются по адресу                             
	

	Дата, место и время проведения конкурса                         
	

	Дата и время начала и окончания приема заявок
	

	Срок, на который заключается договор о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта
	

	Предмет конкурса            
	

	Условия конкурса, требования к участникам, к нестационарному торговому объекту 
	




Приложение № 2
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории МО МР «Койгородский»

ЗАЯВКА
на участие в конкурсе на право
размещения нестационарного торгового объекта на территории 
МО МР «Койгородский»
(индивидуального предпринимателя)
1.Фамилия __________________________________________________________
Имя ________________________________________________________________
Отчество ____________________________________________________________
2. Дата рождения _____________________________________________________
3. Паспорт (серия, номер, когда и кем выдан) ________________________________________________________________
4. Место регистрации и проживания ________________________________________________________________
5. Номера телефонов, факса, адрес электронной почты (при наличии) ________________________________________________________________
6. Вид торгового объекта, который планируется использовать для осуществления торговой деятельности_________________________________
__________________________________________________________________
7. Планируемая специализация нестационарного торгового объекта________ __________________________________________________________________
8. В случае победы в конкурсе принимаю на себя обязательства:
    1)  подписать со своей  стороны  в  10-дневный срок от даты получения выписки  из  протокола о результатах Конкурса договор на право размещения нестационарного  торгового объекта, при этом согласен с доведенными до меня условиями договора;
    2) перечислять в местный бюджет оплату  за  право  размещения нестационарного торгового объекта согласно договора.

К заявке прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____     _________           _____________________
(дата)     (подпись)             (расшифровка подписи)




Приложение №3
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории МО МР «Койгородский»

ЗАЯВКА
на участие в конкурсе на право
размещения нестационарного торгового объекта на территории 
МО МР «Койгородский»
(юридического лица)

1. Наименование юридического лица __________________________________________________________________
2. Юридический и почтовый адрес __________________________________________________________________

3. Номера телефона, факса, адрес электронной почты  (при наличии)__________________________________________________________
4. Сведения о руководителе юридического лица __________________________________________________________________
Фамилия __________________________________________________________
Имя_______________________________________________________________ 
Отчество __________________________________________________________
5. Вид торгового объекта, который планируется использовать для осуществления торговой деятельности_________________________________
__________________________________________________________________
6. Планируемая специализация нестационарного торгового объекта________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
7. В случае победы в конкурсе принимаю на себя обязательства:
    1)  подписать со своей  стороны  в  10-дневный срок от даты получения выписки  из  протокола о результатах Конкурса договор на право размещения нестационарного  торгового объекта, при этом согласен с доведенными до меня условиями договора;
    2) перечислять в местный бюджет оплату  за  право  размещения нестационарного торгового объекта согласно договора.

 К заявке прилагаются следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________     ___________________           _________________________
(дата)                         (подпись)                           (расшифровка подписи)
м.п.


Приложение № 4
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории МО МР «Койгородский»
ПЕРЕЧЕНЬ ОЦЕНИВАЕМЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ
	
	
	

	N/N
	Наименование показателя
	Количество баллов

	1.
	Архитектурное решение:
- типовая конструкция с рекламой продукции производителя
- индивидуальное архитектурное решение
- индивидуальное архитектурное решение и фирменный стиль (оформление объекта в определенном цветовом решении, рабочая форма продавца и т.д.)
	
1

2
3

	2.
	Благоустройство прилегающей территории:
-установка газонов и/или цветников
-установка газонов и/или цветников с дополнительным озеленением или с иным дополнительным благоустройством
	
1
2

	3
	Создание новых рабочих мест:
- до 2-х вакансий
- более 2-х вакансий
	
1
2

	4
	Дополнительное применение осветительных средств:
- использование дополнительного светового оформления
- использование дополнительное светового оформления с использованием энергосберегающих технологий
	

1

2

	5
	Опыт работы в торговле:
- до 3-х лет работы
- свыше 3-х лет
	
1
2

	6
	Соблюдение дополнительных требований к нестационарному торговому объекту (при их установлении Организатором конкурса):
- частичное соблюдение 
- соблюдение

	

1
2




Приложение № 5
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории МО МР «Койгородский»


Типовой договор
на право размещения нестационарного торгового объекта

с. ____________"___" _________ 201__ г.

	Администрация  сельского поселения________________, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице ____________________________, действующего на основании Устава _________________________ с одной стороны, и индивидуальный предприниматель/организация___________________________________________________, в лице ______________________________, действующий на основании ______________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Предприятие» с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Администрация предоставляет Предприятию право на размещение нестационарного торгового объекта (далее – Объект):
_____________________________________________________________________________
                                         (наименование объекта оказания услуг)
для осуществления торговой деятельности
_____________________________________________________________________________
                          (реализуемая продукция)
По адресу:____________________________________________________________________
                            (место расположения объекта)
согласно ситуационной схеме (приложение № 1 к настоящему Договору) на срок
с ____________201__года по ______________ 201__ года.
1.2. Договор регулирует отношения по организации торговой деятельности в нестационарных торговых объектах на территории сельского поселения__________________________.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация обязуется:
2.1.1. В соответствии с решением Комиссии по проведению конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения__________ от _____________ 201_г., протокол № ______ предоставить право размещения нестационарного торгового объекта по адресу:
_____________________________________________________________________ для осуществления Предприятием торговой деятельности
_____________________________________________________________________                          (реализуемая продукция)
Сиспользованием______________________________________________________
(наименование  вида нестационарного объекта)
на срок с ________________________ до __________________.
2.1.2. Обеспечить методическую и организационную помощь в вопросах организации торговли, предоставления услуг населению.
2.2. Администрация имеет право:
2.2.1. Проводить регулярно проверку на соответствие фактически размещенного нестационарного торгового объекта и проведенного благоустройства прилегающей территории, других условий - заявленным Предприятием в Конкурсной документации. Результаты проверки фиксируются на фото и оформляются отдельным актом.
2.3. Предприятие обязуется:
2.3.1. Разместить Объект в соответствии с ситуационной схемой (приложение № 1 к настоящему Договору) и обеспечить установку Объекта и его готовность к работе в соответствии с эскизным проектом и требованиями к эксплуатации и выполнить условия, заявленные в Конкурсной документации в срок до ______________.
2.3.2. Приступить к эксплуатации Объекта после заключения договоров: на уборку территории, вывоз твердых бытовых и жидких отходов, потребление энергоресурсов, обслуживание биотуалетов (если таковые имеются).
2.3.3. Использовать Объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего Договора, без права передачи его третьему лицу.
2.3.4. Обеспечивать выполнение установленных федеральным, региональными местным законодательством торговых, санитарных и противопожарных норм и правил организации работы для данного Объекта, а также
    - обеспечивать соблюдение  требований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми и МО МР «Койгородский»;
    - производить  уборку  на прилегающей территории, в т.ч. внутри нестационарного торгового объекта, в радиусе 5 метров по периметру торгового объекта ежедневно (в постоянном режиме);
    - производить вывоз мусора в соответствии с договором и графиком на вывоз мусора;
    - производить ремонт и замену пришедших в негодность частей конструкций нестационарного торгового объекта по мере необходимости, а в случаях угрозы безопасности граждан – незамедлительно;
    - осуществлять праздничное оформление объекта к государственным праздничным дням Российской Федерации, Республики Коми, Койгородского района и другим памятным датам;
    - не допускать складирования тары (в том числе, на крышах сооружений),листвы, травы, снега, сброса бытового и строительного мусора, производственных отходов;
    - производить завоз товаров, не создавая препятствий движению автотранспорта, пассажиров, пешеходов.
2.3.5. Обеспечить постоянное наличие на Объекте и предъявление по требованию контролирующих органов следующих документов:
    - Свидетельства о праве размещения Объекта;
    - вывески о ведомственной принадлежности Объекта;
    - подтверждающих источник поступления, качество и безопасность реализуемой продукции;
    - личные медицинские книжки работников с отметкой о  прохождении периодических и профилактических медицинских обследований и отметкой о прохождении гигиенического обучения персонала;
    - предусмотренных Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей»;
    - журнала учета мероприятий по контролю за торговым объектом.
2.3.6. В течение 3-х банковских дней с момента подписания Договора перечислить в местный бюджет плату за право размещения нестационарного торгового объекта на территории СП ________________ в размере __________ последующим реквизитам:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
- Получатель: _______________________________________
- Назначение платежа: плата за право размещения нестационарного торгового объекта.
2.3.7. Освободить занимаемую территорию от конструкций и привести ее в первоначальное состояние в течение месяца:
- по окончании срока действия Договора;
- в случае досрочного расторжения Договора по инициативе Администрации в соответствии с разделом 3настоящего Договора.

3. Расторжение Договора

3.1. Администрация имеет право досрочно в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, письменно уведомив Участника за 3 дня, в случаях:
- за правонарушения в области торговли, содержания территорий, а также в сфере благоустройства и не устранения в срок нарушений, выявленных надзорными органами;
- при несоответствии внешнего вида фактически размещенного нестационарного торгового объекта и прилегающей территории и других фактов условиям Конкурсной документации, выявленном в ходе проверки администрацией __________________________________;
- в случае размещения Объекта в ином месте, чем определено конкурсной документацией и условиями настоящего договора;
- при необходимости проведения реконструкции Объекта или использования земельного участка, на котором расположен Объект, для муниципальных нужд.
3.2. По истечении 3-х дней с момента уведомления Участника по адресу, указанному в Договоре, в соответствии с пунктом 4.1настоящий Договор считается расторгнутым.
4. Прочие условия

4.1. Изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они сделаны в письменной форме, оформлены дополнительными Соглашениями и подписаны уполномоченными представителями сторон.
4.2. В случае изменения адреса или иных реквизитов каждая из сторон обязана в 10-дневный срок направить об этом письменное уведомление другой стороне, в противном случае все извещения и другие документы, отправленные по адресу, указанному в настоящем Договоре, считаются врученными.
4.3. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством.
4.4. Договор составлен в 2-х экземплярах.

5. Юридические адреса и подписи сторон

    Администрация                                                                                  Предприятие
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[bookmark: Par751]СВИДЕТЕЛЬСТВО
О ПРАВЕ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА
НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ_________________

Дата:________                                                                                        № _______

Выдано: ____________________________________________________________________________
(наименование организации или фамилия и инициалы индивидуального
предпринимателя)
_____________________________________________________________________________
(адрес, место регистрации)
о размещении нестационарного объекта: ________________________________________
(вид нестационарного торгового  объекта:
палатка,   автоцистерна,   автолавка,   холодильная  установка,  временные
организации  общественного  питания  быстрого  приготовления (летнее кафе),
аттракцион,  тонар, киоск, павильон, автоцистерна-прицеп, торговый автомат,
автолавка, автомагазин, тележка, лоток и иные специальные приспособления).
по адресу:_______________________________________________________________________
площадь объекта: ________кв.м.
    размеры объекта:    длина: _____ м,  ширина: ____ м

Специализация нестационарного объекта: _______________________________________
Настоящее свидетельство выдано на срок: _______________________________________
Основание: ________________________________________________________________________
(протокол заседания конкурсной комиссии, 
Комиссии по внесению изменений в схему)
Свидетельство  дает право только на установку нестационарного объекта в указанном месте по указанному адресу. Эксплуатация  нестационарного торгового объекта    осуществляется строго в соответствии с санитарно-эпидемиологическими  и  противопожарными  правилами  размещения и функционирования  нестационарных  объектов.  С  требованиями,  обязательными для выполнения в течение срока действия свидетельства,  а также с условием демонтажа объекта в конце срока действия свидетельства ознакомлен(а) и обязуюсь их исполнять.

___________                   ___________________________
 подпись                      расшифровка подписи
	
"___" ____________ 201__ г.

Должностное лицо
администрации ___________________                   ___________________________
[bookmark: Par616]                            подпись                                                 расшифровка подписи

Приложение № 7
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории 
МО МР «Койгородский»

В администрацию сельского поселения
________________________________ 
                                            от ____________________________
                                            _______________________________
                                            _______________________________
проживающего по адресу:
                                            _______________________________
                                            _______________________________
                                            _______________________________

[bookmark: Par663]ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу выдать талон на право размещения нестационарного торгового объекта  (без  заключения  договора  на  право  размещения  нестационарного торгового объекта, без оплаты) по адресу
________________________________________________________________________________________________ для реализации _________________________,  выращенных  на  собственном ___________________  участке. При этом обязуюсь соблюдать чистоту и порядок на прилегающей территории, обязуюсь не передавать  талон  третьим лицам и иметь при себе соответствующие документы для предъявления контрольно-надзорным органам.

Приложение:
- копия паспорта (с представлением оригинала)
- копия пенсионной книжки (с представлением оригинала)
- копия документа, удостоверяющего наличие земельного участка для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства.




[bookmark: Par687]Дата _________ подпись __________ расшифровка подписи


Приложение № 8
к Порядку размещения
нестационарных торговых объектов
на территории 
МО МР «Койгородский»


ТАЛОН
на право размещения нестационарного торгового объекта


Основание: Постановление администрации сельского поселения____________
от _______ г.  № _______                           

Выдан: _____________________________________________________
                                        (кому – Ф.И.О. пенсионера)         

Адрес проживания (регистрации): ______________________________
____________________________________________________________

Пенсионная книжка: __________________________________________
 (номер, дата выдачи)                      
Место торговли: ______________________________________________
Ассортимент: _________________________________________________

Талон действителен: с __________ года по ____________  года  при  условии соблюдения  санитарных  норм  и  правил   торговли,   ежедневной   уборки территории места торговли.                
Администрация  оставляет  за  собой  право  отозвать  талон  в  случае поступления жалоб граждан, необходимости использования места торговли для муниципальных нужд, нарушений условий выдачи талона.              


Постановление 
от 27 августа  2014 года № 61/08
«Об утверждении Программы энергосбережения Управления культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»

           Во исполнение Федерального закона от 23.11.2009 г. №261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Утвердить Программу энергосбережения Управления культуры, физической культуры и спорта АМР «Койгородский» на  2014 – 2020 годы.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном  вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя  администрации МР «Койгородский», курирующего социальный блок.



И. о. главы МР «Койгородский»-
руководителя  администрации                                                                                                    района «Койгородский»                                                                                          Н.В.Костина 
                                                                                   



	УТВЕРЖДАЮ:

	И. о. главы МР «Койгородский», руководителя администрации района «Койгородский»

___________________Костина Н.В.

	

	

         «         »  августа  2014 г.






	
Программа энергосбережения на 2014-2020 гг.

	Управления культуры физической культуры и спорта администрации муниципального района «Койгородский».


	Вид собственности 
	Муниципальное 

	Адрес организации
	168170 РК Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира , д. 7.

	Ф.И.О. руководителя
	Бурылов Олег Александрович

	Должность, факс/телефон,                      E-mail
	Начальник управления ,( 8-82132) 9-15-20, 9-10-42, okfkis@mail.ru

	Реквизиты организации
	ИНН:1111000583,КПП: 111101001, р/с 40204810500000000356, Л95600583-УК,   
БИК 048702001

	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за выполнение мероприятий, предусмотренных Программой[footnoteRef:2] [2:  В целях содействия проведению мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в бюджетном учреждении, если расходы на покупку энергетических ресурсов для него составляют более чем десять миллионов рублей в год, должно быть назначено из числа работников бюджетного учреждения лицо, ответственное за проведение таких мероприятий (ст.24 п.5 Закона от 23.11.2009г. №261-ФЗ)] 

	Бурылов Олег Александрович

	Должность, факс/телефон,                      E-mail
	Начальник управления ,( 8-82132) 9-15-20, 9-10-42; okfkis@mail.ru

	Наименование головной (вышестоящей) организации
	Администрация муниципального района «Койгородский»


ПРОГРАММА ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЯ                                                                                        Управления культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»  на 2014 - 2020 годы"


ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ

	Наименование    
Программы       
	"Энергосбережение в Управлении культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»   

               на 2014 - 2020 годы" (далее - Программа)                    

	Основание    для
разработки      
Программы    
	Федеральный закон от 23.11.2009г. № 261-ФЗ  «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	Разработчик     
Программы       
	Управлении культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»  



	Исполнитель     
Программы       
	Управлении культуры, физической культуры и спорта администрации МР «Койгородский»  

	Цель            
Программы       
	Повышение эффективности использования энергоресурсов в организации, снижение затрат на энергоресурсы 

	Задачи Программы
	Реализация мероприятий, практическая реализация которых приведет к повышению эффективности использования топливно-энергетических ресурсов, сокращению финансовых затрат на обеспечение энергоснабжения объектов организации

	Сроки реализации
Программы       
	2014 - 2020 годы                                                        

	Объем          и
источники       
финансирования  
Программы       
	Для выполнения мероприятий Программы необходимы финансовые средства в объеме  8,7 тыс. руб. 
в том числе: 
2014 год – 0  тыс. рублей 
2015 год – 1,2  тыс. рублей
2016 год – 1,3  тыс. рублей
2017 год –  1,4 тыс. рублей
2018 год –  1,5 тыс. рублей
2019 год – 1,6 тыс. рублей
2020 год -  1,7 тыс. рублей
В т. ч.:
Из местного бюджета  -  8,7   тыс. руб.

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы
	Снижение объема потребленных организацией энергетических ресурсов ( электрической энергии) в сопоставимых условиях к концу 2020 года  на 15% от объема фактически потребленного в 2013 году  в  соответствии со ст.24 Закона №261-ФЗ, повышение качества и надёжности теплоснабжения и освещения помещений организации, улучшение теплового комфорта.
- Снижение потерь тепловой и эл/энергии


	Внесение изменений в приказы учреждения и прочие нормативные акты.
	1. Издание приказа о назначении из числа работников бюджетного учреждения лица, ответственного за проведение таких мероприятий (ст.24 п.5 Закона от 23.11.2009г. №261-ФЗ);

и т.д.




1. Целесообразность и необходимость разработки Программы
Программа направлена на решение задач энергосбережения и повышения энергетической эффективности в  сфере культуры в соответствии с требованиями Федерального закона от 23 ноября 2009 г. N 261-ФЗ  «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
В условиях постоянного роста тарифов на энергоресурсы возрастает значение внедрения энергосберегающих мероприятий, главным образом направленных на сбережение тепловой и электрической энергии. Задача энергосбережения актуальна в бюджетной сфере, т.к. доля затрат на энергоресурсы и коммунальные услуги составляют значительную часть расходов организации. 
Обозначенные проблемы определяют цели, задачи, а также систему мероприятий Программы.
2. Цель и задачи Программы
Целью Программы является повышение эффективности использования энергоресурсов в Управлении КФКиС , снижение затрат на энергоресурсы. 

Основной задачей Программы является мероприятия, практическая реализация которых приведет к повышению эффективности использования топливно-энергетических ресурсов, сокращению финансовых затрат на обеспечение энергоснабжения объектов культуры..
Мероприятия, предусмотренные Программой, направлены на достижение определенных значений целевых показателей.
3. Значения целевых показателей в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности 
В соответствии со ст.25 Закона №261-ФЗ от 23.11.2009г. организации с участием государства или муниципального образования должны утверждать и реализовывать программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, содержащие:
1) целевые показатели энергосбережения и повышения энергетической эффективности, достижение которых должно быть обеспечено в результате реализации этих программ, и их значения;
2) мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, ожидаемые результаты (в натуральном и стоимостном выражении), включая экономический эффект от проведения этих мероприятий.
Программой предусмотрены целевые показатели в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности,  в соответствии с постановлением Правительства РФ от 31 декабря 2009 г. N1225 «О требованиях к региональным и муниципальным программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности», а также значения целевых показателей в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, достижение которых обеспечивается в результате реализации  Программы.
 Поэтому основным целевым показателем реализации Программы определено ежегодное снижение объема потребляемых организацией топливно-энергетических и прочих ресурсов.
 В соответствии с п.3 ст.24 Федерального закона от 23.11.2009 г. № 261-ФЗ экономия средств, достигнутая за счет дополнительного по сравнению с учтенным при планировании бюджетных ассигнований снижением потребления предусмотренных Законом ресурсов, используется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации для обеспечения выполнения функций (оказания государственных и муниципальных услуг) учреждением, в том числе на увеличение годового фонда оплаты труда (без учета указанного увеличения при индексации фондов оплаты труда).
Выполнение целевых показателей в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в результате реализации Программы в натуральных и стоимостных показателях должны ежегодно после подведения итогов выполнения мероприятий фиксируется в формах фактического выполнения целевых показателей, как за год, а также с нарастающим итогом .
4. Перечень и описание программных мероприятий
     Необходимым  шагом для реализации энергосберегающих мероприятий является проведение энергетических обследований и паспортизации объектов Учреждения. 
Энергетическое обследование и паспортизация объектов бюджетной сферы осуществляются в целях:
· выявления потенциала энергосбережения;
· определения основных энергосберегающих мероприятий;
· определения  объектов,  на  которых  в первую очередь необходимо проводить энергосберегающие мероприятия;
· разработки организационных и технических мероприятий, направленных на снижение потерь энергии; 
· определение потенциала энергосбережения
Перечень энергосберегающих мероприятий, включаемых в настоящую  Программу основывается на содержании Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 17 февраля 2010 года №61 «Об утверждении примерного перечня мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, который может быть использован в целях разработки региональных, муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности». В соответствии с поставленными задачами Программой предусмотрена реализация энергосберегающих мероприятий, приведенных в приложении № 2. 
Мероприятия по энергосбережению  и повышению энергетической эффективности в Управлении КФКиС: 
1.Организованные мероприятия по энергосбережению в учреждении  и повышению энергетической эффективности:
          а)с целью повышения энергетической эффективности систем освещения арендуемых помещений производить замену люминисцентных ламп на новые.   

            5. Ресурсное обеспечение и финансирование мероприятий Программы
Стоимостная оценка предложенных мероприятий и потребность в финансовых ресурсах определена исходя их перечня мероприятий, включенных в Программу, стоимости работ и представлена в приложении № 3.  В данной форме дается стоимостная оценка запланированных мероприятий. 
Стоимость мероприятий может пересматриваться при внесении изменений и дополнений в перечень мероприятий. 
При условии бюджетного финансирования перечень мероприятий Программы и их суммы финансирования из местного бюджета ежегодно подлежат уточнению при формировании бюджета на соответствующий финансовый год с учетом результатов реализации энергосберегающих мероприятий в предыдущем финансовом году.
Для выполнения мероприятий Программы предполагается ежегодно предусматривать использование средств из  местного бюджета и прочие источники.

	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	Средства бюджета МР «Койгородский»
	0
	1,2  
	1,3
	1,4
	1,5
	1,6
	1,7

	
	 Всего
	0
	1,2
	1,3
	1,4
	1,5
	1,6
	1,7



6. Механизм реализации Программы
Механизм реализации Программы включает:
-  выполнение программных мероприятий за счет предусмотренных источников финансирования;
-   ежегодную подготовку отчета о реализации Программы и обсуждение достигнутых результатов;
- ежегодную корректировку Программы с учетом результатов выполнения Программы за предыдущий период.
Выполнение мероприятий по энергосбережению и повышению энергоэффективности ежегодно отражаются в отчетах, как в натуральном, так и в стоимостном выражении.
Общее руководство по реализации Программы возлагается на руководителя организации.
Методы управления Программой должны основываться на:
· нормативно-правовой базе,  касающейся процедуры мониторинга;
· организационных   формах,   в   которые  должны  входить  такие мероприятия,   как   профессиональная    подготовка    и    аттестация специалистов,   отвечающих   за  реализацию  Программы;
· техническом регулировании,  связанном с внесением  изменений  и дополнений  в  параметры и показатели Программы,  если эти изменения и показатели вызваны объективными причинами;
     
7. Ожидаемые результаты Программы.
Реализация Программы энергосбережения и повышения энергоэффективности  должна обеспечить снижение объема потребленных организацией энергетических ресурсов ( электрической энергии) в сопоставимых условиях к концу 2020 года  на 15% от объема фактически потребленного в 2013 году каждого из этих ресурсов в  соответствии со ст.24 Закона №261-ФЗ, повышение качества и надёжности теплоснабжения и освещения помещений организации, улучшение теплового комфорта.
	 
8. Сроки реализации Программы
Реализация мероприятий Программы рассчитана на 2014 - 2020 годы.

      9. Контроль за ходом реализации Программы
В соответствии с Законом №261-ФЗ от 23.11.2009 г. (ст.8, 9) координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением бюджетными учреждениями осуществляют органы государственной власти Республики Коми и органы местного самоуправления. 
	В соответствии со ст.23 Закона от 23.11.2009 г. №261-ФЗ органы местного самоуправления представляют в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на создание и обеспечение функционирования государственной информационной системы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, необходимую информацию в соответствии с правилами, утвержденными Правительством Российской Федерации.
 Для осуществления ежеквартального мониторинга параметров энергоэффективности в соответствии с Законом №261-ФЗ, своевременного обеспечения муниципальным образованием сбора необходимой информации от бюджетных организаций и предоставления ее в региональный орган исполнительной власти, уполномоченный на создание и обеспечение функционирования государственной информационной системы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, бюджетное учреждение ведет учет параметров энергоэффективности  в срок до    15 числа, следующего за окончанием квартала,  предоставляет информацию в муниципальное образование.
Ответственность за соблюдение установленных сроков исполнения мероприятий Программы возлагается на руководителя организации. 
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Приложение № 1.

Плановые значения целевых показателей 
в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности
(в стоимостной оценке)

	Стоимостные показатели
	Ед.изм.
	2013 г. ("базовый")
	2014 г.
	2015г.
	2016 г.
	2017 г.
	2018 г.
	2019 г.
	2020 г.

	Затраты на  электроэнергию  
	т.руб.
	
	13,0
	
	
	
	
	
	

	тариф с НДС
	руб/
кВт.ч
	5,36
	5,57
	
	
	
	
	
	

	фактическое снижение затрат к предыдущему году 
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	снижение к предыдущему году (в сопоставимых условиях)
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	Затраты на тепловую энергию для отопления 
	т.руб.
	
	38,0
	
	
	
	
	
	

	тариф с НДС
	руб/Гкал
	2701,03
	С 01.01.
2014 г -2435,12; с 01.07.
2014 г – 2678,63.
	
	
	
	
	
	

	фактическое снижение затрат к предыдущему году 
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	снижение к предыдущему году (в сопоставимых условиях)
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	Затраты на ГВС  
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	стоимость 1 м3 горячей воды
	руб/тн
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	фактическое снижение затрат к предыдущему году
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	снижение к предыдущему году (в сопоставимых условиях)
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	Затраты на холодную воду  
	т.руб.
	
	 1,0
	 
	 
	 
	
	 
	

	тариф с НДС
	руб/м3
	с 01.01.2013 г – 79,48; с 01.07. 2013 г – 84,40.
	 с 01.01.
2013 г – 84,40; с 01.07. 2013 г – 88,37.
	 
	 
	 
	
	 
	

	фактическое снижение затрат к предыдущему году 
	т.руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	снижение к предыдущему году (в сопоставимых условиях)
	т.руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	то же снижение  с нарастающим итогом
	т.руб.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	


 


Приложение № 2.
Перечень энергосберегающих мероприятий

	№№
	Наименование   мероприятий
	Ед.
изм.
	Всего
	в т.ч. по годам
	Возможный экономический эффект, %

	
	
	
	
	2014  г.
	2015  г.
	2016  г.
	2017  г.
	2018 г.
	2019 г.
	2020 г.
	

	 
	1. Организационные мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности этих организаций:

	1.1.
	Удаление от поверхности нагрева прибора (особенно радиатора) декоративных решеток, плит, плотных штор, мебели, что  обеспечивает рост теплоотдачи
	
	 
	 +
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	

	1.2.
	Регулярная очистка светильников и окон
	
	 
	 +
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	+ 
	

	1.3.
	Обеспечение выключения электроприборов из сети при их неиспользовании (вместо перевода в режим ожидания).
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	 
	2. Технические и технологические мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности

	2.4..
	Замена люминисцентных ламп на новые.
	шт
	 24
	 0
	 24
	24
	24 
	24 
	24
	24
	20-30% от потребления электроэнергии



Приложение № 3

Стоимостная оценка запланированных мероприятий (тыс.руб.)

	№ п/п
	Наименование   мероприятий
	Всего, тыс.руб.
	в т.ч. по годам

	
	
	
	2014  г.
	2015  г.
	2016  г.
	2017  г.
	2018  г.
	2019  г.
	2020  г.

	1
	Замена люминисцентных ламп на новые.
	8,7
	0
	1,2
	1,3
	1,4
	1,5
	1,6
	1,7

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО затраты
	8,7
	0
	1,2
	1,3
	1,4
	1,5
	1,6
	1,7

	
	Ожидаемый экономический эффект
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	то же в %
	
	
	
	
	
	
	
	













Приложение № 4

Отчет о выполнении  мероприятий  по энергосбережению и повышению энергоэффективности,
 в том числе  с нарастающим итогом (в натуральных показателях)
	№№
	Наименование   мероприятий
	ед.
изм.
	2015  г.
	2016  г.
	2017  г.
	2018  г.
	2019  г.
	Факт с нарастающим итогом на отчетную дату

	
	
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 







   
Приложение № 5.
Фактические затраты на реализацию Программы и экономический эффект
	№№
	Наименование   мероприятий
	Затраты, тыс.руб.
	в т.ч. по источникам финансирования, т.руб.
	Экономический эффект

	
	
	
	Бюджетные средства
	Внебюджетные (собственные)
	Иные внебюджетные источники
	тыс.руб/год
	%

	 
	2015 год

	1
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	5
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	6
	 Итого за 2015 год
	
	 
	 
	 
	 
	

	
	2016 год

	1
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	5
	 Итого за 2016 год
	
	 
	 
	 
	 
	

	
	2017 год

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	





РАЗДЕЛ 3. Нормативные правовые акты отделов  и управлений администрации муниципального района «Койгородский»


ИТОГИ
продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

Администрация МР «Койгородский», в лице отдела по управлению имуществом и природными ресурсами - продавец муниципального имущества МР «Койгородский», сообщает об итогах продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, назначенной на 01 сентября  2014 года по адресу: Республика Коми, с.Койгородок, ул.Мира, д.7, малый зал:
Автомобиль ВАЗ-21053, легковой, идентификационный номер (VIN) ХТА21053052031617, 2005 года изготовления. На участие в продаже заявок не поступило. Продажа признана не состоявшейся. 
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