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РАЗДЕЛ  II. Нормативные правовые акты  администрации  муниципального   района «Койгородский»

Постановление
№ 41/12  от 18.12.2017 г.
«Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка»

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления администрации муниципального района "Койгородский" от 11 октября 2010 г. N 10/10 "Об утверждении "Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг",

администрация МР «Койгородский» постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.
2. Признать утратившим силу постановление   администрации МР «Койгородский» от   05 октября 2015 г. № 11/10 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка».
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации МР «Койгородский».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МР «Койгородский"- начальника отдела строительства и жилищно-коммунального хозяйства.

Руководитель администрации 
МР «Койгородский»     	                                                          Л.Ю.Ушакова


Приложение
к  постановлению администрации 
МР «Койгородский»
от   18.12.2017. № 41/12

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка» [footnoteRef:1]* [1: * В случае, если муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, то по тексту административного регламента необходимо исключить положения, регулирующие особенность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг  (за исключением  раздела V административного регламента).
В случае, если муниципальная услуга не переведена в электронный вид, то необходимо исключить из административного регламента положения, предусматривающие возможность подачи документов и получения результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.] 


I. Общие положения

[bookmark: Par55]Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального района «Койгородский» (далее – Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.
[bookmark: Par59]Круг заявителей
[bookmark: Par61]1.2. Заявителями являются в соответствии с частью 5 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации правообладатели земельных участков - физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица. 
1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
[bookmark: Par96]1.4. Информация о месте нахождения, графике работы и наименование органа, предоставляющего услугу, его структурных подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг:
 информация о месте нахождения, графике работы Органа и его структурных подразделений, МФЦ приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Справочные телефоны структурных подразделений Органа, организаций, участвующих в предоставлении услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора:
1) справочные телефоны Органа и его структурных подразделений, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
2) справочные телефоны МФЦ, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.6. Адреса официальных сайтов органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты:
1) адрес официального сайта Органа - http://kojgorodok.ru/;
адрес сайта МФЦ - содержится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
адрес государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - pgu.rkomi.ru, адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
2) адрес электронной почты Органа – akoyg@mail.ru;
1.7. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении услуги, по вопросам предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием государственной информационной системы Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:
1) информацию по вопросам предоставления услуги, в том числе сведения о ходе предоставления услуги, лица, заинтересованные в предоставлении услуги могут получить непосредственно в Органе, МФЦ по месту своего проживания (регистрации), по справочным телефонам, в сети Интернет (на официальном сайте Органа), посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по электронной почте:
- лица, заинтересованные в предоставлении услуги вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса; при консультировании по телефону должностное лицо Органа называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении услуги; информирование заявителя по вопросам предоставления услуги по телефону не должно превышать 15 минут;
 - при обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги посредством электронной почты ответы, направляются в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи);
2) информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
1.8. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем пункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в государственной информационной системе Республики Коми «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми»:
1) информация о порядке предоставления услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления услуги размещены на информационном стенде Органа, в информационных материалах (брошюрах, буклетах);
2) информация о порядке предоставления услуги также размещена на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
3) на официальном сайте Органа, размещена следующая информация:
- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий Административный регламент;
- адрес места нахождения, график работы, справочные телефоны Органа и структурных подразделений и адреса электронной почты Органа.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par98][bookmark: Par100]Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».
[bookmark: Par102]Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального района «Койгородский». 
Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций (в случае, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии), уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю (в случае, если предусмотрено соглашением о взаимодействии).
Органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, является:
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.11 настоящего Административного регламента.
[bookmark: Par108]Описание результата предоставления муниципальной услуги
 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
2) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par112]Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
При подготовке градостроительного плана земельного участка Орган в течение 7 дней с даты регистрации заявления о выдаче такого документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в Орган в срок, установленный частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня его поступления специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 рабочих дней со дня поступления в Орган указанного заявления.
[bookmark: Par123]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 
1. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
1. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001          № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);
1. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
1. Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
1. Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета», № 234, 02.12.1995);
1. Постановлением Правительства Российской Федерации               от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);
1. Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения» (http://www.pravo.gov.ru, 31.05.2017);
1. Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 № 802 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке региональных программ развития жилищного строительства» («Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 2, 2011);
1. Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) («Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
1. Законом Республики Коми от 08.05.2007 № 43-РЗ «О некоторых вопросах в области градостроительной деятельности в Республике Коми» («Республика», № 85 - 86, 15.05.2007);
14) Постановлением Правительства Республики Коми                 от 18.03.2016 № 133 «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования для Республики Коми» (http://www.pravo.gov.ru, 24.03.2016);
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: Par147]2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется в Орган, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно Приложению № 2 (для юридических лиц), Приложению № 3 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) к настоящему административному регламенту).
В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность. 
В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления: 
Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрено.
2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.
2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:
- лично (в Орган, МФЦ);
- посредством  почтового  отправления (в Орган);
[bookmark: Par0]- через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.10. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются:
1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
2. Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).
2.10.1. Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе.
Указание на запрет требовать от заявителя
2.11. Запрещается требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;
2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 
[bookmark: Par178]2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
1) описание местоположения границ земельного участка отсутствует в данных государственного кадастра недвижимости и проектах межевания территории;
2) в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка для архитектурно-строительного проектирования, получения разрешения на строительство такого объекта капитального строительства допускается только после утверждения такой документации по планировке территории;
3) в случае, если заявление подано лицом, не предусмотренным частью 5 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги
2.15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрены.
Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.16. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы
2.17. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

[bookmark: Par162]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.19. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.20. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.21. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

	Показатели
	Единица
измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	
100

	Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе	
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	0



Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: Par274]2.22. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной  услуги находятся на Интернет-сайте Органа (адрес сайта), порталах государственных и муниципальных услуг (функций).
2.23. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения и отправки интерактивной формы заявления на предоставление муниципальной услуги и прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Требования к электронным образам документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных услуг (функций): 
1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff);
2) электронные образы должны быть доступны (понятны) для прочтения. Для документов, оригиналы которых изготовлены на бумажных носителях, разрешение изображения должно быть не ниже 150 dpi (точек на дюйм) в масштабе 1:1;
3) в качестве прикрепляемого электронного образа допускается только один файл. В случае необходимости передачи нескольких файлов одного документа, они должны быть сгруппированы в один архив, который прикрепляется в качестве электронного образа. Наименование электронного образа должно позволять идентифицировать документ;
4) электронные образы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.
2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие МФЦ с Органом  осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).
в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;
г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе.

[bookmark: Par279]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги; 
2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге указано в пункте 1.8 настоящего Административного регламента.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
[bookmark: Par293]Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления на предоставлении муниципальной услуги в Орган, МФЦ.
1) Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.
При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Органе, МФЦ либо оформлен заранее.  
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
б) проверяет полномочия заявителя;
в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист Органа, МФЦ изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
2) Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента:
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления запроса и документов в Орган;
- в электроном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
При направлении документов через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и  (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление муниципальной услуги является день регистрации запроса на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием документов:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
б) проверяет полномочия заявителя;
в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов.
е) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления.
ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.
3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня получения (регистрации)  запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих действий: 
- прием и регистрация в Органе, МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация в Органе, МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и их передача специалисту Органа, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента). 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов.

Направление специалистом межведомственных запросов 
в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно

3.4. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Органа, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной инициативе).
 Специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления запроса:
- оформляет межведомственные запросы; 
-подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Органа, МФЦ;
- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.
Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Орган осуществляет специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие.
В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем документами в Орган для принятия решения о предоставлении услуги.
3.4.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня получения специалистом Органа, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов.
3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, и их направление в Орган для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос на должен превышать пять рабочих дней (два рабочих дня – при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота с пометкой «исполнено» специалистом Органа, МФЦ.
Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, Решения. 
Административная процедура исполняется сотрудником Органа, МФЦ, ответственным за выдачу Решения.
При поступлении Решения сотрудник Органа, МФЦ, ответственный за его выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения гражданином данного Решения.
Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется также через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Выдачу Решения осуществляет сотрудник Органа, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, при личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя.
В случае невозможности информирования специалист Органа, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.
3.5.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.  
3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления Решения сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за его выдачу. 
3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация Решения в журнале исходящей документации.
Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
3.6. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.6.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
3.6.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
· лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Органа, МФЦ делаются копии этих документов);
· через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.6.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Органа в течение 1 рабочих дней со дня получения заявления:
· принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
· принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Исправление опечаток и (или) ошибок или решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Органа в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
· изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
· внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.6.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.6.6. Результатом процедуры является:
· исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
· мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.5 настоящего Регламента.
3.6.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
[bookmark: Par368]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Администрации
4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Администрации. 
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.
[bookmark: Par377]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.
Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.
[bookmark: Par387]4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 
МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;
2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе.
[bookmark: Par394]Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги
со стороны граждан, их объединений и организаций
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.
4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par402]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Республики Коми и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Республики Коми при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия Органа, должностных лиц Органа либо муниципального служащего в досудебном порядке.
Предмет жалобы
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4. Жалоба может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. Регистрация жалобы осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.
Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым актом Органа.
Органом выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.
Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.
Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.
5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.
5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом Органа в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

Результат рассмотрения жалобы
5.13. По результатам рассмотрения жалобы Орган, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Указанное решение принимается в форме акт муниципального района «Койгородский».
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.
5.14. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны законными, отсутствует нарушение прав заявителя).

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.13 настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.17. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
· на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
· на официальных сайтах Органа, МФЦ;
· на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
· посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;
· посредством факсимильного сообщения;
· при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;
· при письменном обращении в Орган, МФЦ;
путем публичного информирования.

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

[bookmark: Par779]Информация о месте нахождения, графике работы и справочные телефоны администрации муниципального района «Койгородский» 
структурных подразделений Органа
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республики Коми, Койгородский р-н, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республики Коми, Койгородский р-н, с. Койгородок, ул. Мира, д. 7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	8(82132) 9-14-00

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	8(82132) 9-11-86

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://kojgorodok.ru/

	ФИО и должность руководителя органа
	Ушакова Лариса Юрьевна, руководитель администрации муниципального района «Койгородский»



График работы 
Администрации муниципального района «Койгородский»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
женщины
мужчины
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400

	Вторник
женщины
мужчины
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400

	Среда
женщины
мужчины
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400

	Четверг
женщины
мужчины
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400
	
845 – 1700 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400

	Пятница

	
845 – 1645 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400
	
845 – 1645 – обед с 1300 до 1400
800 – 1700 – обед с 1300 до 1400

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной



Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных номерах телефонов, адресах официальных сайтов, адресах электронной почты МФЦ:
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170 Республика Коми, Койгородский район,  с. Койгородский , ул. Мира,  д.7.

	Фактический адрес месторасположения
	168170 Республика Коми, Койгородский район,  с. Койгородский , ул. Мира,  д.7.

	График работы
	понедельник – пятница 800 – 1700
суббота, воскресенье – выходной 


	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koygorodok@mydocuments11.ru

	Телефон для справок
	8 (82133) 9-16-57

	Официальный сайт в сети Интернет 
	mydocuments11.ru

	ФИО руководителя
	Дубовская Анна Владимировна




Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

		№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	
Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу     выдать     градостроительный    план    земельного    участка ___________________________________________________________
(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер)
_________________________________________________________________
под строительство, реконструкцию объекта: 
(ненужное зачеркнуть)


	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	
Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	



	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»
		№ запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	




	Полное наименование индивидуального предпринимателя[footnoteRef:2] [2:  Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»] 

	

	ОГРНИП[footnoteRef:3] [3:  Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»] 

	

	
Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	
Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя[footnoteRef:4] [4:  Заголовок зависит от типа заявителя] 


	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
Адрес места жительства заявителя /
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя[footnoteRef:5] [5:  Заголовок зависит от типа заявителя] 


	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу     выдать     градостроительный    план    земельного    участка ___________________________________________________________
(местоположение, адрес и (или) кадастровый номер)
_________________________________________________________________
под строительство, реконструкцию объекта: 
(ненужное зачеркнуть)


	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	
Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	


Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	





	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО




Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка»

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: Описание: U:\Центр_информационных_технологий\Отдел регламентации\ТИПОВЫЕ АР ОТ ОЛИ\типовые переработанные 15 год\к ВКС\блок-схемы с МВ и без\Снимок2.PNG]

Постановление
№ 49/12  от 20.12.2017 г.
«О внесении изменений в постановление  администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015г. № 38/11 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся собственности муниципального образования, и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, для строительства»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов",

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 38/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование  предоставления земельных  участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                        Г.А. Калабин 




Приложение
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 № 49/12

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 35/11 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование  предоставления земельных  участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства»
	
1. пункт 2.7. изложить в редакции:
«Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно Приложению № 2 (для юридических лиц), Приложению № 3 (для физических лиц) к настоящему административному регламенту).
 В заявлении указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
(в ред. Федеральных законов от 29.06.2015 N 206-ФЗ, от 03.07.2016 N 361-ФЗ)
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;
7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению прилагаются следующие документы (для всех категорий заявителей):
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность.
В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.»;
2. пункт 2.8.1.  изложить в редакции:
«2.8.1. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.1 -  1.2.5. настоящего административного регламента:
1) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.»;
3. пункт 2.8.2.  изложить в редакции:
«2.8.2. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.6 – 1.2.8. настоящего административного регламента:
1) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
2) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.»;
4. пункта 2.12.  изложить в редакции:
«2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса.»;
5. подпункт 7 пункта 3.3. изложить в редакции:
«дата направления межведомственного запроса»;
6. приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предварительное согласование  предоставления земельных  участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства" изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
Приложение 2
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 №  49/12

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование  предоставления земельных  участков,
 находящихся в  собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые
 не разграничена, для строительства» 

Общая информация о государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koygorodok@mydocuments11.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-16-57

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	www.mydocuments11.ru

	ФИО руководителя
	Дубовская Анна Владимировна



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00

	Среда
	     с 8-00 до 17 - 00

	Четверг
	    с 8-00 до 17 - 00

	Пятница
	    с 8-00 до 17 - 00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



Общая информация об администрации муниципального района «Койгородский»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koykomitet@mail.ru
akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-17-31

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(82132) 9-17-31

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.kojgorodok.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Ушакова Лариса Юрьевна, руководитель администрации МР «Койгородский»



График работы администрации муниципального района «Койгородский»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Среда
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Четверг
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Пятница
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



Постановление
№ 50/12  от 20.12.2017 г.
«О внесении изменений в постановление  администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015г. № 30/11 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального  образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов",

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 30/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                        Г.А. Калабин 

Приложение
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 № 50/12

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 30/11 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
	
1. пункт 2.4.1  изложить в редакции:
«2.4.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - в части предоставления:
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости;
2. подпункт 1 пункта 2.9. изложить в редакции:
 «выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (для заявителей, указанных в подпунктах 1 – 15 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента);»;
3. подпункт 2 пункта 2.9. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (для заявителей, указанных в подпунктах 1 – 6, 8 – 9, 11,  13 – 15 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента,  а также для заявителей указанных в подпунктах 7, 10, 12 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента, в случае если в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);»;
4. подпункт 3 пункта 2.9. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке (для заявителей, указанных в подпунктах 3 – 4, 12 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента);»;
5. в подпункте 24 пункта 2.13. слова "Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости" заменить словами "Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
6. в подпункте 25 пункта 2.13. слова "о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках" исключить;
7. подпункт 7 пункта 3.3. изложить в редакции:
«дата направления межведомственного запроса»;
8. приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

Приложение 2
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 №  50/12

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков,
находящихся в собственности муниципального образования, 
и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена»

Общая информация о государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koygorodok@mydocuments11.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-16-57

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	www.mydocuments11.ru

	ФИО руководителя
	Дубовская Анна Владимировна



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00

	Среда
	     с 8-00 до 17 - 00

	Четверг
	    с 8-00 до 17 - 00

	Пятница
	    с 8-00 до 17 - 00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



Общая информация об администрации муниципального района «Койгородский»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koykomitet@mail.ru
akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-17-31

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(82132) 9-17-31

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.kojgorodok.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Ушакова Лариса Юрьевна, руководитель администрации МР «Койгородский»



График работы администрации муниципального района «Койгородский»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Среда
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Четверг
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Пятница
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



Постановление
№ 51/12  от 20.12.2017 г.
«О внесении изменений в постановление  администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015г. № 35/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  и государственная собственность на которые не разграничена»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов",

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 35/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                        Г.А. Калабин 



Приложение
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 № 51/12

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 35/11 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена»
	
1. в пункте 2.3.3. слова «кадастровой выписки земельного участка и смежных с ним земельных участков» заменить словами «выписки из Единого государственного реестра недвижимости.»;
2. абзац 2 пункта 2.8.  изложить в редакции:
« - выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, и смежных с ним земельных участках, относительно которых проводится согласование местоположения границ или кадастровые паспорта таких земельных участков.»;
3. подпункт 7 пункта 3.3. изложить в редакции:
«дата направления межведомственного запроса»;
4. приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена" изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.


Приложение 2
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 №  51/12

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование местоположения границ земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности 
и  государственная собственность на которые не разграничена» 

Общая информация о государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koygorodok@mydocuments11.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-16-57

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	www.mydocuments11.ru

	ФИО руководителя
	Дубовская Анна Владимировна



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00

	Среда
	     с 8-00 до 17 - 00

	Четверг
	    с 8-00 до 17 - 00

	Пятница
	    с 8-00 до 17 - 00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



Общая информация об администрации муниципального района «Койгородский»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koykomitet@mail.ru
akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-17-31

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(82132) 9-17-31

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.kojgorodok.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Ушакова Лариса Юрьевна, руководитель администрации МР «Койгородский»





График работы администрации муниципального района «Койгородский»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Среда
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Четверг
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Пятница
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



Постановление
№ 52/12  от 20.12.2017 г.
«О внесении изменений в постановление администрации МР «Койгородский» от 18.11.2015 г.  № 33/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков,  находящихся в  собственности муниципального образования,  и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов",

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 33/11 «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» изменения согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                        Г.А. Калабин 

Приложение 1
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 № 52/12

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации муниципального района «Койгородский» от 30.11.2012 № 33/11 «Об утверждении административного регламента Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
	
1. пункта 2.3.3.1  изложить в редакции:
«2.3.3.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - в части предоставления:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).»;
2. в подпункте 3 пункта 2.7.1 слова "о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках" исключить;
3. подпункт 1 пункта 2.8. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
4. подпункт 2 пункта 2.8. исключить;
5. в подпункте 3 пункта 2.12. слова «Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» заменить словами «Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
6. подпункт 7 пункта 3.3. изложить в редакции:
«дата направления межведомственного запроса».

Постановление
№ 53/12  от 20.12.2017 г.
 «О внесении изменений в постановление  администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015г. № 28/11 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального  образования, 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
 за плату без проведения торгов»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов",
администрация МР «Койгородский» постановляет:
1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 28/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату без проведения торгов» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                        Г.А. Калабин 


Приложение
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 № 53/12

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 28/11 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату без проведения торгов»
	
1. пункт 2.4.1  изложить в редакции:
«2.4.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - в части предоставления:
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
- выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (в случае, если на испрашиваемом земельном участке расположено здание, сооружение)»;
2. подпункт 1 пункта 2.9.1. изложить в редакции:
 «выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
3. подпункт 2 пункта 2.9.1. исключить;
4. подпункт 2 пункта 2.9.2. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
5. подпункт 3 пункта 2.9.2. исключить;
6. подпункт 3 пункта 2.9.3. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
7. подпункт 4 пункта 2.9.3. исключить;
8. подпункт 1 пункта 2.9.4. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
9. подпункт 2 пункта 2.9.4. изложить в редакции:
«выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);»;
10. подпункт 3, 4 пункта 2.9.4. исключить;
11. подпункт 1 пункта 2.9.5. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
12. подпункт 2 пункта 2.9.5. исключить;
13. подпункт 1 пункта 2.9.6. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
14. подпункт 2 пункта 2.9.6. исключить;
15. подпункт 1 пункта 2.9.7. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
16. подпункт 2 пункта 2.9.7. исключить;
17. подпункт 1 пункта 2.9.8. изложить в редакции:
«выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);»;
18. подпункт 2 пункта 2.9.8. исключить;
19. в подпункте 24 пункта 2.13. слова "Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости" заменить словами "Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
20. в подпункте 25 пункта 2.13. слова "о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках" исключить;
21. подпункт 7 пункта 3.3. изложить в редакции:
«дата направления межведомственного запроса»;
22. приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату без проведения торгов" изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

Приложение 2
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 20.12.2017 №  53/12

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность земельных участков,
находящихся в собственности муниципального образования, 
и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, за плату без проведения торгов»

Общая информация о государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с. Койгородок, ул. Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koygorodok@mydocuments11.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-16-57

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	www.mydocuments11.ru

	ФИО руководителя
	Дубовская Анна Владимировна



График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00

	Среда
	     с 8-00 до 17 - 00

	Четверг
	    с 8-00 до 17 - 00

	Пятница
	    с 8-00 до 17 - 00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



Общая информация об администрации муниципального района «Койгородский»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Фактический адрес месторасположения
	168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	koykomitet@mail.ru
akoyg@mail.ru

	Телефон для справок
	(82132) 9-17-31

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(82132) 9-17-31

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.kojgorodok.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Ушакова Лариса Юрьевна, руководитель администрации МР «Койгородский»



График работы администрации муниципального района «Койгородский»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Среда
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Четверг
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	-

	Пятница
	с 8-00 до 17 - 00 
(с 13-00 до 14-00)
	с 9-00 до 12-00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	




РАЗДЕЛ  III. Нормативные правовые акты отделов и управлений администрации  муниципального   района «Койгородский» и иные официальные сообщения и материалы
СВОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
о внесенных по результатам контрольных мероприятий представлениях и принятых по ним решениях и мерах за 2017 год

По результатам проверки использования средств бюджетов муниципальных образований на пенсионное обеспечение (назначение и выплаты доплат к пенсиям выборных должностных лиц и муниципальных служащих) в адрес администрации МР «Койгородский», администраций сельских поселений «Нючпас», «Подзь», «Ужга», «Кажым», «Грива» были направлены представления об устранении выявленных нарушений.
В адрес администрации сельского поселения «Койгородок» представление не направлялось, так как в пятидневный срок при рассмотрении акта проверки объектом проверки были устранены все указанные в акте нарушения. 
Представления исполнены в полном объеме.
10.04.2017г.
По результатам проверки контрольного мероприятия «Анализ финансово-хозяйственной деятельности Муниципального унитарного предприятия «ТрансСервис» МР «Койгородский» в адрес МУП «ТрансСервис» было направлено представление об устранении нарушений (в том числе по восстановлению необоснованно предъявленных к возмещению сумм выпадающих доходов в размере 3778,16 руб.). 
Представление исполнено в полном объеме. 
16.11.2017г.
По результатам проведения контрольного мероприятия «Аудит в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального района «Койгородский» в адрес восьми учреждений - МБОУ «СОШ» с. Койгородок; МБОУ «СОШ» пст Кажым; МБОУ «СОШ» пст Подзь; МБОУ «ООШ» пст Зимовка; МБОУ «ООШ» п. Кузьель»; МБОУ «ООШ» с. Грива; МОУ «ООШ пст Вежью»; МОУ «НОШ пст Койдин» были направлены представления об устранении нарушений. 
Информация от проверяемых объектов о принятых мерах по исполнению представлений поступила в Контрольно-ревизионную комиссию в установленные сроки. Представления исполнены в полном объеме. 

18.12.2017г.			









ОТЧЕТ
 по результатам проверки  «Аудит в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального района «Койгородский»  в 2015, 2016 годах и текущем периоде 2017 года

	Основание 
	ст. 8 Положения о Контрольно-ревизионной комиссии – контрольно-счетном органе муниципального района «Койгородский»;
п. 2.4. Плана контрольных мероприятий на 2016 год;
распоряжение председателя Контрольно-ревизионной комиссии от 11.09.2017г. № 14-р.

	Объекты проверки
	Восемь общеобразовательных учреждений:
- МБОУ «СОШ» с. Койгородок;
- МБОУ «СОШ» пст Кажым;
- МБОУ «СОШ» пст Подзь;
- МБОУ «ООШ» пст Зимовка;
- МБОУ «ООШ» п. Кузьель»;
- МБОУ «ООШ» с. Грива;
- МОУ «ООШ пст Вежью»;
- МОУ «НОШ пст Койдин»
(далее по тексту Школы, Заказчики, Учреждения).

	Проверяемый период
	с «01» января 2015г. - по «30» июня 2017г.

	Предмет проверки 
	закупки товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципальных  общеобразовательных учреждений

	По итогам 
проведенной проверки 
	Составлены восемь актов проверок (аудита закупок).
По результатам рассмотрения актов от объектов проверки пояснения и разногласия не поступили. Во все учреждения направлены представления об устранении нарушений и недостатков.

	Общий объем проверенных средств 
	Финансирование муниципальных общеобразовательных учреждений осуществлялось в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и субсидий на иные цели, а также за счет средств от приносящей доход деятельности на основании утвержденных планов финансово-хозяйственной деятельности. 
Правовые акты в соответствии с ч. 3 ст. 2 Федерального закона от 18.06.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» Школами не принимались, в единой информационной системе не размещались. Соответственно, все закупки в проверяемый период Школы осуществляли в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту Закон № 44-ФЗ). 
Учреждениями применялись как конкурентные способы закупок, так и закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ. 

Кассовые расходы на закупки товаров, работ, услуг в рамках реализации Федерального закона № 44-ФЗ составили:
- за 2015 год – 34 042,7 тыс. руб., в т.ч. оплата договоров текущего года – 26 675,3 тыс. руб.;
- за 2016 год – 35 189,5 тыс. руб., в т.ч. оплата договоров текущего года – 34 737,9 тыс. руб.;
- за 6 месяцев 2017 года – 23 192,3 тыс. руб., в т.ч. оплата договоров текущего года – 22 769,3 тыс. руб.



В ходе контрольного мероприятия были рассмотрены следующие вопросы:
проведен анализ правовых актов в сфере закупок товаров, работ, услуг, проверены средства, предусмотренные в планах финансово-хозяйственной деятельности учреждений на закупки, заключение контрактов (договоров), кассовые расходы на их оплату, формирование планов закупок и планов-графиков закупок, законность, обоснованность, своевременность, эффективность и результативность расходов на закупки, оценка достигнутой экономии бюджетных средств в ходе закупок, другие вопросы исполнения законодательства о контрактной системе в сфере закупок.

Основные выводы по результатам проверки.

1. Учредителем всех муниципальных общеобразовательных учреждений Койгородского района является Управление образования администрации МР «Койгородский» (далее по тексту Управление образования, учредитель). Все школы осуществляют свою деятельность на основании утвержденных учредителем уставов, самостоятельно ведут финансово-хозяйственную деятельность. Целями деятельности Школ является реализация образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования. Руководят деятельностью общеобразовательных учреждений директора, назначаемые на должность Учредителем. Образовательную деятельность Школы осуществляют на основании выданных Министерством образования Республики Коми лицензий и свидетельств о государственной аккредитации. Централизованная бухгалтерия Управления образования ведет бухгалтерское обслуживание всех учреждений на основании заключенных договоров.
2. В соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ: 
Приказом начальника Управления образования от 31.03.2014г. № 57 были назначены контрактные управляющие, ответственные за осуществление закупок, в лице руководителей всех подведомственных учреждений образования. Также должностные инструкции руководителей общеобразовательных организаций дополнены функциями контрактных управляющих.
Приказами директоров школ утверждены Положения об аукционных комиссиях, о единых комиссиях по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей). Составы комиссий утверждались непосредственно при проведении процедур закупок. 
Все директора школ имеют удостоверения о повышении квалификации по дополнительным профессиональным программам от 2014 года, от 2017 года. 
Таким образом, организация закупочной деятельности в части назначения контрактных управляющих по осуществлению закупок соответствует законодательству о контрактной системе в сфере закупок. Всеми заказчиками принимались меры по поддержанию и повышению уровня квалификации должностных лиц, занятых в сфере закупок.

3. Постановлением Администрации МР «Койгородский» от 17.03.2014г. № 24/03 определен Уполномоченный орган на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков МО МР «Койгородский», функции которого исполняет Финансовое управление администрации муниципального района «Койгородский»; утвержден Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков. При проведении конкурентных закупок Учреждения направляли заявки в Уполномоченный орган в соответствии с установленными требованиями. Заключения контрактов у единственного поставщика заказчики осуществляли самостоятельно.
	4. В ходе контрольного мероприятия были проанализированы показатели планов финансово-хозяйственной деятельности учреждений в части расходов на закупки товаров, работ, услуг, планы закупок и планы-графики закупок, кассовые расходы на закупки.
При сверке показателей, отраженных в планах-графиках, с показателями планов ФХД учреждений в 2015-2016 годах по всем восьми учреждениям несоответствия не установлены, закупки в планах-графиках отражались в полном объеме. То есть планирование закупок осуществлялось учреждениями в соответствии с  нормами законодательства
В первом полугодии 2017 года при анализе планов ФХД на 2017 год и планов закупок (планов-графиков) на 2017 года было отмечено нарушение Приказа Минфина РФ от 28.07.2010г. № 81н выразившееся в том, что расходы на закупки, отраженные в планах закупок (планах-графиках), не соответствовали расходам на закупки текущего года в планах ФХД (по состоянию на 01.01.2017г. расхождения по семи учреждениям составляли от 6 186,33 руб. до 78 800,28 руб.; по состоянию на 30.06.2017г. расхождения по восьми учреждениям составляли от 8 137,33 руб. до 579426,68 руб. Согласно п. 11.1 Требований к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения, утвержденных Приказом № 81н, общая сумма расходов бюджетного учреждения на закупки товаров, работ, услуг, отраженная в плане ФХД, подлежит детализации в плане закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, формируемом в соответствии с законодательством о контрактной системе.
5. Структура заключенных объектами проверки контрактов (договоров) и кассовые расходы на их оплату, а также кассовые расходы на закупки учреждений (с учетом погашения кредиторской задолженности либо оплаты контрактов (договоров), по которым оплата предполагалась в следующем периоде) приведена в таблице:

	Наименование учреждения
	2015 год
	2016 год
	6 месяцев 2017 года

	
	заключено договоров
	расходы на закупки 2015 / расходы всего
	заключено договоров
	расходы на закупки 2016 / расходы всего 
	заключено договоров
	расходы на закупки 2017 / расходы всего

	
	кол-во
	сумма
	
	кол-во
	сумма
	
	кол-во
	сумма
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	МБОУ «СОШ» с. Койгородок
	156
	13 756,3
	13 754,7 / 15 692,4
	255
	16 547,8
	16 531,1 / 16 622,6
	173
	11 986,4
	10 876,8 / 10 879,8

	МБОУ «СОШ» пст Кажым
	88
	2 657,7
	2 641,5 / 3 170,1
	108
	2 995,4
	2 945,0 / 2 993,5
	79
	2 972,3
	2 720,0 / 2 769,9

	МБОУ «СОШ» пст Подзь
	88
	3 281,7
	3 232,6 / 4 011,6
	140
	3 673,3
	3 616,7 / 3 689,6
	105
	2 808,4
	2 391,2 / 2 466,1

	МБОУ «ООШ» пст Зимовка
	42
	716,3
	716,3 / 2 039,4
	105
	2 606,6
	2 580,0 / 2 725,2
	60
	1 518,4
	1 343,7 / 1 371,4

	МБОУ «ООШ» п. Кузьель»
	72
	963,4
	937,4 / 979,3
	99
	1 944,0
	1 880,8 / 1 906,6
	64
	826,7
	686,2 / 807,3

	МБОУ «ООШ» с. Грива
	66
	1 477,1
	1 477,1 / 1601,1
	100
	1 757,0
	1 748,3 / 1 752,5
	69
	1 131,3
	1 032,7 / 1 033,0

	МОУ «ООШ пст Вежью»
	68
	2 176,7
	2 166,5 / 2 647,8
	87
	2 435,7
	2 375,6 / 2 421,8
	67
	2 432,2
	2 232,1 / 2 266,3

	МОУ «НОШ пст Койдин»
	85
	1 766,6
	1 749,2 / 3 901,0
	122
	3 172,2
	3 060,4 / 3 077,7
	84
	1 809,3
	1 486,6 / 1 598,5

	ИТОГО:
	665
	26 795,8
	26 675,3 / 34 042,7
	1016
	35 132,0
	34 737,9 / 35 189,5
	701
	25 485,0
	22 769,3 / 
23 192,3



Кассовые расходы на закупки в проверяемые периоды не превысили суммы заключенных контрактов (договоров).
6. Анализ планов-графиков и заключенных договоров на закупки товаров, работ, услуг:

	Наименование учреждения
	2015 год
	2016 год
	6 месяцев 2017 года

	
	план-график
	закупки
	отклонения
	план-график
	закупки
	отклонения
	план-график
	закупки
	отклонения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	МБОУ «СОШ» с. Койгородок
	13 898,2
	13 756,3
	- 141,9
	18 013,3
	16 547,8
	-1465,5
	13 653,9
	11 986,4
	-1667,5

	МБОУ «СОШ» пст Кажым
	2 676,5
	2 657,7
	- 18,8
	2 998,1
	2 995,4
	- 2,7
	3 389,7
	2 972,3
	- 417,4

	МБОУ «СОШ» пст Подзь
	3 281,7
	3 281,7
	0
	3 734,7
	3 673,3
	- 61,4
	3 424,5
	2 808,4
	- 616,1

	МБОУ «ООШ» пст Зимовка
	726,4
	716,3
	- 10,1
	2 606,6
	2 606,6
	0
	1 778,6
	1 518,4
	- 260,2

	МБОУ «ООШ» п. Кузьель»
	991,4
	963,4
	- 28,0
	1 983,0
	1 944,0
	- 39,0
	1 156,7
	826,7
	- 330,0

	МБОУ «ООШ» с. Грива
	1 500,8
	1 477,1
	- 23,7
	1 761,0
	1 757,0
	- 4,0
	1 460,1
	1 131,3
	- 328,8

	МОУ «ООШ пст Вежью»
	2 201,7
	2 176,7
	- 25,0
	2 448,0
	2 435,7
	- 12,3
	3 719,3
	2 432,2
	-1287,1

	МОУ «НОШ пст Койдин»
	1 766,6
	1 766,6
	0
	3 209,5
	3 172,2
	- 37,3
	2 490,6
	1 809,3
	- 681,3

	ИТОГО:
	27 043,3
	26 795,8
	- 247,5
	36 754,2
	35 132,0
	-1622,2
	31 073,4
	25 485,0
	-5588,4



Закупки (заключенные учреждениями контракты и договора) в целом по учреждениям не превысили показатели планов-графиков. 
Набольший рост расходов на закупки в 2016 году в сравнении с 2015 годом наблюдался по трем учреждениям: МБОУ «ООШ» пст Зимовка – на 1 890,3 тыс. руб., МБОУ «ООШ» п. Кузьель – на 980,6 тыс. руб., в МОУ «НОШ пст Койдин» - на 1 516,2 тыс. руб. Это связано с тем, что в данных учреждениях начала применяться  электроэнергия для отопления зданий
	7. Основания заключения контрактов (договоров) в проверяемый период в целом по всем общеобразовательным школам следующие: 

	Показатели
	2015 год
	2016 год
	6 месяцев 2017 года

	
	сумма,
в тыс. руб.
	уд. вес,
в %
	сумма,
в тыс. руб.
	уд. вес,
в %
	сумма,
в тыс. руб.
	уд. вес,
в %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Заключено договоров, всего,
в том числе:
	26 795,8
	100
	35 132,0
	100
	25 485,0
	100

	- по итогам состоявшихся электронных аукционов
	288,6
	1,1
	1 734,4
	4,9
	1 404,8
	5,5

	- с единственными поставщиками 
(ч. 1 ст. 93):
	26 507,2
	98,9
	33 397,6
	95,1
	24 080,2
	94,5

	закупки у субъектов естественных монополий (п. 1)
	127,2
	0,5
	0
	0
	0
	0

	закупки до 100 тыс. руб. (п. 4)
	4 870,6
	18,2
	7 846,5
	22,3
	6 583,4
	25,8

	закупки до 400 тыс. руб. (п. 5)
	10 351,1
	38,6
	14 209,5
	40,5
	6 226,8
	24,4

	закупки водо-,тепло- снабжения (п. 8) 
	8 236,9
	30,7
	5 514,7
	15,7
	8 269,8
	32,5

	закупки по итогам несостоявшихся аукционов (п. 25)
	2 921,4
	10,9
	227,8
	0,7
	519,9
	2,1

	закупки электроснабжения (п. 29) 
	0
	0
	5 599,1
	15,9
	2 480,3
	9,7



Как следует из таблицы, наибольшую долю закупок учреждений составили закупки до 400 тыс. руб.: в 2015 году – 38,6%, в 2016 году – 40,5%. 
Одну третью часть всех расходов учреждений составляют закупки коммунальных услуг (на водо-, тепло-, электро- снабжение), их доля в 2015 году –  30,7%, в 2016 году – 31,6%. 
Школы не применяли в 2016 и первом полугодии 2017 года закупки услуг связи на основании п. 1 ч. 1 ст. 93 как с субъектом естественных монополий, так как указанные договора заключались на основании п. 4 (до ста тысяч рублей) либо п. 5 (до четыреста тысяч рублей) ч. 1 ст. 93.  
Конкурентные способы закупки в виде электронных аукционов применялись всеми восьмью школами в 2015 году, одним учреждением – МОУ «СОШ с. Койгородок» электронные аукционы проводились также в 2016 и в первом полугодии 2017 года.
8. В соответствии с ч. 1 ст. 30 Закона № 44-ФЗ, заказчики обязаны осуществлять закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в объеме, не менее чем 15% совокупного годового объема закупок. Указанный объем рассчитывается с учетом ч. 1.1. ст. 30 закона, т.е. за исключением закупок у единственного поставщика в соответствии с ч. 1 ст. 93 закона.
Объемы закупок, которые осуществил один заказчик у субъектов малого предпринимательства, составили: в 2015 году – 288,6 тыс. руб. (25,9%); в 2016 году – 1 734,4 тыс. руб. (100%), в I полугодии 2017г. – 1 404,8 тыс. руб. (100%). Остальные семь школ заключали контракты с единственными поставщиками на основании ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, поэтому закупки у субъектов малого предпринимательства составили 0 руб. 
Постановлением Правительства РФ от 17.03.2015г. № 238 утверждены Правила подготовки отчета об объемах закупок у субъектов малого предпринимательства, СОНО, форма отчета и требования к его заполнению. Нарушений сроков размещения заказчиками отчетов в ЕИС не установлено (согласно ч. 4 ст. 30 Закона № 44-ФЗ должны быть размещены до 1 апреля следующего за отчетным года). Четыре заказчика размещали в ЕИС корректировки отчетов за 2015 год в декабре 2016г. 
При анализе данных, отраженных в отчетах у субъектов малого предпринимательства, были отмечены отдельные расхождения с показателями Плана-графика (в 2015 году – восемь фактов; в 2016 году – один факт). 
9. Анализ действий по установлению начальных (максимальных) цен контрактов показал, что начальная (максимальная) цена контрактов устанавливалась Заказчиками в соответствии с ч. 1 ст. 22 Закона № 44-ФЗ следующими методами: при закупках товаров (продуктов питания и компьютерной техники) – методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); при закупках ремонтных работ – проектно-сметным методом; при закупках услуг связи, тело-, водо, - электро- снабжения – тарифным методом.  
Источником информации о ценах методом сопоставимых рыночных цен являлись цены не менее трех поставщиков аналогичных товаров на территории и за пределами муниципального образования. 
Контрольно-ревизионной комиссией было предложено для анализа рынка таких товаров, как компьютерная техника, руководствоваться Методическими рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, утвержденными Приказом Министерства экономического развития РФ от 02.10.2013г. № 567, и направлять запросы либо использовать информацию в свободном доступе не менее пяти поставщиков, так как опыт проведения подобных закупок показал большое количество участников (при проведении электронных аукционов, в одном случае, было подано 7 заявок, во втором случае – 10 заявок) и большое снижение  объявленной начальной (максимальной) цены контракта (до максимально возможного уровня).
10. В соответствии со ст. 73 Бюджетного Кодекса РФ во всех Учреждениях ведутся реестры закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов. При закупках у единственного поставщика до 100 тыс. руб. и до 400 тыс. руб.  не требовалось размещение в ЕИС извещений об осуществлении закупок, а также наличия расчетов и обоснований цены контрактов.
В ходе аудита установлено: у всех Заказчиков закупки у единственного поставщика на сумму до 100 тыс. руб. соответствовали требованиям п. 4 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ (не превышали двух миллионов рублей); у семи Заказчиков закупки у единственного поставщика до 400 тыс. руб. соответствовали требованиям п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона (не превышали пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок).
Одному учреждению (МОУ «ООШ» с. Грива) было рекомендовано обратить внимание на закупки до 400 тыс. руб. (которые по итогам 6 месяцев 2017 года превысили ограничения в размере 50% СГОЗ и составили 50,3%) с целью не допустить по итогам 2017 года превышения предельных объемов данных закупок. 
В одном учреждении (МОУ «СОШ с. Койгородок») закупки у единственного поставщика до 400 тыс. руб. в 2016 году превысили ограничения, установленные п. 5 ч. 1 ст. 93 Закона, и составили более 50% объема закупок Заказчика по итогам года.
Превышение установленного ограничения суммы закупок до 400 тыс. руб. возникло по причине того, что Заказчиком в плане-графике на 2016 год были запланированы данные закупки в размере предельно возможного объема – 49,9%. Закупка в виде электронного аукциона на приобретение компьютерной техники с начальной (максимальной) ценой контракта 1 464 300,00 руб. по итогам 2016 года не состоялась (так как первоначально была отменена по решению контрольного органа, при повторном проведении аукциона итоги подведены и контракт заключен в 2017 году). Соответственно, общая сумма заключенных в 2016 году контрактов (договоров) уменьшилась относительно планируемых Заказчиком, соответственно, в процентном отношении закупки до 400 тыс. руб. превысили предельно допустимый уровень в размере 50% совокупного годового объема закупок заказчика (их доля составила 53,5%, превышение в сумме 575,9 тыс. руб.).
11. Закупка коммунальных услуг (связи, тепло-, водо-, электро- снабжения) осуществлялась Заказчиками путем заключения контрактов с единственными поставщиками на основании п. 1, 8, 29 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ. 
В соответствии с ч. 2 ст. 93 Закона заключение контрактов на основании п. 1, 8 ч. 1 ст. 93 предполагает размещение в ЕИС извещений об осуществлении такой закупки не позднее чем за пять дней до даты заключения контракта. Проверка показала, что сроки размещения извещений Заказчиками были соблюдены.
В извещениях о проведении закупок по указанным основаниям содержались единые требования к участникам закупки в соответствии с п. 1, 2 ст. 42 Закона. Описания объектов закупок соответствовали требованиям, установленным ч. 1 ст. 33 Закона. В извещениях отсутствовали требования обеспечения исполнения контракта, что не противоречит ч. 2 ст. 96 Закона.
12. В соответствии требованиями ст. 103 Закона № 44-ФЗ сведения о контрактах, заключенных на основании п. 1, 8, 29 ч. 1 ст. 93 Закона, а также изменения к ним, подлежат размещению в ЕИС в реестре контрактов в течение трех рабочих дней с даты их заключения (изменения). Порядок ведения реестра контрактов и направления сведений в него регламентирован Постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. № 1084. 
В ходе анализа информаций о заключенных Заказчиками контрактах были установлены в 2015 году четыре факта нарушений ч. 3 ст. 103 Закона № 44-ФЗ (внесение сведений о заключении контракта в реестр контрактов с нарушением трехдневного срока) по четырем контрактам в трех учреждениях.
Информация о заключении, исполнении, расторжении контрактов в 2016 году и 6 месяцев 2017 года направлялась Заказчиками в реестр контрактов в установленные сроки.
13. В соответствии с требованиями ст. 94 Закона № 44-ФЗ и Положением о подготовке и размещении в ЕИС отчета об исполнении контракта, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. № 1093, результаты исполнения контракта отражаются в отчете об исполнении муниципального контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения. Сроки размещения отчетов установлены в течение 7 рабочих дней со дня оплаты заказчиком обязательств и подписания документа о приемке результатов, либо со дня расторжения контракта, определенного соглашением сторон о расторжении. 
Контракты на услуги связи, тепло-, водо-, электро- снабжения подразумевают поэтапную (ежемесячную) оплату услуг, что подтверждается условиями договоров, в которых указано, что расчетный период по услугам составляет один календарный месяц. 
В ходе анализа размещенных в ЕИС отчетов об исполнении контрактов у восьми учреждений были  установлены 20 фактов нарушений ч. 9 ст. 94 Закона и Положения № 1093 при исполнении 18 контрактов (из них 19 фактов – в 2015 году, 1 факт – в 2016 году): размещение отчетов о поэтапном исполнении контрактов осуществлялось с нарушением установленного срока, а именно, одним отчетом за несколько месяцев оказания услуг. 
14. Электронные аукционы заказчиками проводились на закупку продуктов питания, хлеба и хлебобулочных изделий, мяса, молочных продуктов, мобильного компьютерного класса, ремонта спортивного зала, компьютерной техники.
В большинстве случаев аукционы были признаны несостоявшимися по причине подачи единственной заявки, либо допуска единственного участника, либо участие в аукционе одного участника. В этих случаях контракты заключались на основании п. 25 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ  по цене, предложенной участником.
В целом по всем учреждениям показатели конкурентных способов закупок следующие:

	
	2015 год
	2016 год
	6 месяцев 2017г.

	1. НМЦК объявленных электронных аукционов (без учета несостоявшихся по причине отсутствия заявок)
	4 332,1
	2 557,3
	2 567,0

	1.1. Количество проведенных аукционов
	14
	4
	4

	2. НМЦК заключенного контракта
	4 269,5
	2 061,8
	2 189,2

	3. Снижение НМЦК, в тыс. руб.
	62,5
	495,5
	377,8

	4. Снижение НМЦК, в процентах
	- 1,5%
	- 19,4%
	- 14,7%

	5. Цена контракта в результате его исполнения
либо расторжения по соглашению сторон
	3 209,9
	1 962,2
	1 924,8



Общая сумма начальных (максимальных) цен контрактов при проведении электронных аукционов (без учета несостоявшихся по причине отсутствия заявок) составила: в 2015 году – 4 332,1 тыс. руб., в 2016 году – 2 557,3 тыс. руб., за 6 месяцев 2017 года – 2 567,0 тыс. руб.
Общая сумма цен заключенных контрактов составила: 
в 2015 году – 4 269,5 тыс. руб. или 98,5% от объявленной НМЦК, 
в 2016 году – 2 061,8 тыс. руб. или 80,6% от НМЦК, 
за 6 месяцев 2017 года – 2 189,2 тыс. руб. или 85,3% от НМЦК.
Из двадцати двух заключенных муниципальных контрактов (их цена составляла 8 520,3 тыс. руб.) в ходе исполнения пятнадцати из них сторонами заключались соглашения о расторжении контрактов, в соответствии с которыми обязательства были исполнены на 83,3% или на сумму 7 096,8 тыс. руб. Причинами расторжения контрактов (на общую сумму 1 423,4 тыс. руб.) в ЕИС указаны - снижение потребности учреждений в продуктах питания. Шесть контрактов по результатам аукционов исполнены в полном объеме, исполнение одного контракта продолжалось на пределами проверяемого периода. 
15. В ходе анализа документаций об электронных аукционах было установлено нарушение п. 7, п. 7.1. ч. 1 ст. 31 Закона 44-ФЗ. В документации по трем закупкам продуктов питания в 2017 году на общую сумму 1 102 681,24 руб. у заказчика МОУ «СОШ с. Койгородок» отсутствовали единые требования к участникам закупки, введенные в Закон № 44-ФЗ Федеральным законом от 28.12.2016г. № 489-ФЗ. 
В Разделе I Инструкции части 2 «Требования к участникам закупки» (также в Приложении № 1 к Информационной карте «Рекомендуемая форма сведений, предоставляемых участником электронного аукциона в составе вторых частей заявок на участие») отсутствовали следующие единые требования к участникам закупки: отсутствие у участника судимости за преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1. Уголовного Кодекса РФ (п. 7 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ); участник закупки – юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного ст. 19.28 КоАП (п. 7.1. ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ). Данные требования к участникам закупки являются обязательными с 09 января 2017г.    
Утверждение документации об аукционе с нарушением требований, предусмотренных законодательством о контрактной системе в сфере закупок, влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в размере трех тысяч рублей в соответствии с п. 4.2. ч. 4 ст. 7.30 Кодекса РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ.  
16. В ходе аудита наличия в документации (извещениях) о закупках Заказчика обязательных требований к обеспечению заявок на участие в электронных аукционах нарушений не установлено. Размеры установленных обеспечений заявок соответствовали ч. 14. ст. 44 Закона № 44-ФЗ и составляли 1% начальной (максимальной) цены контракта.
В ходе аудита наличия в документации (извещениях) о закупках Заказчика обязательных требований обеспечения исполнения контрактов нарушений не установлено. Размеры обеспечительных мер соответствовали ч. 6 ст. 96 Закона № 44-ФЗ и составляли 5% (закупки продуктов питания, компьютерной техники) и 10% (ремонт спортзала) начальной (максимальной) цены контракта.
В ходе аудита установленных в документации (извещениях) о закупках Заказчиков сроков подачи заявок на участие в электронных аукционах нарушений не установлено. Сроки, установленные для подачи заявок, соответствовали требованиям, установленным ч. 2 ст. 63 Закона № 44-ФЗ и составляли не менее 7 дней до даты окончания срока подачи заявок. 
В ходе выборочного аудита наличия в контрактах обязательных условий, установленных ч. 5 ст. 34 Закона № 44-ФЗ, Правилами определения размера штрафа, утвержденных Постановлением от 25.11.2013г. № 1063, нарушений не установлено.
В ходе аудита соблюдения сроков заключения контрактов по результатам проведения электронных аукционов нарушений не установлено. Контракты заключены с соблюдением сроков, установленных ч. 9 ст. 70 Закона № 44-ФЗ – не ранее чем через десять дней с даты размещения в ЕИС протоколов подведения итогов аукциона. Контракты заключены в соответствии с требованиями ч. 4 ст. 96 Закона№ 44-ФЗ после предоставления участником закупки, с которым заключается контракт, обеспечения исполнения контракта.  
17. В ходе выборочного аудита реализации условий контрактов, включая своевременность расчетов, нарушений не установлено. По результатам приемки товаров, работ, услуг Заказчиками составлялось экспертное заключение, в котором сделаны выводы о соответствии товара (работы, услуги) условиям договора и отсутствии фактов его ненадлежащего исполнения. В ходе аудита в трех учреждениях проводились инвентаризации основных средств, недостач не установлено. Приобретенное оборудование используется по назначению.   
В тоже время были установлены в одном учреждении (МБОУ «СОШ» пст Подзь) следующие отступления от норм законодательства:
1) факт нарушения Инструкции от 01.12.2010г. № 157н, выразившийся в отсутствии на отдельных основных средствах инвентарных номеров (из 114 объектов отсутствовали инвентарные номера на 18 объектах основных средств). Нарушение было устранено в ходе инвентаризации.  
2) нарушение принципа эффективности осуществления закупок, предусмотренного с. 12 Закона № 44-ФЗ, выразившееся в неиспользовании закупленного оборудования по его назначению (один объект основных средств (доска трехэлементная стоимостью 8,3 тыс. руб.) находилась в упаковке в подсобном помещении школы).
18.  Выборочной проверкой исполнения и применения мер ответственности по заключенным муниципальным контрактам установлено, что в них содержатся условия об ответственности заказчика и поставщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по контрактам, в соответствии со ст. 34 Закона № 44-ФЗ и Правилами определения размеров штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом…, и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 25.11.2013г. № 1063. 
В связи с исполнением сторонами всех обязательств по контрактам меры ответственности к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) со стороны Заказчиков не применялись. Изменений существенных условий контрактов при их исполнении не проводилось. По соглашению сторон отдельные контракты на поставку продуктов питания были исполнены с меньшим объемом закупленного товара и уменьшением цены контракта с составлением соответствующих соглашений о расторжении.  
19. В ходе проведения аудита закупок были оценены следующие показатели закупок для муниципальных нужд:
1) Целесообразность – все расходы на закупки осуществлялись для выполнения функций общеобразовательных учреждений – предоставлению муниципальных услуг в области образования, обновление материально-технического обеспечения школы, обеспечения мер безопасности, повышение квалификации работников и т.п.
2) Обоснованность – все закупки были обоснованы, необходимость приобретения товаров, работ, услуг была обусловлена функционированием учреждения в соответствии с целями деятельности, санитарными, противопожарными и иными нормами.
3) Планирование закупок осуществлялось в соответствии с законодательством.
4) Поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги соответствовали по наименованиям и были закуплены по цене, указанной в договорах.
5) Заказчиками соблюдались требования по соответствию использования поставленного товара целям осуществления закупок.
6) Сумма экономии средств при использовании конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании ценовых предложений участников электронных аукционов составила:
- в 2015 году – 62,5 тыс. руб., снижение цены заключенных контрактов относительно начальных (максимальных) цен контрактов при объявлении торгов - 1,5%; в разрезе аукционов экономия при заключении контрактов составляла от 1,5 тыс. руб. при снижении на 0,5% (аукцион на закупку мяса) до 24,8 тыс. руб. при снижении на 9,6% (аукцион на закупку молочных продуктов).  
- в 2016 году – 495,5 тыс. руб., среднее снижение цены – 19,4%; в разрезе аукционов экономия при заключении контрактов составляла от 19,5 тыс. руб. при снижении на 5,3% (закупка молочных продуктов) до 361,3 тыс. руб. при снижении на 24,5% (ремонт спортивного зала). 
- за 6 месяцев 2017г. – 377,8 тыс. руб., среднее снижение цены – 14,7%; в разрезе аукционов экономия при заключении контрактов составляла от 26,3 тыс. руб. при снижении на 6,0% (закупка мяса) до 351,4 тыс. руб. при снижении на 24,0% (закупка компьютерной техники).   
7) Анализ конкуренции возможно провести только по одному учреждению, так как в остальных учреждениях контракты заключались по итогам несостоявшихся конкурентных процедур. 
Анализ конкуренции по МОУ «СОШ» с. Койгородок  показал, что среднее количество поданных заявок на одну закупку составляло:
- в 2015 году – 1,1 заявки (среднее количество заявок на торги по продуктам питания – 1,1 заявка, на закупку мобильного компьютерного класса – 1 заявка);  
- в 2016 году – 3,2 заявки (на торги по продуктам питания – 2,25 заявок, компьютерной техники – 7 заявок);
- за 6 месяцев 2017г. – 3,5 заявки (на торги по продуктам питания – 1,7 заявок, компьютерной техники – 9 заявок).
Как показывает анализ конкуренции, среднее количество поданных заявок участников  на одну состоявшуюся закупку ежегодно растет.
8) При проведении аудита закупок на наличие признаков ограничения доступа к информации о закупках Заказчиков, приводящих к необоснованному ограничению числа участников закупок, нарушений не установлено. Документация (извещения) о закупках Заказчиками размещались в ЕИС, указанная информация поддаётся поиску, находится в открытом и свободном доступе для ознакомления любыми заинтересованными лицами. Таким образом, Заказчиками соблюдены установленные ст. 7 Закона № 44-ФЗ принципы открытости и прозрачности в сфере закупок. 

Предложения по результатам аудита

В целях устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверки, Контрольно-ревизионной комиссией были внесены представления для устранения нарушений. Учреждениям предложено:
1. Осуществлять закупки товаров, работ, услуг для нужд Школы в строгом соответствии с положениями Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Закон № 44-ФЗ), требованиями нормативных правовых актов, регламентирующих реализацию отдельных его положений.
2. Формировать планы финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с положениями Приказа Минфина РФ от 28.07.2010г. № 81н, а именно: общую сумму расходов на закупки текущего года в плане ФХД детализировать в плане закупок учреждения на текущий год. По возможности откорректировать планы ФХД на 2017 год, и при формировании планов ФХД и планов закупок на 2018 год руководствоваться указанным приказом.  
3. При формировании отчета об объемах закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций соблюдать Правила и требования к их заполнению, установленные Постановлением Правительства РФ от 17.03.2015г. № 238. 
4. При направлении сведений о заключенных контрактах в ЕИС в реестр контрактов соблюдать сроки, установленные частью 3 ст. 103 Закона № 44-ФЗ и Порядком ведения реестра контрактов, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. № 1084 (в течение трех рабочих дней с даты заключения контракта).
5. Соблюдать сроки размещения отчетов об исполнении контрактов и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения, установленные частью 9 ст. 94 Закона № 44-ФЗ и Положением о подготовке и размещении в ЕИС отчета об исполнении контракта, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.11.2013г. № 1093 (в течение семи рабочих дней со дня оплаты заказчиком обязательств и подписания документа о приемке результатов, либо со дня расторжения контракта, определенного соглашением сторон).
6. При  использовании метода сопоставимых рыночных цен в качестве источника информации о ценах товаров для формирования начальной (максимальной) цены контракта,  использовать информацию не менее пяти поставщиков в соответствии с Методическими рекомендациями, утвержденными Приказом Министерства экономического развития РФ от 02.10.2013г. № 567.
7. При осуществлении закупок у единственного поставщика на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей, соблюдать ограничения, установленные пунктом 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, а именно: годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок заказчика.
8. При формировании и утверждении документации об электронном аукционе включать все единые требования к участникам закупки, предусмотренные статьей 31 Закона № 44-ФЗ. 
9. Соблюдать требования Инструкции по применению Единого плана счетов учета и нанесения инвентарных номеров на объекты основных средств. 
10. Провести сплошную инвентаризацию основных средств в учреждении с целью выявления отсутствующих инвентарных номеров на объектах основных средств.
11. Соблюдать принцип эффективности осуществления закупок, предусмотренный статьей 12 Закона № 44-ФЗ.
12. В целях достижения экономии бюджетных средств при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд применять конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Настоящий отчет направлен в Главе МР «Койгородский» - председателю Совета МР «Койгородский», руководителю администрации МР «Койгородский», управление образования администрации МР «Койгородский» и каждому объекту проверки. По причине выявления нарушений, подпадающих под действие КоАП РФ, материалы по проверке будут также направлены в Прокуратуру Койгородского района.   
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Информация
 о результатах экспертизы проектов решений Советов  сельских поселений  
«О бюджете сельского поселения «__» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»

 «14» декабря 2017 года
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о Контрольно-ревизионной комиссии – контрольно-счетном органе муниципального района «Койгородский» на основании Соглашений о передаче полномочий контрольно-счетных органов муниципальных образований сельских поселений по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-ревизионной комиссией проведена экспертиза проектов решений Советов сельских поселений «О бюджете сельского поселения «_» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов» (далее – проект решения) в девяти сельских поселениях Койгородского района.
Экспертиза проектов бюджетов сельских поселений включала в себя изучение проектов решений, представленных вместе с ними документов и материалов, оценку доходных и расходных статей, размеров муниципального долга, дефицита/профицита бюджета сельского поселения, а также оценку соблюдения установленных требований, принципов и правил при составлении проекта бюджета и подготовке проекта решения. 
1. Проведенная экспертиза дает основания заключить следующее:
- проекты решений внесены администрациями сельских поселений в Советы сельских поселений в сроки, установленные Бюджетным кодексом РФ (далее - БК РФ) и Положениями о бюджетном процессе каждого сельского поселения, т.е. не позднее 15 ноября текущего года;
- согласно требованиям статьи 184.1 БК РФ в проектах решений имеются все обязательные к утверждению основные характеристики бюджета;
- предусмотренные проектами решений о бюджете показатели бюджетов сельских поселений сбалансированы;
- во всех проектах бюджетов сельских поселений расходы не превышают доходов, соответственно дефицит (профицит) установлен 0 руб.;
- резервные фонды администраций сельских поселений запланированы в пределах норм, установленных ст.81 БК РФ, и не превышают 3% от общего объема утвержденных расходов;
- общий объем условно утвержденных расходов бюджета на плановый период соответствует требованиям статьи 184.1 БК РФ.
2. Особенности формирования доходной части бюджетов поселений.
При формировании доходной части проектов бюджетов учтены сведения о прогнозе поступлений налоговых и неналоговых доходов, представленные главными администраторами доходов - Управлением Федеральной налоговой службы России по Республике Коми, администрацией муниципального района «Койгородский».
По всем девяти поселениям запланировано снижение доходной части бюджета в 2018 году  по сравнению с ожидаемым исполнением за 2017 год. 
При этом в восьми поселениях собственные доходы спрогнозированы с уменьшением, в одном поселении (МО СП «Грива») – с увеличением поступлений налоговых и неналоговых доходов (за счет незначительного роста НДФЛ – на 3,3% и налога на имущество – на 10,8%).
Объемы безвозмездных поступлений на 2018 года запланированы также со снижением относительно поступлений в 2017 году по всем поселениям. 
Все запланированные в проектах бюджетов сельских поселений безвозмездные поступления из бюджета муниципального района «Койгородский» соответствовали объемам межбюджетных трансфертов, запланированным в Проекте решения Совета МР «Койгородский» «О бюджете МО МР «Койгородский» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов».
3. Особенности формирования расходной части бюджетов сельских поселений.
При формировании расходной части проектов бюджетов распределение бюджетных ассигнований предусмотрено по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов. Все расходы запланированы по непрограммным направлениям деятельности. Главными распорядителями средств бюджетов муниципальных образований сельских поселений являются администрации сельских поселений.
В целом, в связи с уменьшением безвозмездных поступлений по всем сельским поселениям расходы в проектах бюджетов предусмотрены со снижением по отношению к ожидаемой оценке 2017 года. 
4. В целом требования законодательства к содержанию проектов решений сельских поселений «О бюджете сельского поселения «_» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов» были соблюдены. 
В нарушение требований статьи 184.2 Бюджетного кодекса РФ и Положений о бюджетном процессе одновременно с проектами бюджетов не были представлены: 
- предварительные итоги социально-экономического развития за истекший период текущего года и ожидаемые итоги социально-экономического развития сельского поселения за 2017 год; 
- прогнозы социально-экономического развития соответствующей территории на планируемый трехлетний период.
Аналогичное замечание содержалось в предыдущем заключении Контрольно-ревизионной комиссии по результатам экспертизы проектов бюджетов на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов.
Подготовка и представление указанных материалов позволит администрации сельского поселения проанализировать закономерности и тенденции экономического развития, выявить возможные перспективы развития, и в итоге определить приоритеты и направление действий для развития территории.
В связи с этим, Контрольно-ревизионной комиссией рекомендовано в дальнейшем разрабатывать и представлять в составе проекта бюджета все документы, предусмотренные бюджетным законодательством.
5. Кроме того, в составе материалов к проектам бюджетов были представлены реестры источников доходов бюджетов сельского поселения, что соответствует требованиям ст. 47.1. Бюджетного кодекса РФ. В тоже время, в Положения о бюджетном процессе поселений соответствующие изменения не вносились. В связи с этим каждому сельскому поселению было предложено внести изменения в Положения о бюджетном процессе (на первом плановом  заседании совета поселения в 2018 году и в указанный срок проинформировать об этом комиссию). 
По результатам экспертизы проектов бюджетов сельских поселений были оформлены и направлены в адрес глав поселений 9 заключений. Оснований для отклонения проектов бюджетов нет. Рекомендовано Советам сельских поселений принять к рассмотрению проекты решений «О бюджете сельского поселения «_» на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов». 

Председатель Контрольно-ревизионной комиссии	М.А.Чеснокова

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виды доходов
	Койгородок
	Подзь
	Кажым
	Ужга
	Койдин

	
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018

	ВСЕГО РАСХОДОВ по проектам
	11 255,9
	6 639,5
	5 588,6
	4 868,2
	4 528,7
	3 948,4
	3 852,0
	3 713,1
	3 293,5
	3 101,7

	01 00   Общегосударственные вопросы
	5 194,4
	4 424,2
	3 619,9
	4 070,3
	2 673,9
	2 605,6
	2 170,3
	2 481,4
	2 328,9
	2 492,2

	0102 Функционирование высшего должностного лица МО
	0,0
	0,0
	744,8
	812,6
	614,6
	615,6
	565,8
	615,6
	763,7
	812,6

	0104 Функционирование местных администраций
	3 982,1
	3 942,0
	1 992,0
	2 085,0
	1 861,6
	1 847,1
	1 542,8
	1 665,4
	1 458,2
	1 574,5

	0106 Обеспечение деятельности фин., налоговых, таможенных, органов финансово-бюджетного надзора  
	105,5
	228,5
	46,5
	75,9
	39,0
	79,9
	27,9
	77,5
	50,9
	70,6

	0107 Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0111 Резервные фонды
	3,0
	3,0
	0,0
	3,0
	1,0
	1,0
	3,0
	3,0
	3,0
	3,0

	0113 Другие общегосударственные вопросы
	1 103,8
	250,7
	836,6
	1 093,8
	157,7
	62,0
	30,8
	119,9
	53,1
	31,5

	03 00 Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	116,4
	4,9
	119,2
	76,0
	76,1
	24,8
	98,8
	40,3
	15,0
	30,0

	0309 Защита населения и территории от ЧС, ...ГО 
	0,0
	0,0
	118,8
	72,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0310 Обеспечение пожарной безопасности
	116,4
	4,9
	0,4
	4,0
	76,1
	24,8
	98,8
	40,3
	15,0
	30,0

	05 00   Жилищно-коммунальное хозяйство
	5 297,9
	1 843,5
	689,1
	515,1
	1 436,5
	952,1
	1 042,5
	919,7
	923,2
	552,1

	0501 Жилищное хозяйство
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0502 Коммунальное хозяйство
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0503 Благоустройство
	5 297,9
	1 843,5
	689,1
	515,1
	1 436,5
	952,1
	1 042,5
	919,7
	923,2
	552,1

	08 00   Культура и кинематография
	59,7
	37,4
	24,6
	24,6
	22,4
	26,4
	305,1
	15,1
	22,4
	27,4

	0801 Культура
	59,7
	37,4
	24,6
	24,6
	22,4
	26,4
	305,1
	15,1
	22,4
	27,4

	10 00   Социальная политика
	253,9
	327,8
	149,9
	163,5
	317,2
	337,3
	235,3
	256,7
	4,0
	0,0

	1001 Пенсионное обеспечение
	253,9
	327,8
	149,9
	163,5
	309,2
	337,3
	235,3
	256,7
	0,0
	0,0

	1003 Социальное обеспечение населения
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	8,0
	0,0
	0,0
	0,0
	4,0
	0,0

	11 00   Физическая культура и спорт
	333,6
	1,6
	985,9
	18,7
	2,6
	2,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1101 Физическая культура
	333,6
	1,6
	985,9
	18,7
	2,6
	2,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виды доходов
	Грива
	Кузьель
	Нючпас
	Ком
	ВСЕГО по 9 СП

	
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018
	2017
	2018

	ВСЕГО РАСХОДОВ по проектам
	2 370,9
	2 306,8
	2 201,7
	1 930,3
	2 494,8
	1 575,7
	1 106,6
	883,2
	36 692,7
	28 966,9

	01 00   Общегосударственные вопросы
	1 589,7
	1 562,7
	1 765,5
	1 586,2
	1 604,3
	1 131,4
	921,9
	666,8
	21 868,8
	21 020,8

	0102 Функционирование высшего должностного лица МО
	604,8
	633,6
	567,7
	615,6
	564,3
	461,7
	656,3
	369,4
	5 082,0
	4 936,7

	0104 Функционирование местных администраций
	914,8
	869,3
	1 023,7
	821,7
	849,4
	622,1
	252,0
	263,5
	13 876,6
	13 690,6

	0106 Обеспечение деятельности фин., налоговых, таможенных, органов финансово-бюджетного надзора  
	18,0
	49,1
	15,1
	44,9
	11,6
	41,6
	6,6
	29,9
	321,1
	697,9

	0107 Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0111 Резервные фонды
	0,0
	3,0
	1,0
	2,0
	3,0
	3,0
	1,0
	1,0
	15,0
	22,0

	0113 Другие общегосударственные вопросы
	52,1
	7,7
	158,0
	102,0
	176,0
	3,0
	6,0
	3,0
	2 574,1
	1 673,6

	03 00 Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0,0
	0,0
	25,1
	57,1
	5,5
	0,0
	18,3
	6,6
	474,4
	239,7

	0309 Защита населения и территории от ЧС, ...ГО 
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	118,8
	72,0

	0310 Обеспечение пожарной безопасности
	0,0
	0,0
	25,1
	57,1
	5,5
	0,0
	18,3
	6,6
	355,6
	167,7

	05 00   Жилищно-коммунальное хозяйство
	505,5
	257,6
	259,6
	280,1
	600,3
	134,5
	161,8
	93,9
	10 916,4
	5 548,6

	0501 Жилищное хозяйство
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0502 Коммунальное хозяйство
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	0503 Благоустройство
	505,5
	257,6
	259,6
	280,1
	600,3
	134,5
	161,8
	93,9
	10 916,4
	5 548,6

	08 00   Культура и кинематография
	5,3
	38,4
	7,0
	6,9
	7,5
	7,5
	4,6
	4,6
	458,6
	188,3

	0801 Культура
	5,3
	38,4
	7,0
	6,9
	7,5
	7,5
	4,6
	4,6
	458,6
	188,3

	10 00   Социальная политика
	270,4
	448,1
	144,5
	0,0
	277,2
	302,3
	0,0
	111,3
	1 652,4
	1 947,0

	1001 Пенсионное обеспечение
	270,4
	448,1
	144,5
	0,0
	277,2
	302,3
	0,0
	111,3
	1 640,4
	1 947,0

	1003 Социальное обеспечение населения
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	12,0
	0,0

	11 00   Физическая культура и спорт
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	1 322,1
	22,5

	1101 Физическая культура
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	1 322,1
	22,5
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