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	[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации МР «Койгородский» от18.11.2015 № 26/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно»



	

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Койгородский» от 18.11.2015 № 26/11 «Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».


Глава МР «Койгородский»- руководитель
администрации МР «Койгородский»                                       Л.Ю. Ушакова






Приложение
к постановлению администрации
 МР «Койгородский»
от 15.08.2023 № 49/08

Изменения,
вносимые в приложение к  постановлению от 18.11.2015 № 26/11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно»

1. В разделе IIIдобавить подраздел следующего содержания:

« Порядок выдачи дубликата результата предоставления 
муниципальной услуги

3.6.Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень основанийдля отказа в выдаче дубликата
3.6.1. Основанием для выдачи (направления) дубликата результатапредоставления муниципальной услуги (далее – дубликат) или уведомленияоб отказе в выдаче дубликата результата предоставления муниципальнойуслуги (далее – уведомление об отказе в выдаче дубликата) являетсяпредставление заявителем в Комитет заявления о выдаче дубликата (по формесогласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту),
одним из следующих способов:
при личном обращении;
почтовым отправлением.
При личном обращении заявителя, заявитель предъявляетдокумент,удостоверяющийличность(представляетдокумент,подтверждающий полномочия представителя заявителя на представлениесоответствующих документов (информации).
По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления о выдачедубликата ответственным должностным лицом  проставляетсяотметка о приеме, а также указывается фамилия, инициалы, должность лица,принявшего указанное заявление и документы, дата их приема.
Заявление о выдаче дубликата, направленное заявителем почтовымотправлением,регистрируется вдень его поступленияспроставлением на заявлении отметки, фиксирующей дату поступления.Заявлениеовыдачедубликата,представленноезаявителемрассматривается, где проводится проверка сведений, указанных взаявлении о выдаче в срок, не превышающий 5 календарных дней с датырегистрации соответствующего заявления.
3.6.2.Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или
уведомления об отказе в выдаче дубликата является установление наличия
или отсутствия основания (одного или нескольких) для выдачи или отказа ввыдаче дубликата.
Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются:
отсутствие в заявлении овыдачедубликата результата предоставлениямуниципальной услуги информации, позволяющейидентифицировать ранее выданный документ в результате предоставлениимуниципальной услуги;
представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченнымлицом.Дубликатрезультатапредоставлениямуниципальнойуслугиоформляетсяспометками«дубликат»и«оригинал(выданныйранеедубликат) признается недействующим», указывается дата выдачи дубликата иномер дубликата, скрепляетсяоттиском печати.Информированиезаявителяоготовностидокумента,являющегосярезультатом предоставления административной процедуры (дубликат илиуведомление об отказе в выдаче дубликата предоставления муниципальнойуслуги), осуществляется ответственным должностным лицом поуказанному в заявлении номеру телефона.
Документы, являющиеся результатом предоставления административной
процедуры (дубликат или уведомление об отказе в выдаче дубликата),выдаются заявителю (представителю заявителя) при личном обращении или направляются заявителю почтовым отправлением не позднее 5календарных дней со дня оформления дубликата или уведомления об отказе ввыдаче дубликата.
При личном обращении заявителя  о выдаче документов,являющихся результатом предоставления административной процедуры,заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность (представляетдокумент,подтверждающийполномочияпредставителязаявителянаполучение соответствующих документов (информации).
3.6.3.Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсявыдача(направление) дубликата документа, выданного в результате предоставления
муниципальной услуги или уведомления об отказе в выдаче дубликата.
3.6.4.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет не более 10 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата.
3.6.5.Способом фиксации результата процедуры является регистрация
выданного (направленного) документа в журнале исходящей документации.

Порядок оставления заявления без рассмотрения

3.7 Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Органс заявлением об оставлении заявления без рассмотрения. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рассмотрения, должностное лицо Органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги принимает решение об оставлении заявления без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении.
Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в Органза получением муниципальной услуги.»

2. В разделе V п.п. 5.10дополнить абзацем следующего содержания:

«5.10.1  Орган, предоставляющий государственную услугу, уполномоченный на рассмотрениежалобы, вправе оставить указанную жалобубез ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе, нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи. В данном случае уполномоченный на рассмотрение указанной жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, сообщает заявителю, направившему такую жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
2)отсутствиевозможностипрочитатькакую-либо предоставляющий государственную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовыйадрес заявителя, указанные в жалобе. В данном случае жалоба на орган, предоставляющий государственную услугу, не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный на ее рассмотрение орган,предоставляющий государственную услугу.
3) Орган, предоставляющий государственную услугу, уполномоченный на рассмотрение жалобы на орган, предоставляющий государственную услугу, сообщает заявителю об оставлении такой жалобы без ответа в течение трех дней со дня регистрации указанной жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
4) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы на орган,предоставляющий государственную услугу,признаков состава административного правонарушения, предусмотренногостатьей 5.63 Кодекса РоссийскойФедерацииобадминистративных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб на орган, предоставляющий государственную услугу, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.».
























Приложение № 5

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата НПА Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно
«___» __________ 20___ г.

	В администрацию муниципального района «Койгородский»




Прошу выдать дубликат НПАПредоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно
	1. Сведения о Заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	1.2.4
	Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес места жительства (регистрации) физического лица
	

	
2. Сведения о выданном дублекате НПА

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая)  дубликат
	Номер документа
	Дата 
документа

	
	
	
	



Приложение: __________________________________________________________
                        __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:_______________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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