	«Ужга» сикт

овмöдчöминса

администрация


	
	Администрация

сельского поселения

«Ужга»

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	от
	30 июня
	2021 г.
	
	№ 02/06


Республика Коми, с. Ужга

Об утверждении порядка формирования и ведения  реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Ужга»

В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Республики Коми от 2 сентября 2011 года № 353 «О формировании и ведении реестра государственных услуг (функций) Республики Коми» 
администрация сельского поселения «Ужга» постановляет:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Ужга», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Ужга»                                Г.В. Карманова
Утвержден

Постановлением

администрации сельского 
поселения «Ужга»

от 30 июня 2021 г. N 02/06
(приложение)

ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «УЖГА»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Ужга» (далее - Порядок), разработан на основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Республики Коми от 2 сентября 2011 года № 353 «О формировании и ведении реестра государственных услуг (функций) Республики Коми».

1.2. Настоящий Порядок устанавливает последовательность административных действий при формировании и размещении сведений о муниципальных услугах в реестре муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Ужга».

1.3. Реестр содержит следующие сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией сельского поселения «Ужга» (далее соответственно - сведения об услугах):

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления в соответствующем муниципальном образовании;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

4) иные сведения, состав которых устанавливается местной администрацией.

1.4. Реестр о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления в соответствующем муниципальном образовании, и реестр об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, утверждаются главой сельского поселения.

Реестр об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», утверждается Советом сельского поселения «Ужга».

1.5. Реестр формируется и используется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей приоритет имеет запись на бумажном носителе.

1.6. Реестр на бумажном носителе формируется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

1.7. Реестр подлежит размещению на официальном сайте администрации сельского поселения «Ужга». В случае, если администрация сельского поселения «Ужга» не имеет возможности размещать указанную информацию в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанная информация в соответствии с частью 5 статьи 26.1 Федерального закона № 131-ФЗ размещается на официальном сайте муниципального района «Койгородский».
2. Формирование и предоставление сведений об услугах

для размещения в Реестре

2.1. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляет специалист администрации сельского поселения «Ужга» (далее – специалист).

2.2. Состав сведений об услугах, в соответствии с утвержденными административными регламентами, для размещения в Реестре определяется согласно приложению к настоящему Порядку.

2.3. Специалист в течение 15 календарных дней со дня вступления в силу муниципального правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, отменяющего или изменяющего условия предоставления услуги направляет в администрацию муниципального района «Койгородский».
2.4.  При поступлении в администрацию сельского поселения «Ужга» информации о выявлении нарушений или замечаний к административным регламентам меры по устранению нарушений или замечаний принимаются администрацией сельского поселения  «Ужга» в течении 10 раб дней.

2.5. Должностные лица, ответственные за подтверждение достоверности внесенных в Реестр сведений об услугах, несут ответственность за полноту, достоверность, актуальность и законность внесенных в Реестр сведений об услугах, а также за соблюдение порядка и сроков их предоставления в администрацию.
Приложение 1

к Порядку

формирования и ведения реестра

муниципальных услуг,

предоставляемых 

органами местного самоуправления 

сельского поселения «Ужга»

Форма

РЕЕСТР

муниципальных услуг сельского поселения «Ужга» 
	№
	Наименование муниципальной услуги 
	Нормативный правовой акт, устанавливающий основания и порядок предоставления услуги 
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги

	Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые органом местного самоуправления

	1.
	
	
	

	Раздел 2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	1.
	
	
	


Приложение 2

к Порядку

формирования и ведения реестра

муниципальных услуг,

предоставляемых 

органами местного самоуправления 

сельского поселения «Ужга»

РЕЕСТР

муниципальных услуг сельского поселения «Ужга», которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
	№
	Наименование муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

	
	
	


