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ШУÖМ

	

	от
	
	2013г.
	№ 
	

	
с. Койгородок
	


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации муниципального района «Койгородский» от 11.10.2010 № 10/10 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
Администрация МР «Койгородский» постановляет:


1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МР «Койгородский» от 11.05.2011г. № 17/05 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципальной собственности МО МР «Койгородский»
3.Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального района «Койгородский».
И.о. руководителя администрации 
МР «Койгородский»                                                                          А.В.Линков
Приложение

к постановлению

 от 07.10.2013г№ 15/10

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального района "Койгородский" (далее - Администрация), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические и физические лица, а также их законные представители (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте приводятся в Приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в Администрации:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт Администрации (www.kojgorodok.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.
1.3.5. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления, заявитель может получить, направив обращение по электронной почте, указанных в приложении № 1. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставленный им пакет документов. Информирование заявителя осуществляется в режиме реального времени или не позднее пяти рабочих дней с момента получения сообщения. Ответ на письменное обращение может быть направлен электронной почтой в адрес заявителя, при наличии выраженного волеизъявления заявителя в обращении, в сроки установленные настоящим административным регламентом.
1.3.5. Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы Администрации, а также следующая информация:

- текст административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец формы заявления на предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется Отделом по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский»  (далее - Отдел).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выписка из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 15 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2003, N 40, "Парламентская газета", 2003, N 186, "Российская газета", 2003, N 202);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060).
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации" ("Российская газета", N 192, 22.08.2012, "Собрание законодательства РФ", 27.08.2012, N 35, ст. 4829).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (Приложение N 2 к настоящему Регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (копия и оригинал);

- в случае если подачу документов осуществляет представитель физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя, дополнительно предоставляется доверенность, оформленная надлежащим образом, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя) (доверенность предоставляется с документом, удостоверяющим личность гражданина (копия с предъявлением оригинала).
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц - наименование, место нахождения юридического лица);

- если в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;
- если отсутствует подпись заявителя или уполномоченного представителя;
- если текст заявления не поддается прочтению.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Поступившее в Администрацию заявление заявителя регистрируется в день поступления специалистом.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации в соответствии с режимом работы.

Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации, которое снабжается табличками с указанием номера кабинета.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места ожидания в очереди для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, скамьями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), информационными и справочными материалами, наглядной информацией, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, стульями и столами.

Места для предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	                    Показатели                     
	Единица 

измерения
	Нормативное значение  

показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                                  
	 да/нет  
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   заявлений   на   предоставление муниципальной услуги                               
	    %    
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     заявлений     на      предоставление муниципальной услуги                               
	    %    
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации (www.kojgorodok.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

3. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности;

- выдача выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю.

В Приложении N 3 к настоящему Регламенту приводится Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.1.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление путем внесения соответствующей информации в журнал входящих документов.
3.1.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация документов, поступивших от заявителя.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление заявителя 

3.2.2. Специалист Администрации передает заявления заведующему Отделом.

Заведующий Отдела рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и направляет для исполнения ответственному специалисту Отдела.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные документы ответственному специалисту Отдела на исполнение.

3.3. Подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные документы ответственному специалисту Отдела на исполнение.

3.3.2. Ответственный специалист Отдела рассматривает представленное заявителем заявление на предмет его соответствия требованиям пункта 2.8 настоящего Регламента.

3.3.3. Подготавливает выписку из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности и передает на подпись руководителю Администрации.

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры являются:

- выписка из Реестра муниципальной собственности;

- уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 9 календарных дней.

3.4. Выдача выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача ответственным специалистом Отдела специалисту Администрации подписанной выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомление об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

3.4.2. Специалист Администрации обеспечивает выдачу выписки из Реестра муниципальной собственности или уведомления об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности заявителю или его законному представителю под роспись.

3.4.3. Срок исполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры являются выдача:

- выписки из Реестра муниципальной собственности;

- уведомления об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Регламента, осуществляют заведующий отдела, глава МР «Койгородский» - руководитель администрации района (заместитель руководителя администрации).  

4.2. Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

  4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.


4.4.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением главы МР «Койгородский» - руководителя администрации района.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением главы  МР «Койгородский» - руководителя администрации района.
Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.
4.5. Ответственность специалистов администрации предусматривается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия администрации  МР «Койгородский», принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц администрации МР «Койгородский» в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
. 5.2. Заявитель может обратиться  соответствующей  жалобой (приложению № 4 к настоящему административному регламенту) к главе муниципального района «Койгородский» - руководителю администрации района, заместителю руководителя администрации района. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме; с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; официального сайта администрации; единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В принятии жалобы на личном приеме заявителю может быть отказано в следующих случаях:

1) в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению.

Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые администрацией, нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответственным за направление ответа заявителю в письменной и электронной форме является сотрудник общего отдела Администрации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2. Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Койгородского района.

5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу и сообщить заявителю, направившему жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. Административного регламента. 

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.7. Административного регламента

Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ  ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ 

Администрация  муниципального района «Койгородский»

Адрес: Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7.

Телефон: (82132) 9-14-00

Факс: (82132) 9-14-00

Адрес электронной почты: akoyg@mail.ru.

Режим работы для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

* Понедельник-четверг – с 8-45 до 17-00

* Пятница – с 8-45 до 16-45

* Обеденный перерыв – с 13-00 до 14-00

* Суббота, воскресенье: выходные дни;

* Праздничные дни: нерабочие.

Отдел по управлению имуществом и природными ресурсами администрации муниципального района «Койгородский»

Адрес: Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Мира, д.7.

Телефон: (82132) 9-17-31

Телефон для консультаций по  вопросам  предоставления муниципальной услуги (82132) 9-17-31.

Адрес электронной почты: koykomitet@mail.ru.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить:

-  непосредственно в администрации муниципального района «Койгородский»;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством Интернета: официальный сайт Администрации МР «Койгородский» (www.kojgorodok.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Главе  МР «Койгородский» - 

руководителю администрации района

                                                                            ________________________________


_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________
_______________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление
Прошу предоставить выписку из Реестра муниципальной собственности МО МР «Койгородский» на объект _______________________, расположенный по адресу: __________________.
____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги        │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                Прием и регистрация заявления заявителя                  │

│                                                                         │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Передача зарегистрированного заявления и прилагаемых документов     │

│                         Заведующему Отделом                             │

│

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Рассмотрение письменного заявления заявителя о предоставлении      │

│                          муниципальной услуги                           │

│                          (специалист Отдела)                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности  или      │

│                     уведомление об отказе в выдаче                      │

│                          (специалист Отдела)                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Передача в Службу "Одного окна" выписки из Реестра муниципальной     │

│            собственности или уведомление об отказе в выдаче             │

│                          (специалист Комитета)                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Выдача заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или   │

│                     уведомление об отказе в выдаче                      │

│                                                                          

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из Реестра муниципальной собственности 
Главе МР «Койгородский» - 

руководителю администрации района

                                                                            ________________________________


_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________ 

_______________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес)
Заявление (жалоба)

                   (Изложение по сути обращения)
____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

