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       администрация
	

	              Администрация
     сельского   поселения

              «Нючпас»


Ш У Ö М
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  22  февраля  2012 года                                                              №  04/02
(пст. Нючпас, Республика Коми)

О проведении аттестации рабочих 
мест по условиям труда по администрации

сельского поселения «Нючпас»

       В соответствии со статьей 212 Трудового кодекса Российской Федерации

( № 197-ФЗ от 30.12.2001 г.) и в целях организации работы по проведению аттестации рабочих мест  по условиям труда в соответствии  с Приказом Минздравсоцразвития РФ от 26.04.2011 года № 342н «Об утверждении порядка  проведения аттестации рабочих мест по условиям труда»,

                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Для организации и проведения рабочих мест по условиям труда создать  аттестационную комиссию в составе:
Председатель комиссии:
Самыйлов Андрей Борисович       глава сельского поселения «Нючпас» - 

 Члены комиссии:                                                    
Косарева Людмила Николаевна     специалист 1 категории администрации

                                                     сельского поселения «Нючпас»-

 Матвеева Юлия Владимировна     главный бухгалтер  централизованной                                               
                                                     бухгалтерии  администрации сельского 

                                                     поселения «Нючпас». 

    Представитель аттестующей   организации: Булышева Светлана Михайловна, специалист ООО ЦОТ «БЕСТ»                                                     
       2.   Аттестационной комиссии обеспечить:

- руководство и контроль за проведением аттестации на всех ее этапах;

- формирование необходимых для проведения  аттестации нормативных правовых  и локальных нормативных актов, организационно-распорядительных  и методических документов, организацию их изучения;

- составление Перечня рабочих мест, подлежащих аттестации 

(Приложение 2);

- разработку по результатам аттестации Плана мероприятий по приведению условий труда в соответствии с государственными нормативными требованиями охраны труда.

        3.Утвердить График проведения работ по аттестации рабочих мест (Приложение 2)

       4. Аттестационной комиссии содействовать  аттестующей организации ООО ЦОТ «БЕСТ» в своевременном и полном проведении аттестации, предоставлять необходимую информацию и документацию, давать по запросу аттестующей организации разъяснения в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к целям аттестации, а также запрашивать необходимые для проведения аттестации сведений у третьих лиц.
      5. Ответственность  за ведение и хранение документации рабочих мест возложить на специалиста 1 категории администрации сельского поселения «Нючпас» - Косареву Людмилу Николаевну.
       6.   Контроль  за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава   сельского

поселения «Нючпас» -                                                             А.Б.Самыйлов.
                                                                                                                                                            Приложение 

к постановлению главы сельского 

поселения «Нючпас» от 22.02.2012 г. № 03/02

УТВЕРЖДАЮ

Глава сельского поселения «Нючпас»

__________________А.Б.Самыйлов.

Администрация сельского поселения «Нючпас»

168197,Республика Коми ,Койгородский район, п.Нючпас, ул.Центральная ,д.20

	ИНН работодателя
	Код работодателя по ОКПО
	Код органа государственной 

власти по ОКУГУ
	Код вида экономической 

деятельности по ОКВЭД
	Код территории по ОКАТО

	1111002573
	04298344
	
	75.11.35
	87212840000


ПЕРЕЧЕНЬ РАБОЧИХ МЕСТ

подлежащих аттестации по условиям труда
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Председатель 

аттестационной комиссии             ____________________                           _____________________________   _________________

                                                           (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                (дата)

Члены аттестационной комиссии

                                                        ____________________                           _____________________________   _________________

                                                           (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                (дата)

                                                       ____________________                           _____________________________   _________________

                                                           (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                (дата)

                                                             ____________________                           _____________________________   _________________

                                                           (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                (дата)

                                                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                             Приложение №2                                                                                                                                    Глава сельского поселения «Нючпас»
к постановлению главы сельского                                                                                                 __________________________А.Б.самыйлов.                              
поселения «Нючпас» от 22.02.2012 г. № 03/02                                                                            ___________________________2012 г.
ГРАФИК

проведения  работ по аттестации рабочих мест по условиям труда
	№

п/п
	Мероприятие, вид работ
	Сроки 

проведения
	Ответственный исполнитель

	1
	Издание постановления  о проведении  

аттестации рабочих мест по условиям  труда и 

создания аттестационной комиссии
	
	Глава сельского 

поселения «Нючпас»

	2
	Приведение наименований профессий и

 Должностей в соответствие с 

«Общероссийским классификатором профессий 

рабочих, должностей служащих» ОК 016-94
	
	Аттестационная 

комиссии, 

отдел кадров

	3
	Составление Перечня рабочих мест, подлежащих 

аттестации (Приложение 1 к Порядку), с

 выделением  аналогичных рабочих мест 

 и указанием  факторов производственной среды и 

трудового процесса, травмоопасности и

 обеспеченности работника СИЗ, которые 

необходимо измерять  и оценивать  исходя из 

характеристик технологического процесса,

состава производственного оборудования, 

применяемых сырья и материала и  пр.


	
	Аттестационная 

комиссия

	4
	Составление перечня оборудования, 

приспособлений и инструментов,  материалов и

сырья с привязкой к рабочим местам
	
	Аттестационная

комиссия

	5
	Проведение хронометрических наблюдений с целью определения продолжительности  воздействия  вредных производственных факторов
	
	Аттестационная

комиссия

	6
	Подготовка исходных данных, необходимых для 

Оформления итоговых материалов аттестации 

 (согласно Приложению 3 к Договору о проведении АРМ)
	
	Аттестационная

комиссия

	7
	Обеспечить готовность рабочих мест  (произвести 

замену  перегоревших ламп, произвести очистку

 остекленения  оконных проемов, проверить  

наличие заземления, провести ревизию систем 

отопления и вентиляции, выполнить 

планово-предупредительный ремонт техники и т.д.) и 

условий для проведения  инструментальных

 измерений и оценок  условий труда  на рабочих местах
	
	Аттестационная

комиссия

	8
	Проведение  инструментальных измерений 

факторов производственной среды и трудового 

процесса на рабочих местах, оценка тяжести и напряженности  трудового процесса
	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	9
	Оценка травмоопасности, обеспеченности работников

 средствами индивидуальной  защиты на местах
	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	10
	Оформление протоколов инструментальных  и оценок на рабочих местах
	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	11
	Комплексная оценка состояния условий труда на рабочем 

ведомости результатов аттестации, сводной таблицы

 классов условий труда, разработка плана мероприятий  по 
улучшению и оздоровлению условий труда, протоколы  

заседаний комиссии


	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	12
	Подготовка сведений о компенсациях работникам за тяжелую 

работу, работу с вредными и (или) опасными и иными особыми  

условиями труда (фактические данные и данные о

 необходимости предоставления компенсаций по результатам 

оценки условий труда)
	
	Аттестационная

комиссия
Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	13
	Подготовка  предварительных результатов работы в электронном 

виде для согласования
	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	14
	Распечатка и брошюровка итоговых материалов  аттестации,

Формирование отчета об аттестации
	
	Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	15
	Оформление протокола заседания аттестационной комиссии по

 результатам  рабочих мест по условиям труда (итоговый)
	
	Аттестационная

комиссия
Центр охраны

 труда «БЭСТ»

	16
	Утверждение  отчета об аттестации и издание постановления о завершении  аттестации рабочих мест
	
	Глава сельского поселения «Нючпас»

	17
	Ознакомление работников (под роспись) с результатами  аттестации
	
	Аттестационная

комиссия

	18
	Организация хранения  документации по аттестации рабочих мест
	
	Аттестационная

комиссия


