	Администрация

муниципального района 

“Койгородский ” 
	
	“Койгорт ”

муниципальн(й районса

администрация

	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУÖМ 
	

	от
	16 октября
	2013г.
	№ 
	59/10

	
с. Койгородок
	


О внесении изменений в постановление  администрации 
муниципального района «Койгородский» от 07.06.2012г. 
№ 16/06 «Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
в аренду земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена»


 Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
Администрация МР «Койгородский» постановляет:

1. Внести в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 07.06.2012г. № 16/06 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление в аренду  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» изменения согласно приложению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Койгородский».

И.о. руководителя 

администрации МР «Койгородский»                                                 А.В.Линков    

Приложение
к постановлению

от 16.10.2013г. № 59/10
ИЗМЕНЕНИЯ
Вносимые в приложение к постановлению  администрации муниципального района «Койгородский» от 07.06.2012г. № 16/06 «Предоставление в аренду  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
1) Абзац 1 пункта 2.6. изложить в следующей редакции:
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат преставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2) В пункте 2.7. слова «полного комплекта» исключить.
3) Пункт 2.7. дополнить абзацами 2, 3 следующего содержания:
В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпунктах 2, 4, 4.1., 5, 5.1., 6 пункта 2.6. настоящего административного регламента, Администрация МР «Койгородский» в течение 5 рабочих дней  со дня поступления заявления запрашивает данные документы и сведения из них в порядке межведомственного информационного взаимодействия у органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, а также подведомственных этим органам организаций, если такие сведения находятся в распоряжении этих органов (организаций).

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию МР «Койгородский» по собственной инициативе.

4) В пункте 2.8. слова «Перечень» заменить словами «Исчерпывающий перечень».
5) В пункте 2.9. слова «Перечень» заменить словами «Исчерпывающий перечень».
6) В пункте 2.11. слова «30 минут» заменить словами «15 минут».

7) Пункт 2.13. изложить в следующей редакции:

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Места ожидания оборудуются стульями, креслами или диваном. Количество мест ожидания – не менее трех.
2.13.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
а) информационным стендом;
б) столами, стульями и канцелярскими принадлежностями для оформления документов.
2.13.3 Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством средствами связи, включая интернет.

8) Пункт 3.2. изложить в следующей редакции:
          3.2. Административная процедура  «Рассмотрение заявления, подготовка проекта постановления администрации МР «Койгородский»  о предоставлении земельного участка в аренду.

         3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных документов главе муниципального района - руководителю администрации района. После  рассмотрения  главой муниципального района - руководителем администрации района зарегистрированное заявление передается в Отдел. 

3.2.2. В день получения заявления специалист Отдела регистрирует его в журнале входящих документов и передает Заведующему.

3.2.3. Заведующий после рассмотрения заявления передает его ответственному специалисту отдела на исполнение.

3.2.4. Ответственный исполнитель рассматривает представленное заявителем заявление и пакет документов на предмет его соответствия требованиям п.2.6 и п. 2.9. настоящего административного регламента.

         3.2.5. В случае выявления несоответствия заявления требованиям,  указанным в п. 2.9. настоящего административного регламента, готовится письменный отказ в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

3.2.6. В случае выявления неполного пакета документов указанных в п.2.7.1. административного регламента ответственный исполнитель направляет межведомственный запрос. 

Срок направления межведомственных запросов составляет 2 рабочих дня с момента регистрации заявления в Отделе, срок получения межведомственных ответов составляет 5 рабочих дней.
3.2.7. После получения ответов на межведомственные запросы из органов государственной власти Российской Федерации и Республики Коми, органов местного самоуправления готовит проект  постановления администрации  МР  «Койгородский» о  предоставлении земельного участка в аренду. 

         3.2.8. Срок выполнения административной процедуры составляет, в том числе:

- срок подготовки проекта постановления администрации МР  «Койгородский» о  предоставлении земельного участка в аренду, на которых расположены здания, строения, сооружения, составляет 27 календарных дней;

- срок подготовки проекта постановления администрации МР  «Койгородский» о  предоставлении земельного участка в аренду для целей не связанных со строительством составляет 11 календарных дней;

- срок подготовки проекта постановления администрации МР  «Койгородский» о  предоставлении земельного участка в аренду для строительства составляет 11 календарных дней;
 - при подготовке отказа  администрации МР «Койгородский» в предоставлении испрашиваемого земельного участка  - не более 14 календарных дней с даты регистрации заявления.

          3.2.9. Результатом исполнения административной процедуры являются подготовленные:

- проект постановления администрации МР  «Койгородский» о  предоставлении земельного участка заявителю;

- проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
